POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie npd/2012
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 4 kwietnia 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 lutego
2011 r. w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej - zniesienie Biura ds. Funduszy Strukturalnych i przeksztalcenie Biura ds.
Rozwoju w Biuro Rozwoju i Projektéw Strategicznych oraz niektdre inne zarzadzenia

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW oraz § 11 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 6/2008 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Rektora Politechniki Warszawskiej nr 6/2011 z dnia 21 lutego 2011 r.
w sprawic jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia - ,,Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych,
komorek wewnetrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej] PW™:
a) uchyla sig pkt 2,
b) pkt 11 otrzymuje brzmienie :
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| 11. | Biuro Rozwoju i Projektéw Strategicznych | BRPS | 84860000 |
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2) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia - Jednostki organizacyjne administracji centralnej
Politechniki Warszawskiej:
a) § 2 uchyla sie,
b) § 11 otrzymuje brzmienie:

»§ 11
Biuro Rozwoju i Projektow Strategicznych

1. Biuro Rozwoju i Projektéw Strategicznych - BRPS - jest jednostka organizacyjng

Politechniki Warszawskiej prowadzacg dziatalno$é na rzecz rozwoju Uczelni, zajmujaca

sig planowaniem i zarzadzaniem projektami o charakterze strategicznym realizowanymi

w Biurze oraz wspieraniem i monitorowaniem realizacji projektéw, wspoHinansowanych

z zewnetrznych zrodel w pozostatych jednostkach PW. BRPS pozyskuje i upowszechnia

w Uczelni informacje na temat mozliwosci i zasad pozyskiwania oraz rozliczania érodkow

z funduszy zewnetrznych dla Uczelni, a takze wspiera jednostki podczas aplikowania o

srodki.

Zakres dzialalnodci Biura obejmuje w szczegdlnosci:

1) dzialalnosé na rzecz rozwoju Politechniki Warszawskiej:

a) przygotowywanie wieloletnich planow dzialania w obszarze inwestycji

budowlanych i planéw realizacji innych projektéw o charakterze strategicznym w
PW;

N



2)

3)

b)

d)

€)

g)

h)

koordynacja prac koncepcyjnych i planistycznych oraz zarzadzanie realizacja
projektow o charakterze strategicznym, w tym inwestycyjnych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dzialan w zakresie innowacji, transferu technologii i wspierania
przedsigbiorczo$ci zwiazanych migdzy innymi z powstaniem w PW lub z
udzialem PW parkéw naukowych, naukowo-technologicznych, inkubatorow
akademickich, przedsigbiorczosci, technologicznych i innowacji;

wspolpraca z podmiotami regionalnymi (jednostki sfery B+R, organizacje
przedsigbiorcow oraz samorzad terytorialny) nakierowana na wykorzystanie
cfektu synergii na rzecz transferu technologii, promowania i rozwoju
innowacyjnosci oraz przedsiebiorczosci;

pomoc W przygotowaniu i realizacji duzych projektow inwestycyjnych
prowadzonych przez wydzialy i inne jednostki organizacyjne PW;

wspieranie jednostek PW prowadzacych badania spofeczne w tworzeniu
metodologii i realizacji badan, a takze analiz statystycznych;

monitoring wybranych interwencji spolecznych prowadzonych przez PW;

udzial w pracach zwiazanych z wdrazaniem Strategii rozwoju Politechniki
Warszawskiej do 2020 roku, w tym opracowanie Planu wdrazania Strategii i
monitoring stanu jego realizacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem obszaréw, w
ramach ktorych sa planowane, realizowane i funkcjonuja projekty o charakterze
strategicznym:;

przygotowywanie dla Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego okresowych
informacji na temat realizowanych i planowanych do realizacji inwestycji
prowadzonych przez Biuro;

informowanie jednostek PW o aktualnociach zwiazanych z funduszami
zewngetrznymi poprzez wydawanie newslettera i prowadzenie strony internetowej
Biura.

Zarzgdzanie projektami o charakterze strategicznym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

przygotowanie koncepcji projektéw, wraz z okre$leniem zakresu wspolpracy i

podziatlem zadan pomiedzy poszczegélnymi partnerami projektow;

przygotowywanie analiz mozliwosci finansowania projektow;

pozyskiwanie §rodkéw na projekty realizowane przez Biuro;

prowadzenie dokumentacji realizowanych projektow;

przygotowanie informacji, opracowan i koncepcji dotyczacych projektow

realizowanych w Biurze na potrzeby kierownictwa Uczelni;

uczestnictwo w dzialaniach promocyjnych Uczelni w zakresie obejmujacym

realizowane przez Biuro projekty;

wspolpraca w zakresie realizowanych projektow z:

—  odpowiednimi komisjami Senatu Uczelni,

—  jednostkami organizacyjnymi PW,

—  organami administracji rzadowej i samorzadowe;j,

—  przedstawicielami instytucji zarzadzajacych i wdrazajacych fundusze
pomocowe, w tym strukturalne w Polsce,

—  przedstawicielami innych instytucji zewnetrznych uczestniczacych w
procesie realizacji projektéw PW o charakterze strategicznym.

Wsparcie 1 monitorowanie planowania i realizacji projektéw wspéHinansowanych z
zewngtrznych zrédet w pozostatych jednostkach organizacyjnych PW:

a)

monitorowanie i analizowanie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskiwania
oraz zasad rozliczania srodkéw z funduszy europejskich i spoza Unii dla Uczelni,
a takze rozpowszechnianie tych informacji w Uczelni;



b) udzielanie porad pracownikom w zakresie pozyskiwania i rozliczania $rodkow z
funduszy europejskich;

¢) koordynacja prac zwigzanych z przygotowywaniem wnioskéw o dofinansowanie
projektow realizowanych przez jednostki Administracji Centralnej PW;

d) wsparcie w przygotowywaniu oraz weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie wraz
z zalgcznikami w zakresie oceny formalne;;

e) koordynacja obiegu wniosku w Uczelni;

f) wsparcie w zakresie procedur dotyczacych realizacji i rozliczania projektow
przygotowywanych przez wydzialy i inne jednostki organizacyjne PW;

g) niezwloczne informowanie kanclerza o zagrozeniach w przygotowaniu wnioskow
oraz w realizacji 1 rozliczaniu projektow;

h) prowadzenie rejestru wnioskéw zlozonych oraz realizowanych projektéw przez
Politechnike Warszawska;

i) przechowywanie kopii skladanych wnioskéw oraz strategicznych dokumentdw
dotyczacych realizacji projektow;

J) organizacja i prowadzenie spotkan z osobami zaangazowanymi w projekty:;

k) przeprowadzanie wizyt monitorujacych w celu zapewnienia nadzoru nad
realizacja projektow i przekazywanie Rektorowi kwartalnych raportow.

3. Obslugg finansowa projektéw realizowanych przez BRPS prowadzi komoérka wewnetrzna
— Sekeja Obstugi Finansowej Projektéw wykonujaca nastepujace zadania:

1)

2)

4)

5)
6)

7)

sporzadzanie:

a) dokumentacji placowej,

b) ewidencji zawieranych uméw, ktérych warto$é (netto) nie przekracza
rownowartosci kwoty, do ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami nie stosuje
sig ustawy Prawo zamowien publicznych,

¢) dokumentacji i ewidencji ruchomych sktadnikéw majatkowych,

d) rejestrow VAT,

e) raportow i wnioskéw o platnosé w projektach (i ich archiwizacja),

f) kalkulacji wstepnej i wynikowej kosztow projektow,

g) planow rzeczowo-finansowych i innych kosztoryséw projektéw,

h) rejestrow faktur dotyczacych projektow;

monitorowanie prawidlowego ksiggowania wydatkow w projektach;

przygotowanie procedur prawidlowej realizacji projektow w zakresie spraw

finansowych;

kontaktowanie sig na poziomie roboczym z instytucjami zewnetrznymi oraz innymi

jednostkami Politechniki Warszawskiej w zwigzku z realizacja projektéw w zakresie

spraw finansowych;

w przypadku kontroli przez uprawnione instytucje realizowanych w Biurze projektow

— przygotowanie dokumentow i wyjasnien w zakresie postepu finansowego;

pozyskiwanie i archiwizacja kopii dokumentacji finansowo-ksiggowej realizowanych

projektow;

pozyskiwanie i gromadzenie wszelkich informacji o stanie realizacji projektow w

zakresie spraw finansowych.

4. Biuro Rozwoju i Projektow Strategicznych podlega zastgpcy kanclerza ds. rozwoju.”

§2

Dotychczasowi pracownicy Biura ds. Rozwoju i pracownicy Biura ds. Funduszy
Strukturalnych staja si¢ pracownikami Biura Rozwoju i Projektow Strategicznych, chyba ze w
trybie przepisow prawa pracy nie wyraza na to zgody do dnia 16 kwietnia 2012 r. w
o$wiadezeniu zlozonym do z-cy kanclerza ds. rozwoju.



§3

W zarzadzeniu Rektora PW nr 23 z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie zasad realizacji w
Politechnice Warszawskiej projektow wspolfinansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii
Europejskiej, uzyte w roznym przypadku wyrazy ,,Biuro Funduszy Strukturalnych” zastepuje
sig uzytymi w r6znym przypadku wyrazami ,,Biuro Rozwoju i Projektow Strategicznych”.

§ 4

W zarzadzeniu Rektora PW nr 24/2010 z dnia 27 kwietnia 2010 r. w sprawie zasad realizacji,
ewidencji ksiggowej i rozliczen finansowych projektéw wspolfinansowanych z Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskiej, uzyte w réznym przypadku wyrazy ,Biuro Funduszy
Strukturalnych” zastepuje si¢ uzytymi w réznym przypadku wyrazami ,Biuro Rozwoju 1
Projektow Strategicznych”.

§5

W zarzadzeniu Rektora PW nr 52/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
realizacji w Politechnice Warszawskiej projektéw wspéHinansowanych z Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskiej, uzyte w réznym przypadku wyrazy ,,Biuro ds. Funduszy
Strukturalnych™ zastepuje sig¢ uzytymi w réznym przypadku wyrazami ,Biuro Rozwoju i
Projektow Strategicznych”.

§6

W zarzadzeniu Rektora PW nr 31/2011 z dnia z dnia 18 sierpnia 2011 r. w sprawie procesu
inwestycji 1 remontéw w Politechnice Warszawskiej, uzyte w réznym przypadku wyrazy
»Biuro ds. Rozwoju” zastepuje sie uzytymi w réznym przypadku wyrazami , Biuro Rozwoju i
Projektow Strategicznych”.

§7

W zarzadzeniu Rektora PW nr 39/2011 z dnia 14 pazdziemnika 2011 r. w sprawie okreslenia
szczegbtowego sposobu i struktury archiwizowania dokumentéw w projektach
wspélfinansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej przygotowywanych i
realizowanych w Politechnice Warszawskiej, uzyte w réznym przypadku wyrazy ,,Biuro ds.
Funduszy Strukturalnych” zastgpuje si¢ uzytymi w réznym przypadku wyrazami ,,Biuro
Rozwoju 1 Projektdéw Strategicznych”.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujacg od dnia 1 maja
2012r.

REKYTOR

prof. dr hab.|inz. Wlodzimierz Kurnik
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