POLITECHNIKA WARSZAWSKA
FILIA W PLOCKU

Decyzja nr 16/2016
Prorektora Politechniki Warszawskiej
ds. Filii w Ptocku
z dnia 16 wrzesnia 2016 r.

w sprawie powotania pelnomocnika Prorektora PW ds. zamowien publicznych
w Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku

Na podstawie § 6 Regulaminu udzielania zamowien publicznych PW, stanowiacego zatgcznik
do zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia 21 maja 2013 r. postanawia sig, co nastepuje:

§1
1. Powoluje si¢ mgr Monik¢ Pietrzak na Pelmomocnika Prorektora PW
ds. zamdéwien publicznych w Politechnice Warszawskiej Filii w Ptocku, zwang dalej
,,Pelnomocnikiem”.
2.  Zakres zadan Petnomocnika okresla zatacznik do decyzji.
3. Pelnomocnik wspotpracuje z whasciwymi stuzbami Politechniki Warszawskie;.

§ 2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 wrzesnia 2016 r.

Prorektor Politechniki Warszawskiej
/

prof. dr hab. inz. Janusz Zielinski



Zalacznik do decyzji nr 16/2016
Prorektora PW ds. Filii w Plocku

Zakres zadan Pelomocnika Prorektora PW ds. zamowien publicznych w Politechnice
Warszawskiej Filii w Ptocku:

1.

2.

Opiniowanie wnioskd6w o zacigganie zobowigzan finansowych w zakresie

obowigzujacych procedur zakupdw;

Przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

a w szczeg6lnosci:

1) zapewnienie zgodnosci wyboru procedury o udzielenie zamoéwien publicznych
z obowigzujacymi przepisami,

2) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspolpracy z cztonkami komisji
przetargowych, dokumentacji postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych (m.in.
protokoty, druki ZP, korespondencja z kontrahentami, inne),

3) opiniowanie pod wzgledem formalnym merytorycznych dokumentow przetargowych
(. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia),

4) zamieszczanie ogloszen zgodnie z art. 11 ustawy Pzp oraz na stronie internetowej PW
dokumentacji o postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego,

5) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

6) opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z przepisami w zakresie udzielania zamowien
publicznych, projektow umdéw oraz aneksow do uméw juz obowigzujacych,

7) wykonywanie obowigzkow informacyjnych okreslonych w Ustawie Prawo Zamowien
Publicznych oraz przepisach wewngtrznych Uczelni w zakresie zamowien
publicznych;

Planowanie i monitorowanie we wspOtpracy z jednostkami organizacyjnymi Filii PW

realizacji zamowien publicznych, w tym:

1) analiza potrzeb Uczelni w zakresie udzielania zaméwien na roboty budowlane,
dostawy 1 ustugi oraz opracowywanie rocznych projektéw plandw zamédwien
publicznych — we wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi Filii PW,

2) sporzadzanie rocznych sprawozdan ze zrealizowanych zamoéwien publicznych.

Dbanie o zachowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa procesu realizacji

udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi w Filit PW, a w

szczegblnosci:

1) monitorowanie zmian w systemie powszechnie obowigzujagcego prawa w zakresie
zamoOwien publicznych i opracowywanie dla potrzeb jednostek organizacyjnych Filii
PW informacji o zmianach oraz wyst¢gpowanie z wnioskami opracowania lub
zmodyfikowania odpowiednich przepisow wewnetrznych w tym zakresie,

2) opiniowanie pod wzglgdem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami, dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na wniosek os6b udzielajacych
zamowienie,

3) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych.



