POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 3t 12017
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 5 lipca 2017 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej — zmiana zakresu
dzialania oraz zmiana nazwy Zespotu ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia w Administracji

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW zarzadza sig, co nastepuje:
§1

Z dniem 1 sierpnia 2017 roku przeksztalca si¢ w zakresie zmiany nazwy: Zespo6t ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia w Administracji na Zespol ds. Systeméw Zarzadzania Jakoscig
w Administracji.

§2

W zarzadzeniu nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 10 marca 2014 r.

w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej,

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia — ,Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych
komorek wewnetrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej PW”,
pkt 51 otrzymuje brzmienie:

51. | Zespot ds. Systemdéw Zarzadzania Jakoscia ZSZJA 80760000
w Administracji

2) w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia — ,Jednostki organizacyjne administracji centralnej
Politechniki Warszawskiej”, § 42 otrzymuje brzmienie:

»$ 42
Zespol ds. Systemow Zarzadzania Jakoscig w Administracji
1. Zespot ds. Systemoéw Zarzadzania Jakoscia w Administracji (ZSZJA) jest jednostka
organizacyjna wlasciwa do prowadzenia prac i koordynacji dzialan w zakresie

wdrozenia Systemow Zarzadzania Jakoscia w Administracji Uczelni.
2. Zakres dzialania Zespolu ds. Systemow Zarzadzania Jakoscia w Administracji

obejmuje:
1) w zakresie opisania i wdrozenia Systeméw Zarzadzania Jakoscia
w Administracji (SZJ):

a) identyfikowanie we wspdlpracy z jednostkami organizacyjnymi Uczelni
procesOw, wystepujacych powiazan, obiegu dokumentéw i informacji
w obszarze dziatalnosci Uczelni,

b) monitorowanie efektow wdrozonych rozwiazan,



¢) analizowanie zagrozen realizacji standardow jakosci procesdéw w Uczelni oraz
skutecznosci podjetych przeciwdziatan,

d) ustalanie wymagan dotyczacych dokumentoéw SZJ,

e) pomoc jednostkom organizacyjnym Uczelni w opracowaniu dokumentow SZJ
poprzez opiniowanie i udzielanie konsultacji nt. prawidlowosci opracowania
dokumentéw zgodnie z ustalonymi standardami,

f) nadzorowanie dokumentacji SZJ,

g) analizowanie struktury organizacyjnej administracji Uczelni;

2) w zakresie wdrozenia i utrzymania systemu jako$ci w obszarze objetym koncesja i

Wewnetrznym Systemem Kontroli (WSK):

a) pomoc w opracowaniu dokumentacji systemowej,
b) nadzdr nad utrzymaniem systemu,
¢) planowanie, przeprowadzanie i nadzorowanie audytow;

3) w zakresie integracji Systemoéw Zarzadzania Jakoscia w Administracji
z Systemem Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia i Systemem Zapewniania Jakos$ci
w Badaniach Naukowych:

a) pomoc w dokumentowaniu procedur i opracowaniu narzedzi systemu oceny
pracy dydaktycznej nauczycieli akademickich,
b) pomoc w dokumentowaniu procedur i opracowaniu narzedzi systemu
zapewniania jakosci,
4) w zakresie prac nad wdrozeniem SAP:

a) wspolprace z jednostkami organizacyjnymi w zakresie identyfikacji przeptywu
informacji, opisu funkcjonalnos$ci i mapowania procesow,
b) pomoc w dokumentowaniu procedur i opracowywaniu narzedzi systemow
zarzgdzania jakoscia;
5) koordynacja i nadzér nad wprowadzaniem do SAP danych dotyczacych struktury
organizacyjnej Uczelni na podstawie aktoéw prawa wewnetrznego, wydanych
przez organy Uczelni;

6) przedstawianie nie rzadziej niz raz w roku prorektorowi wlasciwemu
ds. ogdlnych informacji o podjetych i realizowanych dzialaniach w zakresie
funkcjonowania Systemow Zarzadzania Jakoscig w Administracji Uczelni
oraz systemu jakosci w obszarze objetym koncesja i WSK.

3. Kierownik ZSZJA pelni w obszarze objetym koncesja i w obszarze WSK funkcje
kierownika ds. jakosci oraz inne funkcje wskazane odrgbnymi aktami prawnymi.

4. Zespol ds. SystemoOw Zarzadzania JakoScia w Administracji podlega kanclerzowi,
nadzOor merytoryczny sprawuje prorektor ds. ogolnych.”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab.\inz. Jan Szmidt



