POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr Zf /2022
kanclerza Po 1techm1k1 Warszawsklej
Z O008, 65008 JUAE ceonne 2022r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 3/2022 kanclerza PW w sprawie okreslenia procedury obiegu
dokumentéw w zakresie udzielania zamowien publicznych na dostawy, ushugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zl netto, w domach studenckich
Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 12 ust. 2 Regulaminu udzielania zamowien publicznych Politechniki
Warszawskiej, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 85/2021 Rektora PW z dnia 29
wrzesnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwienr publicznych
Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia nr 3/2022 kanclerza PW z dnia 10 czerwca 2022 r. w sprawie
okreslenia procedury obiegu dokumentéw w zakresie udzielania zamdéwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktdrych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zl netto,
w domach studenckich Politechniki Warszawskiej, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) wi§l:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

..2) pracownik administracji w danym domu studenckim, wypelnia zlecenie, ktérego
wzor stanowi zalgcznik do niniejszej procedury;”,
b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) na zleceniu pelnomocnik kwestora wpisuje numer zlecenia w formacie

rok/nr_jednostki/nr_ zlecenia (numeracja zaczyna si¢ od nowa z kazdym rokiem);”,
¢) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) po dokonaniu wydatku pelnomocnik kwestora danego DS dokonuje dekretacji
faktury papierowej w ten sposob, ze wprowadza numer zlecenia na podstawie
ktorego realizowany jest zakup — 1 tak przygotowang fakture przedklada do
specjalistow ds. zamowien publicznych;”;

2) w2
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

.,1) pracownik administracji w danym domu studenckim, wypelnia wniosek, ktory
stanowi zalgcznik nr 9 do zarzadzenia nr 85/2021 Rektora PW — wylacznie w
zakresie czesci A",

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) na wniosku pelnomocnik kwestora wpisuje numer wniosku w formacie
rok/nr_jednostki/nr wniosku (numeracja zaczyna sie od nowa z kazdym rokiem i

jest prowadzona kolejno, lacznie ze zleceniami o ktérych mowa w § 1, tj
zleceniami o wartosci rownej lub mniejszej 500 zt brutto);”,



¢) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) po dokonaniu wydatku pelnomocnik kwestora danego DS dokonuje dekretacji

faktury papierowej w ten sposob, ze wprowadza numer wniosku na podstawie
ktorego realizowany jest zakup — i tak przygotowang fakture przedklada do
specjalistow ds. zamowien publicznych;”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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