POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 55/2008
Rektora Politechniki Warszawskiej

z dnia { grudnia 2008 r.

w sprawie zasad i sposobu zwrotu kosztow uzywania w Politechnice Warszawskiej pojazdow
prywatnych do celéw stuzbowych

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu Politechniki Warszawskiej, w zwiazku z art, 77°
Kodeksu pracy, rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscig
pracodawey (Dz. U. nr 27 poz. 271 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokogci oraz warunkow ustalania
naleznosei przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy sluzbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 236, poz.
1990 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje :

§1

1. W Politechnice Warszawskiej, do jazd lokalnych w celach sthizbowych, odbywania
podrozy stuzbowych i innych podrézy osob niebedacych pracownikami PW w zwiazku z
realizacjq przez te osoby zadan na rzecz Uczelni, mogg by¢ uzywane pojazdy niebedace
wlasnoscig Politechniki Warszawsliej.

2. Zwrot kosztow uzywania pojazdéw prywatnych odbywa sie na podstawie umow
cywilnoprawnych:
1) umowy o uzywanie pojazdu do celow stuzbowych w jazdach lokalnych;
2) umowy o uzywanie pojazdu do celéw sluzbowych w podrézy stuzbowej lub innej

podrdzy odbywanej w zwigzku z realizacjq okreslonych zadan na rzecz PW .

Koszty uzywania pojazdow prywatnych sa polrywane ze $rodkéw jednostki
organizacyjnej, ktorej dotycza.

3. Umowg o uzywanie przez pracownika PW pojazdu prywatnego do celéw shizbowych w

jazdach lokalnych zawiera sie na podstawie decyzji podjetej przez osoby, o ktérych mowa w
ust. 8, po zlozeniu przez pracownika uzasadnionego wniosku okreslonego w zatgczniku nr 1
do zarzadzenia.

4. Umoweg o uzywanie przez pracownika PW pojazdu prywatnego do celdw stuzbowych w
podrozy sluzbowej zawiera sie na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego.

5. Umoweg o uzywanie przez osob¢ niebedaca pracownikiem PW pojazdu prywatnego w
zwigzku z wykonywaniem zadan na rzecz PW, zawiera si¢ na podstawie odpowiedniego
zapisu w umowie cywilnoprawnej na realizacje tych zadan.



6.

10.

L1

Umowg o uzywanie pojazdu prywatnego przez studenta lub doktoranta wykonujacych
zadania na rzecz PW, zawiera si¢ na podstawie odpowiedniej decyzji dysponenta
srodk6éw, podjetej na uzasadniony wniosek zainteresowanego studenta lub doktoranta.

Umowy o uzywaniu pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych lub w zwiazku z realizacja

zadan na rzecz PW sporzadza sie:

1) wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do zarzadzenia — w przypadku uzywania
pojazdu do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych;

2) wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do zarzadzenia — w odniesieniu do umdw
okreslonych w ust. 4 — 6.

W imieniu Politechniki Warszawskiej umowy o uzywanie pojazdu prywatnego do celow

stuzbowych zawieraja:

1) kanclerz - z kierownikami podstawowych i pozawydzialowych jednostek
organizacyjnych PW oraz z dyrektorem Biblioteki Gléwnej, z zastrzezeniem pkt 5;

2) zastepca kanclerza ds. technicznych - z kierownikami i pracownikami jednostek
organizacyjnych administracji centralnej;

3) kierownicy podstawowych i pozawydzialowych jednostek organizacyjnych PW oraz
dyrektor Biblioteki Gléwnej - z pracownikami zatrudnionymi w podleglych
jednostkach, z zastrzezeniem pkt 4;

4) dyrektorzy instytutéw - z podleglymi sobie pracownikami;

5) Z-ca Kanclerza ds. Szkoly Nauk Technicznych i Spolecznych w Plocku - z
dyrektorem Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych oraz kierownikami i
pracownikami jednostek organizacyjnych administracji Szkoly.

W imieniu Politechniki Warszawskiej umowy o uzywanie pojazdu prywatnego przez
studentdw 1 doktorantéw wykonujacych zadania na rzecz PW oraz przez osoby
wykonujgce takie zadania na podstawie uméw cywilnoprawnych, zawierajg, z
zastrzezeniem ust. 10, osoby okreslone w ust. 8 odpowiednio do zakresu realizowanych na
rzecz PW zadan.

Umowy ze studentami 1 doktorantami wykonujgcymi zadania na rzecz PW zawiera
zastgpca kanclerza ds. technicznych w przypadku, gdy decyzja zostala podjeta przez
prorektora wlasciwego ds. studenckich.

Rejestry zawartych uméw prowadzg odpowiednio:

1) Biuro Organizacyjno Prawne w odniesieniu do uméw podpisanych w imieniu PW
przez osoby, o ktorych mowa w ust. 8 pkt 112;

2) podstawowe i pozawydzialowe jednostki organizacyjne PW i instytuty oraz Biblioteka
Gioéwna w odniesieniu do uméw podpisanych w imieniu PW przez osoby, o ktérych
mowa w ust. 8 pkt 31 4;

3) Szkola Nauk Technicznych i Spolecznych w Plocku w odniesieniu do uméw
podpisanych przez Zastgpce Kanclerza ds. Szkoly Nauk Technicznych i Spolecznych
w Plocku.

. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 11, do

wyznaczenia w formie pisemnej oséb odpowiedzialnych za prowadzenie rejestru.



§2

1. Zwrot kosztow uzywania pojazdéw do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych odbywa
si¢ W sposob 1 zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcey ( Dz. U. nr 27 poz. 271 z pézn. zm.).

2

Rozliczenie kosztoéw uzywania pojazdéw do celow stuzbowych w jazdach lokalnych odbywa
si¢ na podstawie miesigcznego oswiadczenia pracownika w sprawie uzywania pojazdu do
jazd lokalnych w celach stuzbowych, ktdrego wzor stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

3. Zwrot kosztéw uzywania pojazdéw prywatnych na przejazdy w podrézach stuzbowych oraz
w innych podrézach w zwiazku z realizacjg zadan na rzecz PW odbywa sie na zasadach
okreslonych w § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19
grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr. 236, poz. 1990 z pdzn. zm.).

4. Rozliczenie kosztéw uzywania pojazdéw w podrézach stuzbowych oraz w podrozach
realizowanych na podstawie uméw okreslonych w par. 1 ust. 5 i 6 odbywa sie na
podstawie ewidencji przebiegu pojazdu — zgodnie z wzorem DF-3 — okre§lonego w
zalaczniku nr 1 do zarzadzenia nr 30 Rektora PW z dnia 20 czerwca 2007 1. w sprawie
sporzgdzania, kontroli, obiegu i przechowywania dowodéw ksiegowych w Politechnice
Warszawskiej.

5. W odniesieniu do kierownikéw podstawowych i pozawydzialowych jednostek
organizacyjnych oraz dyrektora Biblioteki Glownej o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2,
oraz ewidencja przebiegu pojazdu, o ktérej mowa w ust. 4, wymagaja dodatkowo akeceptacji
prorektora wiasciwego ds. ogdlnych.

§3

Rozliczenie wyjazddw zagranicznych realizowanych samochodem prywatnym jest
dokonywane na zasadach okreslonych w przepisach wewnetrznych dotyczacych wyjazdow
zagranicznych pracownikéw, doktorantéw i studentéw Politechniki Warszawskiej.

§4

W zarzadzeniu nr 33/2008 Rektora PW z dnia 19 czerwca 2008 r. w sprawie wyjazdow
zagranicznych pracownikéw, doktorantéw i studentéw Politechniki Warszawskiej § 6 ust 2
pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) umowa cywilnoprawna zawarta z wyjezdzajacym, wedlug wzoru okreslonego w
przepisach wewnetrznych dotyczacych zasad i sposobu zwrotu kosztéw uzywania w
Politechnice Warszawskiej pojazdow prywatnych do celéw stuzbowych:” .



§5

Traci moc zarzadzenie nr 21 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 4 czerweca 1998 r. w
sprawie wzoru umowy i o$wiadczenia stosowanych w Politechnice Warszawskiej przy
uzywaniu pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EKTOR

prof. dr hab. jnz. Wiodzimierz Kurnik



