Zalacznik nr 5 do Regulaminu ustalania wysokoéci, przyznawania i wyplacania §wiadczen
pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw PW na rok akademicki 2011/2012
— zarzadzenie nr 92/2011 Rektora PW z dniaZ Avrzeénia 2011 r.

Zasady postgpowania przy przyznawaniu $wiadczen

§1
Procedury przyznawania $wiadczen

1. W terminie 2 tygodni przed rozpoczeciem roku akademickiego Rektor w porozumieniu z
Samorzadem Studentéw PW ustala i oglasza wysoko$¢ kwot uprawniajacych do ubiegania sie o
$wiadczenia: Psum P zwigkszone-

2. W terminie 2 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego studenci skladaja wnioski o stypendia:
1) socjalne;
2) socjalne zwiekszone;
3) specjalne dla os6b niepelnosprawnych;

4) stypendium Rektora dla najlepszych studentow.

3. W terminie 1 tygodnia od zakoriczenia przyjmowania wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 2,
dziekan, Rektor lub odpowiednia komisja podejmujg decyzje o przyznaniu badz nieprzyznaniu
$wiadczen.

4. W terminie 1 tygodnia od zakoriczenia przyjmowanie wnioskéw, dziekan ma obowiazek
przekazania do Biura Spraw Studenckich nastepujacych informacji:
1) liczbg 0sob uprawnionych do otrzymywania stypendium socjalnego w poszczegdlnych 10
zlotowych przedziatach dochodu;

2) liczbg oso6b uprawnionych do otrzymywania stypendium socjalnego zwigkszonego
w poszczegolnych 10 zlotowych przedziatach dochodu;

3) liczbg os6b niepelnosprawnych uprawnionych do otrzymywania stypendium specjalnego
w poszczegoblnych kategoriach;

4) liczbg oséb uprawnionych do otrzymania stypendium Rektora za wysokie osiagniecia
sportowe oraz sume przyznanych punktéw sportowych;

5) liczbg os6b uprawnionych do otrzymania stypendium Rektora za osiagniecia artystyczne
oraz sume przyznanych punktéw artystycznych;

6) liczbg 0sob uprawnionych do otrzymania stypendium Rektora za osiagniecia w nauce oraz
kompletne listy rankingowe ubiegajacych sig o stypendium Rektora za osiagniecia w nauce
z zaznaczeniem osob, ktérym przyznano stypendium w poszczegdlnych kategoriach oraz
zasady tworzenia list rankingowych.

5. Wysokos¢ poszezegélnych kategorii stypendiow Rektora dla najlepszych studentéw, kwoty
Ksoc,  Ksoczwickszones 2 takze warto$¢ punktu sportowego 1 artystycznego ustala Rektor
w porozumieniu z Samorzadem Studentéw PW w terminie 1 tygodnia od przekazania do Biura
Spraw Studenckich danych z wydzialow.

6. W terminie do 1 tygodnia od ogloszenia informacji, o ktérych mowa w ust. 5, dziekan przekazuje
list¢ wyplat stypendiow do Kwestury. Kolejne listy wyplat sa przekazywane do Kwestury do 5
dnia miesiaca.

7. W przypadku zapomdg oraz wnioskdw o stypendium: socjalne, socjalne zwiekszone i specjalne
dla osob niepelnosprawnych zlozonych po terminie, o ktérym mowa w ust. 2, decyzje o



przyznaniu $wiadczenia sg podejmowane w terminie do 2 tygodni liczac od daty zlozenia
kompletnego wniosku, z wylaczeniem okreséw wolnych od zajeé.

8. W terminie 2 tygodni od rozpoczecia semestru kierownicy doméw studenckich maja obowigzek
przesta¢ do wladciwych dziekanatow informacje o studentach zakwaterowanych w danym domu
studenckim i wysokosci miesigcznej oplaty za miejsce.

9. Raz w miesiacu kierownicy domow studenckich przesytaja do wiasciwych dziekanéw informacje
o studentach (a takze ich niepracujgcych matzonkach oraz dzieciach), ktorzy wykwaterowali sie
z danego domu studenckiego, zawierajace imig, nazwisko, numer albumu studenta, date
wykwaterowania, nazwg domu studenckiego i numer pokoju, w ktorym student byl
zakwaterowany.

10. Swiadczenia pomocy materialnej wyplacane sa jedynie na konto bankowe, ktérego numer
student zobowigzany jest poda¢ we wniosku o stypendium.

§2

1. Dziekanat zapewnia obstuge administracyjna komisji stypendialnej, o ktérej mowa w § 3.
2. Dziekanat ma obowigzek:

1) wydrukowa¢ wniosek studenta o stypendium lub zapomoge; wnioski (z wyjatkiem
stypendium za wyniki w nauce) przyjmuje si¢ w dowolnym momencie roku akademickiego,
z wylaczeniem przerw w nauce;

2) podczas przyjmowania wniosku, sprawdzi¢ jego kompletno§é i poprawnos¢ formalng oraz
udzieli¢ studentowi informacji o koniecznoéci poprawienia badz uzupeknienia wniosku;

3) zarejestrowac kazdy przyjety wniosek oraz umiescié na nim podpis osoby przyjmujace;j;

4) na zadanie studenta, wyda¢ potwierdzenie wplynigcia wniosku, zawierajace date wplyniecia
oraz pieczec i podpis osoby przyjmujace;j;

5) poinformowa¢ studenta o przystugujacym mu prawie do ponownego rozpatrzenia sprawy
lub odwolania sig od decyzji dziekana lub komisji stypendialnej do Rektora lub
Odwotawczej Komisji Stypendialne;j;

6) wydrukowac i zatwierdzi¢ inne podania, dotyczace dochodu utraconego i uzyskanego,
rezygnacji z pobierania $wiadczen, zmiany sposobu pobierania §wiadczen, a takze inne
informacje niezbgdne w procesie przyznawania stypendiow i zapomog (takie jak urlop,
otrzymanie stypendium ministra lub przedterminowe wykwaterowanie);

7) terminowo sporzadzi¢ listy okreslone w §1 ust. 4 oraz listy wyplat przekazywane do
Kwestury do 5 dnia kazdego miesiaca;

8) przechowywac i archiwizowaé wnioski oraz decyzje stypendialne przez okres 5 lat;

9) publikowaé (w gablotach znajdujacych sie w bezposrednim sasiedztwie dziekanatéw oraz
na stronach internetowych wydziatéw) informacje o obowiazujacych przepisach, terminach
skiadania wnioskoéw, wysokosci kwot i $wiadczen, wzory wypelnionych wnioskdw oraz
udziela¢ stosownych wyjasnien studentom;

10) dbac o aktualnos¢, terminowosc¢ i dostepno$é informacji okreslonych w pkt. 9;

11) udostepnia¢ czlonkom komisji stypendialnej oraz Odwolawczej Komisji Stypendialne;j
wnioski oraz inne dokumenty niezbedne w procesie przyznawania $wiadczen pomocy
materialnej, z zachowaniem poufnosci udostgpnianych danych zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133 poz. 883 z pozn.
zmianami);
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12) udostgpnia¢ czlonkom komisji stypendialnej $rodki techniczne niezbedne do ich
funkcjonowania.

§3
Powolywanie komisji stypendialnej

Na wniosek wydzialowego organu Samorzadu Studentéw PW dziekan w ciagu 1 tygodnia od
rozpoczecia roku akademickiego powoluje komisje stypendialna, zwang dalej ,,komisjg”.

Dziekan powolujac komisjg przekazuje jej uprawnienia do podejmowania decyzji w zakresie
przyznawania, cofania, zawieszania i wznawiania wyplat $wiadczen pomocy materialne;.

W skiad komisji wchodzg studenci wydelegowani przez wydzialowy organ samorzadu
studentoéw i pracownicy Uczelni.

Komisja liczy minimum 3 osoby.
Studenci stanowia wigkszo$¢ sktadu komisji.
Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje dziekan.

Przewodniczacego komisji wyznacza dziekan.
§ 4

Obowiazki komisji stypendialnej

. Do obowiazkéw komisji nalezy terminowe rozpatrywanie wnioskéw o przyznanie $wiadczen

pomocy materialne;j.

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy:

1) zwolywanie posiedzen komisji;
2) informowanie czlonkéw komisji o posiedzeniach;

3) nadzorowanie prawidlowosci przebiegu postgpowania przy przyznawaniu $wiadczen oraz
prowadzonej dokumentacji.

Obowiazki i zakres upowaznienia wiceprzewodniczacego komisji okresla w formie pisemne;j
przewodniczacy po zasiggnigciu opinii komisji.

§5

Podejmowanie decyzji

Komisja podejmuje decyzje¢ po zapoznaniu sie z wnioskiem studenta i wystuchaniu glosow
czlonkéw komis;ji.

Propozycje decyzji przedstawia pod glosowanie przewodniczacy lub upowazniony przez niego
wiceprzewodniczacy komisji.

Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia gloséw w obecno$ci co najmniej polowy
aktualnego skiadu.

Decyzje wydane przez komisj¢ podpisuje przewodniczacy lub dziatajacy z jego upowaznienia
wiceprzewodniczacy.

Kazda decyzja musi by¢ uzasadniona i wydana w formie pisemne;.



Odwolawcza Komisja Stypendialna, o ktérej mowa w § 6, pisemnie uzasadnia kazda decyzje.

§6

Powolywanie Odwolawczej Komisji Stypendialne;

. Na wniosek Samorzadu Studentéw PW Rektor w terminie do 2 tygodni od rozpoczecia roku

akademickiego powoluje Odwotawcza Komisje Stypendialna.

Rektor powolujagc Odwolaweza Komisje Stypendialng przekazuje jej uprawnienia do
rozpatrywania odwolarn od decyzji dziekana lub komisji stypendialne;.

W skiad Odwolawczej Komisji Stypendialnej wchodza studenci wydelegowani przez Samorzad
Studentow PW i pracownicy Uczelni.

Studenci stanowia wigkszos¢ sktadu Odwolawczej Komisji Stypendialne;.

5. Pierwsze posiedzenie Odwolawczej Komisji Stypendialnej zwotluje Rektor.

Whnioski nalezy sklada¢ w Samorzadzie Studentéw PW.

§7

Komisje, o ktérych mowa w § 3 i § 6, sg powolywane na rok akademicki.

l.

§ 8

Nadzor nad pracg Komisji

W ramach nadzoru dziekan lub Rektor moga:

1) uchyli¢ decyzje odpowiednio komisji stypendialnej lub Odwolawczej Komisji Stypendialne;j
niezgodne z regulaminem lub ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym;

2) zwola¢ nadzwyczajne posiedzenie komisji w ciagu 5 dni roboczych;
3) zawiesi¢ dzialanie komisji, w przypadku niewywiazywania sie z obowiazkdow.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci komisji stypendialnej, jej prawa i obowiazki przejmuje
dziekan, ktéry ma rowniez obowiazek niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Rektora,
przewodniczacego wydzialowego organu samorzadu studentdw oraz przewodniczacego
Samorzadu Studentow PW.

W przypadku zawieszenia dzialalnosci Odwolawczej Komisji Stypendialnej, jej prawa i
obowiazki przejmuje Rektor, powiadamiajac o tym przewodniczacego Samorzadu Studentéw
PW.



	zarz 32_0028
	zarz 32_0029
	zarz 32_0030
	zarz 32_0031

