POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 22 /2023
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 9 maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania miejsc zakwaterowania w domach
studenckich Politechniki Warszawskiej oraz optat za zakwaterowanie

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 79 ust. 2 pkt 6 i ust. 3, art. 104 1 art. 211
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r.
poz. 742) oraz § 52 ust. 5 pkt 12 Statutu PW zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin przyznawania miejsc zakwaterowania w domach studenckich
Politechniki Warszawskiej oraz optat za zakwaterowanie, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 62/2021 Rektora PW z dnia 14 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przyznawania miejsc w domach studenckich Politechniki Warszawskiej wraz
z zarzadzeniem zmieniajagcym nr 66/2021.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 1 maja
2023 1.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



N

10.

11.
12.
13.

zatacznik do zarzadzenia nr 22 /2023
Rektora PW

Regulaminu przyznawania miejsc zakwaterowania
w domach studenckich Politechniki Warszawskiej
oraz oplat za zakwaterowanie

Zasady ogolne
§1

Politechnika Warszawska w pierwszej kolejnosci zapewnia miejsca w domach

studenckich, zwanych rowniez ,,DS” studentom i doktorantom Politechniki Warszawskie;.

Nadzo6r merytoryczny nad domami studenckimi sprawuje prorektor do spraw studenckich.

Przyznawanie miejsc w domach studenckich odbywa si¢ w porozumieniu i we wspOlpracy

z Samorzadem Studentéw PW, zwanym dalej ,,SSPW”.

Za rozdzial miejsc w domach studenckich odpowiada kierownik Zespotu Domoéw

Studenckich, zwany dalej ,,kierownikiem ZDS”, za posrednictwem prowadzonego przez

siebie centrum kwaterunkowego. Koordynacj¢ tych dziatan kierownik ZDS moze

powierzy¢ jednemu ze swoich zastepcow.

Do zadan centrum kwaterunkowego nalezy:

1) zarzadzanie rozdziatem miejsc do odpowiednich akcji kwaterunkowych;

2) przygotowywanie wnioskow o akcje kwaterunkowe;

3) udzielanie informacji o prowadzonych w domach studenckich akcjach
kwaterunkowych;

4) nadzér merytoryczny nad systemem elektronicznym obstugujagcym przyznawanie
miejsc w domach studenckich.

Miejsca zakwaterowania w domach studenckich przyznawane s3 w wyniku

przeprowadzonych akcji kwaterunkowych.

Wniosek o uruchomienie poszczegdlnych akcji  kwaterunkowych  sporzadza

w porozumieniu z SSPW kierownik ZDS 1 sktada do prorektora ds. studenckich

za posrednictwem centrum kwaterunkowego.

W akcjach kwaterunkowych prowadzonych przez SSPW, miejsca zakwaterowania

w domach studenckich przyznaja kwatermistrzowie, wskazani w decyzjach prorektora

ds. studenckich, uruchamiajacych dang akcje¢ kwaterunkowa, po zaopiniowaniu wnioskow

0 przyznanie miejsca zakwaterowania przez Wydziatlowe lub Wyodrgbnione Komisje

Kwaterunkowe, zwane dalej ,,WKK”.

W akcjach kwaterunkowych innych niz te, o ktorych mowa w ust. 8, miejsca

zakwaterowania w domach studenckich przyznaja kwatermistrzowie wskazani

w decyzjach prorektora ds. studenckich uruchamiajacych dang akcje kwaterunkowa.

Kwatermistrzowie maja prawo odméwi¢ przyznania miejsca zakwaterowania w domu

studenckim bez podania przyczyny, po konsultacji z kierownikiem ZDS.

Dziataniami WKK kieruja kwatermistrzowie.

Cztonkéw WKK powotuje prorektor ds. studenckich na wniosek kwatermistrzow.

Prorektor ds. studenckich ma prawo do przyznania miejsc zakwaterowania w DS poza

akcjg kwaterunkowg. O swojej decyzji informuje kierownika ZDS.



Rodzaje akcji kwaterunkowych

§2
W Politechnice Warszawskiej, moga by¢ uruchamiane w szczego6lno$ci nastepujace akcje
kwaterunkowe:
1) gtéwna akcja dla studentéw i doktorantow PW;
2) gldéwna akcja dla nowo przyjetych;
3) gldéwna akcja wakacyjna;
4) gtéwna akcja zimowa na semestr letni;
5) akcja CWM;
6) akcja SJO;
7) akcje uzupekiajace;
8) akcja Banku Migjsc;
9) akcje indywidualne na wnioski pojedynczych jednostek PW (np. wydziatow);
10) inne akcje kwaterunkowe wynikajgce z biezgcej potrzeby.
Harmonogram kwaterowania
§3
1. Ramowy harmonogram kwaterowania na dany rok akademicki ustala prorektor
ds. studenckich na wniosek kierownika ZDS w porozumieniu z SSPW do dnia 21 marca.
2. Ramowy harmonogram kwaterowania, o ktorym mowa w ust. 1, okresla przedzialy
czasowe akcji kwaterunkowych oraz termin ustalenia optat za zakwaterowanie w domu
studenckim na dany rok akademicki w cenniku gtownym.
Zasady uruchamiania akcji kwaterunkowych
§4
1. Poszczegblne akcje kwaterunkowe uruchamia i ogtasza prorektor ds. studenckich.
2. Akcja kwaterunkowa uruchamiana jest na wniosek kierownika ZDS, w ktorym okresla sig:
1) rodzaj akcji kwaterunkowej;
2) szczegolowy terminarz akcji kwaterunkowej;
3) dane kwatermistrza;
4) sposob sktadania wnioskow o przydzielenie miejsca w DS w akcji kwaterunkowej;
5) liste domow studenckich i pokoi przeznaczonych do danej akcji kwaterunkowej;
6) okres trwania akcji kwaterunkowej;
7) tryb akcji kwaterunkowe;j:
a) otwarta — dla wszystkich wnioskujacych o miejsce zakwaterowania,
b) ograniczona — do okreslonej grupy wnioskujacych o miejsce zakwaterowania,
ktora nalezy okresli¢ we wniosku o uruchomienie danej akcji;
8) charakter akcji kwaterunkowej,
a) okreslajgca wylgcznie przydzial miejsca zakwaterowania w domu studenckim,
b) okreslajaca wraz z przydzialem miejsca zakwaterowania wskazanie lokalizacji
zakwaterowania;
9) sposob przekazania listy kwaterunkowej, tj.:
a) w formie elektronicznej ze wskazaniem systemu lub formatu plikow,
b) w formie taczonej — elektronicznie i na papierze.
3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik ZDS moze zataczy¢:

1) regulamin danej akcji kwaterunkowej;
2) listg kandydatow do WKK, zgloszong przez kwatermistrza.



Zasady rozdziatu miejsc w ramach akcji kwaterowania

§5

1. Opiniowanie wnioskéw o przyznawanie miejsc zakwaterowania w domach studenckich
odbywa si¢ w oparciu o nastepujace kryteria:

1)

2)

obligatoryjne:

a) pierwszenstwo dla studentow i doktorantow PW oraz ich matzonkéw i dzieci,
z zastrzezeniem, ze w przypadku zakwaterowania rodzin zastosowanie tego
kryterium jest mozliwe tylko w przypadku zakwaterowania wspolnie
z matzonkiem bedacym studentem lub doktorantem PW,

b) nieukaranie wykwaterowaniem w trybie natychmiastowym z DS, zgodnie
z postanowieniami Regulaminu Domu Studenckiego PW, w ciggu 5 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku o przydzial miejsca zakwaterowania w DS,

c) brak zadluzenia wobec DS w okresie 3 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku
o przydzial miejsca zakwaterowania w DS;

fakultatywne:

a) odlegtos¢ od miejsca zamieszkania do Gmachu Gtownego PW w linii proste;j,

b) przyznanie stypendium socjalnego,

€) inne szczegblne okolicznosci zwigzane ze stanem zdrowia, trudng sytuacja
materialng lub rodzinna,

d) aktywna dziatalno$ci na rzecz spotecznosci akademickiej,

e) kolejnos¢ zgtoszen,

f) pierwszenstwo dla studentéw i doktorantéw z innych uczelni przed osobami
niebgdacymi studentami i doktorantami.

2. Przy przyznawaniu miejsc ze wskazaniem lokalizacji w konkretnych pokojach mozna
uwzgledni¢ nastepujace kryteria:

1) zakwaterowanie w danym pokoju w poprzednich okresach kwaterowania, w celu
minimalizacji przekwaterowan migdzy pokojami,
2) zadeklarowanie petnego sktadu pokoju;
3) szczego6lne okolicznoSci zwigzane ze stanem zdrowia, trudng sytuacjg materialng
lub rodzinna;
4) aktywna dziatalno$¢ na rzecz spotecznosci akademickiej;
5) zakwaterowanie wsrod studentow z tego samego wydziatu.
Zakres zadan kierownika ZDS i kwatermistrza
§ 6
1. Do zadan kierownika ZDS w zwigzku z rozdziatem miejsc w domach studenckich PW
nalezy:
1) nadzor nad pokojami przekazywanymi do poszczegdlnych akcji kwaterunkowych;
2) nadzor nad poszczegdlnymi akcjami kwaterunkowymi, a w przypadku zauwazenia
nieprawidlowosci, sktadanie stosownych wnioskow do prorektora ds. studenckich
Z propozycja rozwigzania zaistniatych problemow;
3) nadzoér nad przekazaniem list kwaterunkowych do odpowiednich pracownikow
administracji DS;
4) wystawianie zaswiadczen o przyznaniu miejsc zakwaterowania w domach

studenckich na potrzeby wtasciwych organow i stuzb panstwowych, np. Strazy
Granicznej, wojewody, itp., w oparciu o przekazane kompletne i zatwierdzone listy
przydziatow.

2. Do zadan kwatermistrza nalezy:



1) przedstawianie propozycji regulaminu danej akcji kwaterunkowej wraz z jej
terminarzem,;

2) prawidlowe i zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie akcji
kwaterunkowej;

3) przestrzeganie termindow akcji kwaterunkowe;j;

4) przygotowanie, zatwierdzenie i przekazanie koordynatorowi listy przydziatow
z prowadzonej przez niego akcji kwaterunkowe;;

5) przekazywanie osobom wnioskujacym o przyznanie miejsc zakwaterowania w DS
decyzji o przydziatach okreslonych na liscie przydziatow;

6) kontaktowanie si¢ z osobami, ktore otrzymaty przydzialt w ramach prowadzonej akcji
kwaterunkowe;;

7) prawidlowe poinformowanie uczestnikow prowadzonej akcji kwaterunkowe;j
o terminach zakwaterowania w DS w ramach danej akcji kwaterunkowej oraz
o obowiazku dopehienia wszystkich niezb¢dnych formalnosci, przekazanych przez
centrum kwaterunkowe;

8) w szczegodlnych przypadkach wystawianie za§wiadczen o przyznaniu miejsca w domu
studenckim PW w ramach prowadzonych akcji kwaterunkowych, w uzgodnieniu
z kierownikiem ZDS.

Odwotanie od rozstrzygnigcia w przedmiocie braku przyznania miejsca zakwaterowania

w DS lub zastrzezen do przydzielenia pokoju w DS mozna sklada¢ odpowiednio

do kierownika ZDS lub kwatermistrza odpowiedzialnego za dang akcj¢ kwaterunkowa,

w terminach okreslonych w harmonogramie kwaterowania, o ktorym mowa w § 3.

Listy przydziatow
§7

Za sporzadzenie list przydzialow odpowiedzialni sa kwatermistrzowie poszczego6lnych
akcji kwaterunkowych.

Sporzadzone 1 zatwierdzane przez kwatermistrzow listy przydzialow, zgodnie
z harmonogramem danej akcji kwaterunkowej, przekazywane sg do kierownika ZDS
lub innej wyznaczonej przez niego osoby.

Po przekazaniu list przydziatow kierownikowi ZDS nie ma mozliwosci wprowadzania
na nich zmian, bez jego zgody.

Kierownik ZDS przekazuje listy przydziatow do pracownikow administracji wlasciwych
domow studenckich.

Pracownicy administracji wtasciwych domow studenckich przeprowadzaja zakwaterowanie
w oparciu o listy przydziatow.

Lista przydzialow musi zawierac:

1) USOS ID — w przypadku 0sob posiadajacych USOS ID PW;

2) imig;
3) nazwisko;
4) plec;

5) numer PESEL;

6) w przypadku cudzoziemca, nieposiadajagcego nr PESEL, rodzaj i numer (numer
podany jako ciag znakoéw bez spacji) posiadanego dokumentu tozsamosci;

7) informacje o przydziale zgodng z zatwierdzonym przez prorektora ds. studenckich
charakterem akcji (numery pokoi musza by¢ zgodne z lista podang przy tworzeniu
danej akcji kwaterunkowe;j);

8) wyrdznik systemowy, jesli przydziat odbywat si¢ za pomocg systemu elektronicznego;

9) adres zamieszkania.



10.

Zasady odptatnosci za zakwaterowanie w domach studenckich

§8

Kazdy mieszkaniec domu studenckiego zobowigzany jest wnosi¢ oplaty za zakwaterowanie

w DS.

Wysokos$¢ optat za zakwaterowanie w domu studenckim ustala Rektor w drodze decyzji,

w porozumieniu z SSPW 1 po zapoznaniu si¢ z opinig kierownika ZDS, przy czym

wysoko$¢ optat za zakwaterowanie w DS kalkulowana jest na poziomie zapewniajacym

pokrycie kosztéw funkcjonowania domu studenckiego.

Optlaty za zakwaterowanie w DS nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym w Regulaminie

Domu Studenckiego PW 1 w niniejszym regulaminie oraz w wysoko$ciach okreslonych

w decyzji Rektora, o ktorej mowa w ust. 2.

Przy ustalaniu wysokosci optaty na dany miesigc obowigzuje status studenta z pierwszego

dnia danego miesigca.

Prorektor ds. studenckich, na wniosek mieszkanca DS, zaopiniowany przez wtasciwego

przedstawiciela SSPW i kierownika ZDS, ma prawo:

1) obnizy¢ o 25% optate za zakwaterowanie w DS za drugie miejsce, w przypadku
zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym;

2) zwolni¢ go z obowigzku wniesienia catosci lub cze$ci miesigcznej opftaty
za zakwaterowanie w DS, a takze przesung¢ termin jej ptatnosci lub roztozy¢ jg na raty
w przypadku uzasadnionym, w szczegdlnosci stanem zdrowia lub trudng sytuacja
materialng badz zyciowa.

Osoba, ktorej przydzielono miejsce zakwaterowania w domu studenckim na okres dtuzszy

niz jeden miesiac, z wylaczeniem okresu wakacji, zobowigzana jest uisci¢, w terminie

okreslonym w Regulaminie akcji kwaterunkowej jednorazowg optate rezerwacyjna, ktorej

wysokos¢ okreslona jest w decyzji Rektora, o ktorej mowa w ust. 2 i przedstawi¢ dowod

jej wplaty.

Mieszkancowi domu studenckiego, ktéry uiscit optate, o ktérej mowa w ust. 6 1 ktory:

1) zakwaterowat si¢ w DS w terminie wynikajacym ze skierowania;

2) uiScit oplatg rezerwacyjng w terminie wynikajacym z ust. 6;

3) zamieszkiwatl w DS przez caty okres wynikajacy ze skierowania;

4) nie zostal wykwaterowany w trybie natychmiastowym z DS, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu Domu Studenckiego PW;

przystuguje prawo do pomniejszenia oplaty za zakwaterowanie w DS w ostatnim miesigcu

zakwaterowania wynikajacym ze skierowania o wysoko$¢ tej oplaty, z zastrzezeniem

ust. 9.

W przypadku niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 7, optata rezerwacyjna

uiszczona przez mieszkanca DS, nie podlega zwrotowi.

W szczegblnych przypadkach, uzasadnionych stanem zdrowia, trudng sytuacja materialng

badz zyciowa lub wynikajaca z toku studidow, prorektor ds. studenckich, na wniosek

mieszkanca, moze podja¢ decyzj¢ o pomniejszeniu oplaty za zakwaterowanie o oplate

rezerwacyjng w innym niz ostatnim miesigcu zakwaterowania w DS, wynikajacym

ze skierowania.

Szczegdlowe zasady obowigzujagce w domach studenckich okre§la Regulamin Domu

Studenckiego PW.



Postanowienia porzadkowe 1 koncowe

§9

Jedna osoba moze bra¢ udziat w wielu akcjach kwaterunkowych, pod warunkiem,
ze dotycza one niepokrywajacych si¢ termindow zakwaterowania.

Oswiadczenie o rezygnacji z przyznanego miejsca zakwaterowania w DS nalezy sktadaé
do kierownika ZDS, jesli dana akcja zakonczyta si¢ przekazaniem zatwierdzonych list
kwaterunkowych lub do kwatermistrza, jesli akcja kwaterunkowa jest w toku.
Kwatermistrz od daty rozpoczgcia akcji do momentu zakonczenia kwaterowania si¢ 0sob
w ramach prowadzonej przez niego akcji, ma dostgp do informacji o biezacym
zakwaterowaniu tych osob w domach studenckich i wszelkich zmianach przydziatow
po przekazaniu list przydziatow.

Utrata miejsca zakwaterowania w domu studenckim nast¢puje w przypadku:

1)
2)

3)

4)

5)

niezakwaterowania si¢ w danym DS w wyznaczonym terminie;

podania nieprawdziwych danych we wniosku o przydzial miejsca zakwaterowania
w DS;

wykwaterowania w trybie natychmiastowym z DS, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu Domu Studenckiego PW;

niedopelnienia podczas zakwaterowania wszelkich formalnosci wynikajacych
z dotychczasowego zakwaterowania w DS, a w szczegdlnosci, braku uregulowania
zalegltosci w optatach za zakwaterowanie w DS;

braku wniesienia i okazania dowodu wptaty oplaty rezerwacyjnej, o ktoérej mowa
w § 8 ust. 6, do dnia okreslonego w Regulaminie akcji kwaterunkowe;.



