POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie /'f,'gf 12016
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 wrzes$nia 2016 .

w sprawie okreslenia szczegdélowego zakresu dzialania Rektora i prorektorow

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 6 Statutu PW, w zwigzku z art. 66 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdin. zm.),
zarzadza sig, co nast¢puje:

§1

1. Zakres wylacznej kompetencji Rektora obejmuje:

1) powolywanie i odwolywanie os6b do pelnienia funkcji w PW, gdy wymaga tego
Statut PW, powolywanie i odwolywanie komisji rektorskich oraz pelnomocnikéw
Rektora, a takze okreslanie zakresu ich zadan, uprawnien i kompetencji;

2) wydawanie zarzadzen i innych aktow prawnych dotyczacych Uczelni, z wylaczeniem
aktow zastrzezonych do kompetencji innych organéw Uczelni i kanclerza;

3) udzielanie pelnomocnictw do dzialania w imieniu Uczelni, w tym do zawierania
umow i dokonywania innych czynnosci prawnych;

4) tworzenie, znoszenie i przeksztalcanie jednostek organizacyjnych Uczelni;

5) podejmowanie decyzji w sprawie rozdzialu srodkow finansowych, niezastrzezonych
do kompetencji innych organdw Uczelni, w szczegélnosci decyzji dotyczacych
srodkow stanowiacych, zgodnie z wlasciwymi przepisami lub uchwalg Senatu PW,
rezerw¢ Rektora, a takze przekazywanie wydzielonych $rodkéw prorektorom na
realizacj¢ zadan nalezacych do ich kompetencji;

6) powierzanie i koordynacje - w ramach funkcji przewodniczacego Senatu - realizacji
przez komisje senackie zadan zwigzanych z pracami Senatu;

7) zawieszanie uchwal Senatu oraz uchylanie decyzji dziekanow - sprzecznych z prawem
lub Statutem PW albo naruszajacych wazny interes Uczelni;

8) wspoldziatanie z rektorami innych uczelni, w tym w ramach konferencji rektorow;

9) podejmowanie dziatlan w zakresie okreslonym przez Statut PW w sprawach
dotyczacych nadawania tytulu doktora honoris causa Politechniki Warszawskiej;

10) nawigzywanie, zmiana, rozwigzywanie i stwierdzenie wygasnigcia stosunku pracy
dotyczacego stanowisk profesora zwyczajnego i profesora nadzwyczajnego;

11) zawieranie umdéw o wspolpracy Politechniki Warszawskiej z instytucjami naukowymi
oraz podmiotami gospodarczymi, krajowymi i zagranicznymi;

12) podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli akademickich;

13) podejmowanie decyzji w sprawie rejestracji organizacji studenckich, doktoranckich i
pracowniczych;

14) podejmowanie decyzji dotyczacych przyjecia lub odrzucenia przez Uczelnie
darowizny, zapisu lub spadku i nabycia lub zbycia przez Uczelni¢ skladnikdw mienia,
w trybie okre$lonym w Statucie PW;

15) sprawy amortyzacji oraz dysponowanie centralnym funduszem odpisow
amortyzacyjnych.

2. Rektor reprezentuje Politechnike Warszawska wobec polskich organdéw panstwowych oraz
przedstawicielstw panstw obcych.
3. Rektor podpisuje:



1) pisma adresowane w imieniu Politechniki Warszawskiej do polskich organow
panstwowych oraz przedstawicielstw panstw obcych, a takze pisma dotyczace spraw
nalezacych do jego wylacznej kompetenc;ji;

2) pozostala korespondencje, jesli wymaga tego waga sprawy.

4. Rektor moze upowazni¢ prorektora do okreslonych dzialan w ramach reprezentowania
Uczelni wobec polskich organdéw panistwowych oraz przedstawicielstw panstw obcych, a
takze do podpisania konkretnego pisma okreslonego w ust. 3 pkt 1.

5. Rektor moze upowazni¢ prorektora do powolywania i odwolywania komisji oraz
pelnomocnikoéw prorektora.

§2

1. W zakresie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu niektére kompetencje Rektora wykonujg
prorektorzy.

2. Pod nieobecnos¢ Rektora jego obowigzki wykonuje prorektor wskazany w odrebnej decyzji
Rektora.

3. Decyzja prorektora podjeta w ramach jego zakresu dziatania jest rownoznaczna z decyzja
Rektora.

4. Prorektor dokonuje czynnosci prawnych w imieniu Politechniki Warszawskiej na podstawie
pelnomocnictwa Rektora.

5. Pod nieobecnos¢ prorektora czynnosci nalezace do jego kompetencji wykonuje inny
prorektor upowazniony przez Rektora. Nie narusza to postanowien ust. 4.

§3

1. Prorektor wspoipracuje z komisjami senackimi, ktorych wlasciwo$é obejmuje sprawy
nalezace do jego zakresu dzialania.

2. Prorektor nadzoruje prace komisji rektorskich, ktorych wlasciwos¢ obejmuje sprawy
nalezgce do jego zakresu dzialania. Jezeli wlasciwos¢ komisji obejmuje sprawy nalezace do
zakresow dzialania kilku prorektorow, prorektora sprawujgcego nadzér nad komisja
wyznacza Rektor.

3. Prorektor, w zakresie swojego dzialania:

1) wspolpracuje z krajowymi podmiotami gospodarczymi i innymi instytucjami;

2) realizuje wspolprace Uczelni z zagranica;

3) reprezentuje Uczelni¢ lub Rektora, w przypadku jego nieobecnosci, na spotkaniach,
konferencjach i uroczystosciach organizowanych w Uczelni i poza Uczelnia;

4) sprawuje nadzor merytoryczny nad dzialalnoscia jednostek organizacyjnych
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu oraz innych pozawydzialowych jednostek
organizacyjnych i jednostek organizacyjnych administracji centralnej, ktérych zakres
zadan obejmuje sprawy nalezace do jego zakresu dzialania; jezeli zakres zadan
jednostki obejmuje sprawy nalezgce do zakreséw dzialania kilku prorektorow,
prorektora sprawujacego nadzor nad jednostkg wyznacza Rektor;

5) dysponuje srodkami finansowymi przekazanymi przez Rektora, przeznaczonymi na
realizacj¢ zadan nalezacych do jego kompetencji.

4. Prorektor moze powolywaé zespoly robocze dla wykonania w okreSlonym czasie
okreslonych zadan objetych jego zakresem dziatania.

§ 4

Zakres dzialania prorektora ds. ogdlnych obejmuje:
1) sprawy organizacji i zarzadzania, w tym struktury organizacyjnej Uczelni, inicjowanie
1 nadzorowanie dzialan, zmierzajgcych do doskonalenia tej struktury, sporzadzanie
odpowiednich analiz i przedkladanie propozycji zmian;
2) nadzér nad tworzeniem i funkcjonowaniem systemu wewngtrznych aktow prawnych;



3) nadzor nad administracjg i gospodarka Uczelni w zakresie zwyklego zarzadu;
4) ustalanie i korygowanie rocznych plandw kontroli wewnetrznej i audytu
wewnetrznego;
5) inicjowanie 1 nadzor nad realizacjg dzialan zwigzanych z gospodarowaniem
nieruchomos$ciami;
6) sprawy polityki kadrowej, ptacowej i zatrudnienia oraz warunkéw pracy, w tym
nadzor nad Inspektoratem BHP;
7) sprawy polityki socjalnej, w tym nadzér nad wykorzystaniem Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;
8) wspodlprac¢ z organizacjami zwigzkowymi i spolecznymi dzialajacymi na terenie
Uczelni, w sprawach objetych jego zakresem dzialania;
9) nadzoér nad informacja publiczng i jej udostepnianiem (w tym Biuletynem Informac;ji
Publicznej);
10) nadzoér nad politykg informacyjng Uczelni, w tym kontaktow z mediami z
wylaczeniem promocji;
11) nadzor nad sprawami z zakresu obronnosci, ochrony informacji niejawnych i danych
osobowych;
12) nadzér nad bezpieczenstwem, ochrong mienia Uczelni i organizacja ochrony prawnej;
13) koordynacj¢ dziatan zwigzanych z przyznawaniem nagrod i odznaczen;
14) biezaca wspdlprace z Konwentem;
15) utrzymywanie wig¢zi ze S$rodowiskami absolwentéw Uczelni oraz emerytow i
kombatantow;
16) koordynowanie prac sprawozdawczych z dziatalnoéci Uczelni;
17) prowadzenie Seminarium Uczelnianego;
18) nadzor nad dziatalnoscia Muzeum Politechniki Warszawskiej.
§5
Zakres dziatania prorektora ds. studiéw obejmuje:
1) sprawy organizacji i funkcjonowania procesu dydaktycznego;,
2) sprawy jakosci ksztalcenia i akredytacji;
3) sprawy ksztalcenia ustawicznego, w tym studiéw podyplomowych i innych form
ksztalcenia;
4) sprawy ksztalcenia prowadzonego w ramach III stopnia elastycznego systemu
studiow;
5) nadzor merytoryczny nad ewidencjg studidéw i podpisywanie dyplomow;
6) sprawy rozliczania zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego;
7) sprawy zwigzane z uchwalaniem regulaminu studidw;
8) nadzor nad dziatalnoscig Centrum Wspotpracy Miedzynarodowe;;
9) sprawy ksztalcenia w jezykach obcych;
10) nadzér nad dzialalnoscig Studium Jezykéw Obcych 1 Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu;
11) nadzér nad Centrum Studiéw Zaawansowanych;
12) nadzdr nad dzialalnoscig Osrodka Ksztalcenia na Odleglos¢é OKNO oraz Massive
Open Online Courses (MOOC-e);
13) nadzdr nad dziatalnoscig Szkoly Biznesu;
14) nadzor nad Oficyng Wydawnicza PW;
15) nadzor nad dziatalnoscig Uniwersytetu Trzeciego Wieku;
16) wdrazanie nowych form ksztalcenia.



§6

Zakres dzialania prorektora ds. nauki obejmuje:

1) sprawy organizacji i finansowania badan naukowych;

2) sprawy rozwoju kadry naukowej, nadawania tytutu naukowego i stopni naukowych, a
takze sprawy dotyczace postgpowania zmierzajagcego do nadania tytulu doktora
honoris causa, z wylaczeniem dzialan zastrzezonych do wylacznej kompetenciji
Rektora;

3) dzialania w zakresie pozyskiwania z resortow wilasciwych do spraw nauki i
szkolnictwa wyzszego s$rodkow finansowych na badania naukowe, dzialalnosé
wspomagajgca badania oraz na inwestycje wspomagajace badania;

4) koordynowanie wspotpracy Uczelni z zagranica w zakresie uméw i programow
mig¢dzynarodowych;

5) reprezentowanie Uczelni wobec instytucji i organizacji migdzynarodowych;

6) sprawy systemu biblioteczno-informacyjnego;

7) nadzor nad zakupami urzadzen, aparatury naukowej i sprzetu komputerowego ze
srodkéw pochodzgcych z dotacji przyznanych przez odpowiednie resorty oraz
podejmowanie decyzji z tym zwigzanych;

8) podejmowanie decyzji w sprawach likwidacji lub zbycia aparatury naukowej i
urzadzen oraz sprzetu komputerowego;

9) nadzér nad laboratoriami akredytowanymi,

10) nadzor nad uczelnianymi centrami badawczymi;

11) nadzor nad centrami doskonalosci i sieciami wspotpracy naukowe;j;

12) nadzor nad przebiegiem konkursow sponsorowanych przez firmy zewnetrzne.

§7

Zakres dzialania prorektora ds. rozwoju obejmuje:

1)  koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem strategii rozwoju Uczelni;

2)  nadzoér nad planowaniem, zarzadzaniem i realizacjg projektow o charakterze
strategicznym / rozwojowym realizowanymi w PW;

3) nadzér nad gospodarowaniem mieniem i dzialalno$cig inwestycyjna oraz
remontowo-modernizacyjng Uczelni;

4)  nadzor nad realizacjg inwestycji oraz zamdwien publicznych i uméw z podmiotami
gospodarczymi, w tym w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego;

5)  wspdlpraca z krajowymi podmiotami gospodarczymi i jednostkami samorzadu
terytorialnego;

6) nadzorowanie prac nad przygotowaniem i realizacjg budzetu Uczelni;

7)  sprawy spolek kapitalowych z udzialem Uczelni oraz sprawy fundacji zwigzanych
z Uczelnia;

8)  sprawy informatyzacji Uczelni, w tym nadzér nad wdrozeniem i utrzymaniem
Zintegrowanego Systemu Informatycznego Wspomagania Zarzadzania Uczelnia;

9)  nadzér nad Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej;

10) nadzor nad dziatalnoscig CZIiTT;

11) sprawy systemu transferu technologii, komercjalizacji wynikéw badan, ochrony
wlasnodci intelektualnej;

12) nadzoér nad przyznawaniem i wydatkowaniem $rodkéw Funduszu Modernizacji
i Rozwoju Uczelni.



§8

Zakres dzialania prorektora ds. studenckich obejmuje:

1) wspoldzialanie z samorzadami studentow i doktorantow oraz organizacjami
studenckimi i doktoranckimi, w tym nadzér nad ruchem naukowym studentow i
doktorantow;

2) sprawy rekrutacji na wszystkie rodzaje studidow z wyjatkiem studiéw doktoranckich;

3) koordynowanie dzialan promocyjnych Uczelni, nadzér nad caloscia procesu
promocji, w tym przygotowania i udost¢pniania materialow informacyjnych o
studiach;

4) inicjowanie i koordynacja dzialan w zakresie ewaluacji Uczelni w rankingach
akademickich szkot wyzszych;

5) dysponowanie, we wspoldzialaniu z samorzadami studentow i doktorantow,
funduszem pomocy materialnej oraz, w porozumieniu z Rektorem, wlasnym
funduszem stypendialnym PW;

6) sprawy socjalno-bytowe, sportu i rekreacji studentéw oraz doktorantow, w tym nadzor
nad dzialalnoscia domow studenckich oraz wspolprace z Klubem Uczelnianym AZS
Politechnika Warszawska;

7) sprawy zycia kulturalnego studentow i doktorantow, w tym nadzor nad
wykorzystaniem $rodkéw funduszu kulturalno-wychowawczego oraz nadzér nad
klubami studenckimi i klubami doktorantow PW;

8) koordynowanie studenckich praktyk zawodowych;

9) podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow i doktorantow;

10) organizowanie imprez 1 uroczystosci okolicznosciowych o charakterze
ogolnouczelnianym (z wylaczeniem inauguracji roku akademickiego i uroczystosci
nadania tytutu doktora honoris causa);

11) sprawy akademickiej stuzby zdrowia;

12) nadzor nad zespotami artystycznymi PW;

13) monitorowanie karier zawodowych absolwentow w zakresie wynikajagcym z
odrebnych przepisow.

§9

1. Zakres dzialania prorektora ds. Filii w Plocku obejmuje:

1) reprezentowanie Filii na zewnatrz, w tym dokonywanie - w granicach posiadanych
pelnomocnictw - czynnosci prawnych w imieniu Politechniki Warszawskiej w
sprawach dotyczacych Filii;

2) reprezentowanie Rektora w sprawach Filii w kontaktach z wladzami miasta Plocka,
wojewodztwa mazowieckiego i wojewodztw sgsiednich, szkolami wyzszymi,
jednostkami  o$wiatowymi, podmiotami  gospodarczymi, spolecznymi i
stowarzyszeniami;

3) dbalos¢ o wlasciwe wykonywanie zadan Filii i nadzér nad jej dzialalnosciag, w tym:

a) przestrzeganiem prawa, porzadku i bezpieczenstwa na terenie Filii,

b) administracja i gospodarka Filii, w szczegdlnosci nad realizacja inwestycji i
umow z podmiotami gospodarczymi i naukowo-badawczymi,

¢) wykorzystaniem srodkéw finansowych przydzielonych Filii przez Politechnike
Warszawskg oraz pochodzacych z innych Zrodel;

4) ustalanie organizacji i zakresu dzialania jednostek administracyjnych i pomocniczych
Filii;

5) koordynowanie realizacji strategii rozwoju Filii;



6) koordynowanie dzialalnosci podstawowych jednostek organizacyjnych Filii oraz
innych jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania dydaktyczne, badawcze i
inne;

7) podejmowanie decyzji w sprawach pracowniczych Filii, z wylaczeniem spraw
dotyczacych zatrudniania nauczycieli akademickich na stanowiskach profesora
zwyczajnego i nadzwyczajnego;

8) koordynowanie dziatalnosci studenckiej Filii, tworzenie warunkéw do rozwoju
réznych form aktywnosci studentow, doktorantéw i pracownikow Filii oraz dbatosé¢ o
zaspokojenie potrzeb socjalno-bytowych i zdrowotnych studentow, doktorantow i
pracownikow Filii;

9) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach Filii, wynikajacych z Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej Filia w Plocku, niezastrzezonych do
kompetencji innych organéw Uczelni.

2. Rektor PW moze przekaza¢ prorektorowi ds. Filii w Plocku inne uprawnienia dotyczace
funkcjonowania Filii, w szczegélnosci w sprawach nalezacych do zakresu zadan innych
prorektoréw PW.

§10

Traci moc zarzadzenie nr 4/2014 Rektora PW z dnia 30 stycznia 2014 r. w sprawie okreslenia
szczegOtowego zakresu dzialania Rektora i prorektorow.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

e

prof. dr hab. inz. Jan Szmidt



