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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyplacania §wiadczen
pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw PW na rok akademicki 2014/2015
— zarzadzenie nrl{4/2014 Rektora PW z dnia 21 sierpnia 2014 .,

Zasady postepowania przy przyznawaniu $wiadczen

§1

Procedury przyznawania Swiadczen

W terminie 2 tygodni przed rozpoczgciem roku akademickiego Rektor w porozumieniu
z Samorzgdem Studentow PW i Rada Doktorantéw PW ustala i oglasza maksymalna
miesieczng kwote dochodu na osobe w rodzinie studenta, uprawniajaca do otrzymania
stypendium socjalnego oraz stypendium socjalnego w zwiekszonej wysokosci z tytulu
zamieszkania w domu studenckim lub w obiekeie innym niz dom studencki.

W terminie 2 tygodni od rozpoczgcia roku akademickiego studenci i doktoranci sktadaja
wnioski o stypendia:

1) socjalne;
2) socjalne w zwigkszonej wysokosci;
3) specjalne dla 0séb niepelnosprawnych;

4) rektora dla najlepszych studentéw lub stypendium dla najlepszych doktorantow.

W terminie 3 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od zakorczenia
przyjmowania wnioskow, o ktérych mowa w ust. 2), dziekan, Rektor lub odpowiednia
Komisja podejmuja decyzje o przyznaniu bgdz nieprzyznaniu Swiadczen.

W terminie 3 tygodni od rozpoczgcia roku akademickiego (1 tygodnia od zakonczenia
przyjmowania wnioskow), dziekan ma obowigzek przekazania do Biura Spraw
Studenckich nastgpujgcych informacji:

1) liczbe oséb uprawnionych do otrzymywania stypendium socjalnego
w poszczegdlnych 10 zlotowych przedziatach dochodu;

2) liczbg os6b uprawnionych do otrzymywania stypendium socjalnego zwigkszonego
w poszczegolnych 10 zlotowych przedziatach dochodu;

3) liczbe os6b niepetnosprawnych uprawnionych do otrzymywania stypendium
specjalnego w poszczegdlnych kategoriach;

4) liczbg osob uprawnionych do otrzymania stypendium rektora za wyniki w nauce
oraz kompletne listy rankingowe ubiegajgcych sie o stypendium rektora za wyniki
w nauce z zaznaczeniem osob, ktérym przyznano stypendium w poszezegdlnych
kategoriach;

5) liczbe oséb uprawnionych do otrzymania stypendium rektora dla najlepszych
studentow za osiggnigcia naukowe, artystyczne lub wysokie wyniki sportowe we
wspolzawodnictwie mi¢dzynarodowym lub krajowym oraz sume przyznanych
punktow;

6) kopie decyzji dziekana w sprawie kryteriow tworzenia list rankingowych.

W terminie 4 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego (1 tygodnia od przekazania do
Biura Spraw Studenckich danych z wydzialéw) Rektor w porozumieniu z Samorzadem
Studentéw PW iRada Doktorantéow PW wustala i oglasza wysoko$é kwot dla
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poszczegolnych kategorii stypendium rektora dla najlepszych studentéw za wyniki
w nauce, warto$¢ punktu w przypadku stypendium rektora dla najlepszych studentéw za
osiggnigcia naukowe, artystyczne lub wysokie wyniki sportowe, wysokos¢ kwoty
stypendium dla najlepszych doktorantéw oraz maksymalne kwoty stypendium socjalnego-
i zwigkszenia stypendium socjalnego z tytulu zamieszkania.

W terminie do 5 tygodni od rozpoczgeia roku akademickiego (1 tygodnia od ogloszenia
informacji, o ktoérych mowa w ust. 5), dziekan przekazuje do Biura Spraw Studenckich
ostateczne listy rankingowe studentéw, ktérym przyznano stypendium rektora za wyniki
w nauce.

W terminie do 5 tygodni od rozpoczgcia roku akademickiego (1 tygodnia od ogloszenia
informacji, o ktérych mowa w ust. 5), dziekan przekazuje do Odwolawczej Komisji
Stypendialnej decyzje administracyjne dla studentéw, ktérym przyznano lub odméwiono
przyznania stypendium rektora dla najlepszych studentow.

W terminie do 6 tygodni od rozpoczgcia roku akademickiego (1 tygodnia od przekazania
decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ust. 7), dziekan przekazuje liste wyplat
stypendiow do kwestury. Kolejne listy wyplat (za biezgcy miesigc) sporzadzane sa
i przekazywane do kwestury do 5 dnia kazdego miesigca za biezgcy miesiac.

W przypadku zapomog oraz wnioskéw o stypendium: socjalne, socjalne w zwiekszonej
wysokosei 1 specjalne dla osdb niepelnosprawnych zlozonych po terminie, o ktérym
mowa w ust. 2, decyzje o przyznaniu $wiadczenia sg podejmowane w terminie do
2 tygodni liczge od daty zlozenia kompletnego wniosku, z wylaczeniem okreséw wolnych
od zajec.

W terminie 2 tygodni od rozpoczgcia semestru kierownicy doméw studenckich maja
obowigzek przesta¢ do wlasciwych dziekanatéw informacje o studentach (a takze ich
niepracujgcych malzonkach oraz dzieciach) zakwaterowanych w danym domu studenckim
i wysokosci miesiecznej oplaty za miejsce.

Raz w miesigcu kierownicy domoéw studenckich przesylaja do wiasciwych dziekanow
informacje o studentach (a takze ich niepracujacych malzonkach oraz dzieciach), ktérzy
wykwaterowali si¢ z danego domu studenckiego. Informacje powinny zawieraé imie,
nazwisko, numer albumu studenta, dat¢ wykwaterowania, nazwe domu studenckiego
i numer pokoju, w ktérym student byl zakwaterowany.

§2
Obsluga administracyjna

Dziekanat zapewnia obsluge administracyjng Wydzialowej Komisji Stypendialnej,
o ktorej mowa w §3 1 §4.

Dziekanat ma obowigzek:

1) przyja¢ wniosek studenta o stypendium lub zapomoge; wnioski (z wyjatkiem
wniosku o stypendium rektora dla najlepszych studentéw i stypendium dla
najlepszych doktorantéw) przyjmuje sie w dowolnym momencie roku
akademickiego, z wylgczeniem przerw w nauce;

2) przyja¢ wniosek studenta o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwolanie od decyzji
Wydzialowej Komisji Stypendialnej i po zaopiniowaniu przez dziekana, przekazaé
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wraz z potwierdzong kopia wniosku z zalacznikami i wydang decyzjg do Biura
Spraw Studenckich;

3) podczas skladania wniosku, sprawdzi¢ jego kompletno$é i poprawnosé formalng
oraz udzieli¢ studentowi informacji o koniecznosci poprawienia badz uzupetnienia
wniosku, a w przypadku przyjecia niekompletnego wniosku pisemnie wezwaé
studenta do uzupelnienia dokumentacji. Wz6r wezwania okresla zatacznik nr 16 do
regulaminu;

4) w przypadku stypendium rektora dla najlepszych studentéw za wyniki w nauce
zweryfikowa¢ wyliczong przez studenta srednia wazong w oparciu o protokoly
zaliczen (np. w systemie wirtualnego dziekanatu) lub w oparciu o dokumentacje
dostarczang przez studenta studiujgcego w poprzednim semestrze w innej uczelni
(np. w oparciu o za$wiadczenie z sekretariatu szkoly lub suplement do dyplomu
ukonczenia studiow);

5) zarejestrowac kazdy przyjety wniosek oraz umiescié na nim podpis osoby
przyjmujacej;

6) na zadanie studenta wyda¢ potwierdzenie wplyniecia wniosku zawierajace date
wplynigcia oraz podpis osoby przyjmujace;;

7) wypelni¢ 1 wydrukowac decyzje administracyjne zgodnie z decyzjami podjetymi
przez Wydzialowa Komisje Stypendialng oraz projekty decyzji Odwolawczej
Komisji Stypendialnej, z wyjatkiem decyzji, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3;

8) wydac¢ studentowi decyzje administracyjng oraz odebra¢ na egzemplarzu decyzji
pozostajgcym na wydziale potwierdzenie wydania decyzji, zawierajace date
wydania oraz podpis studenta. W przypadku decyzji pozytywnej (przyznania
swiadczenia) przyja¢ o$wiadczenie o niepobieraniu $wiadczefi pomocy materialnej
na wiecej niz jednym kierunku studiow;

9) poinformowa¢ studenta o przystugujagcym mu prawie do ponownego rozpatrzenia
sprawy lub odwolania si¢ od decyzji dziekana lub Wydzialowej Komisji
Stypendialnej do Rektora lub Odwotawczej Komisji Stypendialnej;

10) przyja¢ inne podania, dotyczace dochodu utraconego i uzyskanego, rezygnacji
z pobierania $wiadczen, zmiany sposobu pobierania $wiadczen, a takze inne
informacje niezbedne w procesie przyznawania stypendiow i zapomég (takie jak
urlop lub przedterminowe wykwaterowanie);

11) terminowo zebra¢ informacje okreslone w §1 ust. 4 oraz sporzadzi¢ listy wyplat
przekazywane do Kwestury do 5 dnia kazdego miesigca;

12) przechowywa¢ i archiwizowa¢ wnioski oraz decyzje stypendialne;

13) publikowa¢ (w gablotach znajdujacych sie w bezposrednim sgsiedztwie
dziekanatow oraz na stronach internetowych wydzialéw) informacje
0 obowigzujgcych przepisach, terminach skladania wnioskéw, wysokosci kwot
i $wiadczen, wzory wypelnionych wnioskéw oraz udziela¢ stosownych wyjasnien
studentom;

14) dbac o aktualnos¢, terminowos$¢ i dostepnosé informacji okreslonych w pkt 13:

15) udostepnia¢ czlonkom Wydzialowej Komisji Stypendialnej oraz Odwolaweze;
Komisji Stypendialnej wnioski oraz inne dokumenty niezbedne w procesie
przyznawania $wiadczen pomocy materialnej, z zachowaniem poufnosci
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udostepnianych danych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 1997 r., Nr 133 poz. 883 z pdzn. zm.);

16) udostepnia¢ czlonkom Wydzialowej Komisji Stypendialnej $rodki techniczne
niezbedne do ich funkcjonowania.

Biuro Spraw Studenckich zapewnia obsluge administracyjng Odwolawczej Komisji
Stypendialnej, o ktérej mowa w §5.
Biuro Spraw Studenckich ma obowigzek:

1) przyjac przekazywany przez dziekanat wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy lub
odwolanie od decyzji Wydzialowej Komisji Stypendialne;j;

2) udostepnia¢ czlonkom Odwolawezej Komisji Stypendialnej s$rodki techniczne
niezbedne do ich funkcjonowania;

3) wypelni¢ i wydrukowaé¢ decyzje administracyjne zgodnie z decyzjami podjetymi
przez Odwolaweza Komisje Stypendialng wynikajgce z ponownego rozpatrzenia
sprawy lub odwolania studenta.

§3
Powolanie Wydzialowej Komisji Stypendialnej

Na wniosek wydzialowego organu Samorzadu Studentow PW dziekan, w drodze decyzji,
w terminie 1 tygodnia od rozpoczgcia roku akademickiego powoluje Wydzialows
Komisje Stypendialng, zwang dalej ,,Komisjg”.

Dziekan powolujgc Komisje przekazuje jej uprawnienia do podejmowania decyzji
w zakresie przyznawania, cofania, zawieszania i wznawiania wyplat $wiadczen pomocy
materialnej wymienionych w § 2 ust. 3 pkt 1,2 i 4 Regulaminu ustalania wysokosci,
przyznawania i wyplacania swiadczen pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw
Politechniki Warszawskie] na rok akademicki 2014/2015 oraz wystepuje do Rektora
o upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla cztonkow Komisji.

W sktad Komisji wchodzg studenci wydelegowani przez wydzialowy organ samorzadu
studentow 1 pracownicy wydziahu.

Dziekan powotuje Komisje.
Komisja liczy minimum 3 osoby.
Studenci stanowig wigkszos¢ skladu Komisji.
Pierwsze posiedzenie Komisji zwoluje dziekan.
Przewodniczgcego Komisji wyznacza dziekan sposrdd pracownikéw wydziatu,
Komisja powolywana jest na rok akademicki.
§ 4
Powolanie Wydzialowej Komisji Stypendialnej dla Doktorantéw

Na wniosek Wydzialowej Rady Doktorantéw PW dziekan moze, w drodze decyzji,
w terminie 1 tygodnia od rozpoczecia roku akademickiego powola¢ Wydzialowg Komisje
Stypendialng dla Doktorantéw, zwang dalej ,,Komisja dla Doktorantow”,
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Dziekan powolujgc Komisje dla Doktorantéw przekazuje jej uprawnienia do
podejmowania decyzji w zakresie przyznawania, cofania, zawieszania i wznawiania
wyplat $wiadczef pomocy materialnej wymienionych w § 2 ust. 4 pkt 1, 2 i 4 regulaminu
ustalania wysokosci, przyznawania i wyplacania $wiadczen pomocy materialnej dla
studentéw i doktorantow Politechniki Warszawskiej na rok akademicki 2014/2015 oraz
wystepuje do Rektora o upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla czlonkow
Komisji.

W sklad Komisji dla Doktorantéw wchodzg doktoranci wydelegowani przez Wydziatowa
Rade Doktorantéw i pracownicy wydziatu.

Komisja dla Doktorantéw liczy minimum 3 osoby.

Dolktoranci stanowig wigkszo$¢ sktadu Komisji dla Doktorantdw.

Pierwsze posiedzenie Komisji dla Doktorantéw zwoluje dziekan.

Przewodniczacego Komisji dla Doktorantéw wyznacza dziekan spoérod pracownikéw
wydziatu.

Komisja dla Doktorantéw powolywana jest na rok akademicki.

W przypadku, kiedy Wydzialowa Rada Doktorantéw nie zlozy wniosku o powolanie
Komisji dla Doktorantéw, uprawnienia Wydzialowej Komisji Stypendialnej dla
Doktorantow dziekan przekazuje Wydzialowej Komisji Stypendialne;.

§5
Powolanie Odwolawczej Komisji Stypendialnej
Na wspolny wniosek Samorzadu Studentéw PW i Rady Doktorantéw PW Rektor
w terminie 2 tygodni od rozpoczecia roku akademickiego powoluje Odwotawcza Komisje
Stypendialna.
Rektor powolujgc Odwolaweza Komisje Stypendialng przekazuje jej uprawnienia:

1) do podejmowania decyzji w zakresie przyznawania, cofania, zawieszania
i wznawiania wyplat stypendidéw rektora dla najlepszych studentéw;

2) do rozpatrywania odwolan od decyzji dziekana lub Wydzialowej Komisji
Stypendialne;.

W sklad Odwolawczej Komisji Stypendialnej wchodzg studenci wydelegowani przez
Samorzgd Studentéw PW, doktoranci wydelegowani przez Rade Doktorantéw PW
1 pracownicy Uczelni.

Studenci 1 doktoranci stanowig wigkszos¢ skladu Odwolawezej Komisji Stypendialne;.
Pierwsze posiedzenie Odwolawczej Komisji Stypendialnej zwoluje Rektor.

Przewodniczacego Odwolawezej Komisji Stypendialnej wyznacza Rektor sposrod
pracownikow Uczelni.

Komisja powolywana jest na rok akademicki.
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§6
Obowigzki Wydzialowej Komisji Stypendialne;j
i Odwolawcezej Komisji Stypendialnej

Do obowigzkow Komisji nalezy terminowe rozpatrywanie wnioskéw o przyznanie
$wiadezen pomocy materialne;j.
Do obowigzkow przewodniczacego Komisji nalezy:

1) zwolywanie posiedzen Komisji,

2) informowanie cztonkéw Komisji o posiedzeniach;

3) nadzorowanie prawidlowosci przebiegu postepowania przy przyznawaniu
swiadczen oraz prowadzonej dokumentacji.

. Obowiazki i zakres upowaznienia wiceprzewodniczgcego Komisji okre$la w formie

pisemnej przewodniczacy po zasiegnigciu opinii Komisji.

Zasady pracy Komisji, w tym tryb podejmowania decyzji, okresla w formie pisemne;
przewodniczacy po zasiggnieciu opinii Komisji.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy aktualnego skladu.

Decyzje wydane przez Komisje podpisuje przewodniczacy lub dzialajagcy z jego
upowaznienia wiceprzewodniczacy.

Kazda decyzja musi by¢ uzasadniona i wydana w formie pisemnej w trybie decyzji

administracyjnej.

Posiedzenia Komisji sg protokolowane.

§7
Nadzér nad pracg Komisji
W ramach nadzoru dziekan lub Rektor mogg odpowiednio:
1) uchyli¢ decyzje odpowiednio Wydzialowej Komisji Stypendialnej, Wydzialowej
Komisji Stypendialnej dla Doktorantéw lub Odwolawczej Komisji Stypendialnej
niezgodne z regulaminem lub ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym;

) zwola¢ nadzwyczajne posiedzenie Komisji w ciggu 5 dni roboczych;

L

) zawiesi¢ dzialanie Komisji, w przypadku niewywigzywania si¢ z obowigzkdw.

W przypadku zawieszenia dziatalno$ci Wydzialowej Komisji Stypendialnej, jej prawa
i obowigzki przejmuje dziekan, ktéry ma obowigzek niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie Rektora, przewodniczacego Wydzialowej Rady Samorzadu Studentéw oraz
przewodniczacego Samorzadu Studentow PW,

W przypadku zawieszenia dzialalno$ci Wydzialowej Komisji Stypendialnej dla
Doktorantéw, jej prawa iobowigzki przejmuje dziekan, ktéry ma obowigzek
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Rektora, przewodniczacego Wydzialowe;
Rady Doktorantéw oraz przewodniczgcego Rady Doktorantéw PW.

W przypadku zawieszenia dzialalnosci Odwolawczej Komisji Stypendialnej, jej prawa
i obowigzki przejmuje Rektor, powiadamiajac o tym przewodniczacego Samorzadu
Studentéw PW oraz przewodniczgcego Rady Doktorantow PW.
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