POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 3 /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Budownictwa,
Mechaniki i Petrochemii Politechniki Warszawskiej do pelnienia funkcji kierowniczych na
okres do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zatgcznik

do uchwaly nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogdélnych na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i
Petrochemii nalezg:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

sprawy organizacji 1 zarzadzania, w tym struktury organizacyjnej wydziatu,
sporzadzanie odpowiednich analiz i przedkladanie propozycji systemow funkcjonalnych
w tym obszarze;

sprawy rozwoju kadry naukowej; koordynowanie proceséw nadawania stopni
doktorskich przez rad¢ wydziatu;

koordynowanie spraw osobowych, nadz6r nad procesami oceny okresowej nauczycieli
akademickich;

nadzor nad studiami doktoranckimi prowadzonymi na wydziale;

sprawy organizacji i finansowania badan naukowych na wydziale, w tym grantow
dziekanskich, rektorskich i innych oraz dzialania na rzecz pozyskiwania Srodkow
finansowych na badania naukowe i inwestycje stuzace realizacji badan;

nadzor nad laboratoriami naukowymi i informatyzacjg wydziatu;

nadzor nad wykorzystaniem, utrzymaniem i modernizacjg bazy naukowo-dydaktycznej
wydzialu;

sprawy umow o wspolpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi wydziatu;
koordynacja sprawozdawczo$ci wydziatu;

10) sprawy systemu biblioteczno-informacyjnego;
11) koordynowanie i nadzér nad przygotowaniem informacji do systemu POL-on, PBN

funkcjonujgcych w systemie informacji o nauce.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studiow na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i
Petrochemii nalezg:

1)
2)

3)

wspomaganie procesu rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne;

podejmowanie decyzji w sprawach dotyczgcych studentéw studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych (tj. rejestracja, urlopy dziekanskie, przeniesienia, wznowienia) oraz
przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczgcych decyzji o skresleniu i odwotan
od decyzji o skre$leniu;

przygotowywanie materialdéw dla celow sprawozdawczodci w zakresie rekrutacji i
ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;



4)

5)
6)

7

8)
9)

promowanie wynikow ksztalcenia studentéw i1 prac dyplomowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych;

nadzor nad ankietyzacja i hospitacjg zaje¢ dydaktycznych;

nadzér i koordynacja prac zwigzanych z planowaniem zaj¢¢ dydaktycznych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych;

nadzor nad zlecaniem i rozliczaniem godzin dydaktycznych na WBMIP oraz miedzy
podstawowymi jednostkami organizacyjnymi;

nadzér na sprawami dotyczacymi odplatnosci za studia stacjonarne i niestacjonarne;
ustalanie zatozen dotyczgcych finansowania studiéw niestacjonarnych we wspélpracy z
petnomocnikiem prorektora ds. ksztalcenia w Filii PW w Plocku;

10) nadzér nad sprawami dotyczacymi akredytacji procesu ksztalcenia;
11) wspdtpraca z kierownikiem dziekanatu WBMIiP w zakresie prac realizowanych przez

sekcje studiow stacjonarnych i sekcje studidw niestacjonarnych dziekanatu.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i
Petrochemii nalezg:

1y

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9

10)

wspolpraca z samorzadami studentow i doktorantéw, organizacjami studenckimi i
doktoranckimi oraz z kolami naukowymi studentéw i doktorantow w PW Filii w Plocku;
nadzér nad sprawami zwigzanymi z dzialalnoscig két naukowych na WBMIP oraz
organizacji studenckich PW Filii w Plocku dzialajacych w obszarach kultury, sztuki,
rekreacji i sportu, w tym dysponowanie i nadzér nad wykorzystaniem przyznanych
$rodkéw funduszu kulturalno-wychowawczego;

koordynacja, we wspoéldzialaniu z samorzgdami studentéw i doktorantéw procesu
przyznawania S$wiadczen pomocy materialnej oraz dysponowanie i nadzér nad
wykorzystaniem srodkéw pochodzgcych z funduszu pomocy materialnej na WBMiP;
pozyskiwanie funduszy celowych na dzialalno$¢ studencka i nadz6r nad ich
wykorzystywaniem, a takze wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie
rozwoju i promowania dziatalnosci studenckiej;

nadzor nad dzialaniami w zakresie spraw zwigzanych z kredytami studenckimi;
wspolpraca z samorzadami studentéw i doktorantéw w zakresie pomocy w rozwigzaniu
zglaszanych spraw socjalnych studentow i doktorantdw oraz dzialania w zakresie
okre$lonym odrebnymi przepisami dotyczgce spraw dyscyplinarnych, a takze w
porozumieniu z zastgpcg dyrektora ds. studenckich Kolegium Nauk Ekonomicznych i
Spolecznych, zastgpcg kanclerza PW ds. Filii w Plocku i kierownikiem domu
studenckiego, nadzér nad sprawami socjalno-bytowymi studentéw i doktorantéw
zamieszkujgcych w domu studenckim PW Filii w Plocku;

nadzor nad realizacjg mi¢dzynarodowej wymiany studenckiej i migdzynarodowych
praktyk studenckich;

nadzo6r nad sprawami dotyczgcymi badan lekarskich oraz z zakresu profilaktycznej
ochrony zdrowia studentéw i doktorantéw, a takze nadzér nad dzialalno$cig
akademickiej stuzby zdrowia;

nadzor nad sprawami bezpieczenstwa i BHP studentéw, doktorantow, uczestnikow
studiéw podyplomowych i kurséw doksztalcajgcych;

utrzymywanie wiezi z absolwentami, wspélpraca z Biurem Karier PW 1 ze
stowarzyszeniami absolwentow, a takze wspodlpraca w zakresie udzialu studentéw w
dzialaniach promocyjnych WBMiP;



11) przygotowanie materialow dla celow sprawozdawczo$ci w wyznaczonym zakresie
spraw studenckich;

12) koordynacja w wyznaczonym zakresie organizacji uroczysto$ci 1 imprez
okoliczno$ciowych o charakterze ogélnowydzialowym i ogdlnofilijnym;

13) wspolpraca z zastgpca dyrektora ds. studenckich Kolegium Nauk Ekonomicznych i
Spotecznych w zakresie spraw studenckich zwigzanych z dzialalnoscig studenckg na
Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku;

14) wspolpraca z kierownikiem dziekanatu WBMIiP w zakresie prac realizowanych przez
sekcje studiow stacjonarnych i sekcje studiéw niestacjonarnych dziekanatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. ing. Jan Szmidt



