Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr33
Rektora PW z dniaZ8. 44,2006 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego

Tryb przeprowadzenia ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych

1. W danym roku akademickim Dziekan Wydzialu w porozumieniu z Wydziatowa Rada Samorzadu

Studentow:

a. wybiera form¢ ankietowania zaj¢¢ - tradycyjna (,papierowa”) lub elektroniczna.
Forma elektroniczna moze zosta¢ wybrana, jezeli wydzialowy system informatyczny i
posiadane oprogramowanie umozliwiaja:

=> sformulowanie ankiety wg. zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr %) Rektora Politechniki
Warszawskiej z dnia 5.4, 400w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia
ankietyzacji procesu dydaktycznego, zwanego dalej Zarzadzeniem,

=> zapewnienie anonimowosci i poufnosci,

=> dostep (spetniajacy warunki okreslone Zarzadzeniem) do sprawozdania wydziatowego,
sprawozdan analitycznych oraz do uwag wpisanych w elektroniczne formularze ankiet,

=> wykonanie czesci analitycznej i syntetycznej sprawozdania dla wydzialu w
postaci okreslonej przez Prorektora ds. Studiéw zgodnie z § 4 Zarzadzenia, w danym
roku akademickim,

=> przechowywanie przez okres 4 lat wynikow ankietyzacji w formie elektronicznej z
mozliwoscia wydruku: czesci analitycznej i syntetycznej sprawozdania dla
wydziatu oraz uwag wpisanych w elektroniczne formularze ankiet,

=> przekazanie danych w formie czytelnej dla oprogramowania MS Office z czgsci
syntetycznej sprawozdania wydzialowego.

b. wskazuje zajecia podlegajace ankietyzacji w semestrze zimowym i letnim danego roku
akademickiego, ktdre zostaja umieszczone w wykazie okreSlonym zalacznikiem nr 4 do
Zarzadzenia,

c. okresla sposdb upowszechnienia ankietyzacji wsréd studentéw oraz sposéb zapoznania
studentdw z wynikami zawartymi w czgsci syntetycznej sprawozdania dla wydziatu.

2. Dziekan przekazuje Prorektorowi ds. Studidw wykazy zajeé podlegajacych ankietyzacji w semestrze
letnim i zimowym na adres Dziatu ds. Studiéw w terminie do 30 listopada danego roku akademickiego.
Na tej podstawie Dziat ds. Studiéw przedstawi Prorektorowi ds. Studiéw zestawienie zbiorcze
dotyczace zakresu planowanej ankietyzacji, ktore postuzy do zamdwienia odpowiedniej liczby
formularzy ankiet i kopert z nadrukiem okreslonym w zafaczniku nr 3 do Zarzadzenia.

3. Dziekan podaje do wiadomosci studentéw i nauczycieli akademickich zasady i tryb
przeprowadzenia ankietyzacji oraz szczeg6lowe ustalenia w tej sprawie.

4. Nauczyciel akademicki informuje studentéw o mozliwosci i sposobie udzialu w ankietyzacji zajeé
dydaktycznych prowadzonych przez niego.

5. Ocene zaje¢ dydaktycznych metoda ankiet studenckich przeprowadza si¢ w ostatnim miesiacu

zaje¢é. Zaleca sie nie wiazaé ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z terminem konicowych zaliczen.



6. Na kazde ankietowane zajecia nauczyciel akademicki otrzymuje wlasciwa liczbe formularzy
ankiet wraz z koperta zawierajaca nadruk z instrukcja postgpowania ( wzdr nadruku z instrukcja
okreslono w zataczniku nr 3 Zarzadzenia).

7. Podczas ankietyzacji nauczyciel akademicki stosuje si¢ do ww. instrukcji postgpowania.

W szczegdlnosei:

a. formularze ankiet rozdaje studentom nauczyciel akédemicki lub osoba przez niego
wskazana,

b. nauczyciel akademicki opuszcza salg na czas wypelniania ankiet,

c. ankiety zbiera osoba wskazana przez nauczyciela akademickiego z zachowaniem zasad
poufnosci i anonimowosci i umieszcza je w opisanej kopercie, a zaklejona koperte
przekazuje w wyznaczone przez Dziekana miejsce.

8. Po zakonczeniu akcji ankietyzacji w danym semestrze:

a. W przypadku formy tradycyjne;j:

Koperty z wypetionymi ankietami wraz z wykazem ankietowanych zaje¢ (wg. zalacznika
nr 4) przekazywane sa do Dziatu ds. Studiéw, w celu wykonania sprawozdania, o ktérym
mowa w § 4 Zarzadzenia. Termin przekazania zostaje uzgodniony z Dzialem ds. Studidéw.
Przy przechowywaniu i przekazywaniu kopert z wypelionymi ankietami zachowane sg
zasady poufnosci. Dziat ds. Studiéw zapewnia petng poufno$¢ otrzymanych danych.

b. W przypadku formy elektroniczne;:

Dziekan przekazuje w terminie nie pdzniej niz do konca sesji egzaminacyjnej:

= Prorektorowi ds. Studiéw czg$¢ syntetyczna sprawozdania dla wydziahu,

= Dzialowi ds. Studiéw dane do czgéci syntetycznej sprawozdania dla wydziatu, w
uzgodnionej formie elektronicznej czytelnej dla oprogramowania MS Office, w celu
wykonania czg$¢ syntetycznej sprawozdania dla Uczelni.

9. Zebrane wypetnione ankiety podlegaja opracowaniu, jezeli liczba wypemionych ankiet z danych
zaje¢ dydaktycznych wynosi nie mniej niz 5 oraz otrzymano wypelnione ankiety od co najmniej
30% studentéw zapisanych na zajecia ankietowane w formie tradycyjnej lub otrzymano
wypehione ankiety od co najmniej 15% studentéw zapisanych na zajgcia ankietowane w formie
elektroniczne;.

10. Przekazanie lub udostgpnienie (w przypadku ankietyzacji elektronicznej) sprawozdan
analitycznych oraz wypeionych ankiet osobom okreslonym w § 5i § 7 Zarzadzenia nast¢puje
w terminach okreslonych dla danego roku akademickiego przez Prorektora ds. Studiéw, tj.
dla sprawozdania z semestru zimowego - od dnia 30 kwietnia, dla sprawozdania z semestru
letniego - od dnia 15 wrze$nia, nie pozZniej jednak niz do 15 listopada nastgpnego roku

akademickiego.



