POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 53/2026
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 26 pazdziernika 2026 r.

w sprawie Regulaminu realizacji programu Erasmus+ Akcja 1 ,,Mobilnos¢ studentow
1 pracownikoéw” na Politechnice Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.), zarzadza sie¢, co nastgpuje:

Zasady ogolne
§1

1. Za realizacj¢ w Politechnice Warszawskiej programu Erasmus+ Akcja 1 ,,Mobilnos¢
studentow 1 pracownikow”, zwanego dalej ,,Programem”, odpowiada Uczelniana Agencja
Programéw Edukacyjnych UAPE w Centrum Wspotpracy Migdzynarodowej, zwana dalej
,UAPE”. Podczas realizacji Programu UAPE wspdlpracuje z innymi jednostkami
organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej 1 z organizacjami studenckimi, w szczegdlnosci
z Erasmus Student Network.

2. Nadzér nad Programem w zakresie mobilnosci:

1) studentéw i absolwentéw sprawuje prorektor ds. studiow;
2) doktorantdéw sprawuje prorektor ds. nauki;
3) nauczycieli akademickich i pracownikow sprawuje prorektor ds. ogdlnych.

3. Merytorycznie Program zarzadzany jest przez koordynatora uczelnianego, zwanego dalej
,koordynatorem uczelnianym Programu Erasmus+”, we wspoipracy z koordynatorami
wydzialowymi.

4. W ramach Programu realizowane sg projekty, o realizacj¢ ktorych co roku wnioskuje UAPE.

5. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o wydziale, nalezy przez to rozumie¢ réwniez
Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych.

§2

Politechnika Warszawska realizuje dzialania w ramach Programu Erasmus+ Akcja 1:

Akcje KA131 — wspodlpraca z krajami Programu 1 Akcje KA171 — wspolpraca z panstwami

trzecimi niestowarzyszonymi z Programem, tj.:

1) mobilno$¢ studentéw 1 doktorantow Szkoty Doktorskiej PW w celu realizacji czesci studiow
(SMS);

2) mobilno$¢ studentow 1 doktorantow Szkoly Doktorskiej PW 1 absolwentow Politechniki
Warszawskiej w celu realizacji praktyk (SMT);

3) mobilnos¢ nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych (STA);

4) mobilnos¢ pracownikéw w celu odbycia szkolenia (STT);

5) dziatania wspierajace organizacj¢ mobilnosci (OS).

§3

1. Politechnika Warszawska wnioskuje o dofinansowanie Programu odrebnie na kazdy
rok akademicki, a decyzja o dofinansowaniu jest podejmowana przez Fundacje Rozwoju
Systemu Edukacji, zwang dalej ,,FRSE”.



2. Wydatkowanie srodkow finansowych Programu odbywa si¢ zgodnie z umowg finansowa
zawartg przez Politechnik¢ Warszawska i FRSE oraz z Zasadami realizacji mobilno$ci
ustanawianymi przez UAPE odrebnie dla kazdej edycji Programu, zaakceptowanymi
przez prorektora ds. studiow.

§4

Dokumenty zwigzane z realizacjag Programu s3 przechowywane przez okres pigciu
lat od rozliczenia danego projektu, o ktorym mowa w § 1 ust. 4, chyba ze dluzszy termin wynika
z odrgbnych regulacji.

Umowy miedzyinstytucjonalne

§5

1. W ramach Akcji KA131 mobilno$¢ studentéw i doktorantow w celu odbycia czesci studidw
oraz mobilno$¢ nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych moze
by¢ realizowana wylacznie na podstawie zawartych wczesniej umow miedzyinstytucjonalnych
miedzy wydzialem Politechniki Warszawskiej, zwanym dalej ,,wydzialem”, a wydzialem
uczelni przyjmujacej uczestnika mobilnosci.

2. W ramach Akcji KA171 mobilno$¢ studentow i doktorantow w celu odbycia czgsci studiow
lub praktyk, mobilno$¢ nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zajg¢ dydaktycznych
oraz pracownikéw w celach szkoleniowych moze by¢ realizowana wylgcznie na podstawie
wezesniej zawartych umow migdzyinstytucjonalnych miedzy Politechnika Warszawska
a uczelnig zagraniczna.

§ 6

1. Umowy migdzyinstytucjonalne w ramach Programu moga by¢ zawarte wylacznie
z uczelniami posiadajacymi Kart¢ ECHE (European Charter for Higher Education).

2. Wymogu posiadania karty ECHE nie stosuje si¢ w przypadku uméw zawieranych
z uczelniami z panstw niestowarzyszonych z Programem.

§7

1. Umowa migdzyinstytucjonalna w ramach Akcji KA131 moze zosta¢ zawarta z inicjatywy
wydziatu Politechniki Warszawskiej lub wydzialu uczelni przyjmujace;.

2. Na zawarcie umowy w danej dziedzinie nauki zgode wyraza wilasciwy dziekan
lub upowazniony przez niego koordynator wydziatowy.

§ 8

1. W ramach Akcji KA131 umowy zawierane sg w formie elektronicznej w systemie Erasmus
Without Paper (EWP).

2. W ramach Akcji KA171 umowy zawierane sg w formie papierowej 1 uwzgledniajg warunki
wspoOtpracy zgodne z umowa finansowa zawartg miedzy Politechnikg Warszawska a FRSE.

§9

Za realizacje umow regulujacych mobilno$¢ z uczelniami pochodzacymi z krajow
niestowarzyszonych z Programem odpowiada koordynator uczelniany Programu Erasmus+
oraz opiekunowie poszczegdlnych umow.



Koordynatorzy
§ 10

1. Koordynator uczelniany Programu Erasmus+ jest odpowiedzialny za realizacj¢ Programu
na Politechnice Warszawskie;j.
2. Do zadan koordynatora uczelnianego Programu Erasmus+ nalezy:
1) koordynacja oraz nadzér nad dziataniami zwigzanymi z realizacja Programu
na Politechnice Warszawskiej;
2) wspoltpraca z Komisjg Europejska, FRSE oraz uczelniami partnerskimi;
3) wspolpraca z koordynatorami wydziatowymi;
4) zarzadzanie finansowe projektami mobilnosci w Akcji 1: ,,Mobilnos¢ studentow
1 pracownikow”’, zwanej dalej ,,Akcja 17;
5) sporzadzanie wnioskdéw o dofinansowanie projektow mobilnosci w Akcji 1;
6) sporzadzanie raportow z realizacji projektow mobilnosci w Akcji 1;
7) sporzadzanie zasad realizacji Programu na Politechnice Warszawskiej, w tym zasad
mobilnosci w Akcji 1;
8) zatwierdzanie dokumentacji wyjazdowej studentéw, doktorantéw 1 pracownikoéw
wyjezdzajacych w ramach Akcji KA131;
9) zatwierdzanie dokumentacji wyjazdowej 1 przyjazdowej studentéw, doktorantow
i pracownikéw w ramach Akcji KA171.

§11
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. Koordynatorzy wydziatowi powolywani sg przez dziekanéw poszczegdlnych wydziatow.

2. Koordynatorzy wydzialowi s3 odpowiedzialni za bezposrednig realizacje Programu
na wydzialach.

3. Do zadan koordynatorow wydziatowych naleza:

1) koordynacja oraz nadzor nad dziataniami zwigzanymi z realizacja Programu
na wydziatach;

2) wspolpraca z koordynatorem uczelnianym Programu Erasmus+ 1 pracownikami UAPE;

3) wspolpraca z uczelniami partnerskimi;

4) wspolpraca z innymi koordynatorami wydzialowymi na Politechnice Warszawskiej;

5) ustalenie kryteriow 1 przeprowadzanie rekrutacji na mobilnosci w ramach
Akcji 1 na wydziale;

6) zatwierdzanie merytoryczne tresci programéw studiow i praktyk studenckich za granica
realizowanych w ramach Programu;

7) opieka nad studentami i doktorantami wyjezdzajacymi w ramach Programu, w tym
regularne monitorowanie, nie rzadsze niz 2 razy w kazdym semestrze, realizacji
przez studenta programu studiow podczas mobilnosci;

8) opieka nad studentami przyjezdzajacymi w ramach Programu na wydziat;

9) udzial w spotkaniach organizowanych przez UAPE odbywajacych si¢ co najmniej
raz w semestrze.

Wyjazdy studentoéw 1 doktorantéw na studia
§ 12

Do wyjazdéw za granice w celu odbycia czgéci studiow sa uprawnieni studenci studiéw
pierwszego 1 drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich oraz doktoranci Szkoty
Doktorskiej PW.



§13

1. Studenci studiow pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych studiéw magisterskich
oraz doktoranci Szkoty Doktorskiej PW moga realizowa¢ mobilnosci dlugoterminowe
oraz krotkoterminowe.

2. Minimalny okres pobytu na studiach dlugoterminowych w ramach Programu w danym
roku akademickim wynosi 2 miesigce, a maksymalny 12 miesig¢cy, natomiast mobilno$¢
krotkoterminowa moze trwac¢ od 5 do 30 dni.

3. W przypadku mobilnosci krotkoterminowych studentow pierwszego 1 drugiego stopnia
oraz jednolitych studiéw magisterskich mobilno§¢ musi zawiera¢ komponent wirtualny
1 musi da¢ mozliwo$¢ uzyskania minimum 3 ECTS.

§ 14

Studenci i doktoranci, o ktorych mowa w § 13, na kazdym stopniu studiow dysponujg kapitatem
mobilnosci wynoszacym 12 miesiecy, w ramach ktérego moga zrealizowac jedng lub wigcej
mobilnosci w celu odbycia czg$ci studidw lub praktyki.

§15

1. Studenci i doktoranci kwalifikowani sag do wyjazdu przez komisje powotywane przez dziekana
wydziatu, a w przypadku doktorantéw dodatkowo wymagana jest zgoda promotora.

2. Praca komisji wydziatowej koordynowana jest przez koordynatora wydziatowego.

Warunki rekrutacji okreslane sg przez komisje wydzialowa.

4. Po przeprowadzonym postepowaniu rekrutacyjnym komisja sporzadza i dostarcza
koordynatorowi uczelnianemu Programu Erasmus+ protokot zbiorczy za dany rok akademicki.
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§16

Zakwalifikowani do wyjazdu studenci 1 doktoranci zobowigzani sg przedstawi¢ w UAPE
dokumenty wyjazdowe, zgodnie z zasadami wyjazdoéw na studia obowigzujagcymi w danym
roku akademickim.

§17

1. Studenci uzgadniaja z uczelnia przyjmujaca oraz koordynatorem wydzialowym program
studiow za granica w OLA (Online Learning Agreement). Student dokonuje wyboru
kurséw o wartosci 30 ECTS za semestr.

2. Doktoranci uzgadniajg z uczelnig przyjmujgcg oraz koordynatorem wydzialowym,
promotorem 1 przewodniczagcym Komisji Ksztalcenia Szkoty Doktorskiej PW program
studiéw za granicag w OLA (Online Learning Agreement).

3. Uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, nalezy dokona¢ nie pdzniej niz 30 dni
przed terminem wyjazdu.

§ 18

1. Po przedstawieniu wymaganych dokumentéw zawiera si¢ umowe finansowa migdzy
uczestnikiem mobilnosci 1 Politechnikg Warszawska, okreslajaca warunki wyjazdu,
na podstawie ktorej wyptacane jest dofinansowanie. W imieniu Politechniki Warszawskiej
umowe podpisuje koordynator uczelniany Programu Erasmus+.

2. Wysoko$¢ dofinansowania skalkulowana jest zgodnie z wytycznymi Programu.



§19

Osoby z mniejszymi szansami, tj. takie, ktére w szczegolnosci znajda si¢ w trudnej sytuacji
materialnej, osoby z niepetlnosprawnoscia, osoby posiadajace dzieci do lat 8 oraz osoby
korzystajace z prawa do azylu lub posiadajace status uchodzcy, oprécz dofinansowania
przyznanego zgodnie z obowigzujaca stawka ryczattowa, otrzymaja dodatkowe wsparcie
finansowe z budzetu Programu Erasmus+.

§ 20

1. W trakcie mobilno$ci studenci i doktoranci moga wnioskowa¢ o wprowadzenie zmiany
do porozumienia o programie studiow.

2. W przypadku wyjazdow dlugoterminowych zmiana do porozumienia o programie studiow
powinna zosta¢ zainicjowana nie pdzniej niz 4 tygodnie po rozpoczeciu studiow na uczelni
przyjmujacej. Zmiany powinny zosta¢ zatwierdzone przez wszystkie strony porozumienia.

§21

1. Studenci za zgoda wydzialu oraz uczelni przyjmujacej moga wnioskowac o przedtuzenie
okresu mobilno$ci w zalezno$ci od posiadanego kapitalu mobilnosci 1 w ramach danego
roku akademickiego.

2. Doktoranci za zgoda Szkoty Doktorskiej PW oraz uczelni przyjmujacej moga wnioskowac
o przedtuzenie okresu mobilnosci w zaleznos$ci od posiadanego kapitatu mobilnosci
1 w ramach danego roku akademickiego.

§ 22

1. Po zakonczeniu mobilnos$ci student otrzymuje Transcript of Records zawierajacy informacje
o uzyskanych ECTS.

2. Wszystkie komponenty edukacyjne zawarte w Transcript of Records zgodne z zawartym
porozumieniem o programie studiow uwzglednia si¢ w dokumentacji przebiegu studiow
oraz w suplemencie do dyplomu ukonczenia studiow.

3. Dziekan wydziatu, a w przypadku doktorantéw przewodniczacy Komisji Ksztalcenia Szkoty
Doktorskiej PW, dokonuje =zaliczenia okresu studiow realizowanych za granica,
zgodnie z zaswiadczeniem, na podstawie ktorego UAPE dokonuje rozliczenia finansowego.

§ 23

1. Student, ktory nie uzyska wymaganej liczby ECTS, musi ztozy¢ do UAPE pisemne
wyjasnienie zaistnialej sytuacji w formie podania zaopiniowanego przez dziekana
1 koordynatora wydziatowego Programu.

2. Ostateczng decyzje dotyczaca ewentualnego zwrotu przez studenta czesci lub catosci grantu
podejmuje koordynator uczelniany Programu Erasmus+ w porozumieniu z koordynatorem

wydzialowym.
§ 24

1. Student i doktorant w przypadku zaistnienia sity wyzszej, w szczegdlnosci w sytuacji
od nich niezaleznej, zwigzanej m.in. z powazng chorobg lub nieszcze$liwym zdarzeniem,
musi niezwlocznie skontaktowac si¢ z Politechnikag Warszawska (z UAPE, koordynatorem
wydzialowym, a doktoranci rowniez z promotorem 1 Szkolag Doktorska PW) w celu
poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz dostarczy¢ do UAPE nastgpujace dokumenty:



1) ,,Confirmation of stay” z datami przyjazdu i powrotu, potwierdzone przez instytucje
przyjmujaca (z pieczgcia i podpisem instytucji);

2) wniosek z opisem zdarzenia,

3) potwierdzenie o =zaistnieniu sity wyzszej w formie zaswiadczenia lekarskiego,
zas$wiadczenia o zawieszeniu zaj¢¢, dokumentacji policyjnej, aktu zgonu itp.

2. Jesli z uzasadnionych powodéw mobilno$¢ si¢ nie odbedzie lub zostanie odwolana,
a uczestnik mobilnosci ponidst juz koszty tego wyjazdu, w szczegdlnosci zakupit bilety
lotnicze lub zarezerwowal noclegi, uczestnik mobilno$ci moze ubiega¢ si¢ o uznanie
poniesionych kosztow, ktorych nie udato si¢ odzyska¢ w inny sposéb. W tej sytuacji nalezy
dostarczy¢ do UAPE wszelkie faktury, bilety, rachunki, potwierdzenie operacji bankowych
lub potwierdzenie udokumentowanych prob odzyskania poniesionych kosztow.

3. Komplet dokumentéw UAPE przesyta do rozpatrzenia przez FRSE. Kazdy przypadek
sity wyzszej rozpatrywany jest indywidualnie.

4. Decyzj¢ o zaistnieniu sity wyzszej podejmuje FRSE na podstawie ztozonych dokumentow.

§ 25

1. Jezeli student ponosi optaty za ksztalcenie w Politechnice Warszawskiej, wymagane
jest ponoszenie tych optat takze podczas realizacji mobilnosci w Programie Erasmus+.

2. Student lub doktorant realizujacy mobilno§¢ w Programie Erasmus+ musi dopetnic¢
formalno$ci zwigzanych z rejestracja na kolejny semestr studiow na Politechnice
Warszawskiej lub kolejny semestr w Szkole Doktorskiej PW.

3. W chwili wyjazdu i1 podczas realizacji mobilnosci w Programie Erasmus+ studenci
i doktoranci nie moga przebywa¢ na urlopie zdrowotnym, okolicznosciowym
lub nieuwarunkowanym na kierunku studiow, w ramach ktorego realizuja mobilno$¢.

4. Ksztalcenie doktorantow w chwili wyjazdu 1 podczas realizacji mobilnosci w Programie
Erasmus+ nie moze by¢ zawieszone, na zasadach okreslonych w art. 204 ust. 3 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§ 26

1. W czasie pobierania stypendium w ramach Programu studenci i doktoranci nie moga
pobiera¢ innych stypendiow finansowanych z funduszy Unii Europejskiej ani realizowac
innych mobilnosci, zgodnie z zasadami FRSE.

2. Wyptaty stypendiow przyznanych na Politechnice Warszawskiej beda kontynuowane
w trakcie pobytu za granicg, zgodnie z wydang decyzjg o przyznaniu stypendium.

Wyjazdy studentéw na praktyki
§ 27

Do wyjazdéw za granice w celu realizacji praktyk sa uprawnieni studenci studiow pierwszego
1 drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich, doktoranci Szkoty Doktorskiej PW
i absolwenci Politechniki Warszawskie;j.

§ 28

1. Studenci studiow pierwszego i1 drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich,
doktoranci i1 absolwenci Politechniki Warszawskiej moga odbywa¢ praktyki w ramach
mobilnosci dlugoterminowej oraz krotkoterminowe;.

2. Minimalny okres pobytu na praktykach dtugoterminowych w ramach Programu w danym
roku akademickim wynosi 2 miesigce, a maksymalny 12 miesigcy. Mobilno$¢ krétkoterminowa
moze trwac od 5 do 30 dni.



3. W przypadku mobilnosci krotkoterminowych studentéw studiow pierwszego i drugiego
stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich mobilno§¢ musi zawiera¢ komponent
wirtualny.

4. Praktyka absolwencka musi rozpocza¢ i zakonczy¢ si¢ w ciggu 12 miesiecy od dnia obrony.

§ 29
Student na kazdym stopniu studidow oraz doktorant w calym cyklu ksztalcenia dysponuje

kapitatem mobilno$ci wynoszagcym 12 miesigcy, w ramach ktéorego moze zrealizowac¢ jedng
lub wigcej mobilnosci w celu odbycia czesci studiow lub praktyki.

§ 30
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. Studenci i doktoranci kwalifikowani sg do wyjazdu na praktyki przez komisje wydziatowe.
2. Studenci, ktorzy chca wyjecha¢ na praktyki jako absolwenci, musza by¢ zrekrutowani
na wyjazd begdac na ostatnim roku studiow.

Warunki rekrutacji okreslane sg przez komisje wydzialowa.

4. Praca komisji wydziatowej, o ktorej mowa w ust. 3, koordynowana jest przez koordynatora

wydziatlowego.

5. Po przeprowadzonym postepowaniu rekrutacyjnym komisja sporzadza i dostarcza
koordynatorowi uczelnianemu Programu Erasmus+ protokét zbiorczy za dany rok akademicki.
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§ 31

Osoby zakwalifikowane do wyjazdu zobowiazane sg ztozy¢ w UAPE dokumenty wyjazdowe
na praktyki, zgodnie z zasadami wyjazdow na praktyki obowigzujacymi w danym roku
akademickim.

§ 32

1. Po przedstawieniu wymaganych dokumentéw zawierana jest umowa finansowa miedzy
uczestnikiem mobilnosci 1 Politechnika Warszawska, okreslajaca warunki wyjazdu
na praktyke, na podstawie ktorej uczestnikowi wyptacane jest dofinansowanie. W imieniu
Politechniki Warszawskiej umowe podpisuje koordynator uczelniany Programu Erasmus+.

2. Wysoko$¢ dofinansowania skalkulowana jest zgodnie z wytycznymi Programu.

§33

W trakcie mobilno$ci dlugoterminowej studenci, doktoranci lub absolwenci Politechniki
Warszawskiej] mogag wnioskowa¢ o wprowadzenie zmiany do porozumienia o programie
praktyki, ktora powinna zosta¢ zainicjowana nie pozniej niz 4 tygodnie po rozpoczgciu praktyki
w Instytucji przyjmujacej. Zmiany powinny zosta¢ zatwierdzone przez wszystkie strony.

§ 34

Studenci lub absolwenci Politechniki Warszawskiej za zgoda wydzialu oraz doktoranci
za zgoda promotora i Szkoty Doktorskiej PW oraz instytucji przyjmujacej moga wnioskowac
o przedluzenie okresu mobilnosci w zalezno$ci od posiadanego kapitatlu mobilnosci i w ramach
danego roku akademickiego.



§ 35

1. Po zakonczeniu mobilnosci studenci, doktoranci i absolwenci Politechniki Warszawskiej
sktadaja dokumenty rozliczeniowe w UAPE.

2. Wszystkie komponenty edukacyjne zawarte w Traineeship certificate, zgodne z podpisanym
porozumieniem o programie praktyk, uwzglednia si¢ w przebiegu studiow studentéw
1 doktorantow oraz w suplemencie do dyplomu ukonczenia studiow.

Przyjazdy studentéw w celu odbycia czgsci studiow na Politechnice Warszawskiej
§ 36

Studenci zagraniczni moga realizowa¢ mobilnos¢ w celu odbycia czgsci studiow
na Politechnice Warszawskiej na podstawie zawartej umowy miedzyinstytucjonalnej mi¢dzy
wydzialem Politechniki Warszawskiej i uczelnig wysytajaca.

§ 37

1. Rekrutacja studentéw przyjezdzajacych prowadzona jest przez uczelnie wysytajace,
ktoére nastepnie przesyltaja listy nominowanych studentow do UAPE w Centrum Wspolpracy
Migdzynarodowe;.

2. Nominowani studenci rejestrujg si¢ w systemie Internetowej Rekrutacji Kandydatéw (IRK).
Po akceptacji zgloszenia przez koordynatora wydzialowego i koordynatora uczelnianego
Programu Erasmus+ studenci wpisywani sg na list¢ studentow w Uniwersyteckim Systemie
Obstugi Studiow (USOS).

3. W trakcie realizacji mobilnosci studenci znajduja si¢ pod opieka wydziatéw przyjmujacych.

§ 38

1. Po zakoficzeniu mobilno$ci wydziat przyjmujacy wydaje studentom oraz ich uczelni
macierzyste] Transcript of Records (wykaz osiagni¢¢ studenta w trakcie mobilnosci)
w terminie nie dluzszym niz 5 tygodni od zakonczenia mobilnosci.

2. Po zakonczeniu mobilno$ci UAPE wydaje studentom potwierdzenie pobytu.

Wyjazdy nauczycieli akademickich w celach dydaktycznych
§ 39

Nauczyciele akademiccy moga realizowa¢ mobilno$ci w celach dydaktycznych na podstawie
zawarte] umowy miedzyinstytucjonalnej miedzy Politechnika Warszawska 1 uczelnig

przyjmujaca.
§ 40

1. Minimalny okres pobytu w ramach mobilnosci, o ktérej mowa w § 39, wynosi 2 dni,
a maksymalny 60 dni, natomiast maksymalny okres podlegajacy dofinansowaniu wynosi
5 dni roboczych (z wytaczeniem czasu podrozy).

2. Nauczyciel akademicki, w przypadku wyjazdu w celach dydaktycznych, w ramach Programu
zobowigzany jest do przeprowadzenia w czasie tygodniowego pobytu minimum 8 godzin
zaje¢ dydaktycznych ze studentami uczelni przyjmujacej. Jesli pobyt jest dtuzszy, wymiar
godzin jest proporcjonalnie wigkszy. Realizacja godzin dydaktycznych nauczycieli
akademickich zatrudnionych w grupie pracownikow dydaktycznych lub badawczo-
dydaktycznych odbywa si¢ w ramach realizacji ich obowiazkéw dydaktycznych.



§ 41

1. Rekrutacja na wyjazdy nauczycieli akademickich odbywa si¢ raz w roku, a jej termin zalezy
od dostepnosci srodkdéw. Rekrutacje przeprowadzaja koordynatorzy wydziatowi, a nastepnie
przekazuja do UAPE listy zgloszonych 0sob.

2. Kwalifikacji nauczycieli akademickich na wyjazd dokonujg ich przetozeni na podstawie
zgloszen do koordynatora wydzialowego oraz programu mobilno$ci zawartego w dokumencie
Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching.

§ 42

1. Po przedstawieniu wymaganych dokumentéw wyjazdowych, zawierana jest umowa
finansowa miedzy nauczycielem akademickim i Politechnika Warszawska, okreslajaca
warunki wyjazdu, na podstawie ktorej nauczycielowi akademickiemu wyptacane
jest dofinansowanie. W imieniu Politechniki Warszawskiej umowe podpisuje koordynator
uczelniany Programu Erasmus+.

2. Wysoko$¢ dofinansowania skalkulowana jest zgodnie z wytycznymi Programu.

§ 43

Po zakonczeniu mobilnosci nauczyciel akademicki rozlicza wyjazd w UAPE zgodnie
z wytycznymi znajdujacymi si¢ w aktualnie obowigzujacych zasadach wyjazdow.

Wyjazdy pracownikéw w celach szkoleniowych
§ 44

Wszyscy pracownicy Politechniki Warszawskiej zatrudnieni na podstawie umowy o prace moga
wzig¢ udziat w mobilnosci w celach szkoleniowych.

§ 45

1. Minimalny okres pobytu w ramach mobilnosci, o ktérej mowa w § 44, wynosi 2 dni,
a maksymalny 60 dni, natomiast maksymalny okres podlegajacy dofinansowaniu wynosi
5 dni roboczych (z wylaczeniem czasu podrozy).

2. Pracownik moze wyjecha¢ na mobilno$¢ szkoleniowg maksymalnie 2 razy w ciggu trwania
danego projektu realizowanego w ramach Programu oraz nie powinien wyjezdza¢ wigce]
niz 2 razy w ciagu roku kalendarzowego.

§ 46

1. Na podstawie programu mobilnosci zawartego w dokumencie Mobility Agreement Staff
Mobility for Training kwalifikacji na wyjazd pracownikoéw zatrudnionych:
1) na wydziatach dokonuje koordynator wydziatowy, a w przypadku braku koordynatora
wydzialowego — kierownik jednostki, w ktorej zatrudniony jest ten pracownik;
2) w ogoélnouczelnianych jednostkach organizacyjnych lub w administracji centralnej
dokonuje kierownik tej jednostki.
2. Wyjazd w celach szkoleniowych powinien by¢ zbiezny tematycznie z wykonywang pracg
na Politechnice Warszawskiej. TreSci szkolen musza by¢ ustalone z przelozonymi,
a nastepnie z koordynatorem uczelnianym Programu Erasmus+.



§ 47

1. Po przedstawieniu wymaganych dokumentow wyjazdowych zawierana jest umowa
finansowa mig¢dzy pracownikiem i Politechnikg Warszawska, okreslajaca warunki wyjazdu,
na podstawie ktorej pracownikowi wyptacane jest dofinansowanie. W imieniu Politechniki
Warszawskiej umowe podpisuje koordynator uczelniany Programu Erasmus+.

2. Wysoko$¢ dofinansowania skalkulowana jest zgodnie z wytycznymi Programu.

§ 48

1. Po zakonczeniu mobilnosci pracownik sktada dokumenty rozliczeniowe w UAPE zgodnie
z wytycznymi znajdujacymi si¢ w aktualnie obowigzujacych zasadach wyjazdow.

2. Po zakonczeniu mobilnos$ci rezultaty szkolenia powinny zosta¢ wykorzystane w jednostce,
w ktorej jest zatrudniony pracownik, jako innowacje lub dobre praktyki.

Przyjazdy pracownikow
§ 49

1. Politechnika Warszawska moze przyjmowa¢ w ramach Programu pracownikow
z zagranicy na przyjazdy szkoleniowe badz w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
odpowiednio na podstawie umoéw Mobility Agreement Staff Mobility for Training (STT)
lub Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching (STA).

2. W przypadku przyjazdéw w celu prowadzenia zaje¢ musi uprzednio zosta¢ zawarta umowa
miedzyinstytucjonalna migdzy wydziatem Politechniki Warszawskiej i instytucja wysytajaca.

§ 50

Kazdy pracownik przyjezdzajacy z zagranicy musi mie¢ swojego opiekuna, bedacego
pracownikiem Politechniki Warszawskiej, ktory zajmie si¢ organizacja wizyty oraz bezposrednig
opieka nad go$ciem w czasie jego pobytu na Politechnice Warszawskie;.

§ 51

1. Umowy STT 1 STA zatwierdzane s3 przez koordynatora wydzialowego na wydziale
przyjmujacym. W przypadku przyjazdow do pozostalych jednostek organizacyjnych
Politechniki Warszawskiej osoba zatwierdzajaca umowy STT i1 STA jest kierownik
lub dyrektor jednostki.

2. Koordynator wydzialowy wydziatu przyjmujacego, kierownik lub dyrektor innej jednostki
organizacyjnej przyjmujacej sg zobowigzani do zarejestrowania wizyty przyjezdzajagcego
pracownika z zagranicy i przekazania danych do UAPE.

Mobilnosci mieszane
§ 52

1. W ramach realizacji Programu Erasmus+ Akcja KA131 mozliwe jest rowniez dofinansowanie
mobilnosci mieszanych, tj. programow Blended Intensive Programmes, zwanych dalej ,,BIP”.
2. Dofinansowanie odbywa si¢ zgodnie z wytycznymi Programu Erasmus+ 1 na podstawie
szczegdtowych zasad wyjazdow oraz organizacji BIP na Politechnice Warszawskie;j.
3. Mozliwe formy dofinansowania to:
1) dofinansowanie mobilno$ci uczestnikow BIP (w przypadku, gdy Politechnika Warszawska
jest partnerem);



2) dofinansowanie mobilnos$ci nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia w trakcie BIP
(w przypadku, gdy Politechnika Warszawska jest partnerem);
3) dofinansowanie organizacji BIP (w przypadku, gdy Politechnika Warszawska jest
koordynatorem).
§53

. BIP organizowane sg przez wydziaty lub jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskie;j.

UAPE wspiera je na etapie przygotowania, uzyskania dofinansowania i rozliczenia programu.
Szczegotowe zasady wyjazdoéw oraz organizacji BIP sg zamieszczone na stronie internetowej
Centrum Wspétpracy Miedzynarodowej PW.

Organizacja mobilnosci (OS)
§ 54

W ramach realizacji Programu Erasmus+ Politechnika Warszawska otrzymuje dofinansowanie
na wsparcie realizacji poszczegdlnych projektow (OS). Dofinansowanie to musi zostac
przeznaczone na cele zwigzane z realizacjg Programu, w szczegolnos$ci na:

1)
2)
3)

4)
5)

przygotowanie i oceng wymiany studentéw i pracownikéw Politechniki Warszawskiej;
przygotowanie jezykowe studentow;

produkcje i rozpowszechnianie materiatdéw informacyjnych i promocyjnych zwigzanych
z Programem Erasmus+;

wspieranie dziatalno$ci Erasmus Student Network;

inne dziatania administracyjne wspierajace prawidtowe funkcjonowanie i rozw¢j Programu
Erasmus+.

§ 55

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



