Uchwata nr 180/XLIX/2018
Senatu Politechniki Warszawskiej
z dnia 21 lutego 2018 r.

w sprawie kierowania za granic¢ pracownikow, doktorantow i studentow Politechniki
Warszawskiej w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych

Na podstawie art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2017 r., poz. 2183) i § 45 ust. 2 pkt 8 Statutu Politechniki Warszawskiej
uchwala sig, co nastepuje:

§1

1. Na podstawie skierowania PW odbywaja si¢ wyjazdy za granice pracownikéw, doktorantow
i studentéow Politechniki Warszawskiej w celach okreslonych w ust. 2, w przypadku
gdy regulamin projektu lub zawarta umowa przewiduja skierowanie za granice.

2. Wyjazdy za granicg pracownikow, doktorantow i studentow PW na podstawie skierowania
PW odbywaja si¢ w celach:

1) prowadzenia badan naukowych - jezeli uczestnicza w realizacji badan naukowych
w Kkraju;
2) podejmowania i prowadzenia dzialalnosci dydaktycznej;
3) szkoleniowych na:
a) odbycie czgscl jednolitych studiow magisterskich lub studidw pierwszego stopnia
albo studiéw drugiego stopnia,
b) studia podyplomowe,
c¢) studia doktoranckie - jezeli posiadajg odpowiedni dorobek naukowy i co najmniej
roczny staz pracy w danej specjalnosci,
d) staze naukowe, artystyczne lub specjalizacyjne,
e) kursy jezykowe i inne Kursy podnoszace kwalifikacje zawodowe,
f) praktyki zawodowe.

§2

1. Decyzj¢ w sprawie skierowania za granice, o ktérym mowa w § 1 podejmuja:
1) Rektor - w stosunku do prorektoréw, kierownikéw podstawowych i pozawydzialowych
jednostek organizacyjnych oraz kanclerza;
2) kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej - w stosunku do pracownikow,
uczestnikow studiow doktoranckich oraz studentow jednostki;
3) kierownik pozawydzialowej jednostki organizacyjnej - w stosunku do pracownikow
i studentow jednostki;
4) kanclerz - w stosunku do pracownikoéw administracji centralnej.
2. Rektor moze podja¢ decyzj¢ w sprawie skierowania za granice takze w stosunku do innych
0s6b niz wymienione w ust. 1pkt 1.
3. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, podejmuje si¢ na podstawie ,,Wniosku - skierowania
za granicg", sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zalgczniku do uchwaty.
4. Skierowanie nauczyciela akademickiego i udzielenie mu urlopu na okres diuzszy niz 30 dni
wymaga zasiggnigcia opinii rady jednostki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony,
o ile rada istnieje.



5. Pracownicy, doktoranci i studenci PW moga by¢ skierowani przez inne podmioty w trybie

1 na warunkach okreslonych przez podmiot kierujacy - za zgoda Politechniki Warszawskie;j
wyrazong w trybie okreslonym w ust. 3-4.

§3

Koszt wyjazdu za granice osob kierowanych przez Politechnike Warszawska moze
by¢ sfinansowany w calosci lub w czesci przez osoby kierowane, Politechnike Warszawska
lub inny podmiot.

Osobom, o ktorych mowa w § 1, kierowanym za granic¢ w celu prowadzenia badan

naukowych, w celach szkoleniowych lub w celu podejmowania i prowadzenia dzialalnosci

dydaktycznej Politechnika Warszawska moze przyzna¢ nastepujace swiadczenia:

1) stypendium/ryczalt na pokrycie kosztow utrzymania na okres realizowania zadan
w ramach celu, w jakim zostaly skierowane za granice w wysokosci nie wyzszej
niz kwota stanowigca rownowarto$¢ diety w pelnej wysokosci z tytulu podrozy stuzbowej,
wlasciwej dla panstwa, do ktérego osoba jest kierowana okreslonej w zalgczniku
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013
r., poz. 167), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem™;

2) zwrot kosztow zakwaterowania w okresie realizowania zadan w ramach celu, w jakim
zostaly skierowane za granicg, w wysokosci nie wigkszej niz kwota limitu na nocleg
dla danego kraju okreslonego zgodnie z rozporzadzeniem;

3) zwrot kosztow przejazdu do miejsca realizowania zadan w ramach celu, w jakim zostaly
skierowane za granic¢ i z powrotem, a w przypadku gdy okres prowadzenia badan
naukowych, odbywania szkolenia lub prowadzenia dzialalno$ci dydaktycznej trwa dluzej
niz rok akademicki - zwrot kosztow przejazdu do miejsca prowadzenia badan
naukowych, odbywania szkolenia lub prowadzenia dzialalnosci dydaktycznej raz w ciggu
roku akademickiego;

4) zwrot kosztéw zakupu polisy ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow;

5) zwrot kosztéw zakupu pomocy naukowych zwigzanych z realizacjg celéw, w jakich osoby
te zostaly skierowane za granicg;

6) zwrot oplat wizowych lub oplat zwigzanych z legalizacjg pobytu za granica.

3. Osoby korzystajace przy wyjazdach za granice ze $rodkéw programéw krajowych

l.

i migdzynarodowych lub przekazanych PW przez zewnetrzne podmioty kierujace otrzymuja
swiadczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w tych programach.

§4

Z osoba kierowana przez Politechnike Warszawska, uczelnia zawiera umowe, ktora
powinna okresla¢ w szczego6lnosei :
1) cel 1 miejsce skierowania;
2) okres skierowania;
3) zakres przyznanych $wiadczen;
4) zasady cofnigcia przyznanych swiadczen, w razie:
a ) rozwiazania stosunku pracy,
b ) niezrealizowania wyjazdu,
¢ ) skreslenia z listy studentow lub uczestnikow studiow doktoranckich,
d ) odwolania.



2. Umowe, o ktorej mowa w ust. 1 podpisuje osoba podejmujgca zgodnie z § 2 decyzje
w sprawie skierowania.

§5

1. Zakres i wysoko$¢ swiadczen, o ktéorych mowa w § 3 przyznanych danej osobie kierowane;j

przez Politechnik¢ Warszawska okres$la kazdorazowo ,,Wniosek - skierowanie za granicg”.

2. Instrukcj¢ wypelniania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 i obieg dokumentéw zwigzanych
ze skierowaniem okresla, w porozumieniu z kwestorem, dyrektor Centrum Wspodlpracy
Migdzynarodowe;j, a zatwierdza prorektor ds. nauki.

3. Na stronie Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej zwanego dalej ,,CWM™ umieszcza sie:

1) wzor ,,Wniosku - skierowania za granice” w wersji edytowalnej do pobrania;
2) instrukcje i obieg dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2;
3) wzor umowy, o ktorej mowa w § 4.

4. Kwalifikacji wniosku pod wzglgdem formalnym i jego zgodnosci z obowigzujgcymi

przepisami dokonuje CWM.

§6

Koszty $wiadczen uczelni, o ktérych mowa w § 3 dla skierowanego za granice sg pokrywane
ze Srodkéw finansowych, przyznanych przez dysponenta srodkéw i zaakceptowanych
przez osobg podejmujacg decyzje, o ktorej mowa w § 2.

§7

I . Politechnika Warszawska, kierujac lub wyrazajac zgode na skierowanie pracownika na okres
pobytu za granicg, w celach okreslonych w § 1 ust. 2, nieprzekraczajacy 30 dni udziela mu
urlopu szkoleniowego platnego wedlug zasad obowigzujacych przy obliczaniu
wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy.

2. Na uzasadniony wniosek osoby kierowanej za granice, a w przypadku pracownika - za
zgoda kierownika jednostki, w ktorej jest zatrudniony, mozna przedluzyé okres, na ktory
osoba zostala skierowana za granicg, nie dluzej niz do 12 miesiecy, okreslajac jednoczesnie,
czy w okresie tym osoba skierowana otrzymuje $wiadczenia.

. W przypadku gdy pracownik jest skierowany za granice na okres przekraczajacy 30 dni
lub w stosunku do ktérego dtugos¢ okresu skierowania zostala przedtuzona, na pozostaly
okres skierowania pracownik otrzymuje platny urlop szkoleniowy lub urlop bezplatny.

4. Urlopéw, o ktérych mowa w ust. 1-3 udziela osoba podejmujgca decyzje w sprawie

skierowania zgodnie z § 2.
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§8

1. Osobie kierowanej za granic¢ przez PW w celu prowadzenia badan naukowych, w celach
szkoleniowych lub w celu podjgcia i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, ktorej przyznane
zostalo stypendium przez instytucje zagraniczng, organizacje systemu Narodow
Zjednoczonych lub przez inna organizacje miedzynarodows, a takze ktérej przyznane zostato
stypendium na podstawie umowy miedzynarodowej, Politechnika Warszawska moze
przyzna¢ inne $wiadczenia, o ktérych mowa w § 3, z wylgczeniem $wiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 1.

2. Osobie, o ktorej mowa w ust. 1, bedacej pracownikiem PW Politechnika Warszawska moze
udzieli¢ urlopu zgodnie z § 7.



§9

1. Osoba skierowana za granic¢ przez PW na koszt PW na okres dluzszy niz 12 miesiecy
zobowigzana jest zlozy¢ raz w ciggu roku akademickiego sprawozdanie z rezultatow
osiagnietych w realizacji celow, w jakich zostala skierowana za granice.

2. Wladciwa osoba kierujagca moze odwola¢ osobg skierowang za granice w terminie 14 dni
od dnia otrzymania informacji o przypadku naruszenia przez t¢ osobe przepisow prawa
lub o przypadku niedostatecznych postepéw w nauce lub badaniach naukowych,
zawinionych przez osobg skierowang, albo niezlozenia sprawozdania, o ktérym mowa
wust. 1.

3. W przypadku odwolania osoby skierowanej za granice osoba kierujaca informuje
zagranicznego opiekuna naukowego lub zagraniczng jednostke¢ prowadzacg ksztalcenie
oraz podmiot niebedacy jednostka kierujaca, ktory przyznal s$wiadczenia tej osobie,
o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych odwolanie osoby skierowane;.

4. Politechnika Warszawska moze cofna¢ wyplacanie §wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 2
pkt 1 1 2 w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, a takze na wniosek zagranicznego
opiekuna naukowego lub zagranicznej jednostki prowadzacej ksztalcenie, jezeli osoba
skierowana za granicg nie realizuje zadan w ramach celéw, w jakich zostala skierowana.

§ 10

1. Okres pobytu pracownika za granica wynikajacy ze skierowania, podlega zaliczeniu
do okreséw pracy, od ktorych zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

2. Okres pobytu pracownika za granicag w ramach skierowania nie zawiesza biegu okreséw
zatrudnienia na zajmowanym stanowisku.

3. Okres pobytu pracownika za granica w ramach skierowania powinien uwzglednia¢ termin
koncowy zatrudnienia.

§11

Okres pobytu za granica na podstawie skierowania uczestnikow studiéw doktoranckich
i studentéw w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze powodowaé¢ odpowiednie
przediuzenie studiow doktoranckich lub studiéw, jezeli zrealizowane za granicg cele pobytu
objete sa programem studiéw doktoranckich lub studiow.

§12

Osobom skierowanym za granic¢ przed dniem wejscia w zycie uchwaly $wiadczenia przyznane
na podstawie dotychczas obowigzujacych przepisow wyplaca si¢ do konca okresu, na ktory
zostaly przyznane.

§ 13

Traci moc uchwata nr 157/XLVI/2007 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 21 lutego
2007 r. w sprawie warunkOw i trybu kierowania za granice pracownikoéw, doktorantéw
1 studentéw  Politechniki ~ Warszawskiej w  celach  naukowych, dydaktycznych
i szkoleniowych.



§ 14

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretarz Senatu Bekisr
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mgr Beata Dobrzeniecka prof. dr hab. ihz. Jan Szmidt




