POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr s 2016
Rektora Politechniki Warszawskie;j
z dnia 22 lutego 2016 1.

w sprawie zasad korzystania w Politechnice Warszawskiej z Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej e-PUAP

Na podstawie art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114) oraz w
zwigzku ze ,,Strategiq Informatyzacji Politechniki Warszawskiej do 2020” przyjeta uchwaty
nr 317/XLVII/2015 Senatu PW z dnia 17 czerwca 2015 r. zarzadza sie, co nastgpuje:

o]

10.

§1

. Wprowadza si¢ obowiazek wykorzystywania przez jednostki organizacyjne Politechniki

Warszawskiej Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej zwanej dalej

,» e-PUAP” w celu elektronicznej obstugi interesariuszy Uczelni.

Platforma e-PUAP shuzy do przyjmowania i wysylania interesariuszom elektronicznych
wersji dokumentow.,

W e-PUAP, na poziomie centralnym, Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej,
zwane dalej "CI PW", tworzy jedno konto dla Politechniki Warszawskiej, wspolne dla
wszystkich jednostek organizacyjnych.

Dla potrzeb podstawowych i pozawydzialowych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek organizacyjnych administracji centralnej, tworzy sie subkonta.

Subkonto, o ktéorym mowa w ust. 4, obslugiwane jest przez administratora
merytorycznego.

Administratora merytorycznego subkonta wskazuje kierownik danej jednostki
organizacyjnej.

W celu zalozenia subkonta niezbgdna jest uprzednia rejestracja administratora
merytorycznego subkonta na stronie: http://epuap.gov.pl/wps/portal

Subkonta tworzy CI PW na wniosek kierownika danej jednostki organizacyjnej, zgodnie z
formularzem stanowiacym zalacznik do zarzadzenia.

Formularz, o ktérym mowa w ust. 8, kierownik jednostki organizacyjnej sklada do
sekretariatu CI PW lub wysyla w postaci zeskanowanego dokumentu na adres sekretariatu
CI PW (sekretariat.ci@pw.edu.pl).

Subkonto zakladane jest przez CI PW, nie pdzniej niz dzien roboczy od otrzymania
zatwierdzonego dokumentu.




§ 2

1. Rolg administratora technicznego konta w e-PUAP pelni CI PW.

2. CI PW wspélpracuje z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie obstugi
technicznej konta ogélnego PW oraz subkont poszczegdlnych uzytkownikéw w systemie
oraz na biezaco przekazuje informacije dotyczace zatozonych kont oraz uzytkownikow.

3. Obstuga techniczna kont uzytkownikéw prowadzona jest przez CI PW zgodnie z
regulaminem oraz dokumentacja dostepna na stronie www.epuap.gov.pl.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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