Ujednolicony tekst zarzadzenia uwzglednia zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 68/2022, 3/2023
Rektora PW

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 9 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 3 lutego 2021 r.

w sprawie zasad pobierania oplat za ustugi edukacyjne

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwiazku z art. 79 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 i 2 i ust. 3, art. 163
ust. 2 oraz art. 324 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Ustala sie:
1) zasady pobierania przez Politechnike Warszawska optat za ustugi edukacyjne zwigzane z:
a) ksztalceniem na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich,
b) ksztalceniem na studiach podyplomowych,
c) ksztatceniem w innych formach,
d) ksztalceniem cudzoziemcow;
2) warunki i tryb zwalniania z optat, o ktorych mowa w pkt 1, Stanowigce zatacznik do
zarzadzenia.

§2

1. Zasady, o ktorych mowa w § 1, majg zastosowanie do obywateli polskich oraz
cudzoziemcow, ktorzy podjeli w roku akademickim 2019/2020 oraz w latach nastepnych:
1) studia pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie;
2) ksztatcenie na studiach podyplomowych;
3) ksztalcenie w innych formach ksztatcenia.

2. Osoby przyjete na studia, studia podyplomowe lub studia doktoranckie przed dniem
1 pazdziernika 2019 r., wnosza optaty za ksztalcenie na dotychczasowych zasadach do
konca okresu studiow przewidzianego w programie i planie studiow.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 47/2019 Rektora PW z dnia 13 wrze$nia 2019 r. w sprawie zasad
pobierania przez Politechnike Warszawska optat za ustugi edukacyjne, za ksztalcenie na
studiach podyplomowych i za ksztalcenie w innych formach oraz warunkow 1 trybu zwalniania
z tych optat.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



zatacznik do zarzadzenia nr 9 /2021
Rektora PW

Zasady pobierania przez Politechnike Warszawska oplat
za ustugi edukacyjne zwigzane z ksztalceniem na studiach pierwszego i drugiego stopnia
oraz jednolitych studiach magisterskich, na studiach podyplomowych i za ksztalcenie
w innych formach oraz warunki i tryb zwalniania z tych oplat

§1

1. Zarzadzenie okresla zasady pobierania przez Politechnik¢ Warszawska nastepujacych optat:
1) za ushugi edukacyjne zwigzane z:
a) ksztalceniem na studiach niestacjonarnych,
b) powtarzaniem okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu
niezadowalajacych wynikéw w nauce,
€) ksztalceniem na studiach w jezyku obcym,
d) prowadzeniem zaj¢¢ nieobjetych programem studiow,
e) ksztalceniem cudzoziemcodw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim;
2) zaustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem:
a) na studiach podyplomowych,
b) w innych formach ksztalcenia;
3) za przeprowadzanie potwierdzania efektow uczenia si¢;
4) za wydanie indeksu i legitymacji studenckiej oraz duplikatow tych dokumentow;
5) za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiéw lub odpisu suplementu
do dyplomu w jezyku obcym, o ktérym mowa w art. 77 ust. 2 ustawy;
6) za wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu.
2. Optata, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, naliczana jest w przypadku ponownej realizacji
przez studenta tego samego przedmiotu albo realizacji przedmiotu réwnowaznego albo
realizacji przedmiotu z tej samej grupy przedmiotow.

§2

1. Rektor, nie pdzniej niz przed rozpoczg¢ciem rekrutacji, ustala w drodze decyzji, optaty
pobierane od studentow na dany rok akademicki oraz ich wysokos¢.

2. Ustalenie optat, o ktorych mowa w ust. 1, wymaga zasi¢gni¢cia opinii samorzadu
studenckiego.

3. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 1, publikowana jest niezwlocznie w Biuletynie Informacji
Publicznej PW.

4. Do czasu ukonczenia studiow przez osoby przyjete na studia na dany rok akademicki, uczelnia
nie moze zwigkszy¢ wysokosci ustalonych dla nich optat ani wprowadzi¢ nowych optat. Nie
dotyczy to zwigkszania wysoko$ci optat za prowadzenie zaje¢ nieobjetych programem
studiow.

5. Wysokos¢ optaty za przeprowadzenie potwierdzania efektow uczenia si¢, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 3, nie moze przekroczy¢ jego kosztow o wigcej niz 20%.

§3

1. Optaty od studentdéw za ksztalcenie, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, wnoszone sa nie
pbézniej niz W terminie czterech tygodni od rozpoczecia semestru, za wyjatkiem pierwszego



semestru studiowania, za ktory optate nalezy wnies¢ przed rozpoczegciem semestru. Optaty
wnoszone sg na indywidualny numer rachunku bankowego.

la. Rektor moze, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, wyrazi¢ zgodg¢ na inny niz w ust. 1

2.

termin wnoszenia optat, o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2.

Wysoko$¢ optat, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, jest dostepna po zalogowaniu do
serwisu USOSweb nie p6zniej niz w terminie dwoch tygodni od rozpoczgcia semestru,  za
wyjatkiem optat wnoszonych przed rozpoczeciem semestru, ktore muszg by¢ podane do
wiadomosci przed rozpoczeciem semestru w systemie USOSweb lub w systemie
rekrutacyjnym cudzoziemcow.

. Optaty za przeprowadzanie potwierdzania efektow uczenia, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt

3 i optaty, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 4 - 6, wnoszone sg w catoSci z gory na wskazany
przez uczelni¢ indywidualny numer rachunku bankowego.

. Optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z ksztalceniem na studiach podyplomowych,

0 ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 lit. a, s3 wnoszone na indywidualny numer rachunku
bankowego w terminie wskazanym w umowie lub w zawiadomieniu o wysokos$ci optat.
Indywidualny numer rachunku bankowego jest dostepny dla studentéw i uczestnikoéw studiow
podyplomowych oraz 0so6b przyjetych na studia lub studia podyplomowe po
zalogowaniu do serwisu USOSweb.

. Optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z ksztalceniem w innych formach ksztatcenia,

0 ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 lit. b, s3 wnoszone w terminie wskazanym w umowie lub
w zawiadomieniu o wysokosci optat.

. Na indywidualnym koncie studenta lub uczestnika studidow podyplomowych w serwisie

USOSweb podawany jest aktualny stan rozliczen z uczelnia, z uwzglednieniem czasu
potrzebnego na operacje ksiggowe i bankowe.

. Student, uczestnik studiow podyplomowych lub innej formy ksztalcenia w przypadku

konieczno$ci wyjasnien rozbieznosci w rozliczeniach jest obowigzany okaza¢ w dziekanacie
lub sekretariacie jednostki prowadzacej ksztatcenie, dowdd wniesienia oplaty.

§4

. Studenci, uczestnicy studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia mogg wystapi¢

z wnioskiem 0 zwolnienie z optat w catosci lub W czeéci, a takze o przesunigcie terminu
ptatnosci lub roztozenie ptatnosci na raty, jezeli:
1) osiagneli wybitne wyniki w nauce lub sporcie, z wylaczeniem optat, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b;
2) wyjezdzaja na studia zagraniczne w ramach umow podpisanych migdzy Politechnika
Warszawska 1 uczelniami zagranicznymi,
3) znalezli si¢ w trudnej sytuacji materialnej badz zyciowej;
4) uczestniczyli w migdzynarodowych programach stypendialnych;
5) zaliczyli niektore rodzaje zajeg¢ realizowanych w ramach przedmiotow, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b;
6) wystgpig inne wazne, uzasadnione przyczyny.

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ nie po6zniej niz na tydzien przed uptywem

terminu zaptaty. Wniosek skladany jest do dziekana, dyrektora kolegium lub kierownika
wiasciwej jednostki ogolnouczelnianej prowadzacej ksztatcenie.

. Dziekan, dyrektor kolegium Ilub kierownik wtlasciwej jednostki ogoélnouczelnianej

prowadzacej ksztalcenie lub inna upowazniona przez Rektora osoba, rozpatrujac wniosek

bierze pod uwage rowniez sytuacje finansowg odpowiednio:

1) jednostki prowadzacej studia, ktorg kieruje — w zakresie optat, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 pkt1,;



o1

2) danej edycji studiow podyplomowych lub innej formy ksztalcenia w zakresie optat,
0 ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2.
Rozstrzygnigcie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje w formie pisemne;.

. Whnioski cudzoziemcow, dotyczace zwolnienia z optat w catosci lub w czesci, rozpatruje

Rektor lub inna upowazniona przez niego osoba, w oparciu o kryteria, o ktorych mowa w ust.
1 1 3. Wniosek sktadany przez cudzoziemca powinien zosta¢ zaopiniowany przez dziekana,
dyrektora kolegium lub kierownika wlasciwej jednostki ogolnouczelnianej prowadzacej
ksztatcenie.

. Wnioski cudzoziemcow, dotyczace przesunigcia terminu ptatnosci lub roztozenia ptatnosci na

raty, rozpatruje dziekan, dyrektor kolegium Ilub kierownik wlasciwej jednostki
ogolnouczelnianej prowadzacej ksztalcenie, lub inna upowazniona przez Rektora osoba.
Rozpatrywanie wnioskow nastgpuje w oparciu o kryteria, o ktérych mowa w ust. 11 3.

§5

. Opdznienie we wniesieniu optaty skutkuje naliczeniem odsetek ustawowych za opdznienie

i obcigzeniem kosztem optaty za wystanie przez Uczelni¢ pisemnego wezwania do zapftaty.

. W przypadku zaleglosci w regulowaniu optat student lub uczestnik studiow podyplomowych

lub innej formy ksztalcenia moze zosta¢ niedopuszczony do udziatu w zajeciach
dydaktycznych, uzyskiwania zaliczen i zdawania egzaminow oraz skreslony z listy
studentow lub uczestnikow. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje dziekan, dyrektor kolegium lub
kierownik wtasciwej jednostki ogdlnouczelnianej prowadzacej ksztatcenie, aw przypadku
skre§lenia  z listy studentow — Rektor.

. W przypadku rezygnacji ze studiow, studiow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia

dhuzszej niz semestr zwrotowi podlega kwota stanowigca:

1) 100% optaty semestralnej - w przypadku rezygnacji przed rozpoczgciem zajec
dydaktycznych;

2) czg$¢ optaty semestralnej, proporcjonalna do okresu zaje¢ dydaktycznych w danym
semestrze, liczac od dnia nastgpujacego po dniu skreslenia z listy studentow lub
uczestnikow, badz rozwigzania umowy okreslajacej warunki odptatnosci, jesli byta
Zzawarta.

. Politechnika Warszawska dochodzi zaptaty naleznosci z tytulu optat, o ktérych mowa w § 1

ust. 1, na zasadach okre$lonych w obowigzujacych przepisach prawa.

. Dziekan, dyrektor kolegium Ilub kierownik wlasciwej jednostki ogdlnouczelnianej

prowadzacej ksztatcenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i pkt 2, odpowiada za realizacje
czynnosci wskazanych w ust. 1 i ust. 4.






