POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 21/2026
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 20 kwietnia 2026 r.

w sprawie Regulaminu udostgpniania zbior6w Archiwum Politechniki Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pézn. zm.) w zwigzku z § 26 zalacznika
nr 3 do zarzadzenia nr 53/2016 Rektora PW z dnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania Archiwum Szkoty i archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskiej,
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin udostepniania zbioréw Archiwum Politechniki Warszawskiej,
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



zatacznik do zarzadzenia nr 21/2026
Rektora PW

Regulamin udostepniania zbioréw Archiwum Politechniki Warszawskiej

Przepisy ogélne

§1

Regulamin udostgpniania zbiorow Archiwum Politechniki Warszawskiej, zwany dalej
»Regulaminem”, okresla zasady udostepniania zbioréw archiwalnych do celéw naukowo-
badawczych, dydaktycznych, popularyzatorskich, edukacyjnych, wystawienniczych,
wydawniczych, genealogicznych i urzedowych.

Zasady udostepniania zbiordw Archiwum Politechniki Warszawskiej, zwanego dalej
»Archiwum PW” do celow stuzbowych okresla Instrukcja Kancelaryjna Politechniki
Warszawskiej, stanowigca zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 53/2016 Rektora PW z dnia
17 pazdziernika 2016 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania Archiwum Szkoty
1 archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskiej.

Zasady udostepniania zbioréw Archiwum Politechniki Warszawskiej

§2

Zbiory Archiwum PW udostepnia si¢ do celéw naukowo-badawczych, dydaktycznych,
popularyzatorskich, edukacyjnych, wystawienniczych, wydawniczych, genealogicznych
i urzedowych.

Ze zbioréw Archiwum PW moga korzysta¢ w szczegdlnosci:

1) studenci, doktoranci, pracownicy naukowi oraz inne osoby kierowane przez opiekundéw
naukowych lub instytuty, placowki naukowe, szkoly wyzsze, wydawnictwa, muzea,
pozostate instytucje kulturalne;

2) pracownicy Politechniki Warszawskiej;

3) organizacje pozarzagdowe;

4) organy wladzy publicznej, administracji rzadowej i samorzadowej, organy $cigania
1 wymiaru sprawiedliwosci, organy kontrolne;

5) osoby prywatne;

6) obywatele innych panstw oraz podmioty miedzynarodowe.

Prawo do bezposredniego dostepu do dokumentacji archiwalnej 1 jej przetwarzania bez zgody

wydanej przez kanclerza i1 kierownika Archiwum PW, maja podmioty upowaznione

na mocy odpowiednich przepisow prawa, w szczeg6lno$ci Agencja Bezpieczenstwa

Wewngetrznego, Agencja Wywiadu, Centralne Biuro Antykorupcyjne, komornik, osrodek

pomocy spotecznej, Policja, Prokuratura, Sad, Stuzba Wiezienna, Stuzba Kontrwywiadu

Wojskowego, Stuzba Wywiadu Wojskowego, Straz Graniczna, Zaktad Ubezpieczen

Spotecznych, Zandarmeria Wojskowa.

Podmioty, o ktorych mowa w ust. 3 przed skorzystaniem z dokumentacji archiwalnej

zobowigzane s3 do:

1) poinformowania kanclerza o zamiarze korzystania z akt;

2) wylegitymowania si¢ oraz okazania upowaznienia przetozonego do wgladu w akta.

W przypadku korzystania z dokumentacji archiwalnej przez podmioty, o ktéorych mowa

w ust. 3, pracownik Archiwum PW sporzadza notatke zawierajaca dane z okazanego

upowaznienia oraz informacj¢ o udostgpnionych aktach.



(O8]

§3
Zbiory Archiwum PW udostepnia si¢:
1) po uplywie okresu wynikajagcego z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z p6zn. zm.);
2) po uptywie 70 lat, z uwzglednieniem art. 36 i 39 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1062, z p6zn. zm.),
w odniesieniu do prac dyplomowych (licencjackich, magisterskich, inzynierskich,
podyplomowych), ktorych autorzy wczesniej ztozyli pisemne oswiadczenie
o odmowie ich udostepnienia.
Za zgoda kierownika Archiwum PW, w szczegdlnych przypadkach akta mogg by¢
udostepniane przed okresem wynikajacym z przepisOw ustawy, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 2
oraz jezeli nie narusza to przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa w szczegdlnosci
dotyczacych interesow panstwowych jednostek organizacyjnych i obywateli, a takze
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie tajemnic ustawowo chronionych.
Nie udostepnia si¢ nieopracowanej dokumentacji.
Nie udostepnia si¢ oryginatow dokumentacji, z ktorej wykonano reprodukcje cyfrowa.

§ 4

Zgode na udostepnienie zbioréw Archiwum PW wydaje kierownik Archiwum PW,

z zastrzezeniem ust. 2 oraz § 2 ust. 31 4.

Zgoda kanclerza wymagana jest w przypadku:

1) akt osobowych (studenckie, doktoranckie, doktorskie, habilitacyjne, profesorskie,
pracownicze, z zastrzezeniem § 6 ust. 5);

2) protokoldow posiedzen organow kolegialnych wytworzonych po roku 1945;

3) akt dyscyplinarnych po roku 1945. Wyjatek stanowig akta majgce znaczenie
historyczne (wypadki marcowe 1968 roku, akta dyscyplinarne z roku 1956, 1970 oraz
os6Ob internowanych);

4) udostgpniania zbioréw akt wytworzonych po roku 1945, obywatelom innych panstw
1 podmiotom mig¢dzynarodowym.

Kierownik Archiwum PW moze odméwi¢ korzystania z materiatdéw archiwalnych

ze wzgledu na stan ich zachowania lub opracowania.

§5

Dokumentacje ze zbiorow Archiwum PW udostegpnia si¢ na wniosek osoby zainteresowanej
1 po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w § 4. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1
do Regulaminu.

Whniosek nalezy wypelni¢ czytelnie i w sposdb zapewniajacy jego wiarygodno$é
1 funkcjonalnos¢ jako dokumentu.

Wnhniosek nalezy zlozy¢ z odpowiednim, co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Dokumentacja nie bedzie udostgpniona w dniu ztozenia wniosku.

Whiosek nalezy zlozy¢ osobiscie, listownie lub przesta¢ jego skan droga elektroniczng.
Oryginat wniosku przestanego drogg elektroniczng nalezy dostarczy¢ w dniu wizyty.
Ztozony wniosek wazny jest przez okres 12 miesiecy, liczac od daty zarejestrowania
go w Archiwum PW. Po uptywie 12 miesigcy wymagane jest ponowne ztozenie wniosku
1 uzyskanie zgody, o ktoérej mowa w § 4.

Informacja o mozliwosci skorzystania z dokumentacji zostanie przekazana droga
elektroniczng lub telefoniczng.



Jezeli przerwa w korzystaniu z akt przekroczy 14 dni, sa one zwracane do magazynu
bez dyspozycji uzytkownika.

Whnioskodawca ma obowigzek zapoznania si¢ z Informacja dotyczaca przetwarzania
danych osobowych dla interesantow 1 uzytkownikéw czytelni Archiwum PW,
ktora stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Udostepnianie dokumentacji

§6

Dokumentacj¢ Archiwum PW udostgpnia si¢ na podstawie wniosku o udost¢pnienie

dokumentacji ze zbior6w Archiwum PW, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.

Na podstawie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, mozna zaméwi¢ maksymalnie

15 jednostek aktowych. W uzasadnionych przypadkach liczba zamoéwionych jednostek

moze by¢ zwigkszona.

W przypadku udostgpnienia akt osobowych (studenckich, doktoranckich, doktorskich,

habilitacyjnych, profesorskich, pracowniczych) osoéb zyjacych oraz wszelkich informacji

na temat 0sob zyjacych, dokumentacje te udostgpnia si¢ wytacznie za zgoda osoéb, ktorych

dane dotycza, udzielong Uczelni w postaci prawidlowo wypetionego formularza

stanowigcego zalacznik nr 3 do Regulaminu. Zgoda, moze zosta¢ udzielona przez osobe,

ktorej dane osobowe dotycza, w nastgpujacy sposob:

1) poprzez podpisanie i ztozenie osobiscie lub przez pelnomocnika;

2) zapomocy platformy ePUAP lub ustugi e-Dorgczenia — po potwierdzeniu tozsamosci
osoby, ktérej dane osobowe dotycza profilem zaufanym albo podpisem osobistym;

3) poprzez przestanie mailem na adres wtasciwej jednostki PW — w tym przypadku zgoda
musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

4) poprzez przekazanie oryginatu zgody za posrednictwem polskiego przedstawicielstwa
dyplomatycznego lub urzedu konsularnego;

5) poprzez przestanie oryginalu zgody z podpisem poswiadczonym notarialnie albo
podpisem poswiadczonym przez konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

Osoba, ktorej Uczelnia udostepnita dokumentacj¢ zawierajaca dane osobowe, w momencie

ich otrzymania staje si¢ odrebnym administratorem tych danych 1 jest zobowigzana

do wdrozenia odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie

spetniato wymogi przepisow o ochronie danych osobowych (w szczeg6lnosci w zakresie

zapewnienia poufnos$ci danych).

W przypadku, gdy Wnioskodawcag nie jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci

gospodarczej, udostepnienie dokumentacji zawierajacej dane osobowe odbywa si¢ zgodnie

z procedura okre$long w zarzadzeniu nr 55/2022 Rektora PW w sprawie procedury

udostegpniania danych osobowych, ktorych administratorem jest Politechnika Warszawska.

Zasady udostepniania zbiorow w czytelni

§7

Korzystanie z akt w czytelni jest bezptatne wytacznie w dostepie bezposrednim.

Korzystajacy z czytelni zobowigzany jest do:

1) okazania dyzurujagcemu pracownikowi dokumentu tozsamosci ze zdjgciem;

2) dokonania wpisu w ksiedze wizyt;

3) odbierania i zwracania dokumentacji dyzurujagcemu pracownikowi;

4) poinformowania pracownika o zakofnczeniu korzystania z dokumentacji lub o przerwie
w korzystaniu dtuzszym niz 14 dni.



10.

11.
12.

Uzytkownik moze jednorazowo zaméwic do 15 jednostek archiwalnych. W uzasadnionych
przypadkach liczba zamdéwionych jednostek moze zosta¢ zwigkszona.

Pracownik dyzurujacy w czytelni wydaje uzytkownikowi po 1 jednostce.

Zabrania si¢ wynoszenia akt poza czytelnie¢.

Uzytkownik nie ingeruje w tre$¢ ani uktad jednostek archiwalnych, zachowujac dbatos¢
o stan fizyczny 1 bezpieczenstwo. Zabrania si¢ zamieszczania na udostepnionej
dokumentacji jakichkolwiek notatek, uwag i znakow.

Niedozwolone jest sporzadzanie notatek (przepisywanie) na kartce potozonej bezposrednio
na aktach.

Notatki mozna wykonywa¢ takze na wilasnym komputerze przenosnym lub innym
urzadzeniu mobilnym.

Korzystanie z dokumentacji w czytelni powinno by¢ prowadzone w sposéb niezaktocajacy
pracy innych uzytkownikow.

Zabrania si¢ prowadzenia rozmow przez telefon komérkowy. Uzycie telefonu komorkowego
jest dozwolone wylacznie w przypadku wykonywania fotografii cyfrowych.

Zabrania si¢ wnoszenia oraz konsumowania produktéw spozywczych.

Zabrania si¢ wnoszenia substancji oraz przedmiotow mogacych spowodowac uszkodzenie
dokumentow.

§8

W toku korzystania z udostgpnionej dokumentacji uzytkownicy moga nieodptatnie
wykona¢ fotografie cyfrowe wlasnym sprzetem (wylacznie aparat cyfrowy lub telefon).
Samodzielne wykonywanie fotografii cyfrowych:

1) w przypadku akt osobowych 0s6b zyjacych dozwolone jest wylacznie za pisemng
zgoda osoby, ktorej dotyczg akta (zgodnie z pkt 2 zalacznika nr 3 do Regulaminu);

2) jest dopuszczalne w zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego, w szczegdlnosci
dla wspierania pracy badawczej uzytkownikow, a nie obejmuje zastosowan do celow
komercyjnych;

3) jestprowadzone w sposob nieinwazyjny dla dokumentacji, w szczegolnosci bez uzycia
dodatkowego o$wietlenia oraz bez znieksztalcania dokumentows;

4) jest prowadzone w sposob mozliwie niezaktocajacy pracy innych uzytkownikow,
w szczegdlnosci bez uzycia dodatkowego wyposazenia np. statywow.

Ushluga reprograficzna i informacyjna

§9

Na zyczenie Uzytkownika, Archiwum PW wykonuje odptatnie reprografi¢ (kserokopie,
skany) z zamowionej dokumentacji zgodnie z cennikiem ustug reprograficznych
1 informacyjnych §wiadczonych przez Archiwum PW oraz Wnioskiem na wykonanie ustug
reprograficznych dokumentacji archiwalnej ze zbiorow Archiwum PW, zgodnie
z zalacznikiem nr 4 do Regulaminu.

Uzytkownik moze ubiegac si¢ o czesciowe lub catkowite zwolnienie z optat za ustugi
reprograficzne 1 informacyjne. W tym celu powinien si¢ zwréci¢ do kanclerza
z uzasadnieniem prosby dotyczacej czgsciowego lub catkowitego zwolnienia z optlat.
Zgode na wykonanie reprografii wyraza kierownik Archiwum PW, za wyjatkiem reprografii
z akt osOb zyjacych, ktore mogg wyrazi¢ zgode na wykonanie kopii z dotyczacych ich akt
na podstawie zgody udzielonej Politechnice Warszawskiej na dostgp do akt osobowych osoby
zyjacej ze zbioréw Archiwum PW, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Regulaminu.

Kierownik Archiwum PW moze odmoéwi¢ wykonania skanow lub kserokopii ze wzgledu
na stan zachowania dokumentacji lub jej wypozyczenia.



W

W przypadku publikacji zamowionej reprografii konieczna jest zgoda kierownika
Archiwum PW.

Archiwum PW moze odmowi¢ wykonania reprografii w przypadku braku technicznych
mozliwosci jej wykonania (np. skany powyzej formatu A3 do A2). W tej sytuacji
Archiwum PW moze skierowac prosbe¢ o wykonanie reprografii do Pracowni Digitalizacji
Biblioteki Gtownej PW. Wszelkie koszty, zgodne z cennikiem ustug reprograficznych
Biblioteki Gtéwnej PW, ponosi wnioskodawca po wcze$niejszym ich zaakceptowaniu.
Zbiory Archiwum PW, ktére zostaty zdigitalizowane w ramach projektow ze srodkow
publicznych i dostepnych w domenie publicznej nie podlegaja optacie za ich wykonanie
oraz publikacje.

Ograniczenia i odmowa dostepu do zbiorow
§ 10

Kierownik Archiwum PW na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2020 r. poz. 164, z p6zn. zm.) w przypadku
uzasadnionego przypuszczenia, ze wystepuja ograniczenia dostepu do dokumentacji
wydaje decyzje w sprawie catkowitej lub czesciowej odmowy dostepu do tych materiatow.
Od decyzji kierownika Archiwum PW w sprawie odmowy dostepu do materiatéw
archiwalnych przystuguje odwotanie do kanclerza.



zalacznik nr 1
do Regulaminu udost¢pniania zbiorow Archiwum PW

ARCHPW/Unr ............... (wypeltnia pracownik Archiwum)

Miejscowos¢idata ..........oeveveininnn..

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACIJI ZE ZBIOROW ARCHIWUM
POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
Imig¢ i nazwisko wnioskodawcy

Charakter pracy (praca naukowa: licencjacka, magisterska, doktorska, publikacja; wystawa,
projekt edukacyjno-popularyzatorski, kwerenda prywatna)

Pracuje pod kierunkiem naukowym/na zlecenie (promotor pracy, opiekun naukowy, instytucja,
projekt wlasny)

Prosz¢ o udostgpnienie dokumentacji archiwalnej (okresli¢ rodzaj i tematyke dokumentac;ji:
dokumentacja og6lnouczelniana, nieopublikowane prace dyplomowe itp., zakres chronologiczny
oraz wszelkie informacje pozwalajace wyszuka¢ dokumentacje)

Prosze o udostgpnienie akt osobowych (jesli dotyczy)
(imi¢ i nazwisko osoby, ktorej dotyczg akta)



Rodzaj udostgpnionych akt osobowych (studenckie, doktoranckie, doktorskie, habilitacyjne,
pracownicze, profesorskie, inne — zaznaczy¢). Akta osobowe, o udostepnienie ktorych wnioskujg

dotycza osoby zyjacej/niezyjacej (zaznaczyc)

Oswiadczenie korzystajacego ze zbioréw Archiwum PW
Ja nizej podpisana/y, o§wiadczam, Ze:

zapoznatam/em si¢ z Regulaminem udostepniania zbiorow Archiwum PW, w tym
z Informacjq dotyczqcq przetwarzania danych osobowych dla interesantow i uzytkownikow
czytelni Archiwum PW, stanowiaca zatacznik do Regulaminu;

informacje zawarte w udostgpnionej mi dokumentacji archiwalnej wykorzystam wylacznie
w celu wskazanym w niniejszym wniosku 1 w sposob nienaruszajacy praw lub wolnosci
obywateli, wynikajacych w szczegdlnosci z przepisow chronigcych dane osobowe oraz
dobra osobiste (w tym prywatnos¢ i kult oséb zmartych);

jako odrebny administrator udost¢pnionych przez Politechnike Warszawska danych, biore
petna odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych pozyskanych z akt osobowych
0s6b zyjacych oraz z wszelkiej dokumentacji zawierajacej informacje o charakterze danych
osobowych, dotyczace 0sob zyjacych;

nie bede powiela¢ udostepnionej dokumentacji w zadnej formie bez wypeknienia
odpowiedniego wniosku i uzyskania zgody;

nie bede powiela¢ udostgpnionej nicopublikowanej pracy dyplomowej/pracy licencjackie;j,
magisterskiej, inzynierskiej, podyplomowej* w zadnej formie bez uzyskania pisemne;j
zgody autora pracy;

zobowigzuje si¢ przestrzegac przepisOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. 2021 poz. 1062, z pézn. zm.) oraz zasad korzystania
z materiatow archiwalnych;

zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad korzystania z dokumentacji archiwalnej, jej cytowania
oraz dostarczenia do Archiwum PW jednego egzemplarza pracy/publikacji* powstatej
na podstawie udostgpnionych mi materiatéw zrodtowych.

Miejscowoscidata ..........oooeiiiiiiiiiiin.

Czytelny podpis

* zaznaczy¢ wilasciwe



zatgcznik nr 2
do Regulaminu udost¢pniania zbiorow Archiwum PW

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
dla interesantow i uzytkownikow czytelni
Archiwum Politechniki Warszawskiej

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,,RODO”, Politechnika
Warszawska informuje, ze:

1.

2.

10.

1.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedziba
przy Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD)
nadzorujacego prawidlowos¢ przetwarzania danych osobowych. Mozna skontaktowac
si¢ z nim, za posrednictwem adresu mailowego: iod@pw.edu.pl.

Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie danych osobowych
zawartych we wniosku o udostepnienie dokumentacji ze zbioréw Archiwum PW.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez Administratora w celu zrealizowania
sktadanych wnioskow lub umozliwienia dostepu do zasobow, jako interesantéw
1 uzytkownikow czytelni Archiwum PW, w zwiazku z realizacja zadan Archiwum PW
wynikajacych z Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — podstawa
do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w zwiazku
z obowigzkami wynikajacymi z ww. Ustawy.

Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

Ma Pani/Pan prawo dostgpu do treSci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, prawo zadania usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Z uwagi na podstawe przetwarzania
danych osobowych (wskazang w pkt. 4 niniejszej klauzuli) nie przystluguje Pani/Panu
prawo do przenoszenia danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bgdg udostgpniane innym podmiotom (administratorom),
za wyjatkiem podmiotdw upowaznionych na podstawie przepisOw prawa.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych mogg mie¢ podmioty (podmioty
przetwarzajace), ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnos$ci mogacych
wigzac si¢ z przetwarzaniem danych osobowych.

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie
uniemozliwia Pani/Panu skuteczne zlozenie wniosku o udostgpnienie dokumentacji
ze zbioréw Archiwum PW oraz dostgp do zasobow czytelni Archiwum PW.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres petnego roku kalendarzowego
po uplywie terminu waznosci ztozonych wnioskow 1 zgdd, liczac od 1 stycznia kolejnego
roku kalendarzowego, zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi Politechniki
Warszawskiej oraz przez okres niezbgdny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO.



mailto:iod@pw.edu.pl

zatgcznik nr 3
do Regulaminu udostgpniania zbiorow Archiwum PW

data urodzenia

ZGODA UDZIELONA POLITECHNICE WARSZAWSKIEJ
NA DOSTEP DO AKT OSOBOWYCH OSOBY ZYJACEJ
ZE ZBIOROW ARCHIWUM POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

1. Ja, nizej podpisana/-ny, wyrazam zgod¢ na udostepnienie przez Politechnik¢ Warszawska,
z siedzibg przy PI. Politechniki 1, 00-661 Warszawa (jako administratorowi danych) moich
danych osobowych zawartych w aktach osobowych przechowywanych w Archiwum PW,
Pani/Panu:

(proszg wpisa¢ imig¢ i nazwisko osoby, ktorej maja by¢ udostepnione Pani/Pana akta osobowe)

w nastepujacym celu: (proszg wpisac cel udostgpnienia Pani/Pana akt osobowych w/w osobie)

w zakresie i w sposob okreslony ponize;j.

2. Wyrazam zgodg¢ na:

e wglad do moich akt osobowych przechowywanych w Archiwum PW:
studenckich/doktoranckich/doktorskich/habilitacyjnych/profesorskich/pracowniczych
(proszg zaznaczy¢ akta, ktorych dotyczy Pani/Pana zgoda)

TAK/NIE (prosze¢ zaznaczy¢ wilasciwe)

e wykonanie 1 przekazanie kopii moich akt osobowych (w postaci m.in. kserokopii,
skanow, zdje¢) przechowywanych w Archiwum PW:
studenckich/doktoranckich/doktorskich/habilitacyjnych/profesorskich/pracowniczych
(proszg zaznaczy¢ akta, ktorych dotyczy Pani/Pana zgoda)

TAK/NIE (prosz¢ zaznaczy¢ wlasciwe).
Oswiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych
w zakresie obstugi przedmiotowej zgody oraz jestem S$wiadoma/-y, zZe osoba, ktorej

Politechnika Warszawska udostepnita powyzsze dane osobowe staje si¢ ich odrebnym
administratorem.

MiejscowosCidata .......ooevviviiiiiiiiiininien..
Czytelny podpis



Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,,RODO”, Politechnika
Warszawska informuje, ze:

1.

2.

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska

z siedzibg przy Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD)

nadzorujgcego prawidtowos$¢ przetwarzania danych osobowych. Mozna skontaktowac

si¢ z nim, za posrednictwem adresu mailowego: iod@pw.edu.pl.

Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie danych

osobowych zawartych w przedmiotowej zgodzie na udost¢pnienie akt osobowych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda przez Administratora w celu realizacji

czynnos$ci udostepnienia akt osobowych (zgodnie z wyrazong przez Panig/Pana zgoda)

oraz w celach zwigzanych z zabezpieczeniem przed ewentualnymi roszczeniami

dotyczacymi udostepnienia akt osobowych — podstawa do przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w zakresie czynno$ci udostgpnienia akt osobowych oraz
realizacji obowigzkow wynikajacych z Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach;

e art. 6 ust. 1 lit. fRODO, w zakresie zabezpieczenia oraz obstugi ewentualnych roszczen
wynikajacych z czynnosci udostepnienia Pani/Pana akt osobowych.

Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych poza

Europejski Obszar Gospodarczy.

Ma Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo

ich sprostowania, prawo zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Z uwagi na podstawy

przetwarzania danych osobowych (wskazane w pkt. 4 niniejszej klauzuli) nie przystuguje

Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bgdg udostgpniane innym podmiotom (administratorom),

za wyjatkiem podmiotdw upowaznionych na podstawie przepisOw prawa.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych mogg mie¢ podmioty (podmioty przetwarzajace),

ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynno$ci mogacych wigza¢ si¢

z przetwarzaniem danych osobowych.

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego

podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie

uniemozliwi skuteczng realizacj¢ zgody na udostepnienie Pani/Pana akt osobowych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres realizacji czynno$ci

udostepnienia akt osobowych (zgodnie z wyrazong przez Panig/Pana zgoda) oraz okres

niezbe¢dny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych

osobowych narusza przepisy RODO.
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zatgcznik nr 4
do Regulaminu udostgpniania zbiorow Archiwum PW

WNIOSEK NA WYKONANIE USLUG REPROGRAFICZNYCH
DOKUMENTACJI ARCHIWALNEJ
ZE ZBIOROW ARCHIWUM POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

ZAMAWIAJACY: ettt a ettt b et s b st b e et bese et e st ete s teseeseseetens

Kontakt telefoniczny, €-Mail: ..ottt es

Adres do KOTESPONAENCII: oottt ettt s b st se e s s s e s

Dotyczy wniosku o udostepnienie
dokumentacji archiwalnej ARCHPW/U nr

Prosz¢ o wykonanie z wymienionych ponizej jednostek archiwalnych nastepujacych ustug:
(zaznaczy¢ wlasciwe)

1) wydruki (kopie kserograficzne, wydruki skandw)

2) kopia cyfrowa (skan): jpeg, tiff, jpeg + tiff

3) kopia cyfrowa zdigitalizowanych jednostek: jpeg, tiff, jpeg + tiff

Optaty za ustugi reprograficzne pobiera si¢ zgodnie z Regulaminem oraz cennikiem ushug
reprograficznych 1 informacyjnych Archiwum PW.

Naleznos¢ za wykonane ustugi pokryje przelewem na konto Archiwum PW:

Bank Pekao 57 1240 6175 1111 0011 6514 1630

Odbidr: wysytka poczta elektroniczng, wysytka pocztg tradycyjna, osobiscie (zaznaczy¢ wtasciwe)

Nazwa zespolu Sygnatura Strony/karty

(data i podpis Zamawiajacego)



Zobowiazanie

Oswiadczam, ze kopie materialdow archiwalnych wykorzystam wyltacznie do wlasnych celow
badawczych. Nie bede ich publikowaé ani w zaden inny sposéb rozpowszechnia¢ bez zgody
Archiwum PW.

(podpis Zamawiajacego)

Zgoda kierownika Archiwum PW



CENNIK OPLAT
za ustugi reprograficzne i informacyjne w Archiwum Politechniki Warszawskiej

Rodzaj ustugi Cena

1 | Wydruki (kserokopia, wydruk kopii cyfrowych) format A4 2,00 zl/strona
2 | Kserokopia/skan z pracy dyplomowej format A4 1,00 zl/strona
3 | Skany dokumentow tekstowych (do formatu A3) 3,00 zt/skan
4 | Dodatkowa obrobka kopii cyfrowych 2,00/skan
5 | Po$wiadczenie zgodno$ci kopii dokumentu z oryginatem 6,00 zt
6 | Zgoda na udostgpnienie archiwaliow do jednorazowego wykorzystania | 50,00 zt

m.in. w wydawnictwach, na wystawach, materiatach filmowych
7 | Informacja archiwalna — wyszukiwanie dokumentow, kwerendy (optata bez wzgledu | 40,00 zt

na wynik kwerendy, za kazda rozpoczeta godzing)
8 | Zryczaltowana oplata za przesylki pocztowe:

— krajowe 10,00 zt

— zagraniczne 20,00 zt

9]

Uwagi do cennika

Naleznosci za ustuge nalezy regulowac przelewem na numer rachunku bankowego
Archiwum PW z dopiskiem — ustuga archiwalna, imi¢ i nazwisko lub nazwa instytucji
— konto do przelewu:

Bank Pekao 57 1240 6175 1111 0011 6514 1630

Koszty opflat i prowizji z tytutu operacji bankowych zwigzanych z optata za ustuge ponosi
Zamawiajacy.

W wyjatkowych 1 uzasadnionych przypadkach kanclerz PW moze odstapi¢ od pobrania
optaty lub zastosowac znizke.

Za ww. uslugi pracownicy i osoby, ktore zakonczyty stosunek pracy z Politechnikg
Warszawska sa zwolnieni z optat.

Nie wykonuje si¢ kserokopii z akt starszych niz 50 lat od ich wytworzenia.

W uzasadnionych przypadkach kierownik Archiwum PW moze odméwi¢ wykonania
reprodukcji materialow archiwalnych (jesli nie pozwala na to stan zachowania materiatow,
ich uporzadkowania lub okres od daty ich wytworzenia).




