POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Pismo okoéine
Rektora Politechniki Warszawskiej
zdnia ©. 4O . 200671

w sprawie wyznaczenia osob odpowiedzialnych za obliczanie, pobdr oraz terminowe wplaty
podatku dochodowego od os6b fizycznych

Informuje, ze zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.) Politechnika Warszawska jako osoba
prawna bedaca platnikiem podatku dochodowego od oséb fizycznych, jest obowiazana
wyznaczy¢é osoby, do ktoérych obowiazkéw nalezy obliczanie i pobieranie podatku oraz
terminowe wplacanie organowi podatkowemu pobranych kwot, a takze zglosi¢ wlasciwemu
miejscowo organowi podatkowemu imiona, nazwiska i adresy tych oséb, przy czym zgloszenia
nalezy dokona¢ w terminie wyznaczonym do dokonania pierwszej wplaty, a w razie zmiany
osoby wyznaczonej w terminie 14 dni od dnia, w ktérym wyznaczono inng osobg.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie § 54 ust. 1 pkt 13 Statutu PW, ustalam
nastgpujace zasady postgpowania w tym zakresie.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni, w ktérych sa sporzadzane listy wyplat z
tytulu uméw cywilnoprawnych, wyznacza osoby odpowiedzialne za prawidlowe
obliczenie i pobranie podatku dochodowego od oséb fizycznych (osoby sporzadzajace
listy wyptat).

2. Kierownicy jednostek pomocniczych (Oficyna Wydawnicza, Zaklad Zywienia
Zbiorowego, Administracja Budynkéw Mieszkalnych) wyznacza osoby odpowiedzialne
za naliczenie i pobranie podatku dochodowego od oséb fizycznych z tytulu wyplat ze
stosunku pracy i innych $wiadczenn dla pracownikéw oraz z tytulu uméw
cywilnoprawnych.

3. Kanclerz wyznaczy osoby odpowiedzialne za naliczenie i pobranie podatku od wyplat
swiadczen z zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

4. Kanclerz, dziekani i kierownicy jednostek pozawydzialowych wyznacza osoby
odpowiedzialne za naliczanie i pobdr podatku przy wyplacie stypendiéw objetych
podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych.

5. Kwestor wyznaczy osoby odpowiedzialne za naliczenie i pobranie podatku z tytulu
wyplat wynagrodzen ze stosunku pracy oraz z tytutu innych $wiadczen dla pracownikow -
(nie dotyczy jednostek pomocniczych, o ktérych mowa w pkt 2).

6. Kwestor wyznaczy osoby odpowiedzialne za terminowe wplacenie organowi
podatkowemu pobranych kwot podatku.

7. Osoby odpowiedzialne wyznaczone w sposdb wyzej opisany, winny mieé obowiazki
wynikajace z niniejszego Pisma wpisane do zakresu ich obowigzkéw.

8. Wskazania 0s6b odpowiedzialnych w celu przekazania listy do urzedu skarbowego nalezy
dokona¢ na druku stanowiacym zalacznik do niniejszego pisma. Wypelnione i podpisane
druki nalezy przekaza¢ do sekretariatu Kwestora do 16 pazdziernika 2006 r.

9. Na podstawie zgloszen dokonanych zgodnie z pkt 8 Kwestor przygotowuje odpowiednia
list¢ dla urzedu skarbowego w terminie do 20 pazdziernika 2006 r.

10. List¢ oséb odpowiedzialnych Rektor przekaze do Pierwszego Mazowieckiego Urzedu
Skarbowego.



11. W przypadku wyznaczenia nowych oséb lub zmiany osoby odpowiedzialnej, nalezy
niezwlocznie, nie pdézniej niz w ciagu 7 dni, przekazaé¢ do sekretariatu Kwestora dane
nowej osoby odpowiedzialnej na druku stanowigcym zalacznik do niniejszego pisma oraz
informacje, kto przestaje by¢ osoba odpowiedzialna.
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Zalacznik do Pisma okolnego
Rektora PW z dnia .&..49,.Z006v.

Pieczgé Jednostki Organizacyjnej Warszawa, dnia .........
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za naliczenie 1 pobor podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od wyplat z tytutu
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Podpis osoby odpowiedzialnej Podpis Kierownika Jednostki



