POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 75 /2022
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej PW oraz zmian do Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej (DLiZ)

1.

2.

Na podstawie § 21 ust. 6 1 § 36 Statutu PW zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Z dniem 28 lutego 2023 r. w administracji centralnej likwiduje si¢:

1) Dzial Zaméwien Publicznych;

2) Sekcje Zaopatrzenia w Dziale Administracyjno Gospodarczym.

Z dniem 1 marca 2023 r. w administracji centralnej tworzy si¢ jednostk¢ organizacyjng —
Dziat Logistyki i Zakupow, podlegla kanclerzowi, ktora w systemie identyfikacji jednostek
i komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje:

1) symbol: DLiZ;

2) kod: 80470000.

Z dniem 1 marca 2023 r. pracownicy likwidowanej jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa
w ust. 1 pkt 1 oraz wskazani pracownicy jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w ust. 1
pkt 2, stang si¢ pracownikami jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w ust. 2, zgodnie
z propozycja kanclerza i zlozong deklaracja, chyba, ze w terminie do dnia
10 lutego 2023 r. ztoza na rece kanclerza pisemne o$wiadczenia, ze nie wyrazaja
na to zgody.

§2

W Regulaminie organizacyjnym Politechniki Warszawskiej, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, w zataczniku nr 3 wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w12

a) wust. 2:
- w pkt 4 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,C) ustugi 1 dostawy dla jednostek administracji centralnej z wytaczeniem zamowien
branzowych centralnych”,
- uchyla sie pkt 5,
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) sporzadzanie i rejestrowanie umow na dostawy i ustugi, z wyltgczeniem zamowien
branzowych centralnych;”,
- pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) zaopatrywanie jednostek administracji centralnej i innych jednostek
organizacyjnych w wyposazenie, materialy biurowe, druki, srodki czystosci itp.,
z wylaczeniem zamowien centralnych;”,
b) w ust. 3 uchyla si¢ pkt 8;

2) po § 22 dodaje si¢ § 22a w brzmieniu:



»$ 22a
Dzial Logistyki i Zakupow

1. Dzial Logistyki i Zakupow (symbol: DLiZ, kod: 80470000), jest jednostka
organizacyjng wiasciwg do realizacji procesu zamoéwien branzowych centralnych
w zakresie dostaw i ustug (z wyltaczeniem ustug zwigzanych z robotami budowlanymi)
oraz przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowien na roboty budowlane
oraz ushugi zwigzane z robotami budowlanymi, realizowane przez kanclerza.

2. Zakres dziatania Dziatu Logistyki i Zakupow obejmuje:

1) wspolprace z jednostkami organizacyjnymi PW w zakresie zaopatrywania
W dostawy 1 ustlugi (z wytaczeniem ustug zwigzanych z robotami budowlanymi)
niezbedne do funkcjonowania Uczelni w ramach zamoéwien branzowych
centralnych;

2) sporzadzanie i publikacje globalnego planu zamoéwien centralnych, w zakresie
dostaw, ustug (z wylaczeniem uslug zwigzanych z robotami budowlanymi)
dla jednostek organizacyjnych PW oraz publikacj¢ globalnego planu zamoéwien
publicznych dla robét budowlanych i ustug zwigzanych z robotami budowlanymi
przekazanych przez DIiR, o ktorych mowa w zarzadzeniu w sprawie procesu
inwestycji i remontéw PW,

3) obstuge administracyjng postepowan o udzielanie zamowien publicznych w zakresie
dostaw, ustug i robot budowlanych w ramach zaméwien branzowych centralnych,
ktore przeprowadza kanclerz jako przedstawiciel zamawiajacego;

4) obstuge organizacyjng i administracyjng spraw zwigzanych z procesem udzielania
przez kanclerza zamowien branzowych centralnych na dostawy 1 ustugi
(z wylaczeniem ustug zwigzanych z robotami budowlanymi), w tym opisywanie
przedmiotow zamowien;

5) prowadzenie ewidencji zamowien branzowych centralnych udzielonych przez
kanclerza;

6) koordynacje procesu realizacji zamoéwien branzowych centralnych na dostawy,
uslugi (z wylaczeniem ustug zwigzanych z robotami budowlanymi), w tym
wypracowywanie standardow w celu optymalizacji ich realizacji;

7) przygotowanie rocznego sprawozdania z zakresu udzielonych przez Uczelnig
zamowien publicznych w podziale na dostawy, ustugi i roboty budowlane w oparciu
o dane sktadane przez jednostki organizacyjne PW,

8) sporzadzanie i rejestrowanie umoéw na dostawy, ushugi (z wylaczeniem ustug
zwigzanych z robotami budowlanymi) w ramach zamoéwien branzowych
centralnych, udzielonych przez kanclerza;

9) nadzorowanie realizacji zawartych umow na dostawy, ustugi (z wylaczeniem ustug
zwigzanych z robotami budowlanymi) w ramach zamowien branzowych
centralnych, udzielonych przez kanclerza;

10) wspotprace z pelnomocnikami ds. zamoéwien publicznych w  jednostkach
organizacyjnych Uczelni poprzez helpdesk zamowieniowy w obszarach
wymagajacych konsultacji;

11) udzielanie informacji o sposobach dokonania zakupow;

12) weryfikacje i wstgpne wprowadzanie faktur do SAP;

13) prowadzenie gospodarki magazynowej;

14) sporzadzanie w systemie INTRASTAT sprawozdan z zakresu obrotu towarami
Z panstwami cztonkowskimi Unii Europejskie;;



15) realizacj¢ zamowien publicznych na dostawy i ustugi spoza polskiego obszaru
celnego, w tym obstuge procedur celnych, logistycznych i spedycyjnych
— na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki, skierowany do kanclerza;
16) prowadzenie innych procedur zaméwieniowych na zlecenie Rektora lub kanclerza;
17) wspotudziat w przygotowywaniu projektow wewnetrznych aktéw prawnych
dotyczacych organizacji zamowien publicznych w Uczelni.
3. W sktad Dziatu Logistyki i Zakupéw wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
1) Sekcja Przygotowania Zamoéwien (symbol: DLiIZSPZ, kod: 80470100);
2) Sekcja Zamowien Publicznych (symbol: DLIZSZP, kod: 80470200);
3) Sekcja Realizacji Umow (symbol: DLiZSRU, kod: 80470300).
4. Dzial Logistyki i Zakupow podlega kanclerzowi, a nadzér merytoryczny sprawuje
prorektor ds. rozwoju.”;

3) uchyla si¢ § 29;
4) zataczniki nr 7a i nr 7b otrzymuja brzmienie okreslone odpowiednio w zataczniku nr 1
i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



