POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 89 /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydziatu Fizyki Politechniki
Warszawskiej w kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie,
co nast¢puje:

§1

Do zadan 1 kompetencji prodziekana ds. ogolnych na Wydziale Fizyki nalezy calo$¢ spraw

zwigzanych z obstuga administracyjng wydzialu, w tym:

1) nadzor nad dzialaniem administracji, realizacja planow finansowych oraz polityki
finansowej Wydzialu oraz wsparcie wydzialowego centrum obstugi projektow;

2) koordynacja spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i wykorzystaniem $rodkow unijnych
w zakresie inwestycji i dydaktyki;

3) dzialania na rzecz rozwoju zasobow materialnych Wydzialu, w tym inwestycje i remonty;

4) nadzor nad realizacja zamoOwien publicznych i realizacja umoéw z podmiotami
gospodarczymi;

5) nadzor nad sprawami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony zdrowia i bezpieczenstwa
przeciwpozarowego;

6) nadzor nad laboratoriami i salami dydaktycznymi oraz warsztatem w zakresie ich
wyposazenia, rozwoju i organizacji pracy:;

7) nadzor nad siecia komputerowa;

8) sprawy okresowych badan lekarskich pracownikow (na podstawie SAP);

9) sprawy organizacji pracy pracownikow NNA:;

10) sprawozdawczos¢ w zakresie swoich kompetencji, zarowno dla instytucji zewnetrznych
jak i wewnetrznych.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ksztalcenia na Wydziale Fizyki nalezy calo$¢ spraw

zwigzanych z organizacja, funkcjonowaniem i jakoscig procesu dydaktycznego, w tym:

1) sprawy organizacji ksztalcenia w jezyku polsku i w jezyku angielsku w tym: wyboér
specjalnosci, przedmioty obieralne, prace dyplomowe, indywidualny tok studiow,
rejestracja, powtarzanie przedmiotéw, sprawy w zakresie wznowienia, skredlenia,
przeniesienia i urlopy studentéw, zatwierdzanie planu zaje¢ i planu sesji egzaminacyjnych;

2) nadzor nad jakoscig zaje¢ dydaktycznych prowadzonych dla studentow wydziatu;

3) przeprowadzanie i opracowanie wynikow ankiet studentow dotyczacych oceny procesu
dydaktycznego na wydziale;

4) sprawy zwigzane z wyjazdami naukowymi studentow;

5) sprawy rekrutacji na studia I i II stopnia;

6) sprawy akredytacji ksztalcenia;

7) wspolpraca w zakresie ksztalcenia z instytucjami krajowymi i zagranicznymi;

8) nadzor nad praca dziekanatu;

9) nadzor nad systemem USOS;

10) nadzér nad minimum kadrowym;

11) sprawozdawczos¢ w zakresie ksztalcenia, zardwno dla instytucji zewnetrznych jak
1 wewnetrznych.



§3

Do zadan i1 kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Fizyki nalezy calo$¢ spraw
socjalno-bytowych studentéw, promocja wsrdd kandydatow na studia i kontakt
z absolwentami, a w szczegolnosci:

1) wspolpraca z samorzadem studenckim i organizacjami studenckimi;

2) sprawy socjalno-bytowe studentow oraz wspolpraca z samorzgdem studenckim
w sprawach zwigzanych z funduszem stypendialnym;

3) nadzoér nad przydzialem miejsc w domach studenckich;

4) nadzor nad dziatalnoscia studenckich kot naukowych;

5) koordynowanie spraw zwigzanych z praktykami studenckimi;

6) sprawy zwigzane ze stypendiami naukowymi, w tym MNiSW;

7) koordynowanie dziatan dotyczacych promocji wydzialu i przygotowanie materialow
promocyjnych wydziatu;

8) dzialania w zakresie wspolpracy ze szkolami srednimi, nadzoér nad konkursem fizycznym;

9) nadzor nad monitoringiem losu absolwentow i utrzymywanie wiezi z absolwentami;

10) nadzér nad prowadzeniem, jakoscia i rozliczaniem zajeé¢ dydaktycznych prowadzonych
przez pracownikow wydziatu na innych wydziatach PW;

11) rozliczanie zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych na wydziale i przez pracownikéw
wydziatu na innych wydziatach PW (we wspolpracy z pelnomocnikiem ds. rozliczen
dydaktycznych);

12) sprawozdawczo$¢ w zakresie spraw studenckich, zardwno dla instytucji zewnetrznych, jak
1 wewnetrznych.

§ 4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki i rozwoju na Wydziale Fizyki nalezy calos¢

spraw zwigzanych z rozwijaniem i prowadzeniem dziatalnosci naukowej, w tym:

1) wsparcie dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy krajowych i miedzynarodowych,
wsparcie wydzialowego centrum obstugi projektow oraz nadzor nad archiwizacja danych
dotyczacych projektow;

2) koordynacja i nadzor nad wspotpraca naukowa z partnerami krajowymi i zagranicznymi;

3) nadzér nad planowaniem, zarzadzaniem i realizacja projektow o charakterze strategicznym
dla wydzialu, koordynacja i wsparcie dzialan zmierzajacych do rozwoju;

4) nadzor nad rozwojem naukowym doktorantow, wspolpraca ze szkotami doktorskimi,
nadz6r nad studiami doktoranckimi;

5) sprawy transferu technologii, komercjalizacji wynikéw badan, ochrony wlasnosci
intelektualnej, wsparcie wspolpracy z przedsigbiorstwami;

6) promocja dzialalnosci naukowej wydziatu oraz marki wydziatu;

7) koordynacja wspotpracy z RND;

8) realizacja spraw zwigzanych z seminariami i konwersatoriami wydzialowymi, a takze
sympozjami i konferencjami organizowanymi przez wydzial;

9) sprawy zwigzane z podzialem na zaklady i rozliczaniem subwencji przeznaczonej
na badania naukowe;

10) sprawy zwiazane z aktywnoscia naukowa pracownikow wydziatu;

11) nadzor nad aktualizacja danych w bazie POLon i Repozytorium PW;

12) nadzor nad dzialalno$cia wydawnicza wydziatu i biblioteka wydzialowa;

13) sprawozdawczos¢ w zakresie spraw naukowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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