POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 62; /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Architektury
Politechniki Warszawskiej powolanych do pelnienia funkcji kierowniczych na okres do dnia 31
sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zatacznik

do uchwaty nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskie]j zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Architektury naleza:

1)

2)
3)

4)
3)

6)
7
8)

9)

sprawy organizacji i finansowania badan naukowych, poprzez nadzo6r nad Dzialem
Badan Naukowych WAPW, w tym dysponowanie, zgodnie z wytycznymi dziekana,
$rodkami na prace statutowe, granty wlasne, habilitacyjne, promotorskie i inne oraz
nadzér nad kontrolg wynikéw prac realizowanych z tych srodkéw;

nadzor organizacyjny i koordynacja Europejskich Projektéw Badawczych;

nadzér merytoryczny, organizacyjny i koordynacja projektéw naukowych realizowanych
na wydziale;

sprawy organizacji konferencji naukowych na wydziale;

nadzor, koordynacja i monitorowanie udzialu pracownikéw wydziatu w krajowych

i zagranicznych seminariach i konferencjach;

nadzor i koordynacja publikacji wydziatu, w tym kierowanie Radg Naukowsg
wydawnictw PW;

nadzor nad pracg biblioteki wydzialowej i wspolpraca z Bibliotekg Glowng PW;
wspodlpraca z Dzialem Finansowo-Ksi¢gowym wydzialu w przygotowywaniu planow
rzeczowo-finansowych w zakresie badan naukowych oraz w przygotowywaniu rocznych
sprawozdan z dzialalno$ci badawczej wydziatu;

przygotowywanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci w swej dziedzinie;

10) ocena dorobku jednostek i 0s6b w sferze dzialan naukowych;
11) nadzér nad pelnomocnikami ds. Funduszy Strukturalnych i Projektéw Badawczych

MNIiSW i UE oraz ds. Badan Naukowych i Tworczosci.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogélnych na Wydziale Architektury nalezg:
1) zabezpieczenie wlasciwych warunkéw lokalowych dla pracy dydaktycznej, naukowe;j

i administracyjnej;

2) nadz6r nad administracjg i1 gospodarkg wydziatu, oraz nad realizacjg inwestycji,

zamOwien publicznych i umoéw z podmiotami gospodarczymi, w zakresie zwyklego
zarzadu;

3) sprawy organizacji i zarzgdzania, w tym struktury organizacyjnej wydziatu;
4) koordynacja procesu tworzenia, aktualizacji i publikacji strategii rozwoju wydziatu;
5) nadz6r nad tworzeniem i funkcjonowaniem systemu wewnetrznych aktow prawnych

wydziatu;

6) tworzenie, przechowywanie, aktualizacja dokumentéw zwigzanych z prawidlowym

uzytkowaniem skladnikéw mienia stuzgcego wykonywaniu zadan wydzialu, w tym
dokumentacji budynku i jego wyposazenia;



7) sprawy osobowe, socjalne, ptacowe i zatrudnienia oraz warunkéw pracy;
8) okresowa ocena pracownikow;
9) nadz6r nad sprawami z zakresu bezpieczenstwa i ochrony mienia wydziatu, ochrony
informacji niejawnych i danych osobowych;
10) nadzér nad zakupami wyposazenia, sprzgtu i oprogramowania;
11) koordynacja i nadzér realizacji spotkan, dyskusji akademickich i innych uroczystosci;
12) wspolpraca z organizacjami zwigzkowymi i Samorzadem Studentéw dzialajgcymi
na terenie wydzialu, w sprawach objetych jego zakresem dzialania;
13) koordynowanie prac sprawozdawczych z dzialalnosci wydziatu, nadzoér i koordynacja
polityki informacyjnej na wydziale;
14) koordynacja dziatan zwigzanych z przyznawaniem nagrdd i odznaczen;
15) utrzymywanie wigzi ze Srodowiskami absolwentéw wydziatu oraz emerytow
i kombatantow;
16) kontakty z organizacjami zewngtrznymi;
17) przygotowywanie rocznych sprawozdan w zakresie spraw organizacyjnych oraz
koordynacja sprawozdan w czgéciach przygotowanych przez prodziekandw;
18) nadzér nad petnomocnikami ds. Ochrony Srodowiska, ds. BHP, ds. Ochrony Danych
Osobowych, Infrastruktury Informatycznej oraz ds. Zamowien Publicznych.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Architektury naleza:

1) sprawy rekrutacji na studia I i II-stopnia;

2) koordynowanie dzialan promocyjnych wydziatu, w tym przygotowywanie
i udostepnianie materialéw informacyjnych o studiach;

3) rejestracja i nadzor nad zaawansowaniem toku studiow;

4) koordynacja i nadzor nad wymiang zagraniczng studentow;

5) wspéldziatanie z Samorzgdem Studentéw i Doktorantéw, w tym nadzér nad ruchem
naukowym studentéw i doktorantéw;

6) dysponowanie, we wspoldziataniu z Samorzgdem Studentéw i Doktorantéw, funduszem
pomocy materialnej oraz, w porozumieniu z dziekanem, funduszem stypendialnym
wydzialu, w tym przyznawanie nagrod za ukonczenie studiow z wynikiem celujgcym;

7) sprawy socjalno-bytowe, sportu i rekreacji, w tym nadzér nad dziatalnoscig domu
studenckiego;

8) sprawy zycia kulturalnego studentéw i doktorantow, w tym nadzér nad dziatalnoscig
Klubu studenckiego wydziatu;

9) podejmowanie, w zakresie okreslonym odr¢bnymi przepisami, dzialan w sprawach
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentéw i doktorantow;

10) przygotowywanie rocznych sprawozdan z dzialalnosci w swej dziedzinie;

11) nadz6ér nad pelnomocnikiem ds. Kontaktéw Zagranicznych i Wymiany Zagranicznej
Studentéw w zakresie realizacji programéw wymiany studenckie;j.

§ 4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studiéw na Wydziale Architektury naleza:

1) sprawy organizacji i funkcjonowania procesu dydaktycznego studidow I-go i II-go
stopnia (programy studiéw, organizacja procesu nauczania, formy i metody nauczania);

2) sprawy ksztalcenia ustawicznego, w tym nadzor studiow podyplomowych;

3) koordynacja catosci programu ksztalcenia na wszystkich stopniach, specjalno$ciach
i kierunkach;

4) sprawy wspolpracy mi¢dzywydzialowe]j i mi¢gdzyuczelnianej w zakresie dydaktyki;

5) sprawy jakosci ksztalcenia i akredytacji (w tym kontrole efektow ksztalcenia oraz oceng
pracownikéw w sferze zadan dydaktycznych);



6) nadzoér merytoryczny nad ewidencjg studiow;
7) podziat i rozliczanie zadan dydaktycznych i pensum dydaktycznego;
8) sprawy zwigzane z uchwalaniem regulaminu studiéw i prac dyplomowych;
9) sprawy studiéw obcoje¢zycznych i studiow na odleglosé;
10) sprawy zwigzane z praktykami i wyjazdami studialnymi;
11) organizacja i koordynacja wystaw, dyskusji i spotkan zwigzanych z dydaktycznym
nurtem dziatan wydziatu;
12) koordynacja spraw dotyczacych wykladéw goscinnych;
13) sprawy narzedzi dydaktycznych i naukowych (wyposazenie laboratoriow,
oprogramowanie, sieé);
14) przygotowywanie rocznych sprawozdan z dzialalnosci w swej dziedzinie;
15) nadzér nad pelnomocnikami ds. Konkurséw Studenckich i Dyplomowych, ds. Praktyk,
ds. Organizacji Sesji Dyplomowych, ds. Wystaw, ds. Planu i Harmonograméw
Dydaktycznych, ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Zespolem ds. Informacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

e
prof. dr hab.\inz. Jan Szmidt



