POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 802020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Mechatroniki
Politechniki Warszawskiej w kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. rozwoju na Wydziale Mechatroniki naleza:

1) planowanie, organizowanie i koordynowanie badan naukowych;

2) wsparcie pozyskiwania Srodkéw na badania naukowe, dziatalno$é wspomagajaca badania
oraz inwestycje;

3) analiza procesow realizacji badan naukowych na wydziale i proponowanie niezbednych
modyfikacji;

4) sprawy organizacji i finansowania badan naukowych;

5) analiza aktywnosci naukowej jednostek wydziatu;

6) inicjowanie, nadzorowanie i koordynacja dzialan zmierzajacych do doskonalenia pracy
wydzialu oraz zarzadzania jego aktywnoscia, sporzadzanie niezbednych analiz
1 przedkladanie propozycji zmian;

7) inicjowanie i koordynowanie wspotpracy z otoczeniem gospodarczym;

8) sprawy zwigzane z modernizacja wydziatu w zakresie infrastruktury i bazy dydaktyczne;j;

9) wspolpraca z radami dyscyplin naukowych reprezentowanych na wydziale w zakresie
aktywnosci naukowej i opiniowania zmian organizacyjnych;

10) wspotpraca z radami szkot doktorskich;

11) wspolpraca z radami dyscyplin naukowych reprezentowanych na wydziale w zakresie
zatrudniania pracownikow;

12) inicjowanie i nadzorowanie seminariow naukowych i konferencji naukowych;

13) koordynowanie prac w zakresie wypracowania i wdrozenia strategii rozwoju wydziatu;

14) koordynacja prac zwigzanych ze sprawozdawczoscia naukowa pracownikow wydziatu,
w tym nadzér nad repozytorium;

15) koordynacja wspolpracy miedzynarodowej i krajowej;

16) inne sprawy zlecone przez dziekana.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studiéw na Wydziale Mechatroniki nalezg:

1) sprawy organizacji i funkcjonowania procesu dydaktycznego na wydziale;

2) nadzor nad ewidencjg studiow i ich dokumentacja;

3) sprawy jakosci ksztalcenia i akredytacji;

4) inicjowanie i kierowanie projektami aktualizacji i modernizacji procesu dydaktycznego na
wydziale, w tym programéw studiow;

5) nadzor nad realizacja ksztalcenia na studiach podyplomowych i innych formach ksztalcenia
(takze w jezykach obcych);

6) rozliczanie zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego:

7) sprawy dotyczace rejestracji, wznowien na studia, skreslen studentow, przeniesien
studentow, wyrazania zgody na podejmowanie studiow rownoleglych;



8) sprawozdawczos$¢ wynikajaca z zakresu kompetencji;
9) inne sprawy zlecone przez dziekana.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Mechatroniki naleza:

1) wspoldziatanie z samorzadem studenckim i samorzadem doktorantéw, nadzér nad
organizacjami studenckimi;

2) inicjowanie i koordynacja dziatan promocyjnych wydziatu;

3) sprawy socjalno-bytowe, zdrowia i rekreacji studentow oraz doktorantow;

4) sprawy rekrutacji na wszystkie kierunki studiow prowadzone przez wydziat;

5) koordynacja sprawozdawczosci wydziatu;

6) koordynacja praktyk studenckich;

7) nadzér nad sprawami BHP i PPOZ;

8) prowadzenie analiz i sprawozdawczosci wynikajacej z zakresu kompetencji;

9) nadzor nad organizacja inauguracji roku akademickiego i innych uroczystosci regularnych
oraz okolicznosciowych;

10) koordynacja dzialan zwigzanych ze sledzeniem kariery zawodowej absolwentow;

11) inne sprawy zlecone przez dziekana.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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