POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr ‘lef /2015
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 maja 2015 .

zmieniajgce zarzadzenie nr 50/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie zasad
rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwiazku z art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.), w zwiazku z
decyzjg nr 84/2014 Rektora PW w sprawie uruchomienia w Politechnice Warszawskiej
Zintegrowanego Systemu Informatycznego SAP FI w obszarze finanséw i zarzadzania
majatkiem Uczelni, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

W zarzadzeniu nr 50/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 5 grudnia 2013 r.
w sprawie zasad rachunkowos$ci w Politechnice Warszawskiej wprowadza sie, nastepujace
Zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:
-n§6

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa z wykorzystaniem techniki komputerowej przy
uzyciu systemu informatycznego SAP ERP. W sklad systemu SAP wchodza nastepujace
moduly funkcjonalne:

1) HR  -kadryi place;

2) FI - rachunkowos$¢ finansowa;

3 CO - kontroling;

4) PS - system projektowy;

5) AA - zarzadzanie majatkiem trwatym;

6) MM - zaopatrzenie i gospodarka magazynowa;

7) SD - sprzedaz 1 dystrybucja.

Czesc skladowa modutu FI stanowig nastepujace podmoduty:

1) Ksigga glowna,

2} Ksiega pomocnicza naleznosci (odbiorcy);

3) Ksigga pomocnicza zobowiazan (dostawcy);

4) Ksigga pomocnicza majatku trwatego;

5) Ksigga bankowa.

3. Opis systemu informatycznego, zawierajacego m.in. wykaz funkcji, opis algorytméw
umozliwiajacych przetwarzanie danych, zasady ochrony danych i metod zabezpieczenia
dostepu do danych zawarto w odregbnej dokumentacji.

4. Za dokumentacj¢ systemu odpowiada Dyrektor Centrum Informatyzacji Politechniki
Warszawskie).™;

E\.)

2) § 7 otrzymuje brzmienie:
»§7

1. Zawarto$¢ ksiagg rachunkowych prowadzonych technika komputerows przenoszona jest
do plikéw PDF z uzyciem programoéw, o ktérych mowa w ust. 9.



2

Pliki w formacji PDF tworzone sq przy pomocy podsystemu zarzadzania wydrukiem

SAP.

3. Pliki w formacie PDF, umieszczane sa w Archiwum Dokumentéw Ksiegowych przez
upowazniona osoba sporzadzajaca raport.

4. Archiwum Dokumentéw Ksiggowych oparte jest o system SVN umieszczony na
niezaleznym serwerze obslugiwanym przez Centrum Informatyzacji, spetniajacym
wymogi art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

5. Archiwum Dokumentéw Ksiggowych posiada strukturg katalogéw oraz podkatalogdw
(drzewo katalogbw) prezentujaca raporty pod katem roku ich sporzadzenia (katalog
gléwny) oraz nazwy raportu (podkatalogi).

6. Archiwum Dokumentow Ksiggowych zapisuje: zawarto$é pliku, informacje czy dany
plik istnieje, polozenie pliku w katalogach, jego kopie, zmiany nazw, wladciwosci
danego pliku lub katalogu, operacje na plikach i katalogach.

7. Uprawnienia do katalogéw nadawane sa przez Centrum Informatyzacji na podstawie
zatwierdzonych wnioskdw.,

8. Raporty z Archiwum Dokumentéw Ksiggowych kopiowane sa w porzadku
odzwierciedlajacym katalogi, o ktérych mowa w ust. 5 na dwa réwnowazne noéniki
1 przechowywane w Kwesturze oraz Centrum Informatyzacji,

9. Przeniesienia tresci ksiag rachunkowych do plikéw PDF dokonuje si¢ w nastepujacych

terminach:
Nazwa Nazwa programu | Kod transakcji Nazwa transakcji | Czestotliwosé
raportu sporzadzania
dokumento

Zestawienie | ZFL RFIDPL1S | ZFISSALD SaldakontKGi |Na koniec miesiaca

obrotow 1 pozycie
sald Kor_lt_ KG _

P

kont Ki pojedyncz

Zestawienie |ZFI RFKSLDO0O |ZFIKSALD Salda dostawcow | Na koniec roku
obrotéw 1 w walucie obrotowego
sald krajowej

- dostawcow

aj

Zestawienie |ZFI RFDSLD00 | ZFIDSALD Salda odbiorcow

Na koniec roku
obrotow i w walucie  obrotowego
sald krajowej
odbiorcow

walucie krajowej

Ksicga RAIDPLI9 S_ALR_87012045 | Ksiega aktywéw | Na konico roku
pomocnicza trwatych obrotowego
srodki trwate




Nazwa Nazwa programu | Kod transakcji Nazwa transakeji | Czestotliwosé
raportu _ sporzadzania
Ksiega - R_FIDPL]S_ S| 8.P6B..12000038 | Ksigga - I Nakoniec roku -
pomocnicza | o e pomocmcza—: L obrotowego o
materialy | noo e ateraldw BT
Raport KSB1 MPK.: pozycj €
pozycji RKAEP000 pojedyncze
pojedynczych kosztow-
CO rzeczywiste
KOB1 Zlecenia: Pozycje |Na koniec roku
pojedyncze obrotowego
kosztow -
rzeczywmte
TZECZYyWiste

10. Ksiggi rachunkowe, w tym rowniez dowody ksiggowe przechowywane sa przez okres
wynikajacy z ustawy o rachunkowosci lub innych przepisow, w tym przepisow
podatkowych, emerytalnych, rentowych, zawartych umow  krajowych lub
zagranicznych itp.

11. Sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowywaniu.”;
3} w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Ewidencja kosztéw prowadzona jest wg rodzajéw kosztéw na kontach zespohu , 47
z obiektami dekretacji controlingowej. Dekretacja controlingowa stanowi analityczna
ewidencjg kosztéw i przychodéw wg rodzajow dziatalnosci. Obiektami dekretacii
controlingowej sq MPK ( miejsca powstawania kosztéw), zlecenia i projekty (Elementy
PSP).”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 lipca 2014 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz, Jan Szmidt
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