POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr q'g 12020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 23 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zasad i sposobu zwrotu kosztéw uzywania w Politechnice Warszawskiej
pojazdow prywatnych do celow stuzbowych

Na podstawie 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pézn. zm.), w zwigzku z art. 77° Kodeksu pracy,
rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy
(Dz. U. poz. 271, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W Politechnice Warszawskiej, do jazd lokalnych w celach stuzbowych, odbywania
podrézy stuzbowych i innych podrozy osob niebgdacych pracownikami PW w zwigzku
z realizacjg przez te osoby zadan na rzecz Uczelni, moga by¢ uzywane pojazdy
niebedace wlasnoscia Politechniki Warszawskiej.

2. Zwrot kosztow uzywania pojazdow prywatnych odbywa sie na podstawie umow
cywilnoprawnych:
1) umowy o uzywanie pojazdu do celow stuzbowych w jazdach lokalnych;
2) umowy o uzywanie pojazdu do celow stuzbowych w podrozy stuzbowej lub innej
podrozy odbywanej w zwigzku z realizacja okre$lonych zadan na rzecz PW .
Koszty uzywania pojazdow prywatnych sa pokrywane ze s$rodkow jednostki
organizacyjnej, ktorej dotycza.

3. Umowg o uzywanie przez pracownika PW pojazdu prywatnego do celow shuzbowych
w jazdach lokalnych zawiera si¢ na podstawie decyzji podjetej przez osoby, o ktérych
mowa w ust. 8, po zlozeniu przez pracownika uzasadnionego wniosku okreslonego
w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, z tym Zze w przypadku wniosku kierownikow
podstawowych i ogolnouczelnianych jednostek organizacyjnych decyzje podejmuje
Rektor.

4. Umowg o uzywanie przez pracownika PW pojazdu prywatnego do celow stuzbowych
w podrézy stuzbowej zawiera si¢ na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego.

5. Umowe o uzywanie przez osobg niebedaca pracownikiem PW pojazdu prywatnego
w zwigzku z wykonywaniem zadan na rzecz PW, zawiera si¢ na podstawie
odpowiedniego zapisu w umowie cywilnoprawnej na realizacje tych zadan.

6. Umowg o uzywanie pojazdu prywatnego przez studenta lub doktoranta wykonujacych
zadania na rzecz PW, zawiera si¢ na podstawie odpowiedniej decyzji dysponenta
srodkow, podjetej na uzasadniony wniosek zainteresowanego studenta lub doktoranta.



10.

11.

12,

Umowy o uzywaniu pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych lub w zwigzku

z realizacja zadan na rzecz PW sporzadza sie:

1) wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia - w przypadku uzywania
pojazdu do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych;

2) wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do zarzadzenia - w odniesieniu do
umoéw okreslonych w ust. 4-6.

W imieniu Politechniki Warszawskiej umowy o uzywanie pojazdu prywatnego do celow

stuzbowych zawieraja:

1) prorektor ds. ogélnych - z Rektorem, kwestorem i kanclerzem;

2) Kkanclerz - z prorektorami, zastgpca kwestora, zastepcami kanclerza, kierownikami
podstawowych 1 ogdlnouczelnianych  jednostek  organizacyjnych  PW,
z zastrzezeniem pkt 6;

3) zastgpca kanclerza ds. technicznych - z kierownikami i pracownikami jednostek
organizacyjnych administracji centralnej;

4) kierownicy podstawowych i ogolnouczelnianych jednostek organizacyjnych PW -
z pracownikami zatrudnionymi w podlegtych jednostkach, z zastrzezeniem pkt 5;

5) dyrektorzy instytutow - z podlegltymi sobie pracownikami;

6) zastgpca kanclerza ds. Filii w Plocku - z dyrektorem Kolegium Nauk
Ekonomicznych i Spolecznych oraz kierownikami i pracownikami jednostek
organizacyjnych administracji Filii.

W imieniu Politechniki Warszawskiej umowy o uzywanie pojazdu prywatnego przez
studentow 1 doktorantéw wykonujacych zadania na rzecz PW oraz przez osoby
wykonujgce takie zadania na podstawie umoéw cywilnoprawnych, zawieraja,
z zastrzezeniem ust. 10, osoby okreslone w ust. 8 odpowiednio do zakresu
realizowanych na rzecz PW zadan.

Umowy ze studentami i doktorantami wykonujgcymi zadania na rzecz PW zawiera
zastepca kanclerza ds. technicznych w przypadku, gdy decyzja zostala podjeta przez
prorektora whasciwego ds. studenckich.

Rejestry zawartych uméw prowadza odpowiednio:

1) Biuro Organizacyjno Prawne w odniesieniu do uméw podpisanych w imieniu PW
przez osoby, o ktorych mowa w ust. 8 pkt 1 -3;

2) podstawowe i ogolnouczelniane jednostki organizacyjne PW i instytuty
w odniesieniu do umow podpisanych w imieniu PW przez osoby, o ktérych mowa
wust. 8 pkt41i5;

3) Filia w Plocku w odniesieniu do umoéw podpisanych przez zastepce kanclerza
ds. Filii w Plocku.

Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 11,

do wyznaczenia w formie pisemnej 0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie rejestru.

§2

Zwrot kosztow uzywania pojazdow do celow stuzbowych w jazdach lokalnych odbywa
sic w sposdb i zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli 1 motoroweréw niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. poz. 271,
Z poZn. zm.).



2. Rozliczenie kosztoéw uzywania pojazdéw do celow stuzbowych w jazdach lokalnych
odbywa si¢ na podstawie miesigcznego oswiadczenia pracownika w sprawie uzywania
pojazdu do jazd lokalnych w celach stuzbowych, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 4
do zarzadzenia.

3. Zwrot kosztéw uzywania pojazdoéw prywatnych na przejazdy w podrézach shuzbowych
oraz w innych podrézach w zwigzku z realizacja zadan na rzecz PW odbywa sie na
zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy shuzbowej
(Dz. U. poz. 167).

4. Rozliczenie kosztow uzywania pojazdéw w podrézach stuzbowych oraz w podrézach
realizowanych na podstawie umoéw okreslonych w § 1 ust. 5 i 6 odbywa si¢ na
podstawie ewidencji przebiegu pojazdu - zgodnie ze wzorem okreslonym w zarzadzeniu
Rektora PW w sprawie sporzadzania, kontroli, obiegu i przechowywania dowodow
ksiggowych w Politechnice Warszawskiej.

5. W odniesieniu do kierownikow podstawowych i ogélnouczelnianych jednostek
organizacyjnych oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, oraz ewidencja przebiegu
pojazdu, o ktérej mowa w ust. 4, wymagaja dodatkowo akceptacji prorektora
ds. ogolnych.

§3

Rozliczenie wyjazdow zagranicznych realizowanych samochodem prywatnym jest
dokonywane na zasadach okreslonych w przepisach wewngtrznych dotyczacych wyjazdow
zagranicznych pracownikow, doktorantow i studentow Politechniki Warszawskiej.

§ 4

Traci moc zarzadzenie nr 55/2008 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 1 grudnia 2008
r. w sprawie w sprawie zasad i sposobu zwrotu kosztéw uzywania w Politechnice
Warszawskiej pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych wraz z zarzadzeniem
zmieniajgcym nr 57/2012.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR

§ omanan s

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zaleanilonr dozangizeniant T3/3020
Rektora PW

Warszawa/Plock, dnia .......oceevveveeieeeeiieeeeeeeeeee e

ImMig i NAZWISKO ...oovviiiiiiiiiiiicecee s
steosiskn AT

jednostka organizacyjna..........coeeveeveeveiirieireeeeireereeeene

..................................

(adresat)

Whniosek

w sprawie zawarcia umowy o uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych w jazdach
lokalnych

Prosz¢ o zawarcie umowy na uzywanie do celow stuzbowych w jazdach lokalnych

prywatnego pojazdu (samochodu) marki ........................... , 0 numerze rejestracyjnym
..................... i pojemnosci skokowej silnika ........ cm’. Wnosze¢ o przyznanie
miesigcznego limitu kilometrow w liczbie ................. .

UZASADNIENIE

.............................................................................................................
.............................................................................................................

..............................................................................................................

......................................................................

pelnomocnik kwestora dysponent srodkow

DECYZIJA

Przyznaje miesigczny limit kilometrow w liczbie ................ w okresie od dnia
dodnia .......ooovvivniieiinninn... *)

Nie wyrazam zgody na uzywanie pojazdu prywatnego do celow stuzbowych w jazdach
lokalnych *

........................................................

podpis wlasciwej osoby okreslonej w § 1 ust. 8 zarzadzenia
(w przypadku wniosku kierownikow podstawowych i ogolnouczelnianych jednostek organizacyjnych decyzje
podejmuje Rektor)

*) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nrqg2020
Rektora PW

UMOWA Nr ....... ) S (kod jednostki)
0 uzywanie pojazdu prywatnego do celow stuzbowych w jazdach lokalnych

zawarta w dniu .. sesvs . w Warszawie pomigdzy:
Politechnika Warszawska pl Pohtechmkl l zwanq dalej Pracodawcq, reprezentowang przez

& Panei/PENIG, «ouccvummmusiomsmmes i e s e s e s s e e R s

ZATUANIONYIN/NA W .ottt ese st et ese s bt ese et s esessesseas e nassasasenssasasessaseeseneeseans

na stanowisku ...........ccevevencriniescenenenenn., Zwanym/ng dalej Pracownikiem,
dysponentem prywatnego pojazdu (samochodu) marki ..........cccccoeveveey I T€J. cevviiivierinirennnne.
pojemnos¢ skokowa silnika ........ cm’,

§1

Pracodawca zobowigzuje si¢ do zwrotu kosztow uzywania przez Pracownika prywatnego
pojazdu okreslonego powyzej do celow shuzbowych w jazdach lokalnych, zwigzanych
z wykonywaniem obowigzkow pracowniczych w ramach zatrudnienia

PPN Politechniki Warszawskiej.
§2
I. Pracodawca ustala miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne w ilosci
..... km/miesigc.
2. Stawke kosztu uzywania pojazdu za | kilometr przebiegu okresla si¢ w wysokosci
............ zVkm.
3. Miesigczny ryczalt zwrotu kosztu uzywania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych
w jazdach lokalnych wynosi ............. 28
§3

1. Zwrot kosztu uzywania pojazdu prywatnego nastgpuje po zlozeniu przez Pracownika
pisemnego oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu,
potwierdzonego przez kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej Pracownik jest
zatrudniony.

2. Kwote ryczaltu, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, zmniejsza si¢ o "2 za kazdy dzien roboczy
nicobecnosci w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecnosci, podrozy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin oraz za kazdy dzien, w ktorym pracownik nie
dysponowal pojazdem do celow stuzbowych.

3. Nalezna kwota bgdzie przekazywana na konto pracownika w Banku ...........ccccecoeveiveennennnnen.

KOMTO 1T 11tiittiitsit sttt sttt e e mn s s e s mm s s emmsemnnennseemnnnnsenenseseranenee s



§4

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony do dnia ............ccevevveevecvvecveeeeennn

§5

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie postanowienia Kodeksu
cywilnego oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z p6zn. zm.).

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Umoweg sporzadzono w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony.

Pracownik Pracodawca



Zalgcznik nr 3 do zarzadzenia nrf.[fs /2020
Rektora PW

UMOWA nr ....... " — (kod jednostki)

0 uzywanie pojazdu prywatnego do celéw sluzbowych w podrézy stuzbowej lub innej
podrézy odbywanej w celu realizacji okreslonych zadan na rzecz PW

zawarta w dniu .. .. .. pomiedzy Politechnika Warszawska w Warszawie,
pl. Politechniki 1 zwanq dale_] Pracodawca, reprezentowang przez

B E RO v wrmnmnsmsmasmmss s a8 A R A S R T T SR
1) zatrudnionym/ng W ..........ceevevcucmniscnnereecnsesnsessseree 18 SLANOWISKU ovevvececnereeeneenscmreeneensnesnes ¥,
2) studentem, doktorantem *) Wydziatu .................. wykonujacym zadania na rzecz PW *),

3)wykonujacym/ca zadania na rzecz PW na podstawie UmMowy

bedacym/a dysponentem pojazdu marki...........ccccccccvcuviiriuncney NETE). covierinnneaeee.. POjEMNOSE

skokowa silnika ........ cm°>.

§1
Politechnika Warszawska zobowiazuje si¢ do zwrotu kosztéw uzywania przez Pania/Pana
pojazdu prywatnego do celow stuzbowych, zwigzanych z:
1) wykonywaniem obowiazkdéw pracowniczych w ramach zatrudnienia

2) Wi w podrozy stuzbowej do ........oooiiiiiiiiii :
Miejscowos¢ rozpoczgcia i zakonczenia podrozy stuzbowej oraz czas jej trwania sa

okreslone w poleceniu wyjazdu stuzbowego*’

3) wykonywaniem zadan na rzecz PW ..................o...l. w podrézy z miejscowosci
....................... HETIESEOWORCE s s snemsime R R e
§2
Stawke kosztu uzywania pojazdu za | kilometr przebiegu okresla sie w wysokosci ........... ztkm.
§3

I. Zwrot kosztéw uzywania pojazdu w podrézy okreslonej w § 1 nastepuje na podstawie
zatwierdzonej ewidencji przebiegu pojazdu.
2. Nalezna kwota bedzie przekazywana na konto w Banku ...........ccccececriereeierseiesesessernnnnns

1L 41 S



§ 4

o

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony oddnia ................ccoouene... do dnia

..................................

§5

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ postanowienia Kodeksu
cywilnego oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

§ 6

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Umowg sporzadzono w 2 egzemplarzach, po | egzemplarzu dla kazdej strony.

...............................................................................

Pracownik /student lub doktorant wykonujacy zadania Pracodawca
na rzecz PW lub osoba wykonujaca zadania na
podstawie umowy cywilnoprawnej

*) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4 do zarzadzenia m‘q-?fZOZO
Rektora PW

Warszawa/Plock, dnia .....coovvvevvevcvcneeeeeeeeeeenn,

Imi¢ i nazwisko ........ccceeeune.
Stanowisko/funkcja
JEANGStRE. O AIZACYIAR . onaammmsmmsnsr s R

OSWIADCZENIE

dotyczace uzywania pojazdu do celow sluzbowych w jazdach lokalnych

Oswiadczam niniejszym, ze W miesigcu ................ 20.... r. uzywalem/tam samochodu
osobowego (innego pojazdu) marki ..........cccceevevveeeers IF T€J. wvnnenenee... pojemnos$é skokowa
silnika ........ ecm* do celéw stuzbowych, zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow
pracowniczych w ramach zatrudnienia w ..........ccocecerveviviveseneiesnvesnrieserisenesennen. Politechniki
Warszawskiej, zgodnie z umowg nr .....lL....... z dnia ......................20... 1. i prosze o

zwrot kosztow uzycia pojazdu z uwzglednieniem ponizszych danych:

1) Liczba dni nieobecnos$ci w pracy ...................
2) Liczba dni w podrozy stuzbowej ....................
3) Liczba dni niedysponowania pojazdem do celow stuzbowych ......... ;

podpis pracownika

Wypelnia pracodawca:

1) przyznany ryczalt miesigczny (§ 2 ust. 3 umowy) ................ Zt/miesiac;
2) zmniejszenie ryczattu (§ 3 ust. 2 umowy) e, 7k
3) naleznos¢ (1-2) cvevvevveenveeennn... 2k
(HOWHIE! wovsmssimsmmmmsssnsmmsnas G R asessan s 220tV eh),

podpis pelnomocnika kwestora

Akceptuj¢ zwrot kosztow uzycia pojazdu do celow stuzbowych

podpis kierownika jednostki organizacyjnej - dysponenta $rodkéw



