POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 4% /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 15 kwietnia 2019 r.

w sprawie dochodzenia, umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznosci Politechniki
Warszawskiej z tytulu §wiadczen realizowanych przez jednostki organizacyjne PW

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 386 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz. U. poz. 1668 z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okres$la zasady i tryb postgpowania przy dochodzeniu od dtuznikow
nastepujacych naleznosci Politechniki Warszawskiej z tytulu $wiadczen realizowanych
przez jednostki organizacyjne:

1) naleznosci glownej, w przypadku uptywu terminu jej zaplaty;
2) odsetek z tytutu op6znienia w zaplacie naleznosci glownej;
3) nadplaty oraz odsetek od zwracanych z opdznieniem nadptaconych kwot,
z zastrzezeniem ust. 2
oraz zasady umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznos$ci Politechniki
Warszawskie;j.

2. Zarzadzenie nie ma zastosowania do dochodzenia naleznosci PW z tytutu $wiadczonych
ustug edukacyjnych przystugujacych od studentéw, doktorantéw oraz stuchaczy studiow
podyplomowych 1 kursow specjalistycznych oraz oplat za zakwaterowanie w domach
studenckich.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

§2

1. Dochodzenie naleznosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 realizowane jest w nastepujacych
etapach:

1) windykacji przedprocesowej — prowadzonej przez Dzial Finansowy i jednostki
organizacyjne, w ktérych powstata nalezno$¢, z zastrzezeniem ust. 2;

2) dochodzenia naleznosci na drodze sadowej - prowadzonej przez kancelari¢ prawna;

3) egzekucji komorniczej — prowadzonej przez komornika na wniosek kancelarii
prawne;j.

2. W przypadku nalezno$ci powstatych w zwigzku z prowadzeniem dzialalnosci Administracji
Budynkéw Mieszkalnych 1 Oficyny Wydawniczej, windykacje przedprocesows, na
zasadach okres$lonych w niniejszym zarzadzeniu, realizujg odpowiednio Administracja
Budynkéw Mieszkalnych i Oficyna Wydawnicza. Dokumenty w procesie windykacji
przedprocesowej podpisuja odpowiednio wlasciwi pracownicy lub kierownicy tych
jednostek.
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§3

Warunkiem niezbgdnym do dochodzenia naleznosci jest posiadanie pelnych informaciji
o dtuzniku, okreslonych w ust. 2 oraz jednoznacznie okres$lony termin zaplaty naleznosci.
Umowy zawierane przez PW na wykonywanie $wiadczen przez jej jednostki organizacyjne
na rzecz podmiotdéw zewnetrznych powinny zawiera¢ nastepujgce dane identyfikujgce
kontrahenta:

1) w odniesieniu do 0s6b fizycznych:

a) imig¢ i nazwisko,

b) miejsce zamieszkania,

¢) adres do korespondencji,

d) NIP,

e) PESEL,

f) nazw¢ firmy oraz miejsce prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (doktadny
adres),

g) numer wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz oznaczenie organu
prowadzacego ewidencje,

h) zalgczniki:
- wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej (nie starszy niz 3-mce),
- umowe spoiki (w przypadku podpisania umowy ze wspolnikami spolki

cywilnej),
- numer rachunku bankowego;
2) w odniesieniu do 0séb prawnych:

a) nazwe,

b) siedzibe¢ (dokladny adres),

c) imiona i nazwiska osob ktére jg reprezentuja,

d) NIP,

e) REGON,

) KRS,

g) zalgczniki:
- aktualny odpis z KRS (nie starszy niz 3-mce),
- numer rachunku bankowego;

3) jednoznaczne, precyzyjne okreslenie terminu wystawiania faktur i terminu zaplaty;

4) w przypadku umow najmu na lokale uzytkowe — umieszczenie zapisu, ze: .jezeli
najemca lokalu dopuszcza si¢ zwloki z zaplatg czynszu co najmniej za dwa pelne okresy
platnosci, to wynajmujacy moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania terminow
ustawowych po uprzednim udzieleniu najemcy na pi$mie dodatkowego terminu
miesi¢cznego do zaplaty zaleglego czynszu™ oraz okreslenia terminu zaplaty w ciggu
14 dni od daty wystawienia faktury.

Informacje okreslone w ust. 2 powinny by¢ rowniez jednoznacznie okre$lone w przypadku

wykonywania $wiadczen przez jednostki organizacyjne PW na podstawie przyjecia

zlecenia.

Faktury, w przypadku ich wysytania, powinny by¢ wysylane listem poleconym w terminie

nie dtuzszym niz 3 dni od dnia wystawienia faktury.

W przypadku osobistego odbioru faktury, nalezy uzyska¢ na jej kopii pisemne

potwierdzenie odbioru.

W przypadku podpisania umowy, zgodnie z ktérg termin zaplaty jest liczony od daty

otrzymania faktury, jednostka organizacyjna, w ktorej taka umowa zostata podpisana jest

zobowigzana dostarczy¢ do Dzialu Finansowego pisemng informacje zawierajgca date



dostarczenia do kontrahenta faktury oraz termin zaplaty za faktur¢ wynikajgcy z daty jej
dostarczenia. Do informacji nalezy dolaczy¢ kopi¢ dowodu dorg¢czenia.

. Czynnosci windykacyjne na poszczegbélnych etapach postgpowania powinny by¢
podejmowane w terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, tak aby nie dopusci¢ do
przedawnienia roszczen.

§ 4

Dokumentami okreslajagcymi powstanie nalezno$ci sa:

1) faktura, korekta faktury;

2) nota ksiegowa;

3) nota odsetkowa;

4) wezwanie do zwrotu nadptaconej kwoty.

Caltkowitg nalezno$¢ PW stanowi nalezno$¢ gldwna — wynikajgca z umowy okreslona na
fakturze oraz odsetki w przypadku op6znienia w zaplacie.

§5

. Dzial Finansowy kontroluje na biezgco terminowo$¢ zaplaty wierzytelnosci pienieznych
przystugujacych PW.

. Kompletem dokumentéw zwigzanych z egzekwowaniem nalezno$ci jest:

1) faktura (korekta faktury, nota ksiggowa, nota odsetkowa, wezwanie do zwrotu
nadplaconej kwoty) wraz z dowodem nadania;

2) umowa - jezeli byla zawarta;

3) wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS;

4) numer rachunku bankowego dtuznika;

5) umowa spoiki cywilnej - w przypadku gdy dluznikiem jest spotka cywilna;

6) korespondencja z dtuznikiem w szczegdlnosci wezwania do zaplaty wraz z dowodami
nadania, notatki stuzbowe z monitoringu telefonicznego, korespondencja e — mailowa.

. Za przygotowanie kompletu dokumentéw zwigzanych z egzekwowaniem naleznosci

wynikajagcych z umoéw realizowanych przez wiasciwe jednostki organizacyjne PW
odpowiedzialni sg pelnomocnicy kwestora w tych jednostkach.

Dokumentem potwierdzajgcym wplyw zaplaty naleznosci jest wycigg z rachunku
bankowego PW lub dokument KP potwierdzajacy wpltyw do kasy PW.

. Po zamknigciu ksigg rachunkowych danego miesigca, w przypadku stwierdzenia opoZnienia

w zaplacie wymagalnej wierzytelnosci wynoszacej co najmniej 14 dni od daty
wymagalno$ci zaplaty, Dzial Finansowy sporzadza i wysyla listem poleconym do dtuznika
wezwanie do zaplaty zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.
Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 5, Dzial Finansowy przesyla do wiadomosci jednostki
organizacyjnej, w ktdrej naleznos$é powstata.

. Osoba w jednostce organizacyjnej, odpowiedzialna za przyj¢cie zamdwienia lub podpisanie

umowy odpowiada za prowadzenie telefonicznego lub e-mailowego monitoringu
naleznosci. Kazda rozmowg z dtuznikiem nalezy udokumentowaé notatkg shuzbowsa.

§6

W przypadku gdy dtuznik ureguluje zaleglg nalezno$é¢, Dziat Finansowy wystawia i wysyla
note odsetkowg parafowang przez pracownika wystawiajgcego not¢ i kierownika Dzialu
Finansowego podpisang przez kanclerza.

. Nieuregulowanie przez dluznika zaplaty odsetek powoduje uruchomienie procedury
windykacji naleznosci na zasadach okreslonych w zarzadzeniu, z zastrzezeniem ust. 3.



3.

Z uwagi na wysoko$¢ kosztow operacyjnych nie wystawia sie not odsetkowych
w przypadkach gdy kwota odsetek nie przekracza 10 zi.

§7

W przypadku, gdy dtuznik nie ureguluje naleznosci, Dzial Finansowy w terminie nie dluzszym
niz 90 dni od dnia wyslania wezwania, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 sporzadza wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia ostateczne przedsagdowe wezwanie do zaplaty
i wysyla do dluznika, za potwierdzeniem odbioru, a kopi¢ wezwania przekazuje do jednostki
organizacyjnej, w ktorej naleznos$¢ powstala.

—
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§8

W przypadku bezskutecznego upltywu terminu zaptaty, okresSlonego w ostatecznym
przedsgdowym wezwaniu do zaplaty Dzial Finansowy we wspOlpracy z jednostka
organizacyjna, w ktorej powstata nalezno$é¢, kompletuje dokumenty okreslone w § 5 ust. 2
i przygotowuje wniosek do kancelarii prawnej o podjecie dochodzenia naleznosci na drodze
postgpowania sagdowego i egzekucji komorniczej, z zastrzezeniem § 9.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, parafowany przez kwestora podpisuje kanclerz.

W  przypadku =zaplaty przez dluznika naleznej wierzytelnodci, przed wszczeciem
postepowania sadowego, w czasie postgpowania sadowego lub egzekucji komorniczej Dziat
Finansowy niezwlocznie informuje o tym kancelari¢ prawna.

Kancelaria prawna informuje Dzial Finansowy o przebiegu postepowania sadowego lub
egzekucji komorniczej przekazujgc kopie nakazu zaptaty, wyroku, ugody, postanowienia
komornika.

Kancelaria prawna, w terminie do dnia 10 lutego kazdego roku sporzadza i przekazuje do
kanclerza wykaz aktualnie prowadzonych spraw dochodzenia naleznosci na drodze sagdowej
z zaznaczeniem aktualnego etapu postepowania kazdej sprawy.

Kanclerz po zapoznaniu si¢ z wykazem, przekazuje go do Dziatu Finansowego.

§9

Na podstawie ustalen kancelarii prawnej kanclerz corocznie, w terminie do dnia 31 grudnia,
okresla na rok nastgpny kwote, ponizej ktorej nie prowadzi si¢ windykacji procesowej
naleznosci z uwagi na wysoko$¢ kosztow postgpowania sadowego i egzekucyjnego
zwigzanego z dochodzeniem nalezno$ci.

W przypadku windykacji naleznosci o wartosci mniejszej niz kwota, o ktérej mowa w ust.
1, prowadzi si¢ monitoring telefoniczny i korespondencyijny.

Monitoring telefoniczny nalezno$ci prowadzi jednostka, w ktorej nalezno$¢ powstata po
otrzymaniu informacji z Dzialu Finansowego o istnieniu zaleglosci, w sposéb okreslony
w§ Sust. 7.

Monitoring korespondencyjny naleznosci prowadzi Dzial Finansowy, ktory nie rzadziej niz
raz na pof roku wysyta do dtuznika wezwanie do zaptaty naleznosci wg wzoru okreslonego
w zal. nr 1 do zarzadzenia.

W przypadku niezaplacenia przez dluznika naleznosci, o ktérej mowa w ust. 2, pomimo
kolejnych telefonicznych i korespondencyjnych wezwan do zaplaty, nie pdzniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu przedawnienia nalezno$ci, Dziatl Finansowy kompletuje
dokumenty i przekazuje sprawe kancelarii prawnej, ktora opiniuje sprawe pod kagtem
zasadnosci prowadzenia dochodzenia nalezno$ci na drodze sgdowej a nastepnie przekazuje
sprawe do kanclerza.



6. Na podstawie zgromadzonych dokumentow, informacji kwestora i opinii prawnej kanclerz
podejmuje decyzj¢ o spisaniu niesciggnietej naleznosci w pozostate koszty operacyjne jako
koszty uzyskania przychodu lub skierowaniu sprawy na droge dochodzenia naleznosci
przed sgdem.

§ 10

W przypadku naleznosci PW, powstalej w zwiazku z nadplatg, wynikajgcg z faktury
korygujacej, wystawionej przez kontrahenta, zmniejszajacej warto$¢ faktury i przy braku
zwrotu Srodkow, po zamknieciu ksigg rachunkowych danego miesigca Dzial Finansowy wysyla
wezwanie do zaplaty wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do zarzgdzenia rozpoczynajgc
procedure windykacyjng naleznosci na zasadach okre$lonych w zarzgdzeniu. Ostateczne
przedsagdowe wezwanie do zaplaty w przypadku dochodzenia zwrotu nadplaty wynikajacej
z faktury korygujacej stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§11

W przypadku naleznosci PW powstalej w zwiazku z nadptata, niezwigzang z wystawianiem
faktury korygujacej, niezwlocznie po stwierdzeniu nadptaty Dzial Finansowy wysyla wezwanie
do zwrotu nadplaty, wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do zarzagdzenia, z okresleniem
14 — dniowego terminu zwrotu. W przypadku bezskuteczno$ci wezwania rozpoczyna sie
procedur¢ windykacyjng nalezno$ci na zasadach okreslonych w zarzadzeniu. Ostateczne
przedsgdowe wezwanie do zaplaty w przypadku dochodzenia zwrotu nadplaty niezwigzanej
z wystawieniem faktury korygujacej stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§12

1. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych interesem Politechniki Warszawskiej,
waznym interesem dluznika lub wzgledami spolecznymi, nalezno$ci pieniezne,
przypadajgce PW mogg by¢ umarzane w cato$ci z urzedu lub na wniosek dtuznika moga
by¢ umarzane w catosci albo w czesci lub ich sptata moze by¢ odraczana lub rozkladana na
raty.

2. Do podejmowania decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 uprawiony jest Rektor, a w przypadku
gdy kwota naleznosci nie przekracza 20 000 zt brutto, decyzje podejmuje kanclerz.

3. Decyzje, o ktorej mowa w ust. 2 podejmowana jest na uzasadniony merytorycznie
i odpowiednio udokumentowany wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej
nalezno$§¢ powstala, po uzyskaniu informacji kwestora i opinii kancelarii prawne;.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wniosek dluznika.

§13

1. Nalezno$ci moga by¢ umarzane z urzedu w catodci, jezeli:

1) osoba fizyczna - zmarla, nie pozostawiajac zadnego majatku albo pozostawita majatek
niepodlegajagcy egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow, albo pozostawita
przedmioty codziennego uzytku domowego, ktorych tgczna warto$¢ nie przekracza kwoty
6000 zt;

2) osoba prawna - zostala wykre§lona z wlasciwego rejestru osob prawnych przy
jednoczesnym braku majgtku, z ktérego mozna by egzekwowaé naleznosé,
a odpowiedzialno$¢ z tytulu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie;



3) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej ulegla likwidacji przy
jednoczesnym braku majgtku, z ktérego mozna by egzekwowaé naleznosc,
a odpowiedzialno$¢ z tytulu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie.

o]

. W przypadku gdy oprocz dluznika giéwnego sa zobowigzane inne osoby, naleznosci,
o ktorych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ umorzone tylko wtedy, gdy warunki umarzania sg
spetnione wobec wszystkich zobowigzanych.

§14

1. Whniosek dluznika w sprawie umorzenia nalezno$ci w calosci lub w czesci, odroczenia
terminu splaty lub rozlozenia platnosci naleznosci na raty powinien zawiera¢ szczegotowe
uzasadnienie wniosku wraz z propozycja ugody.

2. 7 zawartej z dluznikiem ugody powinno wynika¢, m.in. Zze dluznik uznaje dlug, ze
niewywigzanie si¢ przez dluznika z warunkéw ugody, spowoduje natychmiastows
wymagalno$¢ naleznosci glownej wraz z odsetkami liczonymi od pierwotnego terminu
wymagalnosci.

4. Ugode, w imieniu PW podpisuje Rektor lub kanclerz, zgodnie z postanowieniem § 12
ust. 2. Zawarcie ugody wstrzymuje czynnosci windykacyjne z wyjatkiem monitorowania
przez Dzial Finansowy realizacji ugody.

5. W przypadku niewywigzania si¢ diuznika z warunkéw ugody, peilna dokumentacja sprawy
zostaje przekazana do kancelarii prawnej, ktéra opiniuje sprawe pod katem zasadnosci
prowadzenia dochodzenia naleznosci na drodze sadowej a nastgpnie przekazuje sprawe

wedtug wilasciwosci do Rektora lub kanclerza, ktory podejmuje decyzje, o ktérej mowa
§ 9 ust. 6.

§ 15

W przypadku wystgpienia dtuznika z wnioskiem o odroczenie terminu ptatnos$ci lub rozlozenia
naleznos$ci na raty po uzyskaniu tytulu egzekucyjnego, stosuje si¢ odpowiednio § 14.

§ 16
‘Traci moc zarzadzenie nr 44/2010 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 10 sierpnia 2010 r.
w sprawie dochodzenia naleznosci Politechniki Warszawskiej z tytulu $wiadczen
realizowanych przez jednostki organizacyjne PW

§17

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab.\inZ. Jan Szmidt



Zaltacznik nr 1 do zarzadzenia nr (? /2019
Rektora PW z dnia 15 kwictnia 2019 r.

Nazwa i adres dtuznika
NIP diuznika

Warszawa, dnia ................
L.dz.Fin. 8180/...vvivnvinivia

ORYGINAL/KOPIA
Wezwanie do zaplaty
Wzywam do zaplaty kwoty ............. BRI iy ) zfotych wraz z naleznymi
odsetkami, wynikajacej z niezaplaconych faktur:
Lp. faktura data faktury termin platnosci kwota
1.
RAZEM DO ZAPLATY
Wyzej okreslona kwote nalezy wplacic w nieprzekraczalnym terminie do dnia .............. na

rachunek Politechniki Warszawskiej prowadzony przez:
PEKAO S.A. IV O/W-wa 81 1240 1053 1111 0000 0500 5664

Uprzejmie prosz¢ o powiadomienie o zrealizowaniu zadan zawartych w niniejszym wezwaniu.

Kierownik Dzialu Finansowego



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nrﬂ /2019
Rektora PW 2 dnia 15 kwietnia 2019 r.

Nazwa i adres dtuznika
NIP diuznika

Warszawa, dnia .........
Lz s BE8AL. «.inasn

ORYGINAL/KOPIA
Ostateczne przedsadowe wezwanie do zaplaty

W imientu Politechniki Warszawskiej wzywam do zaplaty kwoty ............. (slownie: o )
zlotych wraz z naleznymi odsetkami, wynikajacej z niezaplaconych faktur:

Lp. Faktura data faktury termin platnosci kwota

1.

RAZEM DO ZAPLATY

Wyzej okreslong kwote nalezy wplaci¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia .................... na
rachunek Politechniki Warszawskiej prowadzony przez:

PEKAO S.A. IV O/W-wa 81 1240 1053 1111 0000 0500 5664

W przypadku niespelnienia powyzszych zadan, sprawa dochodzenia roszczed Politechniki
Warszawskiej wobec Pafistwa firmy skierowana zostanie na droge postepowania sadowego, co
bedzie wiazalo si¢ dodatkowo z obowigzkiem poniesienia kosztéw sadowych, kosztéw zastepstwa
procesowego, a w przypadku egzekwowania wyroku w drodze egzekucji komorniczej — rowniez
kosztéw postepowania egzekucyjnego.

Majac powyzsze na uwadze, oczekuje realizacji wezwania.

Uprzejmie prosz¢ o powtadomienie o zrealizowaniu zadan zawartych w niniejszym wezwaniu.

Kwestor Kanclerz



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr { q /2019
Rektora PW z dnia 15 kwietnia 2019 r.

Nazwa i adres dtuznika
NIP dtuznika

Warszawa, dnia .........
L.dz.Fin. 8180/ cneanns

ORYGINAL/KOPIA

Wezwanie do zwrotu nadpfaty

Niniejszym zwracamy si¢ o niezwloczne dokonanie zwrotu nadplaty kwoty w wysokosci .........
(Etownies oo ) zlotych, wynikajacej z  (podac pryezyne powstania nadplaty np. omytkowe
xaptacenie po raz, drugi faktury, wystawienie pres, dostawce faktury korygujaces ip.).

Wyzej okreslong kwote nadplaty prosze wplacié¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia ..............
na rachunek Politechniki Warszawskiej prowadzony przez:

PEKAO S.A. IV O/W-wa 81 1240 1053 1111 0000 0500 5664

Uprzejmie prosze¢ o powiadomienie o zwrocie nadplaty wskazanej w niniejszym wezwaniu.

Kierownik Dziatu Finansowego



Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr/{? /2019
Rektora PW z dnia 15 kwictnia 2019 r.

Nazwa i adres dtuznika
NIP dtuznika

Warszawa, dnia .........
L.dz.Fin, 8180/.........

ORYGINAL/KOPIA
Ostateczne przedsgdowe wezwanie do zaplaty

W imieniu Politechniki Warszawskiej wzywam do zwrotu kwoty nadplaty w wysokosci ............
stownte:: v ) zlotych, wynikajacej z ............... (nalegy podaé priyegyne powstania
nadplaty), wraz z odsetkami ustawowymi za kazdy dzied opéZnienia liczonymi od dnia ..........
...(nalegy podac date wskazanq we weesniejszym weswaniu do 3aplaty, okreslajacq termin na dokonanie wrotu
nadptaty).

Wyzej okreslona kwote nalezy wplacic w nieprzekraczalnym terminie do dnia ................. na
rachunek Politechniki Warszawskiej prowadzony przez:

PEKAO S.A. IV O/W-wa 81 1240 1053 1111 0000 0500 5664

W przypadku niespelnienia powyzszych zadan, sprawa dochodzenia roszczed Politechniki
Warszawskiej wobec Panstwa firmy skierowana zostanie na droge postepowania sagdowego, co
bedzie wigzalo si¢ dodatkowo z obowiazkiem poniesienia kosztéw sadowych, kosztéw zastepstwa
procesowego, a w przypadku egzekwowania wyroku w drodze egzekucji komorniczej — réwniez
kosztow postgpowania egzekucyjnego.

Majac powyzsze na uwadze, oczekuje realizacji wezwania.

Uprzejmie prosze¢ o powiadomienie o zrealizowaniu zadan zawartych w niniejszym wezwaniu.

Kwestor Kanclerz



