Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

Program studiéw

I. PODSTAWOWE DANE O STUDIACH

. Nazwa wydzialu: Wydzial Administracji i Nauk Spotecznych
. Nazwa Kkierunku: Administracja Zarzadcza

. Poziom studiow: studia pierwszego stopnia

. Profil studiéw: ogdlnoakademicki

. Forma studiéw: studia stacjonarne, studia niestacjonarne.

. Jezyk prowadzenia studiow: polski
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. Dyscypliny naukowe, do ktorych przypisany jest kierunek (udzial procentowy):
- nauki prawne (dyscyplina wiodaca) — 79 %
- ekonomia i finanse — 12 %
- nauki socjologiczne — 9 %
(w przypadku przyporzqdkowania kierunku studiow do wiecej niz 1 dyscypliny, wskazuje sie dyscypling wiodgcg, w ramach
ktorej bedzie uzyskiwana ponad potowa efektow uczenia sie)
8. W przypadku zawodu, o ktérym mowa w art. 68 Ustawy, standardy ksztalcenia, na podstawie
ktérych beda prowadzone studia: nie dotyczy
9. Liczba semestrow studiow: 6
10. Tytut zawodowy nadawany absolwentom: licencjat
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Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

II. OKRESLENIE EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Tabela odniesien efektow uczenia si¢ dla programu studiéw do:
— uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia PRK, na poziomie 6 dla studiow pierwszego stopnia,
okreslonych ~w  zalgczniku do ustawy o  Zintegrowanym = Systemie  Kwalifikacji
(Dz.U. z 2020 r. poz. 226) — ,,Odniesienie-symbol”,
—  charakterystyk drugiego stopnia PRK, na poziomie 6 dla studiéw pierwszego stopnia, okreslonych przez
rozporzadzenie w sprawie charakterystyk drugiego stopnia dla kwalifikacji na poziomach 6—8 Polskie;j
Ramy Kwalifikacji (Dz.U. z 2018 r. poz. 2218); —,,Odniesienie — symbol I”.
Symbol efektu
Ip uczenia si¢ Efekt uczenia sic Odniesienie — Odniesienie —
’ dla programu symbol I/IIT symbol
studiow
1 2 3 4 5
Wiedza
Absolwent zna i rozumie w  stopniu
zZaawansowanym ustroj, struktury
1 K1 W 01 . . . , . . . L.LP6S WG.o PoU W
- = i funkcjonowanie panstwa oraz jego instytucji, - -
a takze podmiotéw administrujacych.
Absolwent zna 1 rozumie w  stopniu
zaawansowanym  podstawy  funkcjonowania
2 KI_W_02 wspotczesnej gospodarki w zakresie sfery dziatania L.P6S_WG.o POU_W
administracji.
Absolwent zna 1 rozumie w  stopniu
3 K1 W 03 |zaawansowanym relacje prawne pomig¢dzy LP6S WG.o P6oU W
instytucjami i organami.
Absolwent zna 1 rozumie w  stopniu
4 K1 W 04 |zaawansowanym  metody  tworzenia  oraz LP6S WG.o P6U W
interpretowania tekstow prawnych.
Absolwent w stopniu zaawansowanym zna
i rozumie =zasady, instrumenty, instytucje
5 K1 W 05 |i terminologi¢ nauk prawnych, w zakresie LLP6S WG.o P6U W
funkcjonowania administracji, w szczegoélnosci
w obszarze nauk prawa administracyjnego.
Absolwent zna i rozumie fundamentalne dylematy
6 K1_W 06 |wspotczesnej cywilizacji niezbgdne L.P6S_ WK P6U W
dla funkcjonowania sfery dziatania administracji.
Absolwent  posiada  zawansowang  wiedzg
7 KwWor |° ztozonoséci  funkcjonowania spoteczenstwa, LP6S WG.o P6U W
- = w tym humanistyczng oraz etyczng niezbgdng o= -
dla rozumienia funkcjonowania administracji.
Absolwent zna 1 rozumie w  stopniu
3 Kl W og |?@awansowanym podstawowe prawne LP6S WK P6U W
- = uwarunkowania dziatalnosci zawodowej = -
w administracji.
Absolwent zna 1 rozumie w  stopniu
9 Kl W 09 [|?eawansowanym podstawowe  ekonomiczne 1P6S WK P6U W
- - uwarunkowania dziatalnosci zawodowej = -
w administracji.
Absolwent zna 1 rozumie w  stopniu
10 KI W 10 |?*@wansowanym podstawowe spoleczne i etyczne LP6S WK P6U W
- = uwarunkowania dziatalnosci zawodowej T -
w administracji.
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Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

Ip.

Symbol efektu

uczenia si¢
dla programu
studiow

Efekt uczenia si¢

Odniesienie —
symbol /111

Odniesienie —
symbol

2

3

4

5

11

K1 _W_11

Absolwent w stopniu zaawansowanym zna
i rozumie podstawowe zasady ekonomiczne
tworzenia i rozwoju réznych form
przedsigbiorczo$ci.

1.P6S_ WK

P6U W

12

Kl W 12

Absolwent w stopniu zaawansowanym zna
irozumie podstawowe zasady prawne oraz przepisy
dotyczace tworzenia i rozwoju roznych form
przedsigbiorczo$ci w szczegolnosci w kontekscie
przedmiotu dziatania administracji publiczne;.

1.P6S WK

P6U W

13

K1 W 13

Absolwent w stopniu zaawansowanym zna
i rozumie zasady ochrony i zarzadzania zasobami
wlasnosci intelektualne;j.

1.P6S WK

P6U W

Umiejetnosci

14

K1 U 01

Absolwent potrafi wykorzystywaé posiadang
wiedze zakresu nauk o prawie i administracji —
formulowad i rozwiazywaé zlozone i nietypowe
problemy oraz wykonywaé zadania w warunkach
nie w pelni przewidywalnych przez odpowiedni
dobdr zrédet prawnych i informacji z nich
pochodzacych.

I.P6S_UW.0

P6U U

15

K1 U 02

Absolwent potrafi dokonywaé oceny krytycznej
analizy 1 syntezy tych informacji w zakresie
wlasciwym dla sfery dziatania administracji.

I.P6S_UW.0

P6U U

16

K1 U 03

Absolwent potrafi praktycznie stosowaé wiedze
do  rozwiazywania  zlozonych  problemow
prawnych  wlasciwych dla sfery dziatania
administracji

1.P6S_UW.o

P6U_U

17

K1_U_04

Absolwent potrafi praktycznie stosowaé wiedze
do  rozwiazywania  zlozonych  problemow
ekonomicznych wilasciwych dla sfery dziatania
administracji.

1.P6S_UW.o

P6U_U

18

K1 U 05

Absolwent potrafi praktycznie stosowaé wiedze
do  rozwiazywania  zlozonych  problemow
spotecznych wlasciwych dla sfery dziatania
administracji

I.P6S_UW.0

P6U U

19

K1_U 06

Absolwent potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze
z zakresu prawa do wlasciwego zdiagnozowania
probleméw w administracji oraz do sformutowania
propozycji ich rozwigzania, wykorzystujac do tego
réwniez poznane metody z zakresu nauk $cistych.

1.P6S_UW.0

P6U_U

20

K1_U 07

Absolwent potrafi postugiwa¢ si¢ metodami
rozumowan prawniczych w sposéb kreatywny
a takze formulowac i testowaé hipotezy zwiazane
z zadaniami w sferze dziatalnosci administracji.

1.P6S_UW.o

P6U U

21

K1 _U_08

Absolwent potrafi identyfikowac¢ istot¢ ztozonych
problemdéw z wykorzystaniem wiedzy w zakresie
nauk o prawie i administracji.

I.P6S_UW.0

P6U U

22

K1_U_09

Absolwent potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze,
najnowsze narze¢dzia oraz zaawansowane techniki
informatyczne i komunikacyjne do planowania
pracy indywidualnej 1 zespotowej, w tym
interdyscyplinarnej, ukierunkowanej na adaptacje¢
nowych rozwiagzan w administracji publiczne;j.

1.P6S_UW.0

P6U U
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Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

Ip.

Symbol efektu
uczenia si¢
dla programu
studiow

Efekt uczenia si¢

Odniesienie —
symbol /111

Odniesienie —
symbol

2

3

4

5

23

K1 U_10

Absolwent potrafi komunikowaé si¢ na tematy
zwigzane z prawnymi aspektami funkcjonowania
administracji ze  zréznicowanymi  kregami
odbiorcow, w tym ze specjalistami w zakresie nauk
administracyjnych ~ oraz  odbiorcami  ustug
$wiadczonych przez administracjg.

1.P6S_UK
1.P6S_UW.o

P6U_U

24

K1 U 11

Absolwent potrafi bra¢ udziat w debacie -
przedstawia¢ 1 ocenia¢ rézne opinie i stanowiska
w oparciu o wiedz¢ w zakresie nauk o prawie
i administracji oraz dyskutowac o nich.

1.P6S_UK

P6U_U

25

Kl U 12

Absolwent potrafi postugiwacé si¢ jezykiem obcym
na poziomie B2 Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego.

1.P6S UK

P6U U

26

K1 U 13

Absolwent potrafi planowaé i organizowac prace
indywidualng oraz w zroéznicowanym zespole
zuwzglgdnieniem zdobytej wiedzy w zakresie nauk
o prawie i administracji, a takze wspotdziatac
z innymi osobami w ramach prac zespotowych.

1.P6S_UO

P6U_U

27

K1 U 14

Absolwent  potrafi  samodzielnie = planowaé
i realizowa¢ wlasne uczenie si¢ przez cale zycie
w zakresie administracji.

1.P6S_UU

P6U_U

Kompetencje spoteczne

28

K1 _K 01

Absolwent jest gotow do krytycznej oceny
prezentowanych zagadnien oraz odbieranych
tresci  z uwzglednieniem zdobytej wiedzy
w zakresie nauk o prawie oraz administracji.

1.P6S KK

P6U_K

29

K1 _K_02

Absolwent jest gotow do uznania znaczenia
nabytej wiedzy w zakresie nauk o prawie oraz
administracji w rozwigzywaniu problemow
poznawczych i praktycznych z zakresu prawa
administracyjnego  oraz  zasiggania  opinii
ekspertow w przypadku napotkania ograniczen
samodzielnego rozwigzania problemow.

1.P6S KK

P6U_K

30

K1 _K_03

Absolwent jest gotow do wypeliania zobowigzan
spotecznych, wspotorganizowania dziatalnosci na
rzecz srodowiska spotecznego, a takze inicjowania
dzialan na rzecz interesu  publicznego
w szczegdlnosci w obszarze problematyki prawa
administracyjnego, przestrzegania zasad
etycznych 1 spotecznej  odpowiedzialno$ci
biznesu.

1.P6S_KO

P6U_K

31

K1 _K_04

Absolwent wykazuje zdolnos¢ do formulowania
opinii w waznych sprawach w zakresie dziatania
administracji 1 obszarze wyznaczanym przez
problematyke nauk prawnych.

.P6S_KO

P6U_K

32

K1 K 05

Absolwent wykazuje zdolno$¢ do formutowania
opinii w waznych sprawach spotecznych
w zakresie dzialania administracji w ramach
danego obszaru problemowego socjologii.

LP6S_KO

P6U K

33

K1 _K 06

Absolwent wykazuje zdolno$¢ do formutowania
opinii w waznych sprawach ekonomicznych
w zakresie dziatania administracji.

1.P6S_KR

P6U_K
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Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

Symbol efektu
| uczenia si¢ Efekt uczenia si Odniesienie — Odniesienie —
P: dla programu ¢ symbol I/I11 symbol
studiow
1 2 3 4 5

Absolwent ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci

34 K1 K 07 zawodowej w pracy oraz dbatosci o dorobek LP6S KR P6U K
zawodu urzednika i funkcjonariusza publicznego.
Absolwent jest gotow do odpowiedzialnego
petnienia rél zawodowych w oparciu o pragmatyki

33 KI_K_08 stuzbowe urzednikéw, a takze dorobek i tradycje L.P6S_KR POU_K
zawodu pracownikoéw administracji i urzednikow.

Kod skiadnika charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji, okreslony w uchwale Senatu PW
w sprawie przyjecia przez Politechnike Warszawskq kodu skltadnika charakterystyk drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego.

2. Sposoby weryfikacji 1 oceny efektow uczenia si¢ osiggni¢tych przez studenta w trakcie catego cyklu
ksztatcenia (nalezy uwzglednié¢ rowniez praktyki zawodowe jesli praktyka jest przewidziana).

Weryfikacja i ocena efektdw uczenia sig¢ jest prowadzona na réznych etapach ksztalcenia w ramach prowadzonych
przedmiotow oraz praktyk zawodowych w sposob umozliwiajacy dokumentowanie osiagnigtego poziomu wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

W sylabusach przedmiotow sa szczegdtowo okre§lone metody ksztalcenia i sposoby weryfikacji uczenia sig¢.
W procesie weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ podczas wyktadow, ¢wiczen, seminariow dyplomowych
oraz zaje¢ komputerowych sa wykorzystywane nastepujace sposoby:

egzaminy pisemne w formie testu wiedzy,

egzaminy pisemne w formie pytan ukierunkowanych,

pisemne prace kontrolne,

sprawdziany ustne,

kolokwia,

ocena zadan samodzielnie rozwigzanych przez studentow w trakcie zajec,
ocena aktywnosci studentéw podczas dyskusji prowadzonych w trakcie zaje¢,
ocena zadan domowych realizowanych przez studentow,

ocena prezentacji przygotowywanych przez studentow,

ocena zadan ¢wiczeniowych realizowanych w trakcie zajgc,

ocena raportow z ¢wiczen realizowanych indywidualnie i zespotowo,
ocena procesu realizacji projektow,

ocena pracy zespotowej realizowanej w trakcie zajec,

ocena opracowywanych studiow przypadkow,

ocena biezacej pracy studenta na zajeciach,

ocena poprawnosci merytorycznej i sposobu prezentacji zespotowych studiow przypadku,
ocena prezentacji samodzielnych analiz w oparciu o teksty zrodtowe,
ocena analiz studiow przypadkow prowadzonych w trakcie zajec,

ocena zaangazowania w projektowa pracg zespotowa,

ocena zawarto$ci konspektu pracy dyplomowej,

ocena stopnia zaawansowania pracy,

ocena prezentacji koncepcji pracy,

esej,

pisemne sprawozdanie z praktyk

wzajemna ocena przez uczestnikow zajec;

Podczas weryfikacji i oceny efektdw uczenia si¢ zwigzanych z pracg dyplomowg sa wykorzystywane sposoby
polegajace na ocenie pracy dyplomowej oraz egzaminie dyplomowym. Ocenia si¢ rOwniez aspekt metod i narzedzi
analizy pierwotnych i wtornych zrdédet informacji oraz dbalo$¢ o ochrone wlasnosci intelektualnej i praw
autorskich.
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Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

III. REALIZACJA PROGRAMU STUDIOW

Studia stacjonarne

Laczna liczba godzin zajec: 2210 godz.

Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studidw (wraz z obowigzkowymi
praktykami): 185 ECTS

Procentowy udziat liczby punktow ECTS w liczbie punktéw ECTS koniecznej

do ukonczenia studiéw ze wskazaniem dyscypliny wiodacej:

- dyscyplina naukowa — nauki prawne 48?’

- dyscyplina naukowa — ekonomia i finanse 14%
. o . 10%

- dyscyplina naukowa — nauki socjologiczne

Liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ na zajeciach wymagajacych 95 ECTS
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich lub innych 0séb prowadzacych zajecia

Liczba punktow ECTS jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spolecznych, w przypadku kierunkow studiow 10 ECTS
przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz dziedziny nauk (HUM)
humanistycznych lub nauk spotecznych:

Liczba godzin zaje¢ z wychowania fizycznego na studiach prowadzonych w formie

. . 90 godz.
stacjonarnej:
Laczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢¢ podlegajacych
. : . - o) 1 b 60 ECTS
wyborowi przez studenta (w wymiarze nie mniejszym niz 30% liczby punktow ECTS Y
koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie): J: ’
Dla studiéw o profilu praktycznym:
Laczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach przedmiotow/zajeé nie dotvez
ksztattujacych umiejetnosci praktyczne (w wymiarze wigkszym niz 50% liczby punktow tyezy
ECTS koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie):
Dla studiéw o profilu ogélnoakademickim:
Laczna liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zajeé¢ zwigzanych
z prowadzong w Uczelni dziatalnoscia naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach,
. . . y; . . o 134 ECTS
do ktérych przyporzadkowany jest kierunek studiow (w wymiarze wigkszym niz 50% 6. 72%
. (V]

liczby punktow ECTS wymaganej do ukonczenia studiow na danym poziomie),
z uwzglednieniem udziatu studentéw w zajeciach przygotowujacych do prowadzenia
dzialalno$ci naukowej lub udziatu w tej dziatalnosci:

Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé:

(liczba punktow ECTS nie moze by¢ wigksza niz 50% liczby punktow ECTS koniecznej 10 ECTS
do ukonczenia studiow — w przypadku studiow o profilu praktycznym albo 75% liczby tj. 5%
punktow ECTS koniecznej do ukonczenia studiow — w przypadku studiow o profilu
ogolnoakademickim).

Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z matematyki gOE%){}g
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z fizyki gOE%),?g
Laczna liczba godzin oraz punktéw ECTS jezykow obcych 11820 Eggflfzs
Liczba punktow ECTS za prace dyplomowa 15 ECTS
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Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

Studia niestacjonarne

Laczna liczba godzin zajec: 1325 godz.
Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studidw (wraz z obowigzkowymi
praktykami): 185 ECTS
Procentowy udziat liczby punktow ECTS w liczbie punktéw ECTS koniecznej
do ukonczenia studidow ze wskazaniem dyscypliny wiodacej:
- dyscyplina naukowa — nauki prawne 48%
- dyscyplina naukowa — nauki ekonomiczne 14%
-d li kowa — nauki socjologiczne 10%
yscyplina nau jolog

Liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyskaé na zajeciach wymagajacych 67 ECTS
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich lub innych 0s6b prowadzacych zajecia
Liczba punktow ECTS jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spolecznych, w przypadku kierunkow studiow 10 ECTS
przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz dziedziny nauk (HUM)
humanistycznych lub nauk spotecznych:
Liczba godzin zaje¢ z wychowania fizycznego na studiach prowadzonych w formie 0 vodz
stacjonarnej: gocz.
Laczna liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢¢ podlegajacych

. : } . ) . b 60 ECTS
wyborowi przez studenta (w wymiarze nie mniejszym niz 30% liczby punktow ECTS 6. 32%

koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie):

Dla studiéw o profilu praktycznym:

Laczna liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach przedmiotéw/zajgé
ksztattujacych umiejetnosci praktyczne (w wymiarze wigkszym niz 50% liczby punktow
ECTS koniecznych do ukonczenia studiow na danym poziomie):

nie dotyczy

Dla studiow o profilu ogélnoakademickim:
Laczna liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zajeé zwigzanych
z prowadzong w Uczelni dziatalnoscia naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach,

do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studidow (w wymiarze wigkszym niz 50% 134 ECTS
liczby punktow ECTS wymaganej do ukonczenia studiow na danym poziomie), tj. 72%
z uwzglednieniem udziatu studentéw w zajeciach przygotowujacych do prowadzenia
dziatalno$ci naukowej lub udziatu w tej dziatalnosci:
Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé:
(liczba punktow ECTS nie moze by¢ wigksza niz 50% liczby punktow ECTS koniecznej 10 ECTS
do ukonczenia studiow — w przypadku studiow o profilu praktycznym albo 75% liczby tj. 5%
punktow ECTS koniecznej do ukonczenia studiow — w przypadku studiow o profilu
ogolnoakademickim).
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z matematyki 18 godz.
2 g P Y 3 ECTS
. . , . 18 godz.
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS z fizyki 3 ECTS
. . , . , 108 godz.
Laczna liczba godzin oraz punktow ECTS jezykow obcych 12 BCTS
Liczba punktéow ECTS za prace dyplomowa 15 ECTS
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Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

IV. WYMIAR, ZASADY, FORMA PRAKTYK ZAWODOWYCH

Wymiar praktyk: 125
Liczba punktéow ECTS: §
Zasady i forma odbywania praktyk:

1.

(9,

Celem praktyk zawodowych jest weryfikacja nabywanych przez student efektow uczenia si¢ oraz rozwijanie
wiedzy umiejetnosci i kompetencji zdobywanych w trakcie studiow oraz mozliwo$¢ zastosowania ich
w praktyce wraz z poznaniem specyfiki zadan realizowanych na stanowiskach pracy w jednostkach sektora
finanséw publicznych lub jednostkach sektora prywatnego a takze nabycie nowych umiejetnosci poprzez
praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan zawodowych.

Praktyki moga by¢ realizowane w jednostkach administracji publicznej, instytucjach spolecznych,
instytutach naukowych, organizacjach pozarzadowych, przedsicbiorstwach lub w innych podmiotach,
w ktorych charakter realizowanej praktyki pozwoli uzyskac¢ zalozone efekty uczenia sig.

W przypadkach i na warunkach okreslonych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
oraz w Regulaminie studiow PW, na wniosek studenta, opiekun praktyk moze zaliczy¢ na poczet praktyki
zawodowej czynno$ci wykonywane przez studenta w okresie odbywania studiow w ramach zatrudnienia
(praca zawodowa), stazu lub wolontariatu, jezeli uzyskane zostang efekty uczenia si¢ okreslone w programie
studiéw dla praktyk zawodowych.

Warunkiem zaliczenia III roku studiéw jest zaliczenie praktyki.

Minimalny wymiar godzin praktyk wynosi 125 godzin.

Terminy realizowania praktyk nie moga kolidowaé z zajeciami dydaktycznymi, zaliczeniami, sesjami
egzaminacyjnymi (zimowa, letnig i jesienng) i innymi obowigzkami wynikajacymi z harmonogramu roku
akademickiego.

Zaliczenie praktyk nastgpuje na 6 semestrze programu studiow.

W przypadku wczesniejszego zaliczenia praktyk, ich zaliczenie wpisywane jest w systemie USOS
w 6 semestrze (bez wzgledu na czas dostarczenia dokumentow potwierdzajacych zaliczenie praktyki).
Praktyki zaliczane sa na podstawie ztozonego przez studenta kompletu dokumentéw potwierdzajacych
zrealizowanie praktyki zawodowej Iub potwierdzajacych =zatrudnienie (praca zawodowa), staz
lub wolontariat oraz osiggnigcie przez studenta zaktadanych efektéw uczenia sig.

Efekty uczenia si¢ dla praktyk:

Symbol Symbol efektow .
. . . L. sposob
Ip. |efektu uczenia opis efektu uczenia si¢ uczenia si¢ wervfikacii
si¢ dla praktyk dla programu Y )
studiow
1 2 3 4 5
WIEDZA
Ma  podstawowag  wiedze o  celach,
funkcjonowaniu i organizacji pracy instytucji Pisemne
1. WI1 PR wynikajacych z  regulacji  prawnych, K W 08 sprawozdanie
ze szczegdlnym ukierunkowaniem na podmioty z praktyki
administracji publicznej.
Zna najwazniejsze dokumenty regulujace .
funkcjonowanie danej instytucji (ustawa Pisemne
2. W2 PR . . ) L K W 08 sprawozdanie
rozporzadzenie, statut, regulamin organizacyjny .
. z praktyki
itp.).
Ma podstawowa wiedzg o uwarunkowaniach Pisemne
3. W3 PR prawnych dotyczacych zasad przetwarzania K W _08 sprawozdanie
informacji w danej instytucji. z praktyki
Ma podstawowa wiedz¢ na temat sposobow .
S , o . Pisemne
4 W4 PR realizacji zadan wynikajacych z obowigzkow K W 08 sprawozdanie
- pracowniczych. - 7 praktyki

Strona 8 z 9




Zatacznik do uchwaty nr 353/L/2023 Senatu PW
z dnia 31 maja 2023 r.

UMIEJETNOSCI
Potrafi prawidlowo wyszukiwaé, wybieraé
i stosowac dostgpne przepisy prawa, informacje, .
materiaty, nowoczesne metody i narzgdzia (np Pisemne .
1. Ul PR . ’ s L L K U 03,K U 09 | sprawozdanie
- teleinformatyczne) niezbgdne do realizacji - = - = .
, S . . . z praktyki
zadan, wynikajace z funkcjonowania danej
instytucji.
Potrafi wlasciwie podejmowac dziatania majace .
) U2 PR na celu zgodng z prawem realizacje KU 03 Plseméle )
) — powierzonych zadan (planowanie, analiza, — = Sprawozdanie
. z praktyki
realizacja).
Potrafi wlasciwie stosowaé przepisy prawa Pisemne
3. U3 PR bezposrednio zwigzane  z zadaniami K U 03 sprawozdanie
realizowanymi na danym stanowisku pracy. z praktyki
4. U4_PR rozwiazania I\))v 0 arc}:/iu 0 oznaJne rzepis K_U_03,K_U_09 | sprawozdanie
4 p p przepisy z praktyki
prawa.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
L L L . Pisemne
5 K1 PR ifstrascwwdom odpowiedzialno$ci zawodowej K K 07 sprawozdanie
pracy. z praktyki
Jest swiadom znaczenia zastosowania zgodnych Pisemne
6. K2 PR z prawem zasad bezpiecznego przetwarzania K K 07 sprawozdanie
informacji w instytucji. z praktyki
Ma potrzebe wiasciwego przygotowania si Pisemne
7. K3 PR do pkon fzan ch za dat% (kcf)m ye%[enc'e) ¢ K K 07 sprawozdanie
wykonywany p 1€)- z praktyki
V. SYLABUSY
Zataczniki:

Sylabusy przedmioty obowigzkowe studia stacjonarne — zatgcznik nr 1
Sylabusy przedmioty obowigzkowe studia niestacjonarne — zatgcznik nr 2
Sylabusy przyktadowe przedmioty obieralne studia stacjonarne — zatgcznik nr 3

Sylabusy przyktadowe przedmioty obieralne studia niestacjonarne — zatacznik nr 4
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