POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr25/2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 12 lipca 2019 1.

zmieniajgce zarzadzenie nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej - utworzenie Dzialu
Obstugi Doktorantow, likwidacja Sekeji ds. Studiéw Doktoranckich w Dziale ds. Studiow

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW, w zwiazku z art. 227 ust. 3 ustawy z dnia
3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1669, z p6zn. zm.) zarzadza si¢., co nastepuje:

§ 1

. Z dniem 14 sierpnia 2019 r. w Dziale ds. Studiow likwiduje si¢ Sekcje ds. Studiow
Doktoranckich.

2. Z dniem 15 sierpnia 2019 r. w administracji centralnej PW tworzy si¢ jednostke
organizacyjna — Dzial Obstugi Doktorantow.

3. W systemie identyfikacji jednostek i komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej
Dzial Obstugi Doktorantow otrzymuje:
1) symbol literowy — DOD:;
2) kod — 80940000 .

§2

W zarzadzeniu nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 10 marca 2014 r.
w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia — .Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych,
komorek wewngtrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej PW™:
a) uchyla si¢ w pkt 26 ppkt 2,
b) po pkt 34 dodaje si¢ pkt 34a w brzmieniu:

34a. | Dzial Obstugi Doktorantow DOD 80940000

2) w zalgcezniku nr 2 do zarzadzenia — .Jednostki organizacyjne administracji centralnej
Politechniki Warszawskiej™:
a) w § 17 uchyla si¢:
- ust. 2 pkt 2,
- ust. 3 pkt 2,
b) po § 25 dodaje si¢ § 25a w brzmieniu:

.3 25a
Dzial Obstugi Doktorantow

1. Dzial Obslugi Doktorantow — DOD - jest jednostka organizacyjng Uczelni wiasciwa do
organizacyjnej obstugi szkot doktorskich i studiow doktoranckich.



2. Zakres dzialania Dzialu Obstugi Doktorantow obejmuje:
1) w ramach obstugi szkol doktorskich:

a)
b)
c)
d)

€)
)

g)
h)

organizacyjne wsparcie procesu rekrutacji,

zarzadzanie danymi doktorantéw i dokumentacja przebiegu ksztalcenia,
organizacyjne wsparcie oceny srodokresowej doktorantow,

obstuge spraw finansowych doktorantow (w tym stypendiow, z wylaczeniem
procedury sktadki ZUS),

obstuge spraw socjalnych doktorantow,

koordynacj¢ ksztalcenia doktorantow w zakresie oferty ogdlnouczelniane;
(..warsztat badacza”, oferta Centrum Studiéw Zaawansowanych, nauka jezykow
obcych, wyklady gosci zagranicznych, warsztaty itp.), szkolen BHP itp.,
prowadzenie i obstuge strony internetowej szkot doktorskich,

przygotowywanie wzordw decyzji administracyjnych w zakresie spraw
dotyczacych doktorantow;

2) wramach obstugi studiow doktoranckich:

a)
b)

c)

d)

e)

i)

prowadzenie obstugi administracyjnej studiow doktoranckich,

prowadzenie akt osobowych uczestnikow studiow doktoranckich oraz zapisu

elektronicznego danych potrzebnych do sprawozdawczosci,

monitorowanie, gromadzenie i wprowadzanie danych do systemow MNiSW i

GUS w zakresie informacji niezbgdnych do biezacej sprawozdawczosci i

ewaluacji Uczelni,

udostgpnianie danych w zakresie informacji niezbednych do biezacej

sprawozdawczosci i ewaluacji Uczelni,

okreslanie wymagan funkcjonalnych dla informatycznych systemow wsparcia

procesow, o ktorych mowa w lit. ¢ i d,

gromadzenie, przetwarzanie i przechowywanie otrzymanych z jednostek

organizacyjnych Uczelni danych dotyczacych studiow doktoranckich,

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej studiow doktoranckich,

prowadzenie obstugi archiwalnej studiow doktoranckich, w tym:

- archiwizacja dokumentow,

- wydawanie zaswiadczen,

- zgromadzenie, przetwarzanie i przechowywanie otrzymanych z jednostek
organizacyjnych Uczelni danych dotyczacych studiow doktoranckich,

przygotowywanie wzorow decyzji administracyjnych w zakresie spraw

dotyczacych doktorantow - uczestnikéw studiow doktoranckich.

3. Dzial Obstugi Doktorantéw podlega kanclerzowi, nadzor merytoryczny sprawuje prorektor
wiasciwy ds. studiow.™.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

_ REKTOR
wz. prof. de hab. inz. Krzysztof Lewenstein



