POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr /fC /2012
Rektora Politechniki Warszawskiej
zdnia 77 sierpnia 2012 r.

w sprawie dorgczania dokumentéw przebiegu studiow i oplat z tym zwiazanych

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwigzku z § 11 ust. 4 i 5 oraz § 13

ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr. 201 poz.1188), zarzadza sie
co nastepuje:

b2

§ 1

. Zarzadzenie okresla procedure doreczania odpowiednio absolwentom Iub osobom

skres$lonym z listy studentéw:

1) dyplomu ukonczenia studiow lub jego dodatkowego odpisu;

2) suplementu do dyplomu lub jego odpisu w jezyku angielskim;

3) innych dokumentéw przebiegu studiéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Dorgczenie nastgpuje na podstawie ziozonego pisemnego Os$wiadczenia, zgodnego

z wzorem okreslonym w zalaczniku do zarzadzenia.

Uczelnia uznaje upowaznienia udzielone firmom kurierskim przez absolwentéw i osoby

skre$lone z listy studentéw do odbioru dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1.

§2
Studenci studiujgcy w ramach umoéw migdzynarodowych, w szczegélno$ci w ramach
programu Erasmus — Mundus, otrzymuja obligatoryjnie do wypelnienia i zlozenia

w dziekanacie pisemne Os$wiadczenie dotyczace sposobu odebrania dokumentow,
o ktérych mowa w §1 ust.1.

Pozostale osoby skiadaja O$wiadczenie z wiasnej inicjatywy w razie wystgpienia takiej
potrzeby.

§3
W przypadku, gdy wskazang w O$wiadczeniu formg doreczenia dokumentdw jest
dorgczenie pocztg kuriersky, dziekanat korzystajac z aktualnych danych Poczty
Wewngtrznej PW, ustala wysokos¢ oplaty kurierskiej pobieranej przez firme kurierska
i na Oswiadczeniu wskazuje:
1) nazwe firmy kurierskiej;
2) wysokos¢ oplaty za dorgczenie przesytki na wskazany przez wnioskujacego adres;
3) numer konta bankowego Wydzialu, na ktore nalezy wniesé oplate.
Wnioskujgcy wnosi oplate kurierskg na wskazane konto Wydzialu, a nastepnie dostarcza
wypelnione o$wiadczenie z osobistym podpisem i kopia dowodu wplaty, na adres
dziekanatu wydziahu,



Dziekanat ustala czy wnioskujacy zlozyl karte obiegows, zwracit legitymacje studencka
lub zostawil o$wiadczenie, o jej utracie oraz czy oplata za wydanie dyplomu wplynela na
konto Dzialu Ewidencji Studentow, a oplata za wysylke wplynela na konto wydzialtu
i w przypadku jakichkolwiek brakow zwraca si¢ do absolwenta o uzupetnienie.

Kierownik dziekanatu przekazuje informacje o wplacie do pelnomocnika kwestora
na wydziale, w celu wystawienia faktury VAT, a nastepnie kieruje do Dziatu Ewidencji
Studentéw pisemng prosbg o wyslanie dyplomu i ewentualnie innych dokumentow
zalgczajac  Oswiadczenie wnioskujacego iinne uzgodnione z Dzialem Ewidencji
Studentow dokumenty oraz koperte z pieczatka naglowkows dziekanatu zaadresowana
do wskazanej osoby.

Dzial Ewidencji Studentow przekazuje przygotowana przesytke kurierowi firmy
kurierskiej, wezesniej zamowionemu przez Poczte Wewnetrzng w Dziale Administracyjno
- Gospodarczym.

Fakture za usluge firmy Kurierskiej Poczta Wewnetrzna PW przekazuje do realizacji
wiasciwemu wydzialowi.

W podstawowych jednostkach organizacyjnych innych niz wydzial zarzadzenie stosuje sie
odpowiednio.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab.|inz. Wiodzimierz Kurnik



	z 46_0001
	z 46_0002

