POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr o3
Rektora Politechniki Warszawskiej
7 dnia {4, pazdziernika 2005 r.

zmieniajace Zarzadzenie Rektora Politechniki Warszawskie) nr 35 z dnia 26 pazdziernika 2004 r.
w sprawie zasad wydawania czesel B dyplomu ukonczenia studiéw — suplementu

Na podstawie § 52 ust. 1 lit. g Statutu PW_ w zwigzku z § 1 ust. | 1 3 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 23 lipca 2004 r. w sprawic rodzajow dyploméw i tytuldéw
zawodowych oraz wzordow dyplomow wydawanych przez uczelnie (Dz. U. Nr 182, poz. 1881 z
pozn, zm.) oraz & 8 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 18 lipca
2005 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studidw (Dz.U. Nr 149, poz. 1233),

zarzadza sig, co nastepuje:
§ 1
W Zarzadzeniu Rektora nr 35 z dnia 26 pazdziernika 2004 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Pod pojeciami:
- szezegolowy wzor suplementu do dyplomu,
- raport suplementu,
- suplement,
rozumie si¢ zarowno ich wersj¢ w jezyku polskim jak 1 w jezyku obcym, okreslonym w § 8
ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 18 lipca 2005 r. w
sprawie dokumentacji przebiegu studiow,

=~

Odestania do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 20 wrzesnia 2000 r. w
sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz, U. Nr 81, poz. 907 z pdzn. zm.) zastgpuje sig
odestaniami do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 lipca 2005
r. w sprawie dokumentacji przebiegu studidw (Dz.U. Nr 149, poz. 1233).

Zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 35 z dnia 26 pazdziernika 2004 r. przybiera postac
okreslong w Zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

[¥)

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycic z dnient | pazdziernika 2005 r.
A
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Rektora nrD%z dnia 42.10.2005 1.,

Zalacznik do Zarzadzenia nr 35 Rektora z dnia 26 paZzdziernika 2004 r.

Tryb post¢gpowania przy wdrazaniu i wydawaniu
suplementu — cz¢sci B dyplomu ukoiiczenia studiéw w Politechnice Warszawskiej

( Faza wstepna )

1.1 Prorektor ds. Studiéw — okreslenie szczegélowego wzoru suplementu dla Uczelni,
procedury wydawania suplementu, formy edytorskiej , instrukcji wypelniania suplementu,

przykiadu.

1.2 COI - sporzadzenie szczeg6lowego wzoru suplementu w programie Word zgodnie
z ustaleniami Prorektora ds. Studiéw i Rozporzadzeniem MENIS.

1.3 COI — udostepnienie na stronie www Uczelni szczeg6towego wzoru suplementu dla
Uczelni, procedury wydawania suplementu, instrukcji wypetniania suplementu, przykiadu.

1.4 Wydzial/Kolegium — utworzenie skrzynki pocztowej o adresie:

suplement(@<domena wydziatu/kolegium>

Wydzial/Kolegium - przekazanie do Dzialu ds. Studiow wykazu przedmiotéw
umieszczanych w danym roku akademickim w wystawianych suplementach wraz — o ile to
mozliwe - z ttumaczeniem na jezyki obce okreslone w § 8 ust. 3 Rozporzadzenia MENiS
z 18.07.2005 r., dokonanym lub akceptowanym przez prowadzacych przedmiot — w celu
przekazania do konsultacji jezykowych i/lub thumaczen.

1.5 Wydzial/Kolegium — pobranie szczegétowego wzoru suplementu.

Zakonczenie |
fazy wstepne;j

strona l/2




Objasnienie: raport suplementu - elektroniczna wersja suplementu dla absolwenta

wydawanie

I1.1 Wydzial/Kolegium - sporzadzenie raportu suplementu dla absolwenta/korekta po weryfikacji

1) w zakresie zgodnosci z ustaleniami

weryfikacja !

Prorektora ds. Studiéw oraz danymi
zawartymi w teczce osobowej studenta

nie

2)weryfikacja w zakresie danych zawartych
w teczce osobowej studenta

'weryﬁkacja 2

11.4 Dzial Ewidencji Studentéw — nadanie numeru dyplomu absolwenta
(po otrzymaniu zawartosci teczki osobowej studenta z Wydziatu / Kolegium),
— przekazanie numeru dyplomu absolwenta Wydzialowi/ Kolegium.

I

I1.5 Wydzial/Kolegium — wpisanie do raportu suplementu otrzymanego numeru dyplomu absolwenta

]

I1.6 Dziekan Wydziatu/Dyrektor Kolegium — elektroniczne zatwierdzenie raportu suplementu.

]

I1.7 Wydzial/Kolegium — umieszczenie zatwierdzonego/ych raportéw suplementu w repozytorium w
sposOb zapewniajacy zachowanie nastepujacych informacji: numer dyplomu, Imie/(ona) Nazwisko absolwenta,
nazwa Wydziatu/Kolegium, data obrony, PESEL, wersja dokumentu, imig nazwisko weryfikujqcego: na Wydziale lub w
Kolegium/w Dziale ds. Studiow/w Dziale Ewidencji Studentéw, data wydruku lub umieszczenia w repozytorium

3)weryfikacjaw zakresie zgodnosci
z ustaleniami Prorektora ds. Studiow

weryfikacja ¥

N
I1.2 Wydzial/Kolegium
I1.3 Wydzial/Kolegium
student lub absolwent nie
IL8 Dziat ds. Studiow ~ Mie™*
I1.9 Dziat Ewidencji Studentéw

4)weryfikacja w zakresie danych
zawartych w teczce osobowej

weryfikacja ¥

Studenta oraz formy edytorskiej

nie**

I1.10 Dzial Ewidencji Studentéw Sekcja Suplementu — drukowanie suplementu / duplikatu

I ' {

II.11 Dziat Ewidencji Studentow
Sekcja Suplementu
= elektroniczne odnotowanie
zakonczenia druku suplementu
=> skierowanie pliku do zbioru
archiwalnego w repozytorium*

I1.12 Dziekan / Dyrektor Kolegium
zatwierdzenie suplementu
przez ztozenie podpisu

I1.13 Dziat Ewidencji Studentéw
zszycie 1 opiecz¢towanie

suplementu pieczecia Uczelni *Repozytorium elektroniczne:
1)zbior raportéw suplementow

2)zbiér archiwalny suplementéw

** informacja na adres poczty elektronicznej suplement@<domena wydziatu/kolegium> strona2/2




