POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 5};’ 2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 12 lipca 2019 r.

w sprawie zasad skladania i podpisywania wnioskow oraz przygotowywania i podpisywania
umoOw oraz innych dokumentéw zwiazanych z realizacja projektow badawczych
finansowanych lub dofinansowywanych ze srodkow krajowych

Na podstawie § 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, skladania, uzgadniania i podpisywania w PW:

1) wnioskéw i umoéw o finansowanie lub dofinansowanie projektow badawczych przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
Narodowe Centrum Nauki i inne podmioty finansujace ze srodkow krajowych;

2) umow konsorcjum, w ktorych Politechnika Warszawska wystepuje jako lider lub jako
partner, zwigzanych z wystgpowaniem z wnioskiem lub realizacja umow okreslonych
w pkt 1 i innych uméw zwiazanych z realizacjg projektow:;

3) innych dokumentow zwigzanych z realizacja projektéw badawczych.

§2

1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) kierownik projektu — osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kierowanie
realizacja projektu, ktorej umocowanie wynika z wniosku lub umowy konsorcjum;

2) jednostka realizujgca projekt — jednostka organizacyjna Politechniki Warszawskiej
realizujaca projekt za zgoda Rektora, ktdra moze wystepowaé zarowno w roli lidera,
jak i partnera (cztonka konsorcjum):

3) jednostka wiodgca — jednostka organizacyjna PW pelnigca zadania jednostki
realizujgcej projekt, wskazana w porozumieniu zawartym w przypadku, gdy ze strony
PW projekt realizowany jest przez kilka jednostek organizacyjnych, ktérej Rektor
powierzyl zadania zwigzane z koordynacja i realizacjg projektu. Moze ona
wystgpowac w zarowno w roli lidera, jak i partnera (czlonka konsorcjum);

4) osoba odpowiedzialna za realizacj¢ projektu w PW - osoba, odpowiedzialna za
realizacj¢ projektu w zakresie zadan przewidzianych w umowie konsorcjum dla PW,
powotana przez kierownika jednostki wiodacej/realizujacej projekt lub umocowana
w umowie konsorcjum;

5) inne dokumenty zwiazane z realizacja projektu badawczego — dokumenty
powstale w wyniku realizacji projektu badawczego, ktore wymagaja podpisu Rektora,
takie jak: raporty z realizacji projektu, wnioski o platnos¢, wnioski o zmiane realizacji
projektu, pisma dotyczace realizacji projektu i inne.

2. Do podstawowych zadan kierownika projektu lub osoby odpowiedzialnej za realizacje
projektu w PW, w zakresie wynikajacym z udziatu Politechniki Warszawskiej w projekcie
nalezy w szczegolnosci:



1) realizacja projektu na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu
lub umowie konsorcjum oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

2) prawidlowe 1 terminowe realizowanie zadan zgodnie z wymogami podmiotu
finansujacego;

3) prowadzenie projektu zgodnie zobowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony
danych osobowych;

4) systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz niezwloczne
zawiadamianie Centrum Obstugi Projektow - Dzialu Projektéw Krajowych, zwane
dalej ..COP-DPK”, o uchybieniach i nieprawidlowosciach mogacych zaklocic
realizacje projektu;

5) terminowe skladanie sprawozdan, informacji i innych wymaganych dokumentow
dotyczacych realizacji i rozliczenia projektu, zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie lub umowy konsorcjum;

6) udzial w kontrolach przeprowadzanych w zwiazku z realizacja projektu przez podmiot
finansujacy oraz inne uprawnione instytucje w okresie realizacji projektu, w tym
wyjasnianie watpliwosci 1 przygotowywaniu stosownych dokumentow:

7) skladnie w COP-DPK niezbgdnych informacji dotyczacych projektu potrzebnych do
rejestracji i uzupelniania w bazach danych, na formularzach wskazanych przez COP-
DPK.

§3

Jednostkg wlasciwa do koordynowania spraw objetych realizacjg projektow, o ktorych mowa
w § 1, jest COP-DPK.

§ 4

1. Wniosek o finansowanie projektu badawczego, sporzadzony w terminie i na formularzach
okreslonych przez podmiot finansujacy, parafowany przez kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej i pelnomocnika kwestora, podpisany przez kierownika projektu
sktada si¢ w COP-DPK, na co najmniej 10 dni przed terminem okreslonym przez podmiot
finansujacy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Z uwagi na wazny interes Politechniki Warszawskiej zespoly zamierzajace sklada¢ do
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju wnioski w konkursach w obszarze obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa, w ktorych PW jest liderem lub konsorcjantem, zobowiazane sa
o zamiarze zlozenia wniosku kazdorazowo informowac prorektora ds. ogdlnych za
posrednictwem  dyrektora Uczelnianego Centrum Badawczego Obronnosei i
Bezpieczenstwa.

3. W uzasadnionych przypadkach na wniosek prorektora ds. ogolnych, prorektor ds. nauki
moze odmowi¢ mozliwosei zlozenia wniosku w danym konkursie wraz z podaniem
uzasadnienia swojej decyzji zainteresowanemu zespolowi. W pozostatych przypadkach po
uzyskaniu akceptacji prorektora ds. ogdlnych stosuje si¢ procedur¢ okreslona w
niniejszym zarzadzeniu.

4. Wniosek nalezy zlozy¢ w COP-DPK w wersji papierowej z parafkami i podpisami
okreslonymi w ust.1 takze w sytuacji, gdy podmiot finansujacy wymaga jedynie wersji
elektroniczne;.

5. W sytuacji, kiedy wniosek skladany jest przez konsorcjum, w ktdérym partnerem jest PW,
osoba odpowiedzialna za realizacj¢ projektu w PW sklada w COP-DPK informacje o
projekcie wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

6. Whniosek sklada si¢ w liczbie egzemplarzy o jeden wigkszej od wymaganej przez podmiot
finansujacy.



Plik z wnioskiem, ktoéry wymaga podpisania podpisem elektronicznym nalezy dostarczy¢
do COP-DPK w odpowiednim formacie wraz wersja papierowa wniosku.

. COP-DPK weryfikuje wniosek pod katem prawidlowosci danych i kompletnosci
dokumentow, a nastgpnie przekazuje do parafowania przez kwestora.

Whniosek o finansowanie podpisuje prorektor ds. nauki.

§5
Projekt umowy o finansowanie lub dofinansowanie projektu badawczego, parafowany
przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej i pelnomocnika kwestora.
podpisany przez kierownika projektu sktada sie w COP-DPK, na co najmniej 10 dni przed
terminem podpisania umowy.

Wraz z projektem umowy osoba odpowiedzialna za realizacje projektu w PW sklada w
COP-DPK informacje niezbedne do rejestracji projektu w bazach danych, na
formularzach wskazanych przez COP-DPK.

. COP-DPK weryfikuje umoweg pod katem formalnym, a nastepnie przekazuje do
podpisania przez kwestora.

Umowe o finansowanie lub dofinansowanie projektu badawczego z podmiotem
finansujacym podpisuje prorektor ds. nauki.

Plik z umowa, ktéra wymaga podpisania podpisem elektronicznym nalezy dostarczy¢ do
COP-DPK w odpowiednim formacie wraz z wersja papierowa. Dostarczona umowa
powinna zosta¢ uprzednio podpisana podpisem elektronicznym przez kierownika
projektu.

§6
Inne dokumenty zwigzane z realizacja projektu badawczego. parafowane przez
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej. petnomocnika kwestora, podpisane
przez kierownika projektu sktada si¢ w COP-DPK, na co najmniej 10 dni przed terminem
wyznaczonym przez podmiot finansujacy.
Dokumenty nalezy zlozy¢ w wersji papierowej z parafkami i podpisami okreslonymi w
ust.1 takze w sytuacji, gdy podmiot finansujacy wymaga jedynie wersji elektronicznej.
Dokumenty sklada si¢ w liczbie egzemplarzy o jeden wigkszej od wymaganej przez
podmiot finansujacy.
. Plik z dokumentem, ktéry wymaga podpisania podpisem elektronicznym nalezy
dostarczy¢ do COP-DPK w odpowiednim formacie wraz z wersjg papierowa.
Wraz ze zlozeniem raportu koncowego z realizacji projektu badawczego. osoba
odpowiedzialna za realizacj¢ projektu w PW sklada w COP-DPK informacje niezbedne
do uzupelnienia w bazach danych, na formularzach wskazanych przez COP-DPK.

§7

W przypadku, gdy w zwigzku z wystgpieniem z wnioskiem o finansowanie lub
dofinansowanie projektu badawczego lub w trakcie jego realizacji wystgpi koniecznosé
zawarcia umow okreslonych w § 1 pkt 2 stosuje si¢ procedure okreslong w zatgczniku nr
1 do zarzadzenia.

W przypadku, gdy Politechnika Warszawska jest liderem umowe konsorcjum zawiera sie
wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

Wz6r umowy, o ktorej mowa w ust. 2 moze mieé zastosowanie rowniez w przypadku, gdy
PW jest partnerem konsorcjum.



4. Wzory umow, o ktorych w § 1 pkt 2 z wylaczeniem umowy konsorcjum, w zaleznosci od
biezacych potrzeb przygotowuje w porozumieniu z Biurem Organizacyjno-Prawnym,
COP-DPK i zamieszcza na stronie internetowej COP.

5. Umowe konsorcjum, o ktorej mowa w ust. 1 podpisuje Rektor lub osoba przez niego
upowazniona z zastrzezeniem ust. 6.

6. Prawo do podpisywania umowy konsorcjum obejmuje rowniez zawarte w jej tresci prawo
do upowaznienia, podpisanego przez Rektora, dla lidera konsorcjum w przypadku, gdy
PW wystepuje jako partner.

§8
COP-DPK prowadzi obstuge Elektronicznej Skrzynki Podawczej e-PUAP w zakresie zadan
DPK, w szczegélnosci przyjmowania i wysylania korespondencji z podmiotami
finansujgcymi projekty badawcze.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 2/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 18 stycznia
2013 r. w sprawie zasad skladania i podpisywania wnioskéw oraz przygotowywania i
podpisywania umoéw w projektach badawczych finansowanych lub dofinansowywanych
przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
Narodowe Centrum Nauki lub inne podmioty finansujace ze Srodkoéw krajowych oraz
zarzadzenie zmieniajace nr 84/2014 Rektora PW.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REK T,OR

wz. prof. dr hab. inz. Krzysztof Lewenstein



Zalacznik nr | do zarzadzenia nr3% 2019
Rektora PW z dnia 12 lipca 2019 r.

INSTRUKCJA ZAWIERANIA UMOWY KONSORCJUM

Zawieranie porozumienia dotyczgcego realizacji projektu w Politechnice Warszawskiej
przez kilka jednostek organizacyjnych

L.

8]

§ 1
W przypadku gdy projekt realizowany jest przez wigcej niz jedna jednostke
organizacyjng w PW, kierownicy jednostek organizacyjnych realizujgcych wspdlnie
projekt przed przystapieniem do prac nad projektem umowy konsorcjum zawieraja
porozumienie, ktore okresla:
1) jednostke wiodaca:
2) kierownika projektu - jesli PW jest liderem;
3) osobe odpowiedzialna za realizacj¢ projektu w PW, bedaca pracownikiem jednostki
wiodacej - jesli PW jest partnerem;
4) osoby odpowiedzialne za realizacj¢ projektu w jednostkach PW wspolrealizujacych
projekt;
5) zasady realizacji i rozliczenia projektu w PW, w tym:

a) zakres zadan i odpowiedzialnosci za ich realizacj¢ w odniesieniu do kazdej
zjednostek, 7z uwzglednieniem  przepisow  wewnetrznych  Politechniki
Warszawskiej w tym zakresie,

b) wysokos¢ wkladu wlasnego kazdej z jednostek PW.

. Zgode na zawarcie porozumienia wyraza Rektor lub osoba przez niego upowazniona po

wcezesniejszej akeeptacji:

1) petnomocnikow kwestora w jednostkach organizacyjnych PW wspolrealizujacych
projekt;

2) kierownikow jednostek organizacyjnych PW wspolrealizujacych projekt;

3) dyrektora COP;

4) radcy prawnego PW;

5) kwestora;

6) prorektora nadzorujacego w PW dzialania objete zakresem projektu.

. Kopig porozumienia, kierownik jednostki wiodacej przekazuje do COP-DPK w terminie

5 dni roboczych od jego zawarcia.

Zawieranie umowy konsorcjum w przypadku, gdy Politechnika Warszawska wystepuje

La
2

1

jako lider

§ 2

Projekt umowy konsorcjum sporzadza kierownik projektu.
Kierownik projektu jest odpowiedzialny za obieg dokumentu umowy konsorcjum w PW
i przekazanie do pozostalych partnerow.

§3

Projekt umowy konsorcjum opiniuja:



S ]

1) kierownik COP-DPK- pod wzgledem formalnym, w szczegdlnosci:
a) zgodnosci projektu umowy konsorcjum z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do
zarzadzenia w zakresie wlasciwego zabezpieczenia interesu PW,
b) uwzglednienia elementdéw umowy wymaganych przez podmiot finansujacy;
2) radca prawny PW.
Po zaopiniowaniu w PW projekt umowy jest uzgadniany z partnerami konsorcjum.
Uzgodniony przez partneréw projekt umowy podlega akceptacji w PW przez:
1) dyrektora COP;
2) radce prawnego PW;
3) pelnomocnika/6w kwestora w jednostce/kach realizujacej/wspoltrealizujacych projekt:
4) kierownika/ow jednostki/ek organizacyjnych PW realizujgcej/wspolrealizujacych
projekt;
5) kwestora;
6) prorektora nadzorujacego w PW dzialania objete zakresem projektu.
Zaakceptowany przez wszystkie osoby wymienione w ust. 3 projekt umowy jest
przekazywany partnerom do podpisu.
Kierownik projektu, za posrednictwem COP-DPK, przedklada podpisany przez partnerow
konsorcjum projekt umowy, w liczbie egzemplarzy wynikajacej z umowy, do podpisu
Rektorowi lub upowaznionej przez niego osobie.
PW  dopuszcza mozliwos¢ nieprzystapienia do konsorcjum, w przypadku, gdy
zaproponowane przez partnerOw zmiany do umowy sa sprzeczne z oczekiwaniami lidera
i nie dochodzi do osiagnigcia porozumienia migdzy stronami.

§4

Kierownik projektu przekazuje do podpisu partnerom umowe konsorcjum w liczbie
egzemplarzy wynikajacej z umowy.

Egzemplarz umowy zaakceptowany przez osoby okreslone w § 3 ust. 3 pozostaje
w jednostce realizujacej projekt.

Kierownik projektu przekazuje kazdemu z czlonkow konsorcjum egzemplarze podpisanej
umowy w liczbie wynikajacej z umowy.

Zawieranie umowy konsorcjum w przypadku, gdy Politechnika Warszawska wystepuje

jako partner
§5

Projekt umowy konsorcjum sporzadzony przez lidera spoza PW przekazany zostaje
wskazanej w umowie konsorcjum osobie odpowiedzialnej za realizacje projektu w PW.
Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 jest odpowiedzialna za obieg dokumentu umowy
konsorcjum w Politechnice ~Warszawskiej, zgodnie =z zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu.
Projekt umowy konsorcjum w PW opiniuja:
1) kierownik COP-DPK- pod wzgledem formalnym, w szczegdlnosci:
a) zgodnosci projektu ze wzorem umowy konsorcjum stanowigcym zatacznik nr 2 do
zarzadzenia,
b) uwzglednienia elementow umowy wymaganych przez podmiot finansujacy;
2) radca prawny PW.
W przypadku braku uwag oséb okreslonych w ust. 3 projekt nast¢pnie parafuja:
1) dyrektor COP;
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2) radca prawny PW;

3) pelnomocnik/cy kwestora w jednostce/kach PW wymienionych w projekcie umowy;
4) kierownik/cy jednostki/ek organizacyjnych PW, o ktorych mowa w pkt 3;

5) kwestor;

6) prorektor nadzorujacy w PW dziatania objete zakresem projektu.

W przypadku wniesienia uwag przez osoby wymienione w ust. 3 i 4 osoba
odpowiedzialna za realizacj¢ projektu w PW odsyla liderowi dokument z uwagami celem
ustosunkowania si¢ do propozycji zmian, a w przypadku akceptacji propozycji zmian
przez lidera projekt umowy konsorcjum podlega ponownej akceptacji w PW zgodnie z
ust; 314,

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ projektu w PW za posrednictwem COP-DPK,
przedktada zaopiniowang umowe konsorcjum do podpisu Rektorowi lub upowaznionej
przez niego osobie.

Jezeli z tresci umowy konsorcjum nie wynika umocowanie dla lidera do reprezentowania
konsorcjum konieczne jest uzgodnienie projektu pelnomocnictwa przygotowanego przez
lidera.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 7 w imieniu PW podpisuje Rektor.

PW dopuszcza mozliwo$¢ nie przystapienia do konsorcjum w sytuacji, gdy
zaproponowane zmiany do umowy lub pelnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 7 nie
zostana uwzglednione w tresci umowy.

§6

Przepisy § 2-5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku przygotowywania, skladania,
uzgadniania 1 podpisywania innych umow zwigzanych z realizacja projektow badawczych,
o ktorych mowa w § 1 pkt 2 zarzadzenia.



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr'b"’!2019
) Rektora PW z dnia 12 lipca 2019 r.
WZOR
UMOWA KONSORCJUM

Zawarta dnia .....oooeeiiii e W ettt ettt aas pomiedzy:

Politechnikg Warszawska -
Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa, REGON: 000001554: NIP: 525-000-58-34, zwang dalej

Liderem, reprezentowana przez

a
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STy ol T zwanym/zwana dalej Partnerem
reprezentowanym przez
e Zarejestrowanym. .............eeee... /REGON..........,
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% BB BR W wsnavme o s S S R zwanym/zwang dalej Partnerem
reprezentowanym przez
s ZATSIERtPOWARYIN oo i SRECGON, o iamin
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7 BHEAZIBG W s st s e e i zwanym/zwang dalej Partnerem
reprezentowanym przez
§1
Definicje

Okreslenia stosowane w niniejszej umowie maja nast¢pujgce znaczenie:

Projekt — przedsiewzigcie, do realizacji, ktérego powolano Konsorcjum, przedstawione
we wniosku o dofinansowanie Projektu;

Whniosek — wniosek na realizacje Projektu:

Umowa KOMSOTCIUINL ..o oottt e
(nazwa lub inne oznaczenie identyfikujgce umowe)



Konsorcjum — zespol stron niniejszej umowy, utworzony w celu wspolnego przygotowania
Whniosku i realizacji Projektu;

Umowa — niniejsza umowa okreslajaca zasady funkcjonowania Konsorcjum, obiegu
dokumentow oraz rozliczen finansowych Lidera i Partneréw, zwana dalej ,,Umowg™";

Partner - sygnatariusz niniejszej umowy, w tym Lider Konsorcjum;

Lider Konsorcjum - jeden z Partnerow, reprezentujacy Konsorcjum wobec Podmiotu
finansujacego i 0sob trzecich;

Kierownik projektu — osoba wskazana przez Lidera, odpowiedzialna za realizacj¢ Projektu
pod wzgledem merytorycznym, administracyjno-organizacyjnym i finansowym;

Rada Konsorcjum - cialo doradcze powolane przez Partneréw, skladajace sie
z przedstawicieli Partnerow:

Umowa o finansowanie Projektu — umowa zawarta pomiedzy Konsorcjum, reprezentowanym
przez Lidera, a Podmiotem finansujacym:;

Podmiot Finansujacy — instytucja wspoltfinansujaca projekt, z ktorg Lider podpisuje Umowe
o dofinansowanie.

§2
Przedmiot umowy

Umowa niniejsza okresla zasady funkcjonowania Konsorcjum oraz zasady wspolpracy
Partnéréw przy realizac)i Projektu ple oo soiin i st iiiiii i ioiin s smmes mennmmemamsnssrennes

...............................................................................................................

WEAMACH ciu s miwssass e o s T s 2 :

§3
Zakres zadan Partnerow
Szczegolowy zakres zadan Partneréw oraz podzial srodkow finansowych na wykonanie
Projektu okreslone sa we wniosku o dofinansowanie projektu. .

§ 4
Obowigzki Partnerow

1. Partnerzy zobowigzuja si¢ do:

1) wspolpracy w dzialaniach Konsorcjum majacych na celu zapewnienie realizacji
Projektu, poprzez udzial w tworzeniu projektu zgodnie z podzialem zadan, o ktérych
mowa w § 3:

2) stosowania przyjetego systemu przeptywu informacji, o ktorym mowa w § 7 Umowy,
pomiedzy Liderem Konsorcjum a Partnerami;

3) udzielania Liderowi Konsorcjum informacji i wyjasnien, co do zadan realizowanych
w ramach Projektu, w terminie i w formie umozliwiajacej Liderowi wywiazanie si¢
z Jego obowigzkow informacyjnych wzgledem Podmiotu finansujacego lub innego
uprawnionego podmiotu;

UmOowa KOMSOTCIUNL . ...vo e e e,
fnazwa lub inne oznaczenie identyfikujgce umowe)



4)

3)

6)

7)

8)
9

10)
1)

2}

13)

14)

15)

16)

1)

niezwlocznego informowania Lidera Konsorcjum o przeszkodach w realizacji
poszczegdlnych zadan, w tym o ryzyku zaprzestania realizacji zadan;

umozliwienia uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych
i audytowych w zakresie zwigzanym z Projektem, w tym dostepu do miejsc realizacji
poszezegolnych zadan Projektu;

wykorzystania przyznanych $rodkéw finansowych wylacznie na realizacje zadan
zawartych w Harmonogramie rzeczowo-finansowym Projektu i zgodnie z tym
harmonogramem:;

wykorzystania materialow informacyjnych i wzoréw dokumentéw przekazanych
przez Lidera Konsorcjum:

zapewnienia prawidlowosci operacji finansowych;

prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej na potrzeby realizowanego projektu
w ukladzie rodzajowym z podzialem analitycznym, umozliwiajacej identyfikacje
srodkow 1 kosztow:

zalozenia odrgbnego rachunku bankowego na rzecz Projektu;

gromadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizowanym
Projektem w okresie jego trwania i nie krocej niz stanowia to wymagania przepisow
prawa lub umowa o finansowanie Projektu:

przedstawiania informacji, z zachowaniem stosownych terminéw pozwalajacych
zebrac je przez Lidera Konsorcjum, celem zlozenia sprawozdan wymaganych przez
Podmiot finansujacy:

zapewnienia w realizacji zadan wynikajagcych z Harmonogramu rzeczowo-
finansowego Projektu udzialu personelu o odpowiednich kwalifikacjach, w
przypadku koniecznosci dokonania zmian w uprzednio ustalonym skladzie personelu
zaangazowanego w realizacj¢ Projektu, Partnerzy umowy zobowigzuja sie do
zastagpienia czlonka zespotu przez osobe o nie nizszych kwalifikacjach;

osiggania zatozonych celow i zapewnienie trwalosci efektow realizacji projektu, jesli
stanowi tak Umowa o finansowaniu lub wymagania prawa:

Partnerzy sa obowiazani do dolozenia nalezytej starannosci dla osiggniecia
zamierzonego celu Konsorcjum, w tym do zgodnego wspotdzialania oraz wzajemnej
konsultacji podejmowanych przez siebie dzialan, w ramach zadan wyznaczonych dla
poszczegdlnych Partneréw przez Konsorcjum.

Partnerzy sa obowiazani do stosowania najlepszych standardow (best practice) przy
realizacji Projektu i wydatkowaniu srodkdéw na niego przeznaczonych.

Partnerzy zobowigzuja si¢ do nie narazania na szkody pozostalych Partnerow
Konsorcjum.
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2. Partnerzy zobowiazuja si¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami
prawa w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 119
7 04.05.2016).

§5

Zakres obowiazkow Lidera Konsorcjum

1. Lider Konsorcjum jest zobowiazany w szczegdlnosci do:

)
2)

3)

4)

)
6)

7)

8)

reprezentowania Partnerow wobec Podmiotu finansujgcego i 0sdb trzecich;

koordynowania i monitorowania realizacji zadah wynikajacych z harmonogramu
rzeczowo-finansowego Projektu;

posredniczenia w przekazywaniu czlonkom konsorcjum srodkow finansowych z
Podmiotu finansujgcego 1 ich rozliczaniu;

zapewnienia udzialu Partnerdw w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan, w tym do
przekazywania Partnerom wszelkich informacji i dokumentéw zwigzanych z realizacja
projektu;

zapewnienia systemu komunikacji mi¢dzy Partnerami;

gromadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwiazanej z realizowanym
Projektem w okresie jego trwania i nie krocej niz stanowia to wymagania przepisow
prawa lub umowy o finansowaniu Projektu;

przedkladania sprawozdan =z realizacji Projektu wymaganych przez Podmiot
finansujacy;

gromadzenia i przekazywania informacji o nieprawidlowosciach w realizacji projektu
do Podmiotu finansujacego;

2. Zadania okreslone przez Harmonogram rzeczowo-finansowy Projektu, nie dotyczace
koordynowania prac Konsorcjum, Lider Konsorcjum realizuje na warunkach okreslonych
dla Partnerow.

3. Partnerzy upowazniaja niniejszym Lidera Konsorcjum do:

D

podpisania i zlozenia Podmiotowi finansujacemu wniosku o finansowanie Projektu,
a nast¢pnie do podpisania odpowiedniej umowy o wykonanie Projektu, uprzednio
uzgodnionej z Partnerami;

skladania w imieniu Konsorcjum w toku rozpatrywania ww. wniosku oswiadczen woli
w imieniu wszystkich Partneréw Konsorcjum, w tym poswiadczania kopii
dokumentow za ich zgodno$¢ z oryginalem, zadawania pytan, skladania wyjasnien
dotyczacych tresci wniosku;
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I;

3) reprezentowania Partneréw w kontaktach z podmiotami i instytucjami zewnetrznymi;

4) podpisywania w imieniu Partneréw wszelkich umow oraz skladania o$wiadczen woli
w imieniu Partneréw, po wezesniejszym uzgodnieniu ich z Partnerami;

§6
Zakres odpowiedzialnosci Lidera Konsorcjum i Partnerow

. Lider Konsorcjum oraz Partnerzy ponosza odpowiedzialnos¢ solidarng za prawidlowa

realizacj¢ projektu.

. Partner jest zobowigzany do uzyskania wczesniejszej zgody Rady Konsorcjum, o ktorej

mowa § 8. na skorzystanie z ustug podwykonawcow niezbednych do realizacji Projektu.

. Jezeli Partner korzysta z ustug podwykonawcow, zobowigzany jest do zapewnienia

przestrzegania przez nich postanowien Umowy i odpowiada za wszelkie dzialania lub
zaniechania podwykonawcow jak za wlasne dzialania i zaniechania.

§7
Zasady komunikacji i przeptywu informacji
Lider i Partnerzy beda na biezaco informowa¢ sie¢ nawzajem o przebiegu realizacji
Projektu.

Informacje beda przekazywane na pismie lub droga elektroniczna.

Adres siedziby Lidera Konsorcjum bedzie kazdorazowo wskazywany, jako adres do
korespondencji, we wszelkich sprawach dotyczacych Projektu.

Lider zobowigzany jest przekazywa¢ Partnerom wszelkie informacje przekazywane przez
podmiot finansujacy, a dotyczace zakresu ich zadan, niezwlocznie, ale nie pézniej niz
w terminie ...... dni od ich otrzymania.

Kierownik Projektu ma prawo w kazdym czasie zwrdci¢ sie do Partnera o dostarczenie
informacji o stanie realizacji zadan prowadzonych przez Partnera. Partner zobowigzuje sie
dostarczy¢ informacje, o ktorej mowa w zdaniu powyzej, w ciagu ...... dni roboczych od
skutecznego poinformowania Partnera w formie pisemne;j.

W ramach Konsorcjum osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ projektu sa:

1) ze strony Lidera Konsorcjum, Kierownik Projektu - ...,
e B 11 L
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§8
Organizacja wewngtrzna Konsorcjum
Partnerzy powoluja Rade Konsorcjum, ktorej zadaniem jest uzgadnianie i nadzorowanie
wszystkich spraw zwigzanych z dzialalnoscia Konsorcjum przy realizacji Projektu.
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Do obowigzkow Rady Konsorcjum nalezy:

1) proponowanie wprowadzenia przez Partnerow niezbednych zmian w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym oraz wniosku o dofinansowanie Projektu;

2) monitorowanie przebiegu realizacji Projektu na podstawie okresowych wnioskow
o platnos¢ zawierajgcych sprawozdanie z realizacji Projektu;
3) rozstrzyganie kwestii spornych miedzy Partnerami.
Kazdy Partner wyznacza jednego przedstawiciela do Rady Konsorcjum.

Przewodniczacym Rady Konsorcjum jest Kierownik Projektu.

Posiedzenia Rady Konsorcjum zwoluje Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy lub
na wniosek Partnera.

Czgstotliwos¢ i harmonogram posiedzen Rady Konsorcjum ustala Przewodniczacy Rady.

Rada Konsorcjum dazy¢ bedzie do jednomyslnosci przy podejmowaniu wszelkich decyzji
zwigzanych z realizacjg Projektu. W przypadku braku jednomyslnosci decyzje zapadaja
zwykla wigkszoscia glosow, jesli glosy si¢ rownowaza. decydujacy glos ma
Przewodniczacy.

Z kazdego posiedzenia Rady sporzadzony jest protokol. zatwierdzany na nast¢pnym
posiedzeniu.

Rada Konsorcjum moze uchwali¢ regulamin swego dzialania.

§9

Prawa na dobrach materialnych powstalych w ramach realizacji projektu

Partnerzy zachowaja prawo wlasnosci do aparatury, sprzetu, materialow i innych dobr
materialnych zakupionych lub wytworzonych przez tych Partnerow dla realizacji Projektu,
chyba ze z przepisow prawa, Umowy o finansowanie Projektu lub innych uméw zawartych
przez Partneréw wynika co innego.

1L,

§ 10
Poufnosé informacji
W przypadku koniecznosci wykorzystania w Projekcie wiedzy bedacej w posiadaniu
jednego z Partnerow, wynikajacej z jego dzialalnosci w zadeklarowanym obszarze
badawczym prowadzone] przed zawarciem Umowy, Partner ten udostepni te wiedze
pozostalym Partnerom. Partnerzy zobowigzuja si¢ do wykorzystania jej wylacznie do
celow wykonania obowigzkow wynikajacych z Umowy.

Kazdy Partner zobowigzany jest do traktowania materialéw i informacji uzyskanych od
innych Partnerow jako poufnych i do wykorzystania ich jedynie w pracach nad realizacja
Projektu.
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§11
Prawa wlasnosci intelektualnej
Wyniki prac prowadzonych w ramach Konsorcjum stanowig wlasnos$é¢ Partnera, ktory je
stworzyl.

Jesli w trakcie realizacji Projektu powstanie, z udzialem co najmniej dwoch Partnerdw,
wynalazek. wzor uzytkowy lub inny przedmiot wiasnosci intelektualnej i prawa do tego
przedmiotu nie dadzg si¢ podzieli¢ dla celow ochrony wlasnosci intelektualnej, Partnerzy
biorgcy udzial w opracowaniu tego przedmiotu uzgadniaja zasady wspolnego
utrzymywania ochrony wytworzonej wlasnosci intelektualnej i zawierajag miedzy soba
odpowiednig umowe.

Partner ma prawo do upublicznienia wynikéw prac wytworzonych przez innego Partnera
tylko za jego pisemna zgoda. nawet jesli te wyniki sa zwigzane z wynikami stanowiacymi
wlasnos¢ Partnera dokonujacego upublicznienia. W celu uniknigeia watpliwoscei,
Jakiekolwiek upublicznianie wynikow bez uprzedniej pisemnej zgody ich wlasciciela jest
niedozwolone w okresie, w ktorym wyniki te muszg pozosta¢ poufne przed zlozeniem
wniosku o udzielenie ochrony prawne;j.

Szczegolowe zasady dotyczace udzialow Partneréw w prawach do wlasnosci wynikow
oraz zasady podzialu zyskow wyniklych z komercjalizacji wynikow Projektu beda
przedmiotem odrgbnych uméw wykonawezych do Umowy Konsorcjum.

§ 12
Okres obowigzywania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas przygotowania oraz realizacji Projektu, az do jego
ostatecznego rozliczenia zgodnie z wymogami Podmiotu finansujacego lub do dnia
uzyskania informacji o braku rekomendacji finansowania Projektu przez Podmiot
finansujacy.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez wszystkich Partnerdw.

§13
Rozwigzanie Umowy

Jezeli Umowa o finansowanie Projektu nie stanowi inaczej, niniejsza Umowa moze zostaé
rozwigzana przed terminem realizacji Projektu okreslonym w Umowie o finansowanie
Projektu wrazie wypowiedzenia Umowy o finansowanie Projektu przez Podmiot
finansujacy.

Jezeli Umowa o finansowanie Projektu nie stanowi inaczej, kazdy Partner ma prawo
wypowiedzie¢ niniejsza umowe na pismie, z zachowaniem ......... miesigcznego terminu
wypowiedzenia, liczonego od konca miesiaca, w ktorym Partner zlozyl o$wiadczenie o
wypowiedzeniu.

Zobowiazania wynikajace z realizacji Projektu, podjete przed wypowiedzeniem niniejszej
umowy przez Partnera zachowujg swoja waznos$¢ do czasu ich wykonania zgodnie z
trescig umowy zawartej przez tego Partnera.
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§ 14
Klauzula antykonkurencyjna

Partnerzy deklaruja, ze nie beda uczestniczy¢ w innych konsorcjach przygotowujacych
wnioski na wykonanie Projektu oraz nie beda przygotowywaé wnioskow dotyczacych
Projektu samodzielnie.

(5]

L% )

§ 15
Rozwigzywanie sporow
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy prawa
w szezegolnosci: Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
ustawy Prawo wlasnosci przemystowej, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Partnerzy zobowiazujg si¢ do polubownego rozwigzywania sporéw, ktore moga powstac
podczas realizacji Umowy w szczegodlnoscei poprzez zawezwanie do proby ugodowej
okreslonej przepisami art. 184-186 Kodeksu postepowania cywilnego.

Jezeli polubowne rozwigzanie sporu okaze si¢ niemozliwe Partnerzy poddaja spor
rozstrzygnigciu Sadowi wlasciwemu miejscowo dla siedziby Lidera Konsorcjum.

§ 16
Postanowienia dodatkowe
W przypadku podpisania Umowy o dofinansowanie Projektu stanowi¢ ona bedzie
zalacznik do niniejszej umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowa zostala sporzadzona w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdego z Partnerow i dwa dla Lidera Konsorcjum.

Podpisy Partneréw Konsorcjum:

W imieniu Lidera Konsorcjum W imieniu Partnerow Konsorcjum
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 3?}20]9
Rektora PW z dnia 12 lipca 2019 .

Informacja o projekcie,
w ktorym Politechnika Warszawska wystepuje jako partner konsorcjum

1. Nazwa Konkursu:

2. Tytul projektu:

3. Akronim projektu:

4. Instytucja finansujaca:

5. Jednostka wnioskujaca do instytucji finansujacej (Lider Projektu):
6. Partnerzy/Konsorcjanci:

7. Jednostka/i realizujaca/e w PW (Wydzial, Instytut):

8. Osoba odpowiedzialna za realizacje projektu w PW:

9. Planowany okres realizacji projektu:
od --/--/----  do --/--/----

10. Osoba do kontaktu ................
D)tel oo :
2)e-mail: ...

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje¢ projektu w PW



