POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 19
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 15 czerwca 2004 r.

w sprawie zasad rozdziatu i przyznawania miejsc, zakwaterowania i wykwaterowania mieszkancow
oraz ustalania i pobierania optat w domach studenckich Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 52 ust. 1 lit. k, 1 i n Statutu PW zarzadza si¢, co nastgpuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Uzyte wyrazy oznaczaja odpowiednio:

l.
2.

rektor — rektora lub wtasciwego prorektora,

dziekan - takze odpowiedniego prodzickana, pelnomocnika dziekana albo kierownika
pozawydzialowej jednostki organizacyjnej prowadzacej dziatalno$¢ dydaktyczna, jego
zastgpee lub pelnomocnika,

. wydziat - takze kolegium albo inna pozawydzialowa jednostke organizacyjna prowadzaca

dziatalno$¢ dydaktyczna,

administracja DS - kierownika domu studenckiego lub osoby upowaznione, zatrudnione
w domu studenckim,

student — studenta posiadajacego aktualng rejestracj¢ w biezacym roku akademickim,
nowoprzyjety student I roku — kandydata zakwalifikowanego na studia w nast¢gpnym roku
akademickim,

koordynator — koordynatora dziatalno$ci domow studenckich

§2

Przy realizacji niniejszych zasad, organy Politechniki Warszawskiej oraz inne osoby reprezentujace
Uczelnig dziataja w porozumieniu z wlasciwymi organami Samorzadu Studentow PW, a w tym z:

M

Uczelniang Komisja Kwaterunkowa Samorzadu Studentéw PW (UKK),
Komisja Socjalng Samorzadu Studentéw PW (KS),

Wydzialowa Komisja Kwaterunkowa (WKK),

Rada Mieszkancéw Domu Studenckiego (RM),

Komisja Doméw Studenckich Samorzadu Studentéw PW (KDS).

ROZDZIAL 1 PRZYZNAWANIE MIEJSC

§3

Najpozniej do 1 marca UKK przygotowuje i przedstawia Rektorowi projekt terminarza
kwaterowania, zwanego dalej Terminarzem, na nast¢pny rok akademicki. Terminarz kwaterowania
zatwierdza Rektor. Ramowy terminarz przedstawiony jest w zataczniku nr 9.



§ 4

UKK przygotowuje 1 przedstawia dziekanom oraz wlasciwemu zastgpcy dyrektora
administracyjnego PW propozycje podziatu puli miejsc w domach studenckich pomigdzy
poszczegolne wydziaty, dotyczaca nastgpnego roku akademickiego.

Migjsca dzielone sa zgodnie z algorytmem zawartym w odpowiedniej uchwale UKK.
Rozdzielane sa wszystkie miejsca w domach studenckich, oprocz miejsc przeznaczonych na
programy migdzynarodowe.

W okresie ustalonym w Terminarzu dziekani moga do Rektora sktada¢ pisemne uwagi
dotyczace podziatu puli miejsc w domach studenckich. Po rozpatrzeniu odwotan, ostateczny
podziat puli miejsc w domach studenckich zatwierdza Rektor.

§5

UKK na podstawie informacji otrzymanych od kierownikéw domow studenckich, przydziela
konkretne pokoje poszczegdlnym wydziatom z uwzglednieniem uwag przekazanych pisemnie
przez przewodniczacych poszczegdlnych Rad Mieszkancow. Wykazy powinny zawieraé
nastgpujace dane: numer pomieszczenia, rodzaj (segment/pokdj), liczbg miejsc, oraz
ewentualne preferencje i1 zastrzezenia

Rektor w terminie okreslonym w terminarzu rozsyta do dziekandéw wykazy, o ktérych mowa
w ust. 1.

Poszczegdlne wydzialy moga wymienia¢ si¢ miejscami. Informacj¢ o takiej zamianie nalezy
przekaza¢ na piSmie wlasciwym kierownikom domoéw studenckich oraz UKK.

§6

Wydzialowy Regulamin Kwaterowania w porozumieniu z dziekanem ustala WKK w oparciu
0:

- Ustawg o szkolnictwie wyzszym i1 akty wykonawcze dotyczace pomocy materialnej dla
studentow,

- regulamin przyznawania $wiadczen pomocy materialnej,

- niniejsze zarzadzenie.

Wydzialowy Regulamin Kwaterowania zatwierdza UKK oraz Rektor.

Wydziatowy regulamin kwaterowania powinien zawierac:
a) szczegdlowe zasady przyznawania miejsc oraz ustalania kolejnos$ci na liscie rankingowej,
b) wykaz wymaganych dokumentéw oraz miejsce i sposob ich skladania,
¢) szczegdlowe zasady przydzielania konkretnych pokoi,
d) sposob odwotania si¢ od decyzji WKK,
e) wydziatlowy terminarz kwaterowania.

§7

Pierwszenstwo w przyznaniu miejsca w domu studenckim przystuguje studentowi studiow
dziennych zamieszkujacemu poza miejscem, w ktorym znajduje si¢ uczelnia 1 ktéremu
codzienny dojazd na uczelni¢ uniemozliwiatby lub w znacznym stopniu utrudniat studiowanie.
Osoba studiujaca na wigcej niz jednym wydziale PW, moze ubiega¢ si¢ o miejsce z puli tylko
jednego wydziatu, wedtug wiasnego wyboru, sktadajac wniosek do dziekana.

Podstawowym kryterium przyznawania miejsc jest dochod na osobg w rodzinie studenta
obliczany 1 potwierdzany wg zasad zawartych w Ramowym regulaminie przyznawania
1 wyplacania §$wiadczen pomocy materialnej dla studentéw Politechniki Warszawskie;.



Stosuje si¢ nastepujace preferencje:
a) studentom obcokrajowcom miejsca przyznawane sa poza kolejnoscia,
b) dla 0séb rozpoczynajacych studia wydziela si¢ pule minimum 20% wszystkich miejsc
przeznaczonych dla danego wydziatu,
¢) studentom znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji zdrowotnej lub rodzinnej miejsca moga by¢
przyznawane poza kolejnoscia. Listg takich studentow przedstawia dziekan.
Stuchaczom studiéw doktoranckich miejsca przyznawane sa na podstawie indywidualnych
decyzji dziekana, w porozumieniu z WKK.
Whioski pozostatych 0sob, czyli nie wymienionych w ust. 4 i 5, posortowane rosnaco (zgodnie
z dochodami) tworza listg¢ rankingu dochodowego. Miejsca dostgpne po uwzglednieniu ust. 4
1 5 stanowia pulg miejsc wydzialu oznaczana dalej litera N.
Przy tworzeniu listy rankingowej z dodatkowymi kryteriami mozna uwzglednic:

a) wyniki w nauce,

b) postawe studenta, w tym natozone kary w zwiazku z jego dotychczasowym pobytem

w domach studenckich,

c) dhluzszy niz wzorcowy czas trwania studiow,

d) szczegolne zastugi dla spotecznosci akademickie;.
Zbiory wnioskow powstate z N pierwszych pozycji listy rankingowej z dodatkowymi
kryteriami oraz N pierwszych pozycji listy rankingu dochodowego nie moga sig¢ r6zni¢ o wigcej
niz 30% elementdw.

§8

Decyzj¢ o przyznaniu miejsca w domu studenckim podejmuje dziekan w porozumieniu z WKK
na podstawie listy rankingowej z dodatkowymi kryteriami.

Student lub doktorant, ktory podal nieprawdziwe dane, po zweryfikowaniu danych moze
otrzyma¢ miejsce w DS tylko po zakwaterowaniu wszystkich innych os6b ubiegajacych sig o
miejsca. Przewodniczacy WKK powinien takze poinformowac o tym fakcie dziekana.

Jezeli uzasadnione przyczyny (np. choroba) uniemozliwily studentowi lub doktorantowi
zlozenie wniosku w terminie, dziekan w uzgodnieniu z WKK moze taki wniosek dodatkowo
rozpatrzy¢.

W terminach okreslonych w Terminarzu powinny zosta¢ podane do wiadomosci listy
kwaterunkowe (wstgpna i ostateczna). Wraz z listami jest publikowana lista rezerwowa, na
ktorej wg kolejnosci z listy rankingowej, umieszczane sa osoby, ktore nie uzyskaty przydziatu
miejsca.

Od decyzji dziekana w sprawie przyznania miejsca w domu studenckim przystuguje odwotanie
w terminie okreslonym w wydzialowym terminarzu kwaterowania.

Odwotania moga by¢ skladane wytacznie w formie pisemnej do rektora za posrednictwem
dziekana. Dziekan przesyta rektorowi odwolanie wraz ze swoja opinia, chyba, ze zmieni
decyzje zgodnie z wnioskiem osoby odwotlujacej sie.

§9

Dziekan ma obowiazek przestania ostatecznych list kwaterunkowych studentéw lat starszych
oraz list rezerwowych w terminie okreslonym w Terminarzu, do banku miejsc w formie
pisemnej oraz elektronicznej, oraz do wiadomosci Rektora.

Po przydzieleniu miejsc dla nowoprzyjetych studentow I roku w terminach okreslonych

w terminarzu, dziekan ma obowiazek przekazania do banku miejsc:

a) list kwaterunkowych nowoprzyjetych studentow I roku,

b) aktualnych list rezerwowych,

¢) wykazu niewykorzystanych miejsc.

Listy kwaterunkowe sa zbiorczymi skierowaniami do domu studenckiego.



§ 10

1. Student lub doktorant moze, z zastrzezeniem ust. 4, wycofa¢ wniosek o przydzial miejsca
sktadajac podanie do dziekana.

2. Skierowany traci prawo do miejsca, jesli nie zakwateruje si¢ w domu studenckim w terminie
waznosci skierowania z zastrzezeniem ust. 4.

3. Warunkiem zakwaterowania jest podpisanie ,,potwierdzenia zakwaterowania”.

4. Student lub doktorant, ktéry wycofa wniosek o przydzial miejsca w domu studenckim po
uplywie terminu wskazanego w terminarzu lub nie zakwateruje si¢ w okresie wazno$ci
skierowania, wnosi optatg miesi¢czng za miejsce w danym domu studenckim na konto domu
studenckiego.

5. Nowoprzyjety student I roku pod rygorem utraty miejsca jest zobowiazany do wniesienia
zaliczki w wysoko$ci 150 zl na poczet optaty za korzystanie z miejsca w domu studenckim
w terminie do 14 dni od ogloszenia list kwaterunkowych.

6. W szczeg6lnych okoliczno$ciach Rektor moze zwolni¢ z wnoszenia optaty, o ktérej mowa
w pkt. 4.

§11

1. Termin waznosci list kwaterunkowych wystawionych przez dziekana jest okreslony w terminarzu
kwaterowania.

2. Termin waznosci skierowan z banku miejsc jest ustalany przez dysponenta miejsc i wynosi od 2
do 7 dni roboczych od daty wystawienia skierowania.

§ 12

Po uptywie terminéw wazno$ci skierowan lub po wykwaterowaniu mieszkanca w trakcie roku
akademickiego kierownik DS przekazuje w ciagu maksymalnie 2 dni roboczych informacj¢ do
banku miejsc o niewykorzystanych miejscach, a do wlasciwego dziekana przesyta imienny wykaz
0sOb, ktore nie zakwaterowaly si¢ lub wykwaterowaty si¢. Informacja moze by¢ przekazana na
pismie lub w inny uzgodniony sposob.

ZAKWATEROWANIE I WYKWATEROWANIE MIESZKANCOW
§13

1. W domu studenckim Politechniki Warszawskiej moga by¢ kwaterowane wylacznie osoby
posiadajace skierowanie wystawione przez dysponenta miejsc. Nie dotyczy to okresu
wakacyjnego oraz kwaterowania doraznego.

2. Za wszystkie sprawy zwiazane z zakwaterowaniem i wykwaterowaniem odpowiada kierownik
DS.

3. W sprawach zakwaterowania i wykwaterowania kierownik domu studenckiego wspotdziata
z Rada Mieszkancoéw DS.

4. Datg rozpoczecia kwaterowania okresla terminarz kwaterowania.

§ 14
1. Przy zakwaterowaniu w domu studenckim student lub doktorant powinien:
a) przedtozy¢ zaswiadczenie o rozliczeniu si¢ za poprzedni okres pobytu w DS, o ile
kwaterowanie nie nast¢puje po raz pierwszy,
b) jezeli jest to wymagane, przedtozy¢ zdjecie do karty mieszkanca,



e

c) podpisa¢ potwierdzenie zakwaterowania w domu studenckim Politechniki Warszawskiej
okreslone w Zataczniku nr 2,

d) uzupetni¢ wymagane dane.

Po spehieniu wszystkich czynno$ci opisanych w ust. 1 oraz sprawdzeniu dokumentéw przez

przedstawiciela administracji DS, osoba kwaterowana otrzymuje kart¢ mieszkanca i dopetnia

obowiazku meldunkowego.

Osoba kwaterowana otrzymuje kart¢ wyposazenia mieszkanca, ktora jest podstawa do pobrania

wyposazenia osobistego.

W przypadku, gdy osoba kwaterowana jest pierwszym mieszkancem obejmowanego pokoju,

upowazniony pracownik DS dokonuje przekazania pokoju i1 jego wyposazenia, co zostaje

potwierdzone podpisem pierwszego mieszkanca pokoju w protokole przekazania

pomieszczenia. Nastgpni mieszkancy kierowani do danego pokoju maja obowiazek zapoznania

si¢ z protokolem przekazania pomieszczenia, co potwierdzaja przez ztozenie wlasnorgcznego

podpisu. Podpisany protokot jest przechowywany przez administracjg DS.

Przy przejmowaniu pokoju mieszkaniec powinien zglosi¢ wszelkie uwagi do stanu

pomleszczema 1 wyposazenia. Zastrzezenia oraz ewentualny termin uzupelmema brakow

i usunigcia usterek nalezy odnotowac w protokole przekazania pomieszczenia.

§15

W przypadku gdy po 2 tygodniach od rozpoczecia semestru pokoje nie sa w pelni wykorzystane
kierownik domu studenckiego ma prawo i obowiazek w uzgodnieniu z RM przekwaterowac
mieszkancow tych pokoi, tak aby pokoje byly w pelni wykorzystane.

Za zgoda kierownika mieszkancy moga pozosta¢ w pokoju pod warunkiem pokrycia oplaty za
wolne miejsca.

§16

Przy wykwaterowaniu mieszkaniec musi uregulowa¢ wszystkie swoje zobowigzania wobec DS.
Dotyczy to uregulowania optat, zwrotu pobranego na wyposazenia osobistego oraz rozliczenia z
uzytkowanego pokoju.

W przypadku wykwaterowania z danego pokoju ktorego$ ze wspotmieszkancow, rozliczenia
moga dokonaé¢ pozostali wspotmieszkancy poprzez ztozenie w obecnosci przedstawiciela
administracji DS podpisow na protokole przejecia pokoju. Stwierdzaja oni w ten sposédb, ze
przejmuja odpowiedzialno§¢ materialng za ewentualne braki badz zniszczenia.

W przypadku opuszczania pokoju przez ostatniego mieszkanca oraz w przypadku, gdy
pozostajacy w pokoju mieszkancy wnosza zastrzezenia, odbioru dokonuje przedstawiciel
administracji DS.

Na wniosek mieszkanca w odbiorze moze uczestniczy¢ przedstawiciel Rady Mieszkancéw DS.
Mieszkaniec zwraca, kart¢ mieszkanca i po sprawdzeniu kartoteki wniesionych optat uzyskuje
zaswiadczenie o wykwaterowaniu.

§17

Mieszkaniec moze wykwaterowaé si¢ przed uptywem terminu koncowego okreslonego w
skierowaniu, po wniesieniu ponizszych optat:

a) oplaty za miejsce za okres do dnia wykwaterowania,

b) optaty w wysokos$ci rownej optacie miesigcznej za miejsce w danym domu studenckim, lecz
nie wigkszej niz optata za okres od dnia wykwaterowania do ostatniego dnia zakwaterowania
okreslonego w skierowaniu.

W szczeg6lnych okoliczno$ciach Rektor moze zwolni¢ z obowiazku wnoszenia oplaty
okreslonej w ust. 1b.



§ 18

Pozostate zasady zakwaterowania i wykwaterowania mieszkancéw w domach studenckich PW
okresla Regulamin Domu Studenckiego.

(9]
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USTALANIE I POBIERANIE OPLAT ZA MIEJSCA
§19

Wysoko$¢ optat za miejsca w domach studenckich PW ustala Rektor w porozumieniu z
Samorzadem Studentow PW.

Gdy objety skierowaniem okres zakwaterowania jest krotszy niz jeden miesiac, oplata za
miejsce wynosi 1/30 ustalonej zgodnie z ust. 1 optaty miesigcznej za kazdy dzien kwaterowania,
nie mniej jednak niz 1/10 optaty miesig¢czne;.

§ 20

Kazdy mieszkaniec domu studenckiego zobowiazany jest wnosi¢ oplaty za korzystanie z
miejsca w DS.

Opfaty za miejsca w DS nalezy wnosi¢ w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca. W przypadku
kwaterowania w terminie pozniejszym, optate nalezy wnie§¢ w dniu kwaterowania, a dowod
whniesienia oplaty dostarczy¢ administracji DS.

Optaty moga by¢ potracane z list stypendialnych.

Mieszkancy zalegajacy z optatami zobowiazani sa do wnoszenia optaty dodatkowej] w
wysokosci 5 zt za kazda nieterminowa wplate za kazdy rozpoczgty miesiac zwtoki.

§ 21
Administracja DS prowadzi ewidencj¢ wptat za korzystanie z DS.
Raz w miesiacu, nie pdzniej niz do 7 dnia miesiaca, kierownik DS sporzadza dla Kwestury PW
rozliczenie optat za miesiac poprzedni.

KWATEROWANIE W WAKACJE

§22

Wakacje w rozumieniu niniejszych zasad oznaczaja okres wakacji letnich ustalony
w harmonogramie zaje¢ dydaktycznych (tzn. czas od konca letniej sesji egzaminacyjnej do dnia
rozpoczgcia nowego roku akademickiego).

1.
2.

§23

Pierwszenstwo w zakwaterowaniu w okresie wakacji przystuguje mieszkancom DS.
W okresie wakacji moga by¢ kwaterowane takze inne osoby, w szczegdlnosci: inni studenci i
doktoranci PW, studenci innych uczelni, kandydaci na studia.

§ 24
Szczegdtowe zasady kwaterowania, wysoko$¢ optat za miejsca w DS w okresie wakacji ustala

Rektor w porozumieniu z Samorzadem Studentéw PW na wniosek koordynatora dziatalnosci
domow studenckich w terminie okre§lonym w terminarzu kwaterowania.



2. Pokoje przeznaczone do kwaterowania studentow w wakacje i wytaczone z niego ustala
koordynator dziatalno$ci domoéw studenckich w porozumieniu z Samorzadem Studentow PW
uwzgledniajac planowane remonty i konserwacje, wynajmy oraz prowadzenie wakacyjnych
miejsc noclegowych.

3. Wakacyjne miejsca noclegowe nie sa prowadzone w pokojach/segmentach, w ktorych w okresie
wakacji sa zakwaterowani mieszkancy.

§25

Sposob organizacji 1 obstugi wakacyjnej akcji kwaterunkowej, w tym termin przekwaterowania
mieszkancow, ustala kierownik DS w porozumieniu z Rada Mieszkancéw DS z uwzglednieniem
ponizszych zasad:
a) mieszkancy pozostajacy na okres wakacji maja prawo dobierania skladu o0sob
zamieszkujacych pokoj,
b) pierwszenstwo w zakwaterowaniu w danym pokoju ma sktad mieszkancéw, ktérych
wigkszos¢ mieszkata w tym pokoju w okresie roku akademickiego.
c) pozostali mieszkancy sa kwaterowani tak, aby pozostawi¢ jak najmniejsza liczb¢ wolnych
miejsc w pokojach zamieszkalych przez mieszkancow

BANK MIEJSC
§ 26

Tworzy si¢ ,,bank miejsc w domach studenckich Politechniki Warszawskie;j”.

Celem dziatalno$ci banku miejsc jest:

- wspomaganie kwaterowania,

- administrowanie baza danych miejsc w domach studenckich PW,

- rozdziat niewykorzystanych miejsc,

- ustalenie szczegotowych zasad ubiegania si¢ o wolne miejsca w domach studenckich,

- informowanie o mozliwos$ciach i zasadach ubiegania si¢ o wolne miejsca w domach
studenckich PW.

3. Dzialalno$¢ w zakresie banku miejsc prowadzi koordynator dziatalnosci domow studenckich
lub osoba przez niego upowazniona.

N —

§27

—_—

. Wszystkie niewykorzystane miejsca, po przydzieleniu miejsc nowoprzyjetym studentom I roku,
sa w dyspozycji banku miejsc.

2. W pierwszej kolejnosci miejsca z banku przydziela si¢ osobom z listy rezerwowe;.

W pozostatych przypadkach nie stosuje kryterium dochodowego.

3. Pierwszenstwo w przydziale miejsca przystuguje studentom studiow dziennych PW, w dalszej
kolejnosci pozostatym studentom PW, studentom innych uczelni i pozostatym osobom.

. W przypadku przydzielania miejsc dla osob z list rezerwowych stosuje si¢ nastgpujace zasady:
a) wolne miejsca rozdziela si¢ na listy, proporcjonalnie do liczby osob na liscie rezerwowej

danego wydziatu,

b) przy przydziale miejsc obowiazuje kolejnos¢ wg pozycji na liscie rezerwowe;.

5. Miegjsca z banku miejsc przydziela koordynator lub osoba przez niego upowazniona.

N

§ 28

Osoba, ktorej przydzielono miejsce musi potwierdzi¢ gotowos$¢ do skorzystania z tego miejsca
w terminie ustalonym przez prowadzacego. Mozna zazada¢ przedptaty w wysokosci do 50%



odptatnosci miesigcznej za miejsce, ktdra zostanie zaliczona na poczet wplaty za pierwszy miesiac
kwaterowania.

§ 29

Przy podejmowaniu decyzji o przydziale miejsc nalezy uwzglednia¢ preferencje o0sob
zainteresowanych oraz plany odno$nie zagospodarowania pozostalych wolnych miejsc.

FORMULARZE
§ 30

Wprowadza si¢ nast¢pujace formularze:

. Wniosek o przyznanie miejsca w domu studenckim (zalacznik nr 1),

. Potwierdzenie zakwaterowania (zatacznik nr 2),

. Zaswiadczenie o wykwaterowaniu (zatacznik nr 3),

. Skierowanie z banku miejsc do domu studenckiego Politechniki Warszawskiej (zatacznik nr 4),
. Karta wyposazenia mieszkanca (zatacznik nr 5),

. Protokot przekazania pomieszczenia (zatacznik nr 6),

. Zatacznik do protokotu przekazania pomieszczenia (zatacznik nr 7)

. Format danych list kwaterunkowych i list rezerwowych (zatacznik nr 8),

03N DN W~

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 31
Traci moc zarzadzenie nr 32 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 26 wrzesnia 2003 r. w
sprawie zasad rozdziatu 1 przyznawania miejsc, zakwaterowania i wykwaterowania mieszkancow

oraz ustalania i pobierania optat w domach studenckich Politechniki Warszawskie;.

§32
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Stanistaw Mankowski

PWR- 105 /2004



