POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 15
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 maja 2004 r.

w sprawie trybu wnoszenia optat naleznych Politechnice \\'arszawskicj z tytutu ksztatcenia cudzoziemcow na
zasadach odptatnosci oraz zasad rozliczania w Uczelni przychodéw z tego tytutu.

Na podstawie § 52 ust. 1 lit. q Statutu PW oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 24
kwietnia 2002 r. w sprawie podejmowania i odbywania studiow przez cudzoziemcoOw oraz ich uczestniczenia w
badaniach naukowych i szkoleniach (Dz, U. nr 69, poz. 634), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
1, Zarzadzenie reguluje tryb wnoszenia oplaty przez cudzoziemcoéw podejmujacych w Politechnice Warszawskiej
studia lub uczestniczacych w szkoleniach, na zasadach odptatnosci,
2, Przez studia i szkolenia, o ktorych mowa w ust. 1, rozumie sig:
a) studia wyzsze,
b) studia doktoranckie,
¢) studia podyplomowe,
d) studia specjalne i kursy,
e) staze habilitacyjne,
f) staze naukowe, artystyczne lub specjalizacyjne,
g) praktyki zawodowe .
3. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o studiach bez blizszego okreslenia, rozumie si¢ przez to formy studiow i
szkolefn, wymienione w ust. 2.

2
1, Podstawg do wniesienia optaty stanowi dokument kaZd%razowo wystawiany przez:
a) Biuro Spraw Studenckich -dla studentow,
b) Dzial ds. Studiow -dla uczestnikéw studiow doktoranckich,
c¢) jednostke organizujaca studia podyplomowe, kursy, staze naukowe, artystyczne, specjalizacyjne i habilitacyjne
oraz praktyki zawodowe -dla uczestnikow studiow podyplomowych. kurséw. stazow lub praktyk.

2. Dokument. o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ nastgpujace informacje:
a) imi¢ 1 nazwisko osoby, ktorej dotyczy oplata,

b) forme studiow lub szkolen, wymieniona w§ 1 ust. 2,

¢) nazwe jednostki organizacyjnej, w ktorej studia si¢ odbywaja.

d) numer albumu PW, w przypadku oséb, ktorym ten numer nadano,

e) wysokos$¢ optaty w EURO,

f) numer konta Politechniki Warszawskiej, na ktore nalezy wnie$¢ optatg,

g) termin wniesienia oplaty,

§3
1. Optatg nalezy wnie$¢ na konto PW, Optata jest wnoszona:
a) jednorazowo za kazde 12 miesigcy z gory -nie pozniej niz do dnia rozpoczgcia nauki,
b) jezeli ostatni rok nauki trwa krocej -za faktyczny okres nauki -w terminie do dnia rozpoczecia nauki,
¢) w przypadku przesunigcia terminu wniesienia optaty zgodnie z ust. 2 -w wyznaczonym terminie, nie pozniej niz
do dnia przystapienia do egzaminu.
2. Na wniosek zainteresowanego Rektor moze przesunaé termin wniesienia oplaty, nie wigcej jednak niz o 6
miesigcy, lub wyrazi¢ zgodg na wniesienie optat w dwoch ratach. Wniosek o przesunigcie terminu powinien by¢
zaopiniowany przez kierownika jednostki, w ktorej odbywaja sig studia.



§4
1. Wniesienie naleznych optat jest warunkiem dopuszczenia do zajec, rejestracji na nastgpny okres studiow,
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego lub do obrony rozprawy doktorskie;j .
2. Od zalegtych optat pobiera si¢ odsetki w wysoko$ci ustawowe;.
3. W skali Uczelni wnoszenie optat monitoruje:
a) Biuro Spraw Studenckich -w odniesieniu do cudzoziemcoéw-studentow,
b) Dzial ds. Studiow- w odniesieniu do cudzoziemcoé6w-uczestnikow studiow doktoranckich.
4. Za odzyskanie zalegtych optat odpowiada jednostka, w ktorej odbywaja si¢ studia.
5. Cudzoziemca zalegajacego z oplata przez okres dtuzszy niz trzy miesiace kierownik jednostki, w ktorej odbywaja
si¢ studia, skresla z listy studentéw (uczestnikow).

§5
I. Jednostki wymienione w§ 2 ust. I przesytaja do Kwestury, kazda we wlasnym zakresie, imienne listy
cudzoziemcow, ktoérzy winni wnies¢ optate, z podaniem wysokosci optaty oraz nazwy jednostki, w ktérej odbywaja
si¢ studia.
2. Kwestura udostepnia jednostkom, o ktérych mowa w§ 2 ust. 1, oraz jednostkom, w ktorych odbywaja sig studia,
informacje o wniesieniu optaty przez cudzoziemca.
3. Kierownik jednostki, w ktorej odbywaja sig studia, wyznacza pracownika odpowiedzialnego za kontrolg wptywu
optat.

§6
1. W dokumentacji cudzoziemca -studenta, ktory zostat skreslony z listy studentow i zalega z optata, jednostka, w
ktérej odbywaja si¢ studia, umieszcza adnotacj¢ oraz przesyta odpowiednie zastrzezenie do Dziatu Ewidencji
Studentow.
2. W dokumentacji cudzoziemca -uczestnika studiéw doktoranckich, ktéry zostat skreslony z listy uczestnikow
studiow doktoranckich i zalega z optata, Dzial ds. Studiow umieszcza adnotacje.
3. W dokumentacji cudzoziemca- uczestnika studiow podyplomowych, kursu, stazu lub praktyki. ktory zostat
skreslony z listy uczestnikoéw i zalega z optata, wlasciwa jednostka organizacyjna okreslona w § 2 ust. 1 lit. c,
umieszcza adnotacjg.

4. O uregulowaniu zaleglej oplaty przez skreslonego z listy cudzoziemca -studenta lub skreslonego z listy
cudzoziemca -uczestnika studiéw doktoranckich jednostka, w ktorej odbywaja si¢ studia, powiadamia pisemnie
odpowiednio Dziat Ewidencji Studentéw i Biuro Spraw Studenckich lub Dzial ds. Studiow.

5. O zalegtosciach cudzoziemca przebywajacego w PW na zasadach odptatnosci w ramach umowy o dwustronne;j
wymianie pomig¢dzy PW i uczelnia zagraniczna, wtasciwa jednostka wymieniona w ust. 1 -3, prowadzaca
dokumentacjg, informuje na biezaco Centrum Wspdipracy Miedzynarodowej PW. O trwalej niemoznosci
odzyskania przez PW nalezno$ci Centrum informuje uczelnig¢ zagraniczna.

§7
I. Wysokos$¢ optat w EURO za studia w formach wymienionych w § I ust. 2 lit. a -g okresla Rektor w odrgbnej
decyzji.
2. Opfata wnoszona jest na konto PW w ztotych polskich po przeliczeniu EURO wedtug kursu sredniego NBP
obowiazujacego w dniu wptaty.

§8
Optata, o ktorej mowa w§ 7 ust. I, stanowi przychdd dziatalnosci dydaktycznej jednostki, w ktorej odbywaja sig
studia.

§9
Cudzoziemcy uczestniczacy w studiach i szkoleniach wymienionych w § I ust. 2 na podstawie przepisow
obowiazujacych przed wejsciem w Zycie niniejszego zarzadzenia ponosza oplaty dewizowe w wysokosci okreslonej
w dotychczasowych przepisach do konca okresu nauki przewidzianego dla danej formy ksztalcenia.

§ 10
Traci moc zarzadzenie nr 11 Rektora PW z dnia 6 maja 1996 r. w sprawie trybu wnoszenia optat naleznych
Politechnice Warszawskiej z tytutu ksztatcenia cudzoziemcodw oraz zasad rozliczania dochodow.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REKTOR

Prof. dr hab. inz, Stanistaw Mankowski



