Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 27
Rektora PW z dnia 24 sierpnia 2004 r.

ZASADY PRZYGOTOWANIA DOKUMENTOW FINANSOWYCH DO LIKWIDACJI
ORAZ DO REJESTRACJI ZREALIZOWANYCH ROBOT BUDOWLANYCH

Jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskiej, niezaleznie od wymagan formalnych odnoszacych
si¢ do dowodow ksiggowych, wynikajacych z art. 21 i 22 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U. nr 121 z 2002 r. poz. 694 z p6zn. zm.) oraz innych przepiséw o
charakterze powszechnie obowiazujacym, zobowiazane sa przestrzega¢ nastgpujacych zasad
przygotowywania dokumentow finansowych przed ich przekazaniem do Sekcji Likwidacji Iub Sekcji
Dewizowej w Kwesturze:

I

IL.

Przygotowywanie dokumentow finansowych do likwidacji.

Dowody ksiggowe winny by¢ opisane i sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej realizacji zamowienia, dat¢ oraz podpis
pelnomocnika Kwestora i osoby upowaznionej do zaciagania zobowigzan w imieniu Politechniki
Warszawskie;j.

Dowody ksiggowe, opatruje si¢ klauzula nastgpujacej tresci:
., Zamowienie zrealizowano na podstawie

art. ...... ust. ... pkt ... lit. ... ustawy Prawo
zam. publ. zgodnie z umowq z dn. ...........c............. ”

Dowody ksiggowe dotyczace zaméwien realizowanych bez stosowania ustawy, opatruje sig
klauzula nastepujacej tresci:

., Zamowienie zrealizowano bez

stosowania ustawy Prawo zamowien

publicznych na podstawie
art. 4 pkt.......lit ... ... ustawy

Przygotowanie dokumentéw finansowych do rejestracji zrealizowanych robot
budowlanych

Dowody ksiggowe dotyczace robot budowlanych, przed przekazaniem ich do Sekcji
Likwidacji w Kwesturze, podlegaja rejestracji w Dziale Inwestycji i Remontéw Politechniki
Warszawskiej. Do dokumentow tego rodzaju stosuje si¢ odpowiednio wymagania okre§lone
w pkt I oraz dotacza si¢ sporzadzona przez pelnomocnika Kwestora klasyfikacje kosztow
(dekret).

Do przedktadanych w celu rejestracji dokumentow finansowych, nalezy ponadto dotaczy¢:

1) umowe o wykonanie robot (lub zlecenie),

2) protokol wprowadzenia na plac budowy,

3) czeSciowy lub koncowy protokoét odbioru robét,

4) zweryfikowany przez uprawnionego inspektora nadzoru kosztorys powykonawczy
(dotyczy zlecen i umow rozliczanych kosztorysem powykonawczym).



