POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 27
Rektora Politechniki Warszawskiej

z dnia 24 sierpnia 2004 r.

w sprawie udzielania zamowien publicznych w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie § 52 lit. q Statutu PW zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Zamowienia na realizacj¢ dostaw, ustug i robot budowlanych, zwane dalej "zaméwieniami",
finansowane w catosci lub w czesci ze srodkéw bedacych w dyspozycji Politechniki War-
szawskiej, = moga  by¢  realizowane  wylacznie  wedlug  zasad  ustalonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177), zwanej dalej "ustawa". Wszystkie srodki finansowe wplywajace na
rachunek bankowy Politechniki Warszawskiej, niezaleznie od zrodta ich pochodzenia, staja
si¢ $Srodkami publicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 155, poz. 1014 z p6zn. zm.).
§2
1. W Politechnice Warszawskiej ,,Zamawiajacymi” w rozumieniu art. 2 pkt. 12) ustawy sa
nastgpujace jednostki organizacyjne posiadajace plany rzeczowo-finansowe zatwierdzone
przez Rektora PW oraz prawo do zawierania umow w imieniu tych jednostek:

a. Politechnika Warszawska jako catos¢,

b. Szkota Nauk Technicznych i Spotecznych w Ptocku,
c. wydziaty,
d. Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych,

e. jednostki organizacyjne PW utworzone na podstawie § 38 1 § 40 Statutu PW,

=

Biblioteka Gléwna.



2. ,,Kierownikami zamawiajacego” w rozumieniu art. 2 pkt. 3) ustawy sa odpowiednio do
zamawiajacych okreslonych w ust. 1 :
a. Dyrektor Administracyjny,
b. Prorektor ds. Szkoty Nauk Technicznych i Spotecznych w Ptocku,
c. dziekani wydzialow,
d. Dyrektor Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych,
e. kierownicy jednostek organizacyjnych PW utworzonych na podstawie § 38
1 § 40 Statutu PW,
f. Dyrektor Biblioteki Gtoéwne;.
3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, dzialaja na podstawie 1 w granicach udzielonych im
przez Rektora pelnomocnictw do zaciagania zobowiazan w imieniu PW.
4. ,Kierownik zamawiajacego” podejmuje decyzje w sprawie zamdwien i1 sprawuje nadzor
nad przebiegiem post¢gpowania w sprawie zamowienia, a w szczegolnosci:

1) rozpatruje wnioski o udzielenie zamoéwienia,

2) podejmuje decyzjg o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia,

3) kontroluje prawidtowo$¢ sporzadzonej dokumentacji,

4) zatwierdza specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,

5) powotuje komisje przetargowe, a w sprawach wymagajacych zasiggnigcia opinii
rzeczoznawcy, wlasciwych rzeczoznawcow,

6) zatwierdza protokét postgpowania o zamdwienie,

7) podejmuje ostateczna decyzj¢ o udzieleniu zamowienia,

8) zawiera umoweg w sprawie realizacji zamdowienia,

9) prowadzi ewidencje udzielanych zamowien publicznych wg wzoru okreslonego
w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

10) przesyta do publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych, niezwtocznie po za-
warciu umowy 1 w przypadkach przewidzianych ustawa, ogloszenie o wyniku poste-
powania o udzielenie zamowienia publicznego,

11) wystgpuje z wtasciwym wnioskiem o zastosowanie zerowej stawki VAT.

5. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 pkt. 10 moga by¢ dokonywane bezposrednio przez
zamawiajacego lub za posrednictwem Dziatu Zaméwien Publicznych.

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 lit. b, c, d, e, f w celu realizacji zadan, o ktérych mowa
w ust. 4, powotuja pelnomocnikéw ds. zamdwien publicznych. Zasady powolywania oraz

zadania pelnomocnikéw okresla Zarzadzenie nr 13 Rektora Politechniki Warszawskiej



z dnia 12 marca 2002 r. (zm. Zarzadzeniem nr 33 Rektora PW z dn. 4.10.2002 r.)
w sprawie zasad powolywania w jednostkach organizacyjnych PW petnomocnikow ds. za-

mowien publicznych oraz zakresu ich zadan.

§3

. Kierownik zamawiajacego (z wylaczeniem osoby okreslonej w § ust. 2 lit. a), najp6zniej do
15-go lutego kazdego roku, jest zobowiazany do przekazywania Dyrektorowi
Administracyjnemu informacji o zaméwieniach publicznych planowanych do realizacji w
danym roku kalendarzowym.

. Przekazywanie informacji, o ktorych mowa w ust.1 odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem internetu poprzez wprowadzenie danych do komputerowego systemu

»PRACE”.

§ 4
. Wnioski w sprawie udzielenia zamdwienia moga sktadac:
a. kierownicy wewngtrznych jednostek organizacyjnych okreslonych w § 2 ust. 1,
b. kierownicy projektow badawczych KBN i projektow badawczych wykonywanych
w ramach wspotpracy miedzynarodowe;.
. Kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzj¢ o wszczgciu postgpowania w sprawie
udzielenia zamowienia z wlasnej inicjatywy.

. Wzér wniosku o udzielenie zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5

. Decyzje w sprawie zamowien o wartosci przekraczajacej kwoty okreslone w pelnomocnic-
twach os6b wymienionych w § 2 ust. 2 lit. b, ¢, d, e, f podejmuje Dyrektor Administracyj-
ny, na wniosek tych osob. Dyrektor Administracyjny dziala na podstawie udzielonego mu
przez Rektora pelnomocnictwa statego lub jednorazowego.

. Jezeli warto$¢ zamoOwienia przekracza rownowarto$s¢ kwoty 60.000 EUR, zastosowanie
trybu zamowienia z wolnej reki wymaga zatwierdzenia przez Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych w ustawie

. W kontaktach z Urzedem Zamdwien Publicznych Politechnike Warszawska reprezentuje

Dyrektor Administracyjny.



§6

1. W celu przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia, kierownik zamawiajace-
go powotuje komisj¢ przetargowa okreslajac jej zadania odpowiednio do przyjetego trybu
udzielenia zamowienia. Wzor decyzji o powolaniu komisji stanowi zatacznik nr 2 do ni-
niejszego zarzadzenia.

2. REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Jezeli wymaga tego wysoka warto$¢ zamowienia lub jego szczegdlne znaczenie dla
Uczelni, kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisj¢ negocjacyjna ds. warunkoéw
umowy. Zadaniem komisji negocjacyjnej ds. warunkow umowy jest ustalenie z wykonaw-
ca, wybranym przez wlasciwa komisjg przetargowa powotana w postgpowaniu o udziele-
nie zaméwienia, najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

4. Ustala si¢ ,,Zasady przygotowania dokumentow finansowych do likwidacji oraz do reje-

stracji zrealizowanych robot budowlanych”, stanowiace zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§7
1. Za przygotowanie dokumentacji umozliwiajacej sporzadzenie specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia oraz przeprowadzenia postgpowania odpowiadaja osoby
wystepujace z wnioskiem o jego udzielenie.
2. Kierownik zamawiajacego zatwierdza dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwie-
nia publicznego poprzez podpisanie:
a) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, przygotowanej zgodnie z art. 36 ust. 1
ustawy, lub
b) zaproszenia do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia.
Dokumentacja winna by¢ parafowana przez przewodniczacego komisji przetargowe;.
4. Ogloszenie o wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 60 000
EUR jest publikowane:
a) w siedzibie zamawiajacego w miejscu publicznie dostgpnym
(tablica ogloszen kierownika zamawiajacego oraz tablica
ogloszen Dyrektora Administracyjnego),
b) na stronie internetowej PW,
c) w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

d) Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej



jezeli wartos¢ zamowienia na dostawy lub ustugi przekracza
wyrazonq w zlotych rownowartos¢ 130 000 EUR, a dla robot
budowlanych 5 000 000 EUR,
e) dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogdlnopolskim
Jjezeli wartos¢ zamowienia na dostawy lub ustugi przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ 5 000 000 EUR, a dla robot
budowlanych 10 000 000 EUR.
5. Ogtoszenie o postgpowaniu o zamowienie publiczne, o wartosci ponizej 60 000 EUR jest
publikowane:
a) w siedzibie kierownika zamawiajacego w miejscu publicznie dostgpnym
(tablica ogtoszen zamawiajacego oraz tablica ogloszen Dyrektora  Ad-
ministracyjnego),

b) na stronie internetowej PW.

§8
Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie moga ujawnia¢ informacji
zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania treSci ztozonych ofert, z wyjat-

kiem informacji zamieszczonych w protokole post¢gpowania komisji przetargowe;.

§9
1. Kierownicy zamawiajacego, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 lit. b, ¢, d, e, f sa zobowiazani do
niezwlocznego przekazania Dyrektorowi Administracyjnemu:
1) kopii wniosku o udzielenie zamowienia (zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia) z
decyzja kierownika zamawiajacego.
2) kopii protokotu postgpowania o zamowienie, zatwierdzonego przez kierownika zama-
wiajacego.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci dziatan podjetych przez kierownika
zamawiajacego, Dyrektor Administracyjny jest zobowigzany do wstrzymania po-

stgpowania w sprawie udzielenia zamowienia.



§10
1. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 lit. a, b, ¢, d, e, f sa zobowiazane do przekazywania
do Dzialu Zaméwien Publicznych zbiorczych zestawien zamowien publicznych zrealizo-
wanych w danym roku kalendarzowym, w terminie do dnia 30 stycznia roku nast¢pnego.
2. Zbiorcze zestawienia zamoéwien publicznych sporzadza si¢ wg wzoru stanowiacego zalacz-

nik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§11
Postgpowania o udzielenie zaméwien wszczgte przed dniem wejscia w Zycie niniejszego

zarzadzenia, s3 prowadzone na podstawie dotychczas obowiazujacych w Uczelni przepisow.

§ 12
Traci moc zarzadzenie nr 25 Rektora PW z dnia 28 grudnia 1999 r. w sprawie udzielania
zamowien publicznych w Politechnice Warszawskiej (zmienione zarzadzeniami Rektora PW
nr: 9 z dn. 19 kwietnia 2000 r. , nr 17 z dn. 13 maja 2002 r. oraz nr 32 z dn. 25 wrze$nia

2002 1.)

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od daty podpisania

REKTOR

prof. dr hab. inz. Stanistaw Mankowski

PWR- 206 /04



