Załącznik nr 3 do zarządzenia nr 25 

Rektora PW z dnia 2 8 grudnia 1999 r.

Regulamin powoływania i działania komisji przetargowych

I. Powoływanie i zadania komisji
1. Komisję przetargową powołuje zamawiający niezwłocznie po podjęciu pozytywnej decyzji o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia.

2. W skład komisji wchodzą przedstawiciele wnioskodawcy i przedstawiciele zamawiającego.

3. W przypadku zamówień o wartości nie przekraczającej równowartości 20.000 EUR w skład komisji wchodzą co najmniej 3 osoby. Jeśli zamówienie ma wartość większą od 20.000 EUR komisja liczy co najmniej 5 osób.

4. Do zadań komisji należy:

• zapoznanie się z dokumentacją związaną z postępowaniem o udzielenie zamówienia;

• otwarcie ofert zgodnie z art. 43 ustawy;

• stwierdzenie ważności ofert, zgodnie z art. 27a ustawy;

• poprawienie oczywistych omyłek w tekstach oferty, zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy;

• dokonanie oceny ważnych ofert na podstawie kryteriów określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub zaproszeniu do udziału w postępowaniu o zamó​wienie i wskazanie oferty najkorzystniejszej dla zamawiającego;

• sporządzenie protokołu postępowania o zamówienie, zgodnie z art. 25 i art. 26 ustawy i przekazanie go zamawiającemu;

• przygotowanie informacji o wyniku przetargu, zgodnie z art. 50 ustawy.

II. Otwarcie i ocena ofert oraz wybór oferty najkorzystniejszej

1. Otwarcia ofert dokonuje przewodniczący komisji, który stwierdza terminowość wpłynięcia ofert oraz nienaruszenie kopert zawierających oferty.

2. Przewodniczący komisji odczytuje nazwę i adres oferenta oraz cenę oferty. Dane te są od​notowywane w protokole postępowania przetargowego na odpowiednim druku wg katalo​gu druków, będącego załącznikiem do Zarządzenia nr 4 Dyrektora Administracyjnego PW z dnia 16 marca 1998 r.

3. Przewodniczący komisji wnioskuje do zamawiającego o unieważnienie postępowania o zamówienie w przypadkach określonych w art. 27b ustawy.

4. Oceniając oferty stosuje się kryteria i ich wagi określone w zaproszeniu do udziału w przetargu lub w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Przyjmuje się następujące ustalenia:

• oferty ocenia się według wszystkich kryteriów w skali od O do 100 punktów,

• w przypadku kryterium dotyczącego ceny, najkorzystniejszej ofercie przyporządkowuje się 100 punktów, a każdej innej przyporządkowuje się liczbę punktów obliczoną ze wzoru:


[image: image1.wmf]badanej

oferty 

 

cena

100

 

najniższa

 

cena

 

 

X

×

=


• dla innych kryteriów każdy z członków komisji podaje swoją ocenę punktową oferty, uzasadniając tę ocenę,

• średnia arytmetyczna ocen członków komisji stanowi ocenę badanej oferty wg danego kryterium,

• suma ocen wg wszystkich kryteriów stanowi ocenę oferty. 5. Za najkorzystniejszą dla zamawiającego uznaje się ofertę, która uzyskała największą licz​bę punktów.

III. Zakończenie pracy komisji

Komisja kończy swoja działalność z chwilą podpisania przez zamawiającego dokumentu stwierdzającego wybór oferenta lub z chwilą unieważnienia przetargu.
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