Zarzadzenie nr ,21
Rektora Politechniki Warszawsklej
zdnia @5 5% /czxzxa oS5y -

w sprawie zakresu zadan Biura Karier

§1
Biuro Karier prowadzi dzialalno$¢ doradcza, edukacyjng i informacyjng w zakresie

zawodowej promocji studentow i absolwentéw Politechniki Warszawskiej.

§2

Do zadan Biura Karier nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.

3.

Prowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego dla studentéw i absolwentéw PW.
Organizowanie i prowadzenie warsztatow w zakresie przygotowania studentow i absolwentow
do wejscia na rynek pracy oraz w zakresie rozwoju zawodowego.

Zbieranie i udostqpmame studentom i absolwentom PW informacji dotyczacych ofert pracy
stalej, czasowej oraz praktyk i stazy.

Zbieranie i udostgpnianie studentom i absolwentom PW informacji o kursach, szkoleniach i
studiach podyplomowych oraz innych formach podnoszenia kwalifikacji zawodowych w
Polsce i za granica.

Pozyskiwanie ofert pracy, praktyk zawodowych i stazy dla studentow i absolwentow PW.
Organizowanie w Uczelni prezentacji firm jako potencjalnych pracodawcéw dla studentow i
absolwentow PW.

Prowadzenie baz danych studentéw i absolwentéw poszukujgcych pracy, praktyk
zawodowych i stazy.

Prowadzenie serwisu internetowego dotyczacego rynku pracy i rozwoju zawodowego.

§3
Biuro karier dziala w oparciu o roczne plany pracy, ktére zatwierdza Rektor w porozumieniu z
Samorzadem Studentéw PW.
Kierownik Biura Karier przygotowuje i przedstawia Rektorowi roczne sprawozdania z
dziatalnosci Biura.

§4
Traci moc § 1 zarzadzenia nr 2 Dyrektora Administracyjnego PW z dnia 23 maja 2003 r. w

sprawie utworzenia komorek organizacyjnych w Biurze Spraw Studenckich i Dziale ds. Studiéw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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