Zarzadzenie nr.,?.l.ﬁ
Rektora Politechniki Warszawskiej

z dnia- ///(/MZOOS r.

w sprawie trybu przekazywania informacji o rozliczeniu czasu pracy dla potrzeb ustalenia
wynagrodzen pracownikow Politechniki Warszawskie)

Na podstawie § 52 ust. 1 lit. | i m Statutu PW, w zwiazku z art. 149 § 1 KP, zarzadza
si¢ co nastepuje:
§1

W celu prawidiowego naliczania wynagrodzen oraz innych Swiadczen wynikajacych ze

stosunku pracy dla pracownikow Politechniki Warszawskiej, wprowadza si¢ nastgpujace

formy i tryb sporzadzania i przekazywania informacji zwiazanych z rozliczaniem czasu pracy.
§2

1. Jednostki organizacyjne Politechniki Warszawskiej zatrudniajace pracownikéw na
stanowiskach robotniczych oraz pracownikow obstugi sporzadzaja rozliczenie czasu pracy
i wynagrodzen wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadzane jest za kazdy miesigc kalendarzowy
w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz przekazywany jest do Dzialu Rachuby
w terminie do drugiego dnia nastgpujacego po miesiacu ktorego dotyczy. Drugi
egzemplarz pozostaje w aktach jednostki. Do rozliczenia dofaczona jest lista premii wg
wzoru okreslonego w regulaminie premiowania.

§3

1. Jednostki organizacyjne zatrudniajace nauczycieli akademickich lub pracownikow nie
bedacych nauczycielami (z wytaczeniem stanowisk okreslonych w § 2 ust. 1) sporzadzaja
wykazy o0sob korzystajacych z urlopow wypoczynkowych i zwolnien od pracy
okreslonych w przepisach prawa pracy wg wzordw stanowiacych zat. nr 2 i zal. nr 3 do
zarzadzenia.

2. Wpykazy, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadzane sa za kazdy miesiac, w ktorym wystapilty
okoliczno$ci wskazane w ust. 1 w trzech egzemplarzach. Dwa egzemplarze przekazywane
sa do Biura Spraw Osobowych 1 Szkolenia Zawodowego w terminie do
czwartego dnia nastepnego miesiaca. Jeden egzemplarz pozostaje w aktach jednostki.
Jeden egzemplarz potwierdzonego wykazu Biuro Spraw Osobowych 1 Szkolenia

Zawodowego przekazuje do Dziatu Rachuby do szostego dnia nastgpnego miesiaca.




§4
Informacje konieczne do sporzadzania wyzej wymienionych wykazéw powinny wynikaé
z prowadzonej w jednostce imiennej ewidencji czasu pracy.
§5
1. Nadzoér nad prawidlowym sporzadzaniem wykazow powierzam kierownikom jednostek
organizacyjnych.
2. Nadzér nad prawidlowym ustaleniem wynagrodzen pracownikéw Politechniki
Warszawskiej powierzam Kwestorowi.
§6
Traci moc Pismo okolne Prorektora Politechniki Warszawskiej z dnia 16 marca 1994r.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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