POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 2,4
Rektora Politechniki Warszawskie;

z dnia A /(u47;_, 2007 r.

w sprawie Zasad gospodarowania Funduszem Pomocy Materialnej dla Studentéw
i Doktorantéw Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 13 i 18 Statutu PW zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sig¢ Zasady gospodarowania Funduszem Pomocy Materialnej dla
Studentéw i Doktorantow Politechniki Warszawskiej, stanowiace zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wieloletni plan w zakresie polityki gospodarczo-finansowej dla doméw studenckich, o
ktorym mowa w § 8 zalacznika, w biezacej kadencji zostanie opracowany do 30 czerwca
2007 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

EKTOR

prof. dr hab, inz. Wlodzimierz Kurnik

PWRA107



Zalacznik do zarzadzenia nr.2 3
Rektora PW z dnia { O maja 2007 r.

Zasady gospodarowania

Funduszem Pomocy Materialnej dla Studentéw i Doktorantéw

Politechniki Warszawskiej

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Nastepujace wyrazenia i skroty oznaczaja odpowiednio:

FPMSiD
ustawa

dotacja

wydziat
Prorektor

Zastepca Kanclerza

Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentéw i Doktorantéw Politechniki
Warszawskiej,

ustawg z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. nr 164, poz. 1365, z pdzn. zm.),

dotacjg z budzetu panstwa na zadania zwiazane z bezzwrotna pomocy
materialng dla studentéw w zakresie okreSlonym w art. 173 ust. 1 ustawy
oraz dla doktorantéw w zakresie okreSlonym w art. 199 ust. 1 ustawy,
z wylaczeniem S$rodkéw na stypendia ministra, o ktérych mowa
w art. 173 ust.1 pkt 4 1 5 ustawy,

wydzial, kolegium, Migdzywydzialowe Centrum Biotechnologii,
prorektora wlasciwego do spraw studenckich, upowaznionego przez
Rektora do dysponowania $rodkami FPMSiD,

zastgpeg Kanclerza wlasciwego do spraw doméw studenckich,

Koordynator koordynatora dziatalno$ci domdw studenckich,

dziekan kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni, dyrektora
Migdzywydzialowego Centrum Biotechnologii,

BSS Biuro Spraw Studenckich lub inng jednostk¢ Administracji Centralne;
obstugujaca sprawy socjalno-bytowe studentéw i doktorantéw, w tym
proces przyznawania srodkoéw z FPMSID,

SSPW wiasciwy organ Samorzadu Studentéw PW, wskazany w Regulaminie
Samorzadu Studentéw PW lub uchwale uczelnianego organu
uchwatodawczego Samorzadu Studentow PW.

ZASADY TWORZENIA FPMSiID
§2
FPMSIiD tworzy sie z:
1) dotacji,

2) oplat za korzystanie z doméw studenckich,
3) zinnych przychodéw, w tym oplat za wynajem pomieszczen w domach studenckich.



§3

. Czgs¢ FPMSID, o ktérej mowa w § 2 pkt. 1 przeznacza sie na:

a) wyplaty stypendiow: socjalnego, specjalnego dla os6b niepetnosprawnych, za wyniki
W nauce, za wyniki w sporcie, na wyzywienie, mieszkaniowego, a takze wyplaty
zapomog,

b) remonty domow studenckich.

. Cze§¢ FDMSID, o ktérej mowa w § 2 pkt. 1, w wysokosci nieprzekraczajacej w danym

roku budzetowym 0,2 % dotacji, mozna przeznaczyé na pokrywanie kosztow realizacji

zadan zwiazanych z przyznawaniem i wyplacaniem stypendiéw i zapomég dla studentow

1 doktorantéw, ponoszonych przez Uczelnig.

§4

. Czes¢ FPMSID, o ktorej mowa w § 2 pkt 2 i 3, przeznacza sie na:

a) pokrycie biezacych kosztow utrzymania doméw studenckich,

b) wynagrodzenia pracownikéw Uczelni zatrudnionych w domach studenckich
oraz odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla tych pracownikéw.

Czes¢ FPMSID, o ktdrej mowa w § 2 pkt 2 i 3, moze by¢ przeznaczona na:

a) wyplaty stypendiow i zapomog,

b) modernizacje i remonty doméw studenckich.

DYSPONENCI SRODKOW ORAZ OBSLUGA KSIEGOWA
§5

. Funduszem Pomocy Materialnej dla Studentéw i Doktorantéw Politechniki Warszawskiej
dysponuje upowazniony przez Rektora Politechniki Warszawskiej Prorektor wiasciwy do
spraw studenckich.

Dysponentami cze$ci FPMSID, o ktérych mowa w § 6 pkt. 1, sa w zakresie okreslonym w
pelnomocnictwie udzielonym przez Rektora, dziekani, kanclerz, kierownicy domow
studenckich.

§6

. Prorektor, zgodnie z planem, o ktérym mowa w § 13, przekazuje $rodki do dyspozycji:

a) dziekanom — na wyplate stypendiow i zapomog,

b) Kanclerzowi - na finansowanie remontéw w domach studenckich,

c¢) kierownikom doméw studenckich, na pokrycie biezacych kosztow utrzymania
oraz wykonanie rob6t remontowych zwiazanych z utrzymaniem obiektéw we
wlasciwym stanie technicznym.

Pozostate $rodki pozostaja w dyspozycji Prorektora.

. W przypadku konieczno$ci wydatkowania srodkéw w wysokoéci wiekszej niz wynika to

z pelnomocnictwa udzielonego dysponentowi przez Rektora, decyzje finansowg

podejmuje odpowiednio Kanclerz w odniesieniu do kierownikéw doméw studenckich,

Prorektor w odniesieniu do pozostatych dysponentéw.

§7

. Kontrolg glownego ksiggowego w odniesieniu do czesci FPMSiD przekazanych do
dyspozycji dziekanom prowadza wydzialowi pelnomocnicy Kwestora.

. Kontrole glownego ksiggowego w odniesieniu do czesci FPMSiD przekazanej do
dyspozycji Kanclerzowi prowadzi Kwestor.



. Kontrolg gléwnego ksiggowego w odniesieniu do cze§ci FPMSiD przekazanych do
dyspozycji kierownikom doméw studenckich prowadza pelnomocnicy Kwestora
w domach studenckich.

Obsluge finansowa i kontrolg gléwnego ksiegowego w odniesieniu do czesci FPMSID,
dotyczacej realizacji odwotan od decyzji o przyznanin §wiadczen, bedacej w dyspozycji
Prorektora oraz $rodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, prowadzi pelnomocnik Kwestora
w BSS.

PLANOWANIE PRZYCHODOW I WYDATKOW

§8

. Prorektor w pierwszym roku kadencji, w porozumieniu z Zastgpca Kanclerza,
Koordynatorem oraz SSPW, opracowuje wieloletni plan dla doméw studenckich
w  zakresie  polityki  gospodarczo-finansowej.  Plan,  obejmujacy  okres
nie krotszy niz 3 lata, powinien zawiera¢ zadania, ktére beda mialy wplyw na przychody
oraz koszty utrzymania doméw studenckich, m.in. remonty, modernizacje, reorganizacje.

. Wieloletni plan dla doméw studenckich zatwierdza Rektor PW.

§9

. Prorektor w porozumieniu z wiasciwym organem Samorzadu Studentéw oraz wiasciwym
organem Samorzadu Doktorantéw dokonuje podziatlu dotacji na sfinansowanie:
stypendiéw, zapomog, remontéw domdw studenckich oraz kosztéw realizacji zadan
zwiazanych z przyznawaniem i wyplacaniem stypendiéw i zapomog.

. Wysoko$¢ érodkéw przeznaczonych na poszczegdlne rodzaje $wiadczen ustala sie na
podstawie danych o liczbie studentow i doktorantéw ubiegajacych sie w danym roku
akademickim o pomoc materialna, zebranych i opracowanych zgodnie z procedurami
opisanymi w regulaminie, o ktérym mowa w § 16, z uwzglednieniem ograniczen
opisanych w § 10,

§ 10

. Wysoko$¢ $rodkéw przeznaczonych na pomoc materialng dla doktorantdéw nie moze
przekroczy¢ 3% wysokosci dotacji.

. Suma S$rodkéw przeznaczonych na stypendia socjalne, stypendia na wyzZywienie,
stypendia mieszkaniowe 1 zapomogi nie moze by¢é nizsza niz suma Srodkéw
przeznaczonych na stypendia za wyniki w nauce oraz stypendia za wyniki w sporcie.

§11

. Projekt rocznego planu przychodéw i wydatkéw czeéci FPMSID, o ktorej mowa
w § 2 pkt. 2 i 3 — przychody oraz w § 4 pkt. 1 - wydatki, przygotowuje Koordynator
z uwzglednieniem:

1) planu wieloletniego, o ktérym mowa w § 8,

2) wysokosci optat, o ktorych mowa w § 17,

3) wykonania planu przychodéw i wydatkéw doméw studenckich w roku poprzednim,

4) aktualnej sytuacji gospodarczej (np. zmian kosztéw mediow),

5) propozycji planéw przychodéw i wydatkéw poszezegdlnych doméw studenckich,
przygotowanych przez kierownikow.

. Planowane wydatki wszystkich domo6w studenckich liczone 1acznie nie moga przekroczyc
planowanych przychodéw wszystkich doméw studenckich.



3. Projekt rocznego planu przychodéow i wydatkéw FPMSID w czesci przeznaczonej na
remonty domow studenckich przygotowuje Koordynator, z uwzglednieniem procedur
ustalonych odrebnymi przepisami oraz decyzji Prorektora o podziale dotacji, o ktorej
mowaw § 9.

4. Propozycje wysokosci kwot przekazywanych do dyspozycji Kanclerza oraz kierownikéw
domow studenckich przygotowuje Koordynator.

5. Projekty rocznych planéw przychodéw i wydatkéw FPMSIiD poszczegdlnych doméw
studenckich przygotowuja kierownicy tych doméw. Plany te po zaopiniowaniu przez
Rady Mieszkanicow i Koordynatora zatwierdza Kanclerz.

§12

1. Projekt rocznego planu przychodéw i wydatkéw czesci FPMSiID przeznaczonej
na wyplaty stypendiow i zapomég przygotowuje BSS na podstawie danych z roku
ubieglego, danych o liczbie 0s6b otrzymujacych stypendia i zapomogi, obowiazujacych
i planowanych kwotach wyptacanych $wiadczen oraz decyzji Prorektora o podziale
dotacji, o ktérej mowa w § 9.

2. Propozycjg wysokosci kwot przekazywanych do dyspozycji dziekanom w czeici
przeznaczonej na wyplaty stypendiow i zapomog przygotowuje BSS.

§13
1. Projekt rocznego planu przychodéw i wydatkéw FPMSiD opracowuje Zastepca Kanclerza
na podstawie planéw, o ktérych mowaw § 111 12.
2. Roczny plan przychodéw i wydatkéw FPMSID zatwierdza Prorektor w porozumieniu
z SSPW oraz wlasciwym organem Samorzadu Doktorantéw. Zatwierdzony plan jest
podstawg do sporzadzenia planu rzeczowo-finansowego Uczelni.

REALIZACJA PLANOW PRZYCHODOW I WYDATKOW

§ 14

1. Przy wydatkowaniu $rodkow z FPMSID obowiazuje $ciste przestrzeganie zasad
dyscypliny finansowej obowiazujacych w Politechnice Warszawskiej.

2. W przypadku umotywowanej potrzeby przekroczenia ktorejkolwiek pozycii zbiorczego
lub czastkowych plandéw przychodéw i wydatkéw, przed dokonaniem wydatkéw nalezy
przeprowadzié ich korekte.

3. W przypadku koniecznosci przekroczenia kwot, o ktérych mowa w § 12 ust. 2, dziekan
zwraca si¢ do Prorektora o przyznanie dodatkowych $rodkow.

§ 15
1. Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki z dotacji przechodza na rok nastepny
do wykorzystania na cele okre$lone w § 3.
2. Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki pochodzace ze zrédet okreslonych
w § 2 pkt 2 1 3 przeznacza sig na cele okreslone w § 4.

§16
Zasady ustalania wysokosci, przyznawania i wyplacania stypendidéw i zapomog okresla
-Regulamin ustalania wysoko$ci, przyznawania i wyplacania $wiadczen pomocy materialnej
dla studentéow i doktorantéw Politechniki Warszawskiej”, wprowadzony zarzadzeniem
Rektora w porozumieniu z SSPW oraz uczelnianym organem Samorzadu Doktorantow.



§17
Zasady ustalania wysokosci oplat za zakwaterowanie w domach studenckich reguluja odrebne
przepisy, wprowadzone zarzadzeniem Rektora w porozumieniu z SSPW i Samorzadem
Doktorantow.

§18
Tryb realizacji rocznego planu wydatkéw FPMSID w czeci przeznaczonej na remonty
domow studenckich, w szczegblnosei przygotowania i uruchamiania procedur przetargowych
oraz dokonywania odbioru robdt, okreslaja odrebne zasady ustalone przez Kanclerza
w drodze zarzadzenia w porozumieniu z Prorektorem i SSPW.

§19
Zasady rozdzialu i przyznawania miejsc w domach studenckich Politechniki Warszawskiej
w czasie trwania roku akademickiego okreslaja odrebne przepisy, wprowadzone
zarzadzeniem Rektora w porozumieniu z SSPW oraz wlasciwym organem Samorzadu
Doktorantow.

§20
Zasady funkcjonowania doméw studenckich okre$la ,,Regulamin Domu Studenckiego”
wprowadzony zarzadzeniem Rektora w porozumieniu z Koordynatorem, SSPW
oraz wlasciwym organem Samorzadu Doktorantow.

§21
Wysokos¢ optat za ustugi dodatkowe, $wiadczone przez domy studenckie na rzecz studentow,
ustala Prorektor w porozumieniu z SSPW.

§22
1. Na koniec kazdego kwartalu kierownicy doméw studenckich informuja pisemnie
Prorektora oraz Zastepce Kanclerza o zaleglosciach w oplatach z tytutu zakwaterowania.
2. Na wniosek studenta lub doktoranta Prorcktor lub upowazniona przez niego osoba,
w porozumieniu odpowiednio z SSPW lub wlasciwym organem Samorzadu Doktorantéw,
moze podjac decyzje o rozlozeniu na raty zaleglych oplat z tytutu zakwaterowania.

§ 23
Sprawozdania z realizacji planéw przychodow i wydatkéw FPMSID sporzadza co miesiac
1 przedstawia Prorektorowi oraz przesyta do wiadomosci SSPW Dzial Ekonomiczny.

SYSTEM NADZORU WYDATKOWANIA FPMSID

§ 24
. Nadzor nad procesem wydatkowania $rodkéw finansowych FPMSiD sprawuje Prorektor.
2. Nadzér nad przyznawaniem stypendiow i zapomdg na wydziale sprawuje dziekan.
3. Nadzér nad procesem wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na biezace
utrzymanie, remonty oraz modernizacie doméw studenckich sprawuje Zastgpca
Kanclerza.

—



§25

Nadzor, o ktorym mowa w § 24 pkt. 2 obejmuje w szczegdlnoscei kontrole nad:

1) zgodnoscig dziatania organéw uczestniczacych w procesie przyznawania pomocy
materialnej z FPMSID z obowigzujacymi w PW przepisami,

2) zasadami i sposobem dokumentowania procesu podejmowania decyzji,

3) sposobem dokumentowania przez studentéw i doktorantéw wnioskéw o przyznanie
pomocy materialnej,

4) sporzadzaniem list wyplat i ich zgodnoé¢ z podjetymi decyzjami,
5) przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych.
§ 26

. Prorektor powoluje komisje ds. biezacej kontroli prawidlowosci przyznawania

1 wyplacania $wiadczen z FPMSID, zwang dalej komisja.

W skiad komisji wchodza pracownicy, studenci i doktoranci Politechniki Warszawskie;j,

przy czym komisji przewodniczy pracownik PW.

Komisja sprawdza raz w semestrze na wybranych wydziatach:

a) poprawno$c postgpowania zgodnie z procedurami przyznawania $wiadczen opisanymi
w regulaminie, o ktorym mowa w § 16,

b) zgodno$¢ podjetych decyzji z przepisami obowiazujacymi na Politechnice
Warszawskiej dla minimum 10% wnioskéw o przyznanie pomocy materialne;j,
rozpatrzonych przez dziekanéw lub komisje stypendialne; wyb6r wnioskéw odbywa
sie¢ w drodze losowania.

Wyboru wydziatow dokonuje Prorektor.

Harmonogram dziatari, o ktérych mowa w ust. 3, dla nastgpnego roku akademickiego

przygotowuje i przedstawia Prorektorowi przewodniczacy komisji nie pdzniej niz

do 15 pazdziernika kazdego roku. Harmonogram podlega zatwierdzeniu przez Prorektora.

§ 27

Komisja, o ktérej mowa w § 26, moze w ramach prowadzonych czynnosci:

L N

— miec¢ wglad do wnioskow oraz catej dokumentacji powstatej w procesie przyznawania
Swiadczen pomocy materialnej, z zachowaniem poufnosci danych zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133
poz. 883 z pdzn. zm.),

— przeprowadzaé wywiad Srodowiskowy wérdd studentéw i doktorantow,

— zadac wyjasnien od pracownikéw i cztonkow wilasciwych komisji stypendialnych.

§ 28
Po przeprowadzeniu czynnoéci, o ktérych mowa w § 26 i § 27, sporzadza sie protokol.

. Kopig protokotu Komisja przekazuje Prorektorowi oraz wlasciwym dziekanom.
. Protokot zawiera w szczegblnosci informacje o wykrytych nieprawidiowosciach

oraz zalecenia co do sposobu ich usunigcia. Termin usunigcia nieprawidlowosci okreéla
Prorektor.
Informacje o wykrytych nieprawidlowosciach zawarte w protokole moga stanowié
podstawe do:

1) uchylenia podjetej nieprawidlowo decyzji,

2) nakazania zwrotu nienaleznie pobranych §wiadczen,



3) w przypadku podania przez studenta lub doktoranta falszywych danych
we wniosku o przyznanie pomocy materialnej - wszczecia postepowania
dyscyplinarnego,

4) zawieszenia dzialania komisji stypendialne;j,

5) wyciagnigcia konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw,

6) wnioskowania o wszczecie postgpowania dyscyplinarnego wobec studentéw
1 doktorantow bedacych czlonkami komisji stypendialnych.

4. W przypadku razacych zaniedbar i naruszenia prawa, prowadzi sie dzialania zgodnie
z przepisami o dyscyplinie finanséw publicznych.



