POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 101 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wyodrebnienia kosztow ksztalcenia na studiach niestacjonarnych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2021 poz. 478, z p6zn. zm.) oraz § 134 ust. 1
Statutu PW zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Wyodrebnienie kosztow ksztalcenia na studiach niestacjonarnych w PW odbywa si¢

W nastepujacy sposob:

1) jednostki organizacyjne na biezaco ewidencjonujg koszty bezposrednie dziatalnosci
dydaktycznej w roku kalendarzowym, zgodnie z Zaktadowym Planem Kont
w szczegOlnosci w podziale na koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych;

2) Koszty bezposrednie dotyczace ksztalcenia, w tym koszty wynagrodzen, ktorych na
biezaco na podstawie dowodoéw zrodtowych nie mozna zakwalifikowaé¢ do kosztow
ksztatcenia na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych, ewidencjonowane sg w ciagu
roku kalendarzowego jako koszty wspoélne;

3) jednostki organizacyjne realizujace zajecia dydaktyczne przygotowujg sprawozdania
z wykonania zadan dydaktycznych w terminach ustalonych przez prorektora ds. studiow
I przekazuja je do Dziatu ds. Studiéw, zwanego dalej ,,DSS”;

4) DSS weryfikuje sprawozdania i po uzgodnieniu z jednostka organizacyjng przekazuje
do zatwierdzenia przez prorektora ds. studiow;

5) kopie zatwierdzonych sprawozdan z wykonania zadan dydaktycznych DSS przekazuje
kierownikom jednostek i pelnomocnikom kwestora w jednostkach;

6) DSS na podstawie zatwierdzonych sprawozdan, w terminie do dnia 30 listopada kazdego
roku, przygotowuje zestawienia zbiorcze z wykonania godzin rzeczywistych przez
podstawowe i ogdlnouczelniane jednostki organizacyjne z uwzglednieniem wzajemnych
$wiadczen, odrebnie dla godzin wykonanych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

7) zestawienia, o ktorych mowa w pkt 6, DSS przekazuje droga elektroniczng
do kierownikoéw podstawowych i ogolnouczelnianych jednostek organizacyjnych w celu
weryfikaciji;

8) kierownicy jednostek organizacyjnych w ciagu 7 dni weryfikuja zbiorcze zestawienia,
sprawy sporne rozstrzyga prorektor ds. studiow;

9) na podstawie zweryfikowanych zestawien, DSS sporzadza ostateczng wersje zestawien
zbiorczych i przekazuje do zatwierdzenia prorektorowi ds. studiow;

10) zatwierdzone zestawienia, o ktorych mowa w pkt 9, DSS przekazuje w wersji
elektronicznej  kierownikom  poszczegdlnych jednostek, oraz do wiadomosci
petnomocnikom kwestora w jednostkach;

11) papierowe kopie zatwierdzonych przez prorektora ds. studiow zestawien zbiorczych DSS
przekazuje do Dzialu Ekonomicznego;

12) godziny dydaktyczne wynikajace ze zbiorczych zestawien sa podstawa do rozksiggowania
kosztow wspolnych na koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych oraz wystawienia



not obcigzajacych inne jednostki organizacyjne dla ktorych jednostka wykonywata
zadania dydaktyczne na studiach niestacjonarnych;

13) jednostki wystawiaja noty wewnetrzne obcigzajgce inne jednostki kosztami prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych na studiach niestacjonarnych zgodnie z zawartymi porozumieniami,
ktorych wzor stanowi zatgcznik do zarzadzenia,

14)po zaksiggowaniu wszystkich kosztow dziatalno$ci dydaktycznej za dany rok
kalendarzowy, nastepuje przeksicgowanie kosztoéw zaewidencjonowanych jako koszty
wspolne na koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych w proporcji do godzin
wykonanych w jednostce na poszczegolnych typach studiow;

15) po przeksiegowaniu kosztow wspolnych jednostki organizacyjne wyliczaja, na potrzeby
analizy, sredni koszt bezposredni godziny dydaktycznej na studiach niestacjonarnych
w jednostce.

§2

1. Wszystkie jednostki organizacyjne, ktorych pracownicy prowadza zajgcia na studiach
niestacjonarnych musza mie¢ wyodrgbnione koszty ksztalcenia na studiach
niestacjonarnych oraz zaksiegowane do nich przychody. Przychody beda pochodzity
z wplat studentow lub przychodéw wewnetrznych z not obcigzajacych inne jednostki
zlecajace prowadzenie zaj¢¢ na studiach niestacjonarnych.

2. Koszt ksztalcenia na studiach niestacjonarnych wlasnych studentéw jednostki bedzie
sumg kosztow zaksiegowanych na koncie studidow niestacjonarnych pomniejszonych
o przychody wynikajace z not wystawionych dla innych jednostek organizacyjnych.

§3

Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 56/2013 Rektora PW z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie wyodrgbnienia
kosztow ksztatcenia na studiach niestacjonarnych;

2) zarzadzenie nr 4/2015 Rektora PW z dnia 30 stycznia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
wzoru porozumienia dotyczacego rozliczen finansowych za przeprowadzone zajgcia

dydaktyczne.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 pazdziernika
2021 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zatacznik do zarzadzenia nr 101 /2021

Rektora PW
Porozumienie
zawarte wdniu .............ooeiiiiiinn.n.
pomigdzy:
D) reprezentowanym Przez ..........ooeeeeeennnn.
a
2 ) reprezentowanym Przez ..........o.oeeeeeennen.
zwanymi dalej ,,Stronami”
w sprawie rozliczen za zajecia dydaktyczne przeprowadzone na/w ..............ocoeviiniannnnn.
PIZEZ oot e e na studiach niestacjonarnych
nakierunku ... W ZaKI€SIC . .uvinviiiiiiie e
W OKIESIC ..vviiiiiiiie i .
§ 1

Strony dokonaja wzajemnych rozliczen za przeprowadzone zaj¢cia dydaktyczne w oparciu

0 przepisy:

1) decyzji Rektora PW w sprawie ustalenia procentowego podzialu czasu pracy nauczycieli
akademickich w ramach zatrudnienia w Politechnice Warszawskiej;

2) zarzadzenia Rektora PW w sprawie zasad rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej;

3) zarzadzenia Rektora PW w sprawie wyodrebnienia kosztow ksztalcenia na studiach
niestacjonarnych;

4) zarzadzenie Rektora PW w sprawie zasad rozliczen za zaj¢cia dydaktyczne zlecane
podstawowym i ogdlnouczelnianym jednostkom organizacyjnym Politechniki Warszawskie;.

§2

Strony ustalaja:

1) stawka za godzing zajg¢ dydaktycznych Wynosi ..........c.coeveveiiieiiiiininininn.. ;

2) kwota nalezna za przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych przeprowadzonych na/w
........................... 00727/ PP o
studiach niestacjonarnych na kierunku ..., w zakresie
.................. W OKIeSIe ....ooevuviiiiiiiiine s WYNOST i)

3) rozliczenie za zajecia nastgpi na podstawie noty wewnetrznej wystawionej przez
......................... po zakonczeniu roku akademickiego.

§3

1. Wszelkie zmiany do porozumienia wymagaja formy pisemnego aneksu.
2. Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej
ze stron.

§4

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



