Zarzadzenie nr 3/2021
Prorektora Politechniki Warszawskiej ds. Filii w Plocku
z dnia 22 wrzes$nia 2021 r.
w sprawie okreslenia
»Zasad organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich
objetych programem studiow stacjonarnych pierwszego stopnia
o profilu praktycznym na kierunku Informatyka techniczna
na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
w Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku”

Na podstawie § 37 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskie;j,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, z pdzn. zm.,
w zwigzku z zarzadzeniem nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich
objetych programem studiéw I i II stopnia, jednolitych studiéw magisterskich, stacjonarnych i
niestacjonarnych, postanawia si¢, co nastepuje:

§1
Okresla sie ,,Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich
objetych programem studiow stacjonarnych pierwszego stopnia o profilu praktycznym na
kierunku Informatyka techniczna na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
w Politechnice Warszawskiej Filii w Ptocku”, przedstawione w zatgczniku do zarzadzenia.

§2

Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich, objetych
programami studiéw na kierunkach: Budownictwo, Mechanika i budowa maszyn, Inzynieria
srodowiska, Technologia chemiczna oraz Ekonomia, prowadzonych w Politechnice
Warszawskiej Filii w Ptocku, okresla zarzadzenie nr 2/2021 Prorektora PW ds. Filii w Ptocku
z dnia 12 lipca 2021 r. w sprawie okreslenia ,,Zasad organizacji, przebiegu, zaliczania i
finansowania praktyk studenckich objetych programem studiéw stacjonarnych
I niestacjonarnych zaocznych w Politechnice Warszawskiej Filii w Ptocku”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. ,,Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania
I finansowania praktyk studenckich objetych programem studiow stacjonarnych pierwszego
stopnia o profilu praktycznym na kierunku Informatyka techniczna na Wydziale Budownictwa,
Mechaniki i Petrochemii w Politechnice Warszawskiej Filii w Ptocku” obowigzujg od dnia
utworzenia studidow stacjonarnych pierwszego stopnia o profilu praktycznym na kierunku
Informatyka techniczna na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii w Politechnice
Warszawskiej Filii w Ptocku.

Prorektor Politechniki Warszawskiej

Penade. Wolczak

dr hab. inz. Renata Walczak, prof. uczelni



Zatacznik do zarzadzenia nr 3/2021
Prorektora Politechniki Warszawskiej ds. Filii w Ptocku
z dnia 22 wrze$nia 2021 .

Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich
objetych programem studiow stacjonarnych pierwszego stopnia
o profilu praktycznym na kierunku Informatyka techniczna
na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
w Politechnice Warszawskiej Filii w Plocku

§ 1. Informacje wstepne

»Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich objetych
programem studiow stacjonarnych pierwszego stopnia o profilu praktycznym na kierunku
Informatyka techniczna na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
w Politechnice Warszawskiej Filii w Ptocku” dotycza krajowych praktyk studenckich.
Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania zagranicznych praktyk
studenckich okreslaja wewngtrzne akty prawne Uczelni.

§ 2. Osoby odpowiedzialne za organizacje, przebieg, zaliczanie
i finansowanie praktyk studenckich

Prorektor Politechniki Warszawskiej ds. Filii w Plocku powotuje Pelnomocnika
Prorektora ds. Praktyk Studenckich (zwanego dalej Pelnomocnikiem Prorektora).
Zakres obowigzkow Petnomocnika Prorektora obejmuje:

1) przygotowywanie harmonogramu praktyk studenckich,

2) zamieszczanie na stronie internetowej Politechniki Warszawskiej Filii w Plocku
aktualnej oferty praktyk studenckich oraz przedstawianie studentom uczelnianej
bazy pracodawcoéw, zawierajacej baze ofert i adresow podmiotdw zewnetrznych,
prowadzonej przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej,

3) koordynowanie corocznie organizowanych zebran studentéw, na ktorych sg
przedstawiane zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk
studenckich,

4) pomoc Pelnomocnikowi Kierownika w organizacji praktyk studenckich,

5) wspolprace z Podmiotami Zewnetrznymi/Jednostkami Organizacyjnymi PW,
w ktorych studenci odbywaja praktyki studenckie,

6) wystawianie porozumien o organizacji obowigzkowych praktyk studenckich,

7) wspotprace z Biurem Spraw Studenckich Politechniki Warszawskiej w zakresie
rozliczania kosztow powstalych w wyniku organizacji praktyk studenckich,

8) za zgoda Podmiotu Zewngetrznego umieszczanie danych kontaktowych Podmiotu
Zewnetrznego w uczelnianej bazie pracodawcow prowadzonej przez Biuro Karier
Politechniki Warszawskiej 1 przekazywanie ich do bazy pracodawcow Politechniki
Warszawskiej Filii w Ptocku.

Na wniosek Petnomocnika Prorektora Kierownik Zespotu Matematyki i Fizyki Wydziatu

Budownictwa, Mechaniki 1 Petrochemii powotuje Pelnomocnika Kierownika Zespotu

Matematyki i Fizyki ds. Praktyk Studenckich (zwanego dalej Pelnomocnikiem

Kierownika) sposrod nauczycieli akademickich zaangazowanych w realizowanie zajgc

dydaktycznych na kierunku Informatyka techniczna.

Zakres obowigzkéw Petnomocnika Kierownika obejmuje:

1) opracowywanie szczegétowych programow praktyk studenckich, realizowanych
w Jednostkach Organizacyjnych PW, a takze w Podmiotach Zewng¢trznych na



podstawie umow/porozumien o wspdlpracy pomiedzy PW Filia w Plocku
a Podmiotami Zewngetrznymi,

2) akceptowanie szczegotowych programow praktyk studenckich realizowanych
w Podmiotach Zewngtrznych wskazanych przez studentéw,

3) coroczne organizowanie zebrania studentow, na ktorym sag przedstawiane zasady
organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich,

4) przygotowywanie  skierowan na  praktyki studenckie w  Podmiotach
Zewnetrznych/Jednostkach Organizacyjnych PW,

5) nadzor nad poprawnoscig dokumentow przygotowywanych przez studentow,

6) nadzor nad przebiegiem praktyk studenckich, w tym nadzor nad studentami podczas
realizacji praktyk studenckich,

7) rozliczanie praktyk studenckich pod wzgledem merytorycznym po ich zakonczeniu,

8) gromadzenie i przekazywanie do Pelnomocnika Kwestora dokumentéw
stanowigcych podstawe do rozliczenia finansowego praktyk studenckich,

9) dokonywanie zaliczen praktyk studenckich, a takze wpisow do kart zaliczenia
praktyki studenckiej i protokotu,

10) opracowywanie sprawozdania z realizacji oraz finansowania praktyk studenckich.

Ostateczny nadzor nad wydatkowaniem $rodkdw na finansowanie praktyk studenckich

na kierunku Informatyka techniczna sprawuje Dziekan Wydzialu Budownictwa,

Mechaniki i Petrochemii.

§ 3. Organizacja, przebieg i zaliczanie praktyk studenckich

Termin realizacji, czas trwania i ogdélny program (w tym efekty uczenia si¢) praktyk

studenckich okresla program studiow Informatyka techniczna.

Praktyki studenckie sg realizowane jako praktyki zawodowe w wymiarze 160 godzin

przez cztery tygodnie w semestrze czwartym (cztery tygodnie podczas wakacji letnich)

oraz w wymiarze 800 godzin przez dwadziescia tygodni w semestrze szostym (w tym

moga by¢ realizowane przez cztery tygodnie podczas wakacji letnich).

Praktyki studenckie moga by¢ realizowane w Podmiotach Zewnetrznych/Jednostkach

Organizacyjnych PW.

Praktyka studencka jest realizowana na podstawie porozumienia 0 organizacji

obowigzkowych praktyk studenckich zawartego pomigdzy Politechnika Warszawska

Filig w Plocku, Podmiotem Zewn¢trznym/Jednostka Organizacyjng PW a studentem

i skierowania na praktyke studencka.

Jezeli grupa studentéw odbywa praktyki studenckie w tym samym Podmiocie

Zewngtrznym/Jednostce Organizacyjnej PW, w sprawach formalnych moze by¢

reprezentowana przez studenta wybranego przez grupe i1 zaakceptowanego przez

Pelnomocnika Kierownika.

Student, ktory bedzie odbywat praktyke studenckg w Podmiocie Zewngtrznym/Jednostce

Organizacyjnej PW, jest zobowigzany dostarczy¢ Pelnomocnikowi Kierownika

nastepujace dokumenty przed rozpoczeciem praktyki w danym semestrze (szczegdtowy

termin sktadania dokumentow okresla Pelnomocnik Kierownika):

1) formularz danych osobowych studenta,

2) trzy wypehlione egzemplarze porozumienia o organizacji obowigzkowych praktyk
studenckich,

3) trzy wypehione egzemplarze skierowania na praktyke studencka,

4) dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
na czas praktyki studenckiej,



10.

11.

12.

13.

5) wstepny wniosek o dofinansowanie praktyki studenckiej; nieztozenie wst¢pnego
wniosku o dofinansowanie praktyki studenckiej uniemozliwia ztozenie wniosku
o dofinansowanie praktyki studenckiej po jej zakonczeniu.
Jezeli studenci beda odbywali praktyki studenckie w Jednostce Organizacyjnej PW lub
Podmiocie Zewnetrznym, pomiedzy ktorym a PW Filia w Plocku jest
podpisana/podpisane umowa/porozumienie o wspotpracy, szczegélowy program praktyk
studenckich powinien by¢ uzgodniony migdzy PW Filia w Plocku a jednostka
Organizacyjng PW lub Podmiotem Zewngtrznym.
Jezeli student bedzie odbywat praktyke studenckg we wskazanym przez niego Podmiocie
Zewngtrznym, szczegOlowy program praktyki studenckiej powinien by¢ przed realizacja
praktyki studenckiej zaakceptowany przez Pelnomocnika Kierownika.
Student, ktory bedzie odbywat praktyke studencka w Podmiocie Zewngtrznym/Jednostce
Organizacyjnej PW, jest zobowigzany posiada¢ aktualne zaswiadczenie od lekarza
medycyny pracy potwierdzajace brak przeciwwskazan do podjg¢cia/kontynuowania
studiow na kierunku Informatyka techniczna i przedlozy¢ je w Dziekanacie Wydziatu
Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii.
Student, skierowany na praktyke studencka w Podmiocie Zewngtrznym w trybie
indywidualnym, jest zobowigzany przekazac przedstawicielowi Podmiotu Zewngtrznego
zaproszenie do rejestracji w Uczelnianej Bazie Pracodawcow Politechniki Warszawskie;.
Student, odbywajacy praktyke studencka w Podmiocie Zewnetrznym/Jednostce
Organizacyjnej PW, jest zobowigzany ztozy¢ u Pelnomocnika Kierownika w terminie do
ostatniego dnia jesiennej sesji egzaminacyjnej w semestrze, w ktorym realizuje praktyke,
dziennik praktyk podpisany przez Podmiot Zewngtrzny/Jednostke Organizacyjng PW,
kart¢ osiagniecia efektow uczenia si¢ wypetniong przez Podmiot Zewngtrzny/Jednostke
Organizacyjng PW, zaswiadczenie o odbytej praktyce studenckiej wystawione przez
Podmiot Zewnetrzny/Jednostke Organizacyjng PW oraz karte oceny praktyki studenckiej
przez studenta.
Whis zaliczenia praktyki, realizowanej w danym semestrze, do karty zaliczenia praktyki
studenckiej i protokotu powinien by¢ dokonany w terminie do ostatniego dnia jesiennej
sesji egzaminacyjnej w semestrze, w ktorym student realizuje praktyke studencka.
W wyniku zaliczenia praktyki studenckiej student uzyskuje liczbe¢ punktéw ECTS
okreslong w programie studiéw. Liczba punktow ECTS, uzyskiwana w wyniku zaliczenia
praktyki w semestrze czwartym, wynosi 4. Liczba punktow ECTS, uzyskiwana w wyniku
zaliczenia praktyki w semestrze szostym, wynosi 28. Punkty za praktyke sg wliczane do
nominalnej liczby punktow za zajgcia w semestrze, a zaliczenie praktyki w danym
semestrze stanowi wymog uzyskania rejestracji na nastepny semestr.

§ 4. Finansowanie praktyk studenckich

Koszty organizacji i realizacji praktyk studenckich ponoszone przez Uczelni¢ obejmuja
W szczeg6Olno$ci:  koszty delegacji  pracownikow, wynagrodzenie Pelnomocnika
Prorektora, Pelnomocnika Kierownika oraz transport sprzetu i koszt osprzetu.

Koszty praktyk studenckich na kierunku Informatyka techniczna powinny by¢
pokrywane ze S$rodkéw przeznaczonych na dzialalnos¢ dydaktyczng Wydziatu
Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii.

Wysoko$¢ wynagrodzenia dla Pelnomocnika Prorektora i Pelnomocnika Kierownika
okreslaja wewngtrzne akty prawne Uczelni.

Ogolne zasady dofinansowania praktyk studenckich sg nastgpujace:



1) studentowi, zwigzanemu umowg o prace, umowg cywilnoprawng lub umowg o staz
Z Podmiotem Zewnetrznym, w ktorym odbywa praktyke studencka, nie przystuguje
dofinansowanie poniesionych kosztéw za okres praktyki studenckiej,

2) student, odbywajacy praktyke studencka poza stalym miejscem zamieszkania
i siedzibg Politechniki Warszawskiej Filii w Plocku, moze ubiegaé sie
o dofinansowanie poniesionych 1 nalezycie udokumentowanych kosztow
zakwaterowania i dojazdow,

3) wysoko$¢ dofinansowania do zakwaterowania podczas praktyk studenckich jest
ustalona na poziomie nie wigkszym niz ustalona zgodnie z przepisami
wewnetrznymi Uczelni oplata za pokdj dwuosobowy w najdrozszym domu
studenckim Uczelni w okresie odbywania praktyk studenckich.

Szczegotowe zasady dofinansowania kosztow zakwaterowania i dojazdow poniesionych

podczas praktyk studenckich sg ustalane przez Dziekana Wydziatu Budownictwa,

Mechaniki i Petrochemii na podstawie informacji przekazanych przez Pelnomocnika

Prorektora (uwzgledniajacych stanowisko Pelnomocnika Kierownika w sprawie

dofinansowania praktyk studenckich) i w porozumieniu z Wydzialowa Rada Samorzadu

Studentow.

Po zakonczeniu praktyki studenckiej, student ubiegajacy si¢ o dofinansowanie praktyki,

musi zlozy¢ wniosek o dofinansowanie praktyki studenckiej skierowany do

Pelnomocnika Kierownika (szczegblowy termin skladania wnioskéw okresla

Pelnomocnik Kierownika).

§ 5. Rozliczenie finansowe praktyk studenckich
i sprawozdawczos$¢ zwigzana z praktykami studenckimi

Wyptaty dla studentdéw, ktorzy otrzymali dofinansowanie praktyk studenckich, sg
realizowane przez Kwesture na podstawie list wyptat wystawianych przez Dziekanat
Wydziatu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii. Listy sg sprawdzane pod wzgledem
formalnym przez Biuro Spraw Studenckich Politechniki Warszawskiej.

Rozliczenia finansowe praktyk studenckich sg dokonywane na zasadach okreslonych
w wewngtrznych aktach prawnych Uczelni i powinny by¢ zakonczone z dniem 15
listopada kazdego roku.

Roczne sprawozdanie z przebiegu praktyk studenckich jest sporzadzane przez
Pelnomocnika Prorektora i przekazywane do Biura Spraw Studenckich Politechniki
WarszawskKiej.

§ 6. Dokumenty zwiazane z organizacja, przebiegiem, zaliczaniem
I finansowaniem praktyk studenckich

Dokumenty zwigzane z organizacja, przebiegiem, zaliczaniem 1 finansowaniem praktyk

studenckich stanowia:

1) formularz danych osobowych studenta — Zatgcznik nr 1,

2) porozumienie 0 organizacji obowigzkowych praktyk studenckich — Zatacznik nr 2,

3) skierowanie na praktyke studencka — Zatacznik nr 3,

4) wstepny wniosek o dofinansowanie praktyki studenckiej — Zalacznik nr 4,

5) dzienniki praktyk studenckich obowigzujagce w semestrze czwartym i semestrze
szostym — odpowiednio Zatacznik nr 5.1 i Zatacznik nr 5.2,

6) karty osiggniecia efektow uczenia si¢ obowigzujagce w semestrze czwartym i
semestrze szostym — odpowiednio Zatacznik nr 6.1 1 Zatacznik nr 6.2 (elementy
dziennikow praktyk studenckich),



7) zaswiadczenie o odbyciu praktyki studenckiej — Zatacznik nr 7 (element dziennika
praktyk studenckich),

8) karta oceny praktyki studenckiej przez studenta — Zatacznik nr 8 (eclement dziennika
praktyk studenckich),

9) wniosek o dofinansowanie praktyki studenckiej — Zatgcznik nr 9.

2. Student jest zobowigzany do sktadania dokumentéw zwigzanych z organizacja,
przebiegiem, zaliczaniem i finansowaniem praktyki studenckiej rozdzielnie w semestrze
czwartym i semestrze szOstym.

§ 7. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych ,,Zasadami organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania
praktyk studenckich objetych programem studiow stacjonarnych pierwszego stopnia o profilu
praktycznym na kierunku Informatyka techniczna na Wydziale Budownictwa, Mechaniki
i Petrochemii w Politechnice Warszawskiej Filii w Ptocku” majg zastosowanie wewnetrzne
akty prawne Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.



