POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 126 2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie udzielania przez Rektora pelnomocnictw oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2020 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn zm.), w zwigzku z § 52 ust. 7 Statutu PW,
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

1. Do podejmowania okreslonych czynnosci prawnych lub do skladania oswiadczen woli
w okreslonym zakresie, Rektor udziela pelnomocnictwa w formie pisemne;j.

2. Udzielone przez Rektora pelnomocnictwo moze by¢ ogoélne lub szczegdlne.

3. Pelnomocnictwo ogdlne obejmuje umocowanie do czynnosci zwyklego zarzadu w zakresie
w nim okreslonym i moze by¢ udzielone prorektorom, dziekanom, kanclerzowi, zastgpcom
kanclerza oraz, w razie potrzeby, innym pracownikom PW.

4. Pelnomocnictwo szczegdlne obejmuje umocowanie do czynnodci przekraczajacych
zakres zwyklego zarzadu oraz do wykonania $cisle okreslonych w pelnomocnictwie
czynnosci prawnych.

§2

1. Pelnomocnictwa ogdlnego Rektor udziela z wlasnej inicjatywy lub na skierowany do
Rektora pisemny wniosek, podpisany przez prorektora, kierownika podstawowej lub
ogodlnouczelnianej jednostki organizacyjnej lub kanclerza.

2. Projekt pelnomocnictwa ogolnego w formie pisemnej na polecenie Rektora przygotowuje
Biuro Rektora.

3. Do przygotowania, parafowania, ewidencjonowania i archiwizowania pelnomocnictw
ogllnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace przygotowania, opiniowania,
ewidencjonowania i archiwizowania pelnomocnictw szczegélnych, o ktérych mowa w § 3-5.

§3

1. Pelnomocnictwa szczegdlnego Rektor udziela z wlasnej inicjatywy lub na skierowany do
Rektora pisemny wniosek.

2.  Whiosek o udzielenie pelnomocnictwa szczegdlnego dla:
1) prorektorow, kanclerza, kwestora, kierownikéw podstawowych lub ogdélnouczelnianych
jednostek organizacyjnych - podpisuje sam zainteresowany;
2) radcy prawnego lub adwokata - podpisuje radca prawny lub adwokat i kanclerz;
3) kierownika projektu - podpisuje kierownik projektu i kierownik jednostki
organizacyjnej, w ktorej realizowany jest projekt, albo kierownicy jednostek
organizacyjnych, jesli projekt jest realizowany w kilku jednostkach organizacyjnych;



4) innych oséb - podpisuje wlasciwy prorektor, kierownik podstawowej lub
ogodlnouczelnianej jednostki organizacyjnej albo kanclerz.

Whniosek o udzielenie pelnomocnictwa szczeg6lnego powinien zawierac:

1) imie¢ i nazwisko, funkcj¢ lub stanowisko oraz nazwe jednostki organizacyjnej PW,
w Kktorej jest zatrudniona, adres zamieszkania w przypadku osob niebgdacych
pracownikami PW, numer i seri¢ dowodu osobistego osoby, ktorej pelnomocnictwo
ma by¢ udzielone;

2) zakres pelnomocnictwa (czynnosci, do ktorych ma zosta¢ umocowany petnomocnik);

3) nazwg i adres drugiej strony umowy (w przypadku pelnomocnictwa do podpisania
umowy);

4) okres umocowania petnomocnika;

5) uzasadnienie;

6) projekt umowy — w przypadku pelnomocnictwa do podpisania umowy;

7) w przypadku petnomocnictwa do dokonywania czynnosci zwigzanych z zacigganiem
zobowigzan finansowych, kwote, do jakiej ma by¢ udzielone pelnomocnictwo.

§4
Whiosek o udzielenie pelnomocnictwa szczegdlnego nalezy zlozyé¢ do Biura Rektora.

Whniosek o udzielenie pelnomocnictwa szczegolnego podlega zaopiniowaniu przez radce
prawnego lub adwokata $wiadczgcego obstuge prawng w Biurze Rektora, ktéry nastgpnie
przygotowuje projekt pelnomocnictwa.

Projekt pelnomocnictwa szczegdlnego parafuje radca prawny lub adwokat, o ktérym

mowa w ust. 2, i wedlug wlasciwosci:

1) kierownik Dzialu Zamowien Publicznych — w przypadku zamdwien realizowanych
przez kanclerza - lub petnomocnik ds. zaméwien publicznych w jednostce
organizacyjnej — jezeli zakres pelnomocnictwa szczegélnego obejmuje czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) kwestor lub pelnomocnik kwestora w podstawowej jednostce organizacyjne;
w przypadku, gdy zakres pelnomocnictwa obejmuje sprawy finansowe; oraz:

3) wnioskodaweca;

4) inne osoby wskazane przez Rektora lub kanclerza;

5) prorektor ds. ogolnych.

§5
Biuro Rektora kompletuje dokumenty, przygotowujac pelnomocnictwo w dwdch

egzemplarzach, z ktorych jeden zawiera parafy osob okreslonych w § 4 ust. 3 i wraz
z wnioskiem przedklada Rektorowi do podpisu.

Po podpisaniu pelnomocnictwa przez Rektora, Biuro Rektora nadaje numer
pelnomocnictwa oraz wpisuje do rejestru pelnomocnictw.

W rejestrze pelnomocnictw zawarte sg nastgpujgce informacje:

1) numer pelnomocnictwa;

2) imig¢ i nazwisko petnomocnika oraz nazwa jednostki organizacyjnej PW;
3) przedmiot i zakres pelnomocnictwa;

4) data udzielenia pelnomocnictwa;

5) okres, na jaki udzielono pelnomocnictwo;

6) data wydania pelnomocnictwa oraz imi¢ i nazwisko osoby odbierajgce;;
7) data odwolania, zmiany lub wygasnig¢cia pelnomocnictwa, inne uwagi.



4. Po wpisaniu do rejestru pelnomocnictw, jeden egzemplarz pelnomocnictwa zostaje
wydany petnomocnikowi lub osobie przez niego wskazanej za potwierdzeniem odbioru,
a egzemplarz z parafami przechowuje si¢ wraz z dokumentacjg w Biurze Rektora.

§6
Pelnomocnictwa udzielone przez Rektora Politechniki Warszawskiej przed dniem wejscia
w Zycie niniejszego zarzadzenia zachowuja waznosc.

§7

Traci moc zarzgdzenie nr 16/2010 Rektora PW z dnia 17 marca 2010 r. w sprawie udzielania
przez Rektora pelnomocnictw oraz prowadzenia ich rejestru.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

C LOirt—

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



