POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr{ B4 /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie obowigzkowego szkolenia pracownikéw Politechniki Warszawskiej zatrudnionych
przy pilnowaniu oraz obowigzku noszenia przez nich identyfikatorow

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zZn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Pracownicy jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej zatrudniani przy
pilnowaniu, zwani dalej ,,portierami”, a w przypadku osob zatrudnionych w recepcji
»recepcjonistami”, majg obowiazek odbycia szkolenia.

2. Szkolenie przeprowadza Straz Akademicka. Zasady oraz zakres szkolenia okresla
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Ukonczenie szkolenia potwierdzane jest zaswiadczeniem. Wzor zaswiadczenia stanowi
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.
§2

1. Portierzy i recepcjonisci zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych PW maja obowiazek
noszenia w czasie pracy identyfikatora. Wzor identyfikatora okresla zatacznik nr 3
do zarzadzenia.

2. Portierzy i recepcjonisci postugujg si¢ identyfikatorami tylko w czasie wykonywania
obowigzkdow stuzbowych. ‘
3. Identyfikatory wydaje Straz Akademicka.
§3
Wprowadza si¢ ubidr shuzbowy dla portieréw i1 recepcjonistow zatrudnionych w Dziale
Administracyjno Gospodarczym. Ubior i jego elementy okresla zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 4

Traci moc zarzadzenie nr 46/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 20 stycznia
2001 r. w sprawie obowigzkowego szkolenia pracownikéw Politechniki Warszawskiej
zatrudnionych przy pilnowaniu oraz obowiazku noszenia przez nich identyfikatorow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Lormo—

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



zatacznik nr | do zarzadzenia nr #94/2020
Rektora PW

ZASADY 1 ZAKRES SZKOLENIA PRACOWNIKOW POLITECHNIKI
WARSZAWSKIEJ ZATRUDNIONYCH PRZY PILNOWANIU

I. ZASADY SZKOLENIA

1. Szkoleniu podlegaja wszyscy pracownicy zatrudnieni przy pilnowaniu (portierzy
i recepcjonisci) oraz pracownicy nowoprzyj¢ci do pracy na tych stanowiskach przed
przystgpieniem do wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

2. Czas szkolenia wynosi 3 godziny.

Za przeprowadzenie szkolenia odpowiada kanclerz PW.

4. Instruktaz na stanowisku pracy, przed dopuszczeniem do wykonywania obowigzkéw
przez pracownika, przeprowadza bezposredni przelozony przy uwzglednieniu specyfiki
obiektu/terenu i istniejagcych zagrozen.

(%]

II. ZAKRES SZKOLENIA

Szkolenie obejmuje ogdlne zasady pracy portiera oraz ochrony os6b i mienia,
a w szczegodlnosci:

1) w zakresie teoretycznym:

a) znajomos$¢ ogblnych zasad ochrony os6b i mienia,

b) znajomos$¢ ogélnych obowigzkéw portiera,

c) znajomo$¢ rozmieszczenia obiektéw Politechniki Warszawskiej oraz struktury
organizacyjnej Uczelni,

d) zasady postepowania na terenach PW,

e) zasady wspoélpracy z innymi stuzbami Uczelni oraz Straza Akademicka,

f) zasady postepowania w sytuacjach nadzwyczajnych (zgloszenie o podlozeniu
materialow niebezpiecznych, zaistnieniu przestgpstwa, wykroczenia, wystapieniu
awarii itd.);

2) w zakresie praktycznym:
a) umiejetnosé postugiwania sie sprzetem facznosei radiowej i telefoniczne;j,
b) obstuga podstawowych urzadzen technicznych (alarmu itp.).



zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr f wf2020
Rektora PW

Warszawa, dnia......ccceevevvevivvenneenns

ZASWIADCZENIE
Niniejszym zaswiadcza si¢, ze Pan/i
B sosenanamnesws W G 3
ZATUANIONY W 11ieitieiuteiieeeeneeiiseeseessseesseesassssesssaasssessesssasesstassessssaesssesssssssens
DG SR WIS commcsnmsnowesvenssmanc st oo O RV SR A RS S
BATE ssvsmsinsnsrasssvs

odbyt szkolenie w zakresie og6lnych zasad ochrony osob i mienia oraz zasad postepowania na
terenach i w obiektach Politechniki Warszawskie;j.

podpis osoby upowaznionej




zalgcznik nr 3 do zarzadzenia nrf 3/02020
Rektora PW

WZOR IDENTYFIKATORA PRACOWNIKA POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
ZATRUDNIONEGO PRZY PILNOWANIU
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zalacznik nr 4 do zarzadzenia nrfa‘ﬂﬂm
Rektora PW

Stréj stuzbowy portieréw i recepcjonistéw zatrudnionych w Dziale Administracyjno
Gospodarczym

Pracownicy zatrudnieni w Dziale Administracyjno Gospodarczym przy pilnowaniu
obowigzki shuzbowe wykonujg w stroju shuzbowym.

Elementy ubioru stuzbowego (spodnie, spddnice, marynarki, koszule, krawaty, muszki)
s3 w kolorze oliwkowym, a obuwie w kolorze czarnym.

3. Ustala si¢ nastgpujgce elementy stroju stuzbowego dla portierdow i recepcjonistow,
normy, okresy uzywalnosci i okresy prania elementéw ubioru stuzbowego:
Lp. [Nazwa asortymentu [losé Czas Okres
/szt./ uzytkowania /lata/ |prania/m-c
I, Koszula stuzbowa z dlugim rekawem 3 2 2
2. Koszula stuzbowa z krétkim rekawem |3 2 2
5 Spodnie stuzbowe 2 2 1/3 miesigce
4, Krawat ,,bezpieczny" (dla mezczyzn) 2 2 1
5 Buty 1 2 -
6. Spodnica damska 2 2 1/3 miesigce
7 Muszka (dla kobiet) 2 2 1
8. Marynarka 2 2 1/3 miesigce
4. Na lewym rekawie koszul i marynarek, w odleglosci 3 5-40 mm od ich gémej krawedzi, umieszcza

sie haftowany emblemat, w ksztalcie tuku, z napisem ,,Politechnika Warszawska".

. Zabrania si¢ portierowi i recepcjoniscie noszenia skladnikoéw ubioru stuzbowego:

1) w polaczeniu z elementami ubioru cywilnego oraz z przedmiotami, ktére mogg naruszyé¢
powage Politechniki Warszawskiej;

2) ktorych stopien zuzycia lub wyglad zewngtrzny jest nieestetyczny lub narusza powage
Politechniki Warszawskiej.

. Pracownik jest zobowigzany do noszenia ubioru zgodnie z jego przeznaczeniem majgc na uwadze

powage wykonywanych czynnosci shuzbowych.

. Do stroju stuzbowego portierdw 1 recepcjonistow majg zastosowanie odpowiednio przepisy

dotyczace stroju stluzbowego okreslone w zarzadzeniu Rektora PW w sprawie zasad
gospodarowania srodkami ochrony indywidualnej oraz odzieza i obuwiem roboczym dla
pracownikow, o0sOb wspdlpracujagcych, doktorantéw 1 studentow w Politechnice
Warszawskiej.

. Kryteria i tryb wyplacania ekwiwalentu pieni¢znego za pranie elementow ubioru

shuzbowego 1 za uzywanie wlasnej odziezy okreéla zarzadzenie Rektora Politechniki
Warszawskiej w sprawie zasad gospodarki srodkami ochrony indywidualnej oraz odziezg
i obuwiem roboczym w PW dla pracownikdéw, oséb wspolpracujacych, doktorantéw
i studentow w Politechnice Warszawskie;j.




