POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr G4 /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji zastgpcow dyrektora Kolegium Nauk
Ekonomicznych i Spotecznych Politechniki Warszawskiej w kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sig,

co nastepuje:

§1

Zakres dzialania zastgpcy dyrektora do spraw studenckich w Kolegium Nauk Ekonomicznych
1 Spolecznych obejmuje:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

8)

9)

10)

1)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

wspoldziatanie z samorzadem studentow i organizacjami studenckimi, w tym nadzor
nad ruchem naukowym studentow:

sprawy zwigzane z funduszem stypendialnym kolegium oraz koordynacja procesu
przyznawania $wiadczen pomocy materialne;j;

pozyskiwanie funduszy celowych na dzialalnos¢ studenckg i nadzor nad ich
wykorzystywaniem, a takze wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie
rozwoju 1 promowania dziatalnosci studenckiej;

koordynacja spraw zwigzanych z kredytami studenckimi;

podejmowanie decyzji w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow;
koordynacja dziatan zwiagzanych z akcjg rekrutacyjna prowadzong w kolegium, w tym
wspolpraca z Komisja Rekrutacyjna KNEIS;

koordynowanie prac zwigzanych z realizacja migdzynarodowej wymiany studenckiej
i miedzynarodowych praktyk studenckich;

nadzor nad sprawami  socjalno-kulturalno-bytowymi  studentow  kolegium
zamieszkujacych w domu studenckim PW Filii w Plocku w porozumieniu
z prodziekanem ds. studenckich WBMIP, zastgpcg kanclerza PW ds. Filii w Plocku
1 kierownikiem domu studenckiego;

nadzor nad sprawami dotyczacym bezpieczenstwa i BHP studentow oraz badan
lekarskich dla studentow:

inicjowanie, organizowanie i koordynowanie imprez, konferencji i innych uroczystosci
oraz dziatan zwigzanych z promocja kolegium, w tym przygotowywanie i udostgpnianie
materialéw informacyjnych 1 promocyjnych;

sprawy dotyczace monitorowania karier zawodowych absolwentow kolegium,
utrzymywanie wigzi z absolwentami, wspodlprace z Biurem Karier PW;

przygotowanie materialow dla celéw sprawozdawczosci w wyznaczonym zakresie
spraw studenckich;

sprawy wydawnicze dotyczace skryptow, podrgcznikow akademickich, monografii oraz
wspoldzialanie z Bibliotekg PW oraz Oficyng Wydawnicza PW;

organizacja spraw dotyczacych umoéw o wspolpracy z partnerami krajowymi
1 zagranicznymi oraz koordynacja i nadzor nad wspolpracg zagraniczng;

koordynowanie dzialalnosci pelnomocnika dyrektora kolegium ds. wspdtpracy
migdzynarodowe;j;

wspolprace z prodziekanem ds. studenckich WBMIiP PW Filii w Plocku w zakresie
spraw studenckich;

inne sprawy zlecone przez dyrektora KNEiS.



§2

Zakres dzialania zast¢pcy dyrektora do spraw studiéw w Kolegium Nauk Ekonomicznych
i Spolecznych obejmuje:

)
2)
3)
4)

5)

6)
7
8)

9

10)

1)

12)

13)
14)

15)
16)

17)
18)

19)
20)

organizowanie i kontrolowanie procesu jakosci ksztatcenia w kolegium, w tym procesu
dyplomowania studentow;
organizowanie i koordynacja dziatan zwigzanych z procesem ankietyzacji i hospitacji
zaje¢ dydaktycznych;
organizowanie i koordynowanie dzialan zwigzanych przygotowaniem kolegium do
procesu akredytacji;
organizowanie procesu dyplomowania, w tym rozdzial prac dyplomowych pomiedzy
promotorow oraz organizacja egzamindéw dyplomowych;
sprawy w zakresie procesu ksztalcenia studentow, takich jak: rejestracja studentow,
skreslenia studentow, sprawy indywidualnego planu studiow, urlopy przewidziane
w regulaminie studiow, sprawy wznowien studidow i przeniesien, egzaminy komisyjne;
przeprowadzanie analiz wynikow rejestracji oraz przygotowywanie sprawozdan z tego
zakresu;
aktualizacja i uzupelnianie danych zawartych w uczelnianym i kolegialnym katalogu
ECTS;
nadzor nad sprawami dotyczacymi odplatnosci za studia, studia podyplomowe, kursy
1 inne formy ksztalcenia oraz ustalanie zatozen dotyczacych ich finansowania;
nadzor i koordynacja prac zwigzanych z organizowaniem, planowaniem i zlecaniem
zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w kolegium, w tym rozliczanie obcigzen
poszczegdlnych pracownikow;
nadzorowanie procesu wyboru specjalnosci 1 przedmiotow obieralnych przez
studentow;
przygotowywanie materialdw dla celéw sprawozdawczych z dzialalnosci w zakresie
ksztalcenia oraz materialow informacyjnych i promocyjnych o dziatalnosci
dydaktycznej prowadzonej w KNEiS;
inicjowanie i wspieranie innowacyjnych form ksztalcenia i projektow z zakresu
unowoczesniania procesu dydaktycznego;
wystgpowanie z inicjatywg zmian w programach i planach studiow;
koordynowanie dzialalnosci pelnomocnikow dyrektora kolegium: ds. jakosci
ksztalcenia oraz ds. praktyk studenckich;
uzgadnianie programu ksztalcenia studentéw zakwalifikowanych do wyjazdu w ramach
programu Ersamus+;
koordynowanie i wspieranie aktywnosci dydaktycznej odbywajacej sie w sferze
miedzywydzialowej;
nadzor nad praca Sekretariatu KNEiS;
nadzér nad dzialalnodcig komisji ds. ksztalcenia, komisji ds. jakosci ksztalcenia oraz
komisji ds. praktyk studenckich;
wyznaczanie opiekunow lat studiow i nadzor nad ich dzialalnoscia;
sprawy studiow podyplomowych i kurséw oraz organizacji i rozwijania innych form
ksztalcenia ustawicznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

s

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



