POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 89/2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 wrzesnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanow Wydzialu Mechanicznego
Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej w kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie,

CO nastepuje:

§1

Do wspdlnego zakresu zadan prodziekanow na Wydziale Mechanicznym Energetyki
1 Lotnictwa nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

realizacja zadan kierowniczych i podejmowanie decyzji w zakresie swoich kompetencji
szczegotowych;

wspolpraca z prorektorami, jednostkami administracji Uczelni oraz instytutami
1 zaktadami wydzialu w zakresie przydzielonych kompetencji szczegétowych;

stala wspélpraca z Rada Wydziatu, komisjami i zespotami powotanymi przez dziekana, do
zadan celowych, petnomocnikami dziekana, w zakresie przydzielonych kompetencji
szczegdtowych;

prowadzenie aktywnych dzialan na rzecz realizacji celow zapisanych w Strategii
Wydziatlu, Ksigdze Jakosci Ksztalcenia oraz zadan okreslanych w dokumentach
i regulaminach Uczelni w zakresie swoich kompetencji szczegolowych;

utrzymywanie wigzi ze Srodowiskiem akademickim Uczelni.

§2

Do szczegolowych zadan i kompetencji prodziekana ds. ogdlnych i nauki na Wydziale
Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa nalezg:

)

3)

4)

S)
6)

7)
8)
9)

prowadzenie spraw z zakresu polityki naukowej wydziatu, nadzor nad rozwojem badan
naukowych, prowadzenie dzialan zmierzajacych do wspolpracy i integracji kadry
naukowej wokol strategicznych celow naukowych, analiza osiggnie¢ naukowych
pracownikow oraz wspieranie rozwoju naukowego pracownikow;

dzialania wspierajace pozyskiwanie s$rodkéw zewnetrznych na finasowanie badan
naukowych i rozwoj infrastruktury badawcze;j;

nadzor nad funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej, w tym nad realizacja
zaplanowanych dziatan, przygotowywanie os$wiadczen o stanie wydziatu;

nadzor nad wspolpraca miedzynarodowa wydziatu;

nadzor nad studiami podyplomowymi oraz kursami specjalistycznymi;

prowadzenie polityki rozwoju studidow angloj¢zycznych, podejmowanie decyzji
w zakresie przyje¢ na studia I i II stopnia;

nadzor nad studiami doktoranckimi i wspolpracg ze szkotami doktorskimi PW;
wspieranie dzialan w zakresie doskonalenia kultury wysokiej jakosci ksztatcenia;

udzial, z ramienia kierownictwa wydziatu w audytach, kontrolach i badaniach dzialalnosci
wydzialu, prowadzonych przez jednostki wewnetrzne PW oraz instytucje zewnetrzne,
nadzor nad realizacjg zalecen pokontrolnych i poaudytowych;

10) organizacja i nadzor nad realizacjg dziatan promocyjnych wydziatu;



11) utrzymywanie wigzi z absolwentami wydzialu, otoczeniem spoleczno-gospodarczym,
wspoOlpraca ze Stowarzyszeniem Absolwentow Wydzialu, Rada Konsultacyjng oraz
innymi organizacjami zrzeszajacymi absolwentow wydziatu;

12) nadzor nad procedurg przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

§3

Do szczegétowych zadan i kompetencji prodziekana ds. dydaktycznych na Wydziale

Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa nalezg:

1) koordynacja i nadzor nad realizacjg programow studiow:

2) koordynacja i nadzor dziatlan zwigzanych z tworzeniem i utrzymywaniem systemu
zapewnienia jakosci ksztalcenia oraz nowymi inicjatywami dydaktycznymi;

3) nadzor nad dokumentowaniem i obstuga procesu dydaktycznego;

4) nadzor nad procesem rejestracji studentow;

5) nadzor nad sprawami zwigzanymi z planowaniem zaje¢ dydaktycznych i organizacjg sesji
egzaminacyjnych;

6) nadzor nad procesem organizacji i prowadzenia egzaminéw dyplomowych;

7) biezaca kontrola postepow studentéw w nauce;

8) nadzoér nad studiami prowadzonymi w ramach programéw wymiany studentow;

9) weryfikacja rozstrzygnig¢ kierownikow zaktadow w sprawach dydaktycznych;

10) opieka nad  studiami indywidualnymi, w tym zatwierdzanie indywidualnego planu
studiow;

11) sprawy w zakresie:

a) wznowienia studiow,
b) rezygnacji ze studiow,
¢) przeniesien wewngtrznych i zewnetrznych studentow,

12) udzielanie urlopéw zdrowotnych, okolicznosciowych i nieuwarunkowanych;

13) nadzor nad rozliczaniem ustlug dydaktycznych, $wiadczonych przez jednostki
pozawydzialowe;

14) udzial, z ramienia kierownictwa wydziatu w audytach, kontrolach i badaniach dziatalnosci
wydzialu, prowadzonych przez jednostki wewngtrzne PW oraz instytucje zewngtrzne,
nadzor nad realizacjg zalecen pokontrolnych i po audytowych;

15) nadzor nad biblioteka wydziatu i dostgpem studentéw do zbioréw bibliotecznych;

16) nadzor nad sprawozdawczoscia wydziatu.

§4

Do szczegolowych zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale

Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa nalezg:

1) wspolpraca z Wydzialowa Rada Samorzadu Studenckiego w sprawach dotyczacych
studentow;

2) przydzial indywidualnych opiekunéw studentow;

3) nadzor nad prowadzeniem spraw socjalno-bytowych studentow (stypendia, zasitki losowe,
domy akademickie, ochrona zdrowia);

4) nadzor na rozpatrywaniem spraw dyscyplinarnych studentow;

5) opieka nad studenckimi kotami naukowymi;

6) nadzor nad organizacjg i realizacjg praktyk studenckich;

7) organizacja na wydziale procesu rekrutacji na studia I stopnia i II stopnia;

8) nadzor nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu informatycznego obstugi dziekanatu;

9) organizacja akcji ,.Drzwi Otwarte” na wydziale oraz innych akcji promocyjnych



we wspolpracy ze studentami;
10) wspolpraca ze szkolami Srednimi w tym w zakresie promocji wydzialu wsrod mlodziezy
szkolonej i uczestnictwa w organizacji konkursow:
11) nadzor nad sprawami bezpieczenstwa i BHP studentow;
12) wspolpraca z Wydawnictwem PW w zakresie planu wydawniczego wydzialtu, skryptow,
podrgcznikdw i innych pomocy dydaktycznych.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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