POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr “”J 12020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 23 wrzesnia 2020 r.

w sprawie ustalenia zakreséw dzialania zastepcow kanclerza

Na podstawie § 25 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego PW, stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r., na wniosek kanclerza PW
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

1. Zarzadzenie okresla zakresy dzialania zastgpcow kanclerza Politechniki Warszawskiej.
2. Sprawy objete zakresem dzialania kanclerza, niewymienione w § 2 i § 3 zarzadzenia
naleza do jego wylacznej kompetencji, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inacze;j.

§2

Zakres dzialania zastepcy kanclerza ds. dziatalnosci podstawowej obejmuje:

1) organizacyjny nadzér nad dzialalnoscig: Biura ds. Promocji i Informacji, Biura
ds. Przyje¢ na Studia, Biura Karier, Biura Spraw Studenckich, Choru Akademickiego
Politechniki Warszawskiej, domow studenckich, Dziatu ds. Studiow, Dzialu Ewidencji
Studentow - Sekretariatu Szkoly, Orkiestry Rozrywkowej Politechniki Warszawskiej,
Teatru Politechniki Warszawskiej, Zespotu Piesni i Tanca Politechniki Warszawskiej,
zawierajacy w szczegolnoscei:

a) akceptacje planow rzeczowo-finansowych w/w jednostek,

b) opiniowanie wnioskdw o zatrudnienie, wynagrodzenie, ukaranie i nagradzanie ich
pracownikow,

¢) wnioskowanie wysokosci premii, w tym dodatkowej, dla kierownikdw oraz
wnioskowanie w sprawach awansowania i zmian wynagrodzenia;

2) nadzor nad bezpieczenstwem osob i mienia w domach studenckich;

3) podpisywanie umow zlecenia i umdéw o dzielo w sprawach z zakresu dzialania
nadzorowanych jednostek;

4) opiniowanie projektow wewnetrznych aktow prawnych, zwigzanych z zakresem
dzialania;

5) podejmowanie decyzji w sprawach przyznawania $wiadczen z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

6) prowadzenie spraw dotyczacych medycyny pracy, a w szczegolnosci:

a) udzial w pracach komisji przetargowej w procesie wylaniania wykonawcy swiadczen
w zakresie medycyny pracy i badan dodatkowych dla pracownikow,
b) przygotowywanie projektéw umow o Swiadczenia okreslone w lit. a;

7) udzial w Rektorskiej Komisji ds. Akademickiej Stuzby Zdrowia;

8) akceptacja list wynagrodzen oraz wykonywanie dyspozycji finansowych do banku;

9) uzgadnianie planu remontéw domoéw studenckich finansowanych z funduszu pomocy
materialnej dla studentow i doktorantow:

10) podpisywanie umow zlecenia i umoéw o dzielo finansowanych z funduszu kulturalno -
wychowawczego studentéw 1 srodkow finansowych na dzialalnosé¢ naukowo - kulturalng
doktorantow:

11) opiniowanie projektow umow o udostepnienie powierzchni i pomieszczen w domach
studenckich;

12) wykonywanie nadzoru nad realizacjg obslugi administracyjnej Uniwersytetu Trzeciego
Wieku Politechniki Warszawskiej;



13) Scista wspotpraca z prorektorem ds. studenckich w sprawach zwigzanych z organizacja
zycia studenckiego;

14) wykonywanie innych polecen Rektora, prorektorow i kanclerza zwigzanych z zakresem
dzialania.

§3

Zakres dzialania zast¢pey kanclerza ds. technicznych obejmuje:

1) merytoryczny i organizacyjny nadzor nad dzialalnoscig Administracji Budynkow
Mieszkalnych, Dzialu Administracyjno-Gospodarczego, Dzialu Nadzoru Inwestorskiego,
Dzialu Przygotowania Inwestycji i Remontéw, Dzialu Telekomunikacji i Zakladu
Konserwacyjno-Remontowego, zawierajacy w szczegolnosci:

a) akceptacje planow rzeczowo-finansowych w/w jednostek,

b) opiniowanie wnioskow o zatrudnienie, wynagrodzenie, ukaranie i nagradzanie ich
pracownikow,

¢) wnioskowanie wysokosci premii, w tym dodatkowej oraz w sprawach awansowania
i zmian wynagrodzenia dla kierownikow;

2) podpisywanie umoéw zlecenia i umoéw o dzielo w sprawach z zakresu dzialania
nadzorowanych jednostek:

3) opiniowanie projektow wewnetrznych aktow prawnych, zwigzanych z zakresem
dzialania;

4) podpisywanie z pracownikami administracji centralnej, doktorantami i studentami uméw
o zwrot kosztow za uzywanie pojazdow prywatnych do celow stuzbowych;

5) wuzgadnianie planéw inwestycyjnego i remontowego Politechniki Warszawskiej na dany
rok budzetowy;

6) nadzor nad procesem inwestycji i remontow prowadzonych przez jednostki organizacyjne
administracji centralnej do wartosci 30 min zl;

7) Scista wspolpraca z zastepea kanclerza ds. rozwoju w zakresie strategicznych inwestycji
Uczelni;

8) nadzoér nad procesem inwentaryzacji i likwidacji w PW;

9) uzgadnianie projektow umow o udostgpnianie powierzchni 1 pomieszczen
w odniesieniu do obiektow bedacych w dyspozycji administracji centralnej;

10) podpisywanie wszelkich dokumentéow objetych zakresem dzialania Dzialu
Inwentaryzacji, a w szczegolnosci:

a) podpisywanie decyzji powolujacych komisje inwentaryzacyjne 1 komisje
likwidacyjne,

b) zatwierdzanie sktadow komisji inwentaryzacyjnych,

¢) zatwierdzanie protokolow weryfikacyjnych,

d) zatwierdzanie protokotow drukow scistego zarachowania,

e) wyrazanie zgody na likwidacj¢ sprzetu administracyjno — gospodarczego,

f) zatwierdzanie likwidacji srodka trwalego 1 wyposazenia (LT, LNN),

g) zatwierdzanie plandw inwentaryzacji i likwidacji,

h) akceptacja faktur zglaszanych przez jednostki organizacyjne do Kwestury w celu
likwidacji;

11) wykonywanie innych polecen Rektora, prorektorow i kanclerza zwigzanych z zakresem
dzialania.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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