POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr HA 12020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 18 czerwca 2020 r.

w sprawie zasad archiwizowania prac dyplomowych oraz umieszczania w teczce akt
osobowych studenta informacji umozliwiajgcych jej odszukanie oraz prawa do udostepniania
i publikacji prac dyplomowych i prac studenckich

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) i § 15 ust. 2b i ust. 4 rozporzgdzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz.U.
22018 r., poz.1861 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Politechnika Warszawska prowadzi bazg¢ pisemnych prac dyplomowych, zapewniajaca ich
przechowywanie co najmniej przez okres okreslony w § 15 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow Dz Z
2018 r.. poz. 1861 z p6zn. zm.) tj. przez okres S0 lat. Baza pisemnych prac dyplomowych
spelnia nast¢pujace warunki:

1) baze pisemnych prac dyplomowych w Politechnice Warszawskiej stanowiag prace
dyplomowe studentéw PW w postaci elektronicznej w formie plikow pdf, z ktérymi sg
zwigzane dane wymienione w § 3 pkt 3;

2) wymienione pliki prac dyplomowych studentow PW przechowywane sg
w obstugujacym obecnie proces dyplomowania w Politechnice Warszawskiej systemie
USOS-APD;

3) administratorem technicznym systemu USOS-APD jest Centrum Informatyzacji;

4) pliki pracy dyplomowej wprowadza do systemu USOS-APD student - autor pracy
podczas procedury dyplomowania albo upowazniony pracownik podstawowe;j jednostki
uczelni realizujacej studia, przy czym po udostgpnieniu pracy dyplomowej do oceny
promotora i recenzenta, zadne zmiany nie mogg mie¢ miejsca;

5) po egzaminie dyplomowym nastgpuje archiwizacja plikow prac dyplomowych
w systemie USOS-APD. Administratorem merytorycznym bazy prac dyplomowych jest
Dzial Ewidencji Studentéw —Sekretariat Szkoty.

2. W zwiazku z prowadzeniem bazy pisemnych prac dyplomowych o ktorej mowa w ust. 1
w teczce akt osobowych studenta prowadzonej w postaci papierowej zamiast pracy
dyplomowej przechowuje si¢ raport z informacjg zawierajgca dane umozliwiajace jej
skuteczne wyszukanie.

3. Raport, o ktorym mowa w ust. 2, z informacjg zawierajgca dane umozliwiajace skuteczne
wyszukanie plikow pracy dyplomowe;j:

1) moze byé wydrukowany z systemu USOS-APD po zdanym egzaminie dyplomowym
i zarchiwizowaniu pracy w tym systemie;

2) jest drukowany z systemu USOS-APD w podstawowej jednostce uczelni realizujace;
studia, podczas ktorych wykonano prace dyplomowa;

3) zawiera nastgpujace dane:

a) podstawowe dane o absolwencie tzn. imi¢/imiona, nazwisko, numer albumu PW,
b) dane o pracy dyplomowej: rodzaj pracy (licencjacka, inzynierska, magisterska), tytu
pracy dyplomowej, tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora,



4.

¢) dane o ukoficzonych studiach: dat¢ ukonczenia studiow; uzyskany tytut zawodowy,
nazwe podstawowe]j jednostki organizacyjne uczelni, w ktorej realizowane byly
studia; stopien studiow, nazwe kierunku studiow i specjalnosci (jesli
wyodrebniono); profil studiow; forma studiow itp.,

d) dane umozliwiajgce skuteczne wyszukanie plikow pracy dyplomowe;.

Raport, 0 ktorym mowa w ust. 21 3 podstawowa jednostka uczelni realizujaca dane studia
przekazuje z pozostalymi aktami osobowymi absolwenta podlegajgcymi archiwizacji
w teczce akt osobowych studenta, zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, do Dzialu Ewidencji Studentow — Sekretariatu Szkoty.

§2

. Dzial Ewidencji Studentéw — Sekretariat Szkoly, z zastrzezeniem ust. 2, przechowuje

w teczce akt osobowych studenta prowadzonej w postaci papierowej zarowno informacj¢
zawierajgcg dane umozliwiajgce jej skuteczne wyszukanie w bazie pisemnych prac
dyplomowych jak i raport zawierajgcy informacje umozliwiajgca skuteczne wyszukanie
plikéw pracy dyplomowej w systemie USOS-APD.

W przypadku utajnienia prac dyplomowych na podstawie zarzadzenia Rektora w sprawie
utajniania prac dyplomowych, Dzial Ewidencji Studentéw — Sekretariat Szkoly
przechowuje w postaci papierowej egzemplarze tych prac dyplomowych w sposob
uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym (status ,,utajniona”). Wymienione
prace dyplomowe nie sg przechowywane w postaci elektroniczne;.

Praca dyplomowa o statusie ,,utajniona” jest przechowywana w zamkni¢tej kopercie
zawierajacej nast¢pujace informacje: piecze¢ wydziatu, imig i nazwisko studenta, numer
albumu studenta, tytul stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora, data zlozenia pracy,
okres, na ktéry nadano pracy status ,,utajniona”.

§3

Prace dyplomowe, z zastrzezeniem § 2 ust. 2, oraz utwory stworzone przez studenta w wyniku
wykonywania obowigzkéw zwigzanych z odbywaniem studiow mogg by¢ udost¢pniane lub
publikowane na nast¢pujgcych zasadach:

1)

2)

3)

zgodnie z art. 15a ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(pr. aut.) uczelni przystuguje pierwszenstwo w opublikowaniu pracy dyplomowej studenta
(pierwszenstwo publikacji). Jezeli uczelnia nie opublikuje pracy dyplomowej w ciagu 6
miesigcy od jej obrony, student moze jg opublikowaé, chyba ze praca dyplomowa jest
czedcig utworu zbiorowego;

Uczelnia moze korzysta¢ bez wynagrodzenia i bez koniecznosci uzyskania zgody autora
z utworu (w tym pracy dyplomowej) stworzonego przez studenta w wyniku wykonywania
obowigzkéw zwigzanych z odbywaniem studiéw, udost¢pniaé utwor ministrowi
wlasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego 1 nauki oraz korzysta¢ z utworéw (w tym
prac dyplomowych) znajdujgcych si¢ w prowadzonych przez uczelni¢ bazach danych,
w celu sprawdzania z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego;

Minister Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego moze korzysta¢ z prac dyplomowych
w prowadzonych przez niego bazach danych w zakresie niezb¢dnym do zapewnienia
prawidtowego utrzymania i rozwoju tych baz oraz wspolpracujgcych z nimi systemoéw
informatycznych.



§ 4
Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia traci moc zarzagdzenie nr 55/2014 Rektora Politechniki
Warszawskiej z dnia 12 wrzes$nia 2014 r. w sprawie zasad archiwizowania prac dyplomowych
studentow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
'

prof. dr hab. fz. Jan Szmidt



