POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 33 /12020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 26 maja 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad i harmonogramu dzialan zwiazanych z cze$ciowym przywracaniem
dziatalnoéci Politechniki Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania niektérych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 911) w zwigzku z
dokumentem Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 maja 2020 r. pn.:
Srodowiskowe wytyczne w zwigzku z czgsciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni”,
zarzadza sig, co nastgpuje:

1.

§1

Od dnia 30 maja 2020 roku:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

wstrzymuje si¢ wyjazdy i przyjazdy stuzbowe zagraniczne i krajowe pracownikow,
doktorantéw i studentow PW;

wstrzymuje si¢ przyjazdy na Politechnikg Warszawska gosci zagranicznych;
wstrzymuje si¢ organizacj¢ wydarzen kulturalnych, rozrywkowych, integracyjnych
oraz naukowych (tj. koncertéw, konferencji, itp.) na Politechnice Warszawskiej za
wyjatkiem wydarzen organizowanych z uzyciem Srodkow porozumiewania si¢ na
odleglosé;

wstrzymuje si¢ wszystkie zajecia sportowe;

zawiesza si¢ organizacje¢ obozow studenckich nieobjetych programem studiow;
zawiesza si¢ zajecia Uniwersytetu Trzeciego Wieku Politechniki Warszawskicj.

W wyjatkowych przypadkach, na uzasadniony wniosek kierownika podstawowej lub
ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej albo kanclerza, Rektor moze wyrazi¢ zgode na
dokonanie czynnosci lub organizacje wydarzen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 - 4.

§2

Od dnia 1 czerwca 2020 roku dopuszcza si¢ dziatalno$¢ specjalistycznych laboratoriow.

Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych, ktérym podlegajg specjalistyczne
laboratoria, zobowigzani sa do:

Y

2)

okreslenia regulaminu korzystania z laboratoriow zuwzglednieniem aktualnie
obowigzujgcych wytycznych Gloéwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz rekomendacji
zawartych w dokumencie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego Srodowiskowe
wytyczne w zwigzku z czesciowym przywracaniem dzialalnosci uczelni”; tres¢
regulaminu powinna by¢ uzgodniona z Inspektoratem BHP i Zespotem ds. Koordynacji
Dziatan Prewencyjnych w Politechnice Warszawskiej:

wskazania pracownikéw odpowiedzialnych za nadzorowanie przestrzegania zasad
korzystania z laboratoriow.



Zaleca si¢ maksymalne wydtuzenie dostgpnosci specjalistycznych laboratoriow w ciggu
doby, poprzez wprowadzenie elastycznego czasu pracy dla pracownikow inzynieryjno-
technicznych, ktérych obecno$¢ jest konieczna do nadzoru pracy urzadzen
1 bezpieczenstwa w laboratoriach.

§3

Od dnia 1 czerwca 2020 roku zostaje czgsciowo przywrocona dzialalnosé dydaktyczna
Politechniki Warszawskiej zgodnie z zarzadzeniem nr 32/2020 Rektora PW w sprawie
ustalenia zakresu, zasad i harmonogramu dziatan zwigzanych z czesciowym
przywracaniem dziatalno$ci dydaktycznej Politechniki Warszawskie;j.

Organizacj¢ pracy w salach dydaktycznych, laboratoriach i pracowniach okreéla
kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej.

W celu ograniczenia rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 oraz zapewnienia bezpieczenistwa
studentom, doktorantom i pracownikom PW kierownicy podstawowych jednostek
organizacyjnych organizujacy zajecia na terenie Uczelni zobowigzani sg do:

1) okreslenia w wersji polskoj¢zycznej i angielskojezycznej (jesli prowadzone sg zajecia
w jezyku angielskim) regulaminu korzystania z poszczegdlnych sal dydaktycznych,
laboratoriéw i pracowni w oparciu o aktualne wytyczne Glownego Inspektoratu
Sanitarnego oraz rekomendacje zawarte w dokumencie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego ,.Srodowiskowe wytyczne w zwigzku z czeSciowym przywracaniem
dziatalnosci uczelni”; tre$¢ regulaminu powinna by¢ uzgodniona z Inspektoratem
BHP i Zespolem ds. Koordynacji Dzialan Prewencyjnych w Politechnice
Warszawskiej oraz zamieszczona na stronie internetowej podstawowej jednostki
organizacyjnej;

2) umieszczenia na drzwiach wejsciowych do danego pomieszczenia informacii
w jezyku polskim i angielskim, o maksymalnej dopuszczalnej liczbie osob
przebywajacych w pomieszczeniu oraz udostgpnienia tej informacji poprzez
narz¢dzia komunikacji wewnetrznej Uczelni;

3) wyraznego oznaczenia krzesel, miejsc siedzgcych, ktorych nie mozna zajmowac tak,
aby odleglo$¢ migdzy osobami siedzgcymi wynosita minimum 1,5 metra;

4) zapewnienia 1,5 metra odleglosci migdzy stanowiskami dydaktycznymi;

5) umieszczenia Srodkéw dezynfekujagcych na bazie alkoholu do rak w kazdym
pomieszczeniu dydaktycznym;

6) promowania czestego mycia rgk poprzez wywieszanie instrukcji mycia rak
1 utrzymania higieny w pomieszczeniach sanitarnych;

7) monitorowania stanu zdrowia prowadzgcych zajecia;

8) podejmowania, na biezgco, innych uzasadnionych dziatan wynikajacych ze specyfiki
zaje¢ lub pomieszczen.

Prowadzgcy zajgcia ze studentami i doktorantami na terenie Uczelni zobowigzany jest do:

1) policzenia, przed rozpocz¢ciem zajeé, o0s6b przebywajacych w sali, w celu
nieprzekraczania okreslonej maksymalnej liczby osob, ktére moga przebywaé
w danej sali;

2) zapoznania uczestnikow zaje¢ z regulaminem korzystania z sali dydaktycznej;

3) przewietrzania sal po kazdych zajeciach;

4) zgloszenia do kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej kazdego przypadku
zauwazonego lub zgloszonego podejrzenia zachorowania na COVID-19.



§ 4

Glowni uzytkownicy obiektow Politechniki Warszawskiej zobowiazani sa do:

1) umieszczenia przy wejsciach do budynkéw urzadzen do dezynfekeji rak ze stosowna
informacjg (w jezyku polskim i angielskim), z ktérych powinna skorzysta¢ kazda
wchodzgca i wychodzaca osoba;

2) czyszczenia i dezynfekcji budynkéw uczelnianych, sal dydaktycznych,
klimatyzatorow, urzadzen sanitarnych i powierzchni dotykanych przez wiele os6b
(porgeze, stoly obiadowe, sprzet sportowy, klamki do drzwi i okien, przyciski wind,
pomoce dydaktyczne i edukacyjne itp.);

3) umieszczenia na drzwiach wejsciowych do toalet informacji (w jezyku polskim
i angielskim) na temat maksymalnej liczby os6b, ktére moga znajdowaé si¢
wewnatrz, zaleca si¢, aby z jednej fazienki korzystalo o polowe mniej osob niz
wynosi liczba toalet;

4) jezeli na korytarzach znajduja si¢ krzesta - ograniczenia ich liczby i odpowiedniego
ustawienia, tak, aby zostala zachowana odleglos¢ pomiedzy kolejnymi krzestami
wynoszgca min. 1,5 metra. Rozmieszczenie krzesel powinno byé na biezaco
kontrolowane. W przypadku gdy nie ma mozliwosci usuniecia krzesel lub ich
rozstawienia (np. jest to tawka przymocowana na stale), nalezy uniemozliwi¢
korzystanie z nich;

5) umieszczenia przy windach informacji (w jezyku polskim i angielskim) o zasadach
korzystania z windy;

6) utworzenia lub aktualizacji listy kontaktow w naglych wypadkach i umieszczenia ich
przy apteczkach pierwszej pomocy;

7) opracowania zasad oddzielania chorych studentow, doktorantéw i pracownikéw
od zdrowych — bez napietnowania.

§5

1. Z dniem 1 czerwca 2020 roku dziatalnos¢ Biblioteki Gléwnej PW zostanie wznowiona
w zakresie i zgodnie z okreslonym przez Dyrektora Biblioteki Gtéwnej harmonogramem
zamieszczonym na stronie internetowej Biblioteki.

2. Dyrektor Biblioteki Gléwnej ustali i udostgpni w wersji polskiej i angielskiej regulamin
korzystania z pomieszczen Biblioteki zgodnie z aktualnie obowigzujacymi wytycznymi
Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego, rekomendacjami zawartymi w dokumencie Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego ,,Srodowiskowe wytyczne w zwigzku z czg$ciowym
przywracaniem dzialalnoci uczelni” oraz w dokumencie Ministerstwa Rozwoju
» Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce”.

3. Tre$¢ regulaminu powinna by¢ uzgodniona z Inspektoratem BHP i Zespolem
ds. Koordynacji Dziatan Prewencyjnych w Politechnice Warszawskiej oraz zamieszczona
na stronie internetowej Biblioteki.

§6
Dziekanaty i inne jednostki organizacyjne zwigzane z obstuga studentéw i doktorantow

dzialajg z zachowaniem nastgpujacych zasad bezpieczenstwa:

1) obsluge administracyjng studentéw i doktorantdw, w mozliwym zakresie, nalezy
realizowa¢ w sposéb zdalny za pomocg $rodkéw porozumiewania sie na odlegltos¢;

2) wizyty interesantéw powinny ograniczyé¢ si¢ do niezbednego minimum;



—

3) strefa dla studentow, doktorantéw i gosci zewngtrznych powinna byé oddzielona od
strefy biurowej dodatkows przestong ochronng — ze szkla akrylowego lub pleksi,
z opcja mozliwosci przekazania dokumentow;

4) stanowisko nalezy wyposazy¢ w pojemniki na dokumenty, a dokumenty przekazywane
do dziekanatu podda¢ kwarantannie;

5) $rodki piSmiennicze powinny leze¢ w specjalnym pojemniku i nalezy je dezynfekowaé
po kazdym uzyciu;

6) nalezy zachowa¢ zalecang przepisami odleglosci minimum 1,5 m miedzy osobami
przebywajgcymi w jednym pomieszczeniu, na okreslonym metrazu, jak réwniez przed
dziekanatem lub pomieszczeniem innej jednostki organizacyjnej zwiazanej z obstuga
studentéw i1 doktorantow;

7) nalezy prowadzi¢ rejestr osob odwiedzajacych (imig, nazwisko, numer telefonu);
8) nalezy wudostepni¢ plyn dezynfekujacy przy stanowisku obshugi studentdw;
doktorantow i 0s6b z zewnatrz;

9) wymagane jest zaslanianie ust i nosa przez studentow, doktorantéw, pracownikow
1 pozostale osoby;

10) zaleca si¢ przyjgcia interesantéw po uprzednim uméwieniu sie dla unikniecia kolejek
1 gromadzenia.

§7

Wstrzymuje si¢ kwaterowanie nowych 0os6b w domach studenckich.

Wprowadza si¢ zakaz odwiedzin przez gosci zewngtrznych i zgromadzen na terenie
domo6w studenckich.

W przypadku studentéw i doktorantéw, ktorych dotyczy przywrdcenie zajeé na terenie
Uczelni, decyzjg o powrocie lub zakwaterowaniu w domu studenckim podejmuje
odpowiednio Rektor lub prorektor ds. Filii w Plocku na podstawie zaopiniowanego przez
wiasciwego kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej wniosku oraz po zlozeniu
oswiadczenia zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku do zarzadzenia, wystanych na
odpowiednio na adres mailowy: podania.ds@pw.edu.pl, podania.ds.plock@pw.edu.pl.

. Mieszkancy doméw studenckich, ktorzy na podstawie odrebnych przepiséw zobowiazani

sg do odbycia obowigzkowej kwarantanny, mogg zosta¢ ponownie zakwaterowani lub
powrdci¢ do domu studenckiego dopiero po jej odbyciu. W tym i we wszystkich
pozostatych przypadkach decyzj¢ o ponownym zakwaterowaniu lub powrocie do domu
studenckiego na podstawie indywidualnego wniosku oraz po zlozeniu o$wiadczenia
zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku do zarzadzenia podejmuje odpowiednio
Rektor lub prorektor ds. Filii w Plocku.

Odbior rzeczy pozostawionych w domach studenckich bedzie mozliwy po uprzednim
uzgodnieniu z administracjg wiasciwego domu studenckiego.

Procedur¢ bezpieczenstwa funkcjonowania doméw studenckich okreéli kanclerz na
podstawie projektu, ktéry opracuje zastgpca kanclerza ds. dziatalnoéci podstawowej w
porozumieniu z koordynatorem dziatalnosci doméw studenckich, zgodnie z aktualnie
obowigzujagcymi wytycznymi Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz rekomendacjami
zawartymi w dokumencie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego ,,Srodowiskowe
wytyczne w zwiazku z czg¢$ciowym przywracaniem dziatalnosci uczelni”,



§8

Procedury  bezpieczenstwa  dotyczace  funkcjonowania  Os$rodka  Szkoleniowo-
Wypoczynkowego w Grybowie, osrodkéw wypoczynkowych w Sarbinowie, Ubliku i Wildze,
Przedszkola PW oraz Koliby Studenckiej PW, okresla kanclerz na podstawie projektow
przygotowanych odpowiednio przez: kierownika Dzialu Socjalnego oraz kierownika Biura
Spraw Studenckich.

§9

1.  Wprowadza si¢ zasad¢ ograniczenia do koniecznego minimum bezpo$rednich kontaktow
pracownikOw w pracy.

2. W celu komunikowania si¢ pracownikow $wiadczgcych prace na terenie Uczelni zaleca
si¢ kontakty telefoniczne i wykorzystywanie form komunikacji elektronicznej, w tym
przekazywanie dokumentéw w formie elektroniczne;j.

3. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow PW do biezgcego, codziennego korzystania
zpoczty stuzbowej oraz zapoznawania si¢ z przesylang za jej posrednictwem
korespondencjg: zarzadzeniami, komunikatami, informacjami i dokumentami.

4. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do nadzorowania, aby kazdy
z pracownikow jednostki, w tym osoby nowo zatrudniane, posiadal adres poczty
stuzbowej iz niej regularnie korzystal. Poczta zlokalizowana w domenie pw.edu.pl jest
pocztg stuzbowa Politechniki Warszawskiej.

5. Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesylanych danych,
korzystanie z prywatnych adreséw pocztowych w celach stuzbowych jest niedozwolone.

§ 10

1. Wprowadza si¢ skrocony czas pracy pracownikow w wymiarze 6 godzin dziennie.

2. W stosunku do pracownikéw zatrudnionych przy pilnowaniu, ochronie mienia i dozorze
technicznym, kierownicy jednostek organizacyjnych obnizg proporcjonalnie czas ich
$wiadczenia pracy, z uwzglednieniem ust. 5.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do zorganizowania pracy
pracownikow tak, zeby zapewni¢ bezpieczenstwo pracujgcych o0séb, zgodnie
z og6lnodostgpnymi wytycznymi sanitarnymi - poszczegdlne stanowiska pracy powinny
by¢ rozmieszczone tak, aby odleglo$¢ miedzy nimi wynosita minimum 1,5 metra.

4. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci przystosowania pomieszczenia w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 3, nalezy wprowadzi¢ prac¢ zdalng naprzemienng.

5. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do ustalenia indywidualnego,
rotacyjnego trybu pracy pracownikoéw lub wprowadzenia pracy zdalnej, w szczegolnych
przypadkach do wprowadzenia dodatkowej przerwy w pracy.

6. Zaleca sig, aby do pracy zdalnej w pierwszej kolejnosci delegowaé pracownikéw z grupy
podwyzszonego ryzyka.

7. Decyzj¢ w sprawie pracy zdalnej podejmuja kierownicy jednostek organizacyjnych
w stosunku do kazdego z pracownika indywidualnie.



8. Praca zdalna polega na tym, Ze pracownik wykonuje swoje dotychczasowe obowigzki poza
miejscem ich stalego wykonywania i pozostaje w dyspozycji kierownika, w godzinach
pracy zdalnej zgodnie z harmonogramem pracy jednostki.

9. W sytuacjach koniecznych, pracownik wykonujacy prace zdalnie, na zadanie
bezposredniego przelozonego zobowigzany jest do stawienia si¢ w miejscu $wiadczenia
pracy na terenie Uczelni.

10. Skrécenie czasu pracy, wprowadzenie pracy zdalnej lub wprowadzenie dodatkowe;
przerwy nie powoduje obnizenia wynagrodzenia za prace.

11. Zobowigzuje si¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych do zapewnienia cigglosci pracy
Jjednostek oraz prowadzenia ewidencji czasu pracy w tym zakresie.

§ 11

1. Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé pracodawce o podejrzeniu
zachorowania na COVID-19.

2. Informacjg, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy przekazaé kierownikowi jednostki mailem albo
telefonicznie oraz przesta¢ mailem na adres: powiadomienia@pw.edu.pl, a nastepnie
postgpowaC zgodnie z zaleceniami lekarza ikomunikatami Gléwnego Inspektoratu
Sanitarnego.

3. Kierownicy jednostek oraz pracownicy zobowigzani sg do biezacego zapoznawania si¢
z aktualnymi komunikatami Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz komunikatami PW
dotyczgcymi COVID-19.

4. Obowigzek informowania o podejrzeniu zachorowania na COVID-19 dotyczy rowniez
doktorantéw i studentéw - informacj¢ nalezy przekaza¢é na adres e-mail:
powiadomienia@pw.edu.pl

§12

Studenci, doktoranci, a w trakcie trwania pandemii takze pracownicy PW maja mozliwoéé
skorzystania z pomocy psychologicznej. Szczegotowe informacje dotyczgce pomocy
psychologicznej, w szczegolnosci terminy dyzuréw psychologa, dostgpne sa na stronie
internetowej Biura Spraw Studenckich: www.bss.pw.edu.pl

§13

Akcjg informacyjng dla cztonkéw spolecznosci akademickiej powierza si¢ Biuru ds. Promocji
1 Informacji. Akcja informacyjna prowadzona za pomoca dostepnych srodkow komunikacji
powinna w szczegdlnosci:

1) informowa¢ o zaleceniach dotyczacych zasad higieny, zachgcajacych do czestego mycia
rak, zaslaniania ust i nosa, zachowania dystansu, wietrzenia pomieszczen, wzmacniania
odpornosci poprzez spacery i ruch na $wiezym powietrzu;

2) zachgca¢ do zachowania spokoju, wyrozumialosci, wzajemnej uprzejmosci,
pomocniczosci i optymizmu;

3) zapobiega¢ wykluczeniu i napi¢tnowaniu (z podkresleniem, Ze choroby zakazne dotyczg
kazdego);



4) informowaé o dzialaniach profilaktycznych i kontrolnych w Uczelni w celu zapewnienia
poczucia bezpieczenstwa 1 wsparcia ze strony wladz ws$réd calej spolecznosci
akademickie;j.

§14

1. Pracownicy, studenci i1 doktoranci nieprzestrzegajgcy zasad okreslonych w zarzadzeniu
podlegaja odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej na zasadach okre$lonych w przepisach
odr¢bnych.

2. Zgloszenia naruszenia zasad okreslonych w zarzgdzeniu nalezy kierowaé do prorektora
ds. ogélnych (w przypadku pracownikéw), prorektora ds. studenckich (w przypadku
studentéw) lub prorektora ds. studiow (w przypadku doktorantow).

§15

Zarzadzenia i decyzje kierownikow jednostek organizacyjnych i kanclerza oraz regulaminy,
o ktorych mowa w zarzgdzeniu, powinny uwzglednia¢ zasady okreslone w zarzgdzeniu oraz
w zarzadzeniu nr 32/2020 w sprawie ustalenia zakresu, zasad i harmonogramu dziatan
zwigzanych z cze¢sciowym przywracaniem dzialalnos$ci dydaktycznej  Politechniki
Warszawskiej, aktualne wytyczne Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz wykorzystywac
rekomendacje zawarte w dokumencie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
»Srodowiskowe wytyczne w zwiazku z czesciowym przywracaniem dzialalnogci uczelni”.

§ 16
Zarzgdzenie stosuje si¢ odpowiednio do Dyrektora Szkoly Biznesu Politechniki Warszawskiej
i uczestnikow studiow podyplomowych prowadzonych przez Szkole Biznesu Politechniki
Warszawskie;j.

§17
Traci moc zarzadzenie nr 16/2020 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 11 marca 2020 r.
w sprawie podje¢cia w Politechnice Warszawskiej dziatan zapobiegajacych rozprzestrzenianiu

si¢ koronawirusa (COVID-19) wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi nr: 23/2020 oraz 30/2020
Rektora PW.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 maja 2020 r.

REKTOR

prof. dr hab. {nz. Jan Szmidt



Zalgcznik do zarzadzenia
nr33/2020 Rektora PW

Oswiadczenie osoby zwracajgcej si¢ o zakwaterowanie lub powrét do domu
studenckiego

IMIE 1 NAZWISKO © ...ttt sttt e et reesese s e e e se s eres e eaens
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Oswiadczam, ze:

1. Rozumiem i akceptuj¢ warunki przebywania w domach studenckich, wynikajace z
ograniczenia funkcjonowania Politechniki Warszawskie w zwigzku z epidemia COVID-
19

2. Nie wykazuj¢ objaw6éw chorobowych wskazujacych na zarazenie COVID-19 i w ciagu
ostatnich 14 dni nie mialem kontaktéw z osobami chorymi na COVID-19 lub
przebywajacymi w kwarantannie lub izolacji z racji mozliwoséci zarazenia.

miejscowosé data, podpis

*jesli dotyczy



