POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nrwzﬁ /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 4 maja 2020 r.

w sprawie zasad organizacji egzaminow dyplomowych na studiach pierwszego i drugiego stopnia
realizowanych w trybie na odleglto$¢ oraz przedluzenia terminow skladania prac dyplomowych w
okresie ograniczenia funkcjonowania uczelni w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 76a ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.), w zwigzku z
ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374 z pdzn. zm.), rozporzgdzeniem Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania niektérych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 511 z
pozn. zm.) oraz Rekomendacja Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ z dnia 26
marca 2020 r. (https://www.gov.pl/web/nauka/ksztalcenie-zdalne-na-uczelniach), zarzadzeniem nr
16/2020 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie podjgcia w
Politechnice Warszawskiej dziatan zapobiegajacych rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa (COVID
—19) z p6zn. zm. zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

1. Do dnia 30 wrzesnia 2020 r. mozliwe jest przeprowadzanie egzaminéw dyplomowych w
trybie na odleglo$¢ przy uzyciu narzedzi informatycznych zapewniajgcych kontrole ich
przebiegu i rejestracje.

2. Postanowienie ust. 1 odnosi si¢ do wszystkich form i kierunkéw ksztalcenia na studiach
pierwszego i drugiego stopnia.

§2

1. Terminy zlozenia prac dyplomowych, ktére przypadaja w okresie ograniczenia
funkcjonowania Uczelni w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, ulegaja przedtuzeniu do dnia przypadajacego dwa tygodnie od dnia zakonczenia
ograniczenia funkcjonowania Uczelni.

2. Termin ztozenia pracy dyplomowej moze dodatkowo zosta¢ przedtuzony przez dziekana
na wniosek studenta zaopiniowany przez promotora, jednak nie pdzZniej niz do dnia 30
wrzesnia 2020 r.

§3

1. Egzamin dyplomowy moze odbywac si¢ w ramach synchronicznego kontaktu zdalnego przy
uzyciu narzedzi informatycznych, podczas ktérego dyplomant oraz komisja egzaminacyjna,
uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w roznych miejscach.

2. Egzamin dyplomowy moze zostaé¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencje, konferencje
internetowa, platform¢ zdalnego nauczania oraz inne narz¢dzia do synchronicznej pracy
grupowej zapewniajacych kontrole jego przebiegu i rejestracje.

3. Komisja egzaminacyjna jest zobowigzana do weryfikacji danych osobowych studenta



4.

przystepujacego do egzaminu dyplomowego.

Na zakonczeniu egzaminu dyplomowego przeprowadzonego z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych komisja egzaminacyjna sporzadza protokét w postaci elektronicznej.
Dziekan zapewnia mozliwo$¢ podpisania protokolu w postaci tradycyjnej przez wszystkich
czlonkéw komisji egzaminacyjnej w trybie obiegowym Ilub we wskazanym miejscu
nie pozniej niz jeden tydzien po zakonczeniu okresu ograniczenia funkcjonowania Uczelni.

§4

Zasady prowadzenia egzamindw dyplomowych w trybie na odleglosé okreslono w zalaczniku nr 1
do zarzgdzenia ,,Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie na odlegtosc”.

§5

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos$¢ jest wypelnienie
i zlozenie przez studenta o$wiadczenia, ktérego wzér wraz zjego tlumaczeniem na jezyk
angielski okreslono w zalgczniku nr 2 ,,O$wiadczenie studenta przyst¢pujgcego do egzaminu
dyplomowego w trybie na odleglos¢”. Oswiadczenie wchodzi w sktad dokumentacji
zwigzanej z procesem dyplomowania 1 majg do niego zastosowanie zapisy § 6.

§6

Przetwarzanie dokumentacji zwigzanej z procesem dyplomowania i procesem sporzadzania
dyplomu ukonczenia studiow wraz suplementem i ich odpisami moze odbywac sig
na podstawie elektronicznych wersji lub elektronicznych kopii wymaganych dokumentow.
Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego w trybie na odleglo$¢ student przesyla z
wykorzystaniem indywidualnego konta pocztowego w domenie @pw.edu.pl wymagane
dokumenty zwigzane z procesem dyplomowania na adres mailowy wskazany przez
dziekana. Oryginaly papierowe tych dokumentéw student sktada nie p6Zniej niz w okresie
jednego tygodnia od dnia zakonczenia okresu ograniczenia funkcjonowania Uczelni.
Ostateczne przygotowanie do wydania dyplomu ukonczenia studiow wraz suplementem i ich
odpisami jest warunkowane skompletowaniem wymaganych oryginaléw dokumentéw
papierowych znajdujacych si¢ w obiegu wewnatrz Uczelni i oryginalow tych dokumentow
papierowych, ktore powinien ztozy¢ student.

Zaswiadczenia o ukonczeniu studiow wydawane s3 po zakonczonym z wynikiem
pozytywnym egzaminie dyplomowym inie wymagaja skompletowania oryginalow
dokumentéw papierowych, o ktérych mowa wyzej. Forma wydawanych zaswiadczen zalezy
od aktualnych ograniczen w funkcjonowaniu Uczelni w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19. Kopie zaswiadczen sa wysylane na adres
mailowy absolwenta w domenie pw.edu.pl.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

T Ty

prof. dr hab. inz. Jan Szmidt



zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr.Z)szozo Rektora PW

Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie na odleglosé
§1

Przygotowanie do egzaminu dyplomowego i dokumentacja
Zasady organizacji 1 przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie na odleglo$é
okresla dziekan. .
Dziekan moze powierzy¢ organizacj¢ egzaminu dyplomowego w trybie na odleglo$é
powolanemu do tego celu zespolowi, zgodnie z =zasadami organizacji procesu
dydaktycznego w danej jednostce. Egzamin dyplomowy przeprowadza powolana
przez dziekana komisja egzaminu dyplomowego.
Przy organizacji i przeprowadzaniu egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos¢
obowigzujg zasady, terminy i dokumenty identyczne, jak dla egzaminu dyplomowego
organizowanego bezposrednio uzupetnione o dokumenty wskazane w niniejszych
zasadach 1 ich kopie elektroniczne.
Student w wyznaczonym przez dziekana terminie przesyla z wykorzystaniem
indywidualnego konta pocztowego w domenie @pw.edu.pl dokumenty wymagane do
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego (format pdf lub jpg) na adres mailowy
wskazany przez dziekana. Oryginaly papierowe tych dokumentéw student skiada nie
péznie] niz w okresie jednego tygodnia od dnia zakonczenia okresu ograniczenia
funkcjonowania Uczelni.
. Dziekan dopuszcza do egzaminu dyplomowego 1 wyznacza termin egzaminu
dyplomowego w trybie na odleglo$¢ zgodnie z Regulaminem studiéw w Politechnice
Warszawskiej na podstawie dokumentacji i zgodnie z zasadami przyjetymi na wydziale, z
zastrzezeniem pkt 61 7.
. Protokét egzaminu dyplomowego jest podpisywany przez czionkéw komisji egzaminu
dyplomowego w formie elektronicznej (skan dokumentéw z podpisem lub podpis w
programie umozliwiajacym zlozenie podpisu w dokumencie pdf) idostarczany droga
elektroniczng na adres mailowy wskazany przez dziekana. Dziekan zapewnia mozliwos¢
podpisania protokolu egzaminu dyplomowego w formie tradycyjnej przez wszystkich
czlonkow komisji egzaminu dyplomowego, w trybie obiegowym lub we wskazanym
miejscu nie pozniej niz tydzien po zakonczeniu okresu ograniczenia funkcjonowania
Uczelni.
. Promotor i recenzent pracy dyplomowej zamieszczajg w systemie APD USOS recenzje
pracy i udostgpniaja ja studentowi co najmniej na trzy dni (§30 ust. 5 Regulaminu studiow
w PW) przed terminem egzaminu dyplomowego.

52
Przygotowanie i przebieg egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos¢

. Zaleca si¢ by egzamin dyplomowy odby! si¢ z wykorzystaniem narzg¢dzi pracy zdalnej MS
Teams. Przystgpienie do egzaminu dyplomowego wymaga uwierzytelnienia kontem
z domeny @pw.edu.pl.

. Przebieg egzaminu dyplomowego jest rejestrowany przy uzyciu programu MS Teams.
Po zakonczeniu egzaminu nagranie powinno by¢ oznaczone nazwag:
nazwsko _imie nr_indeksu rok miesiac_dzien egzaminu.mp4 1 przekazane na serwer
wskazany przez dziekana.



3. Student musi mie¢ dostep do komputera umozliwiajgcego pracg z programem MS Teams,
w tym kamery oraz mikrofonu zapewniajgcych odpowiedng jako$¢ przekazu audio i wideo.

4. Przed przystagpieniem do egzaminu dyplomowego student zobowigzany jest
do przygotowania pomieszczenia spelniajgcego nastepujace warunki:

1) pomieszczenie musi by¢ zamknigte na czas trwania egzaminu,

2) w pomieszczeniu, w ktérym student przebywa w trakcie egzaminu nie moga
znajdowac si¢ inne osoby;

3) w pomieszczeniu, w ktorym student przebywa w trakcie egzaminu nie mogg
znajdowa¢ si¢ inne urzadzenia elektroniczne (komputery, tablety, telefony,
dyktafony, urzadzenia radiowe itp.) poza komputerem stuzgcym dyplomantowi
do udzialu w egzaminie.

5. Stwierdzenie przez Komisj¢ naruszenia warunkéw z ust. 4 skutkuje przerwaniem
egzaminu dyplomowego i jest roéwnowazne z zakonczeniem egzaminu z oceng
niedostateczna.

6. Przed rozpoczgciem egzaminu dyplomowego student ma obowigzek:

1) okaza¢ do kamery dokument tozsamosci pozwalajgcy na ustalenie i potwierdzenie
tozsamos$ci studenta; w wypadku braku mozliwosci jednoznacznej weryfikacji
tozsamosci studenta przystepujacego do egzaminu komisja nie przeprowadza
egzaminu dyplomowego;

2) os$wiadczy€, ze wyraza zgode na rejestrowanie przebiegu egzaminu do celow
dokumentacji przebiegu egzaminu dyplomowego;

3) przedstawi¢ kamerg pelny obraz pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ student
(np. obrot kamerg o 360°);

4) oswiadczy¢ do kamery, ze zna, rozumie i akceptuje warunki przeprowadzania
egzaminu oraz, ze speinil warunki okreslone w ust. 4;

5) oswiadczy¢, ze zna zasady przeprowadzania egzaminu i jest zdolny do
uczestnictwa w egzaminie.

7. Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji powinien
poswiadczyé¢, ze student ztozyl os§wiadczenia zgodnie z ust. 6 pkt 2, 4 i 5 oraz potwierdzi¢
prawidlowo§¢ skladu komisji egzaminu dyplomowego, co powinno zostaé
zaprotokotowane.

8. W trakcie egzaminu dyplomowego student ma obowigzek udost¢pnia¢ glos oraz obraz
z kamery oraz znajdowac si¢ przez caly czas trwania egzaminu w kadrze kamery.

9. Do udzielania wyjasnien i zapisow dokonywanych przez studenta nalezy wykorzystac
dostepne w MS Teams narze¢dzia (tablica, prezentacja PowerPoint) w taki sposob, aby
w trakcie wykonywania przez studenta notatek mozliwe bylo §ledzenia na biezagco zapisow
wykonywanych przez studenta oraz obrazu z kamery'.

10. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja oglasza wynik egzaminu oraz
informuje studenta o tym, Ze otrzymanie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
studiow: dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu wraz z ich odpisami
uzaleznione jest od dostarczenia przez studenta kompletu dokumentéw w wersji
papierowej po zakonczeniu okresu ograniczenia funkcjonowania Uczelni.

! mozna wykorzystaé¢ ,pusty” slajd w prezentacji PowerPoint, na ktorym student wykonuje zapisy odrecznie lub
z klawiatury z jednoczesnym podgladem z kamery



zalacznik nr 2 do zarzadzenia ané /2020 Rektora PW

Tekst oSwiadczenia w jezyku polskim
imig 1 NAZWISKO StUAENTA: ... ..ottt et eea e eae e e aee e
PR ALY caevensmmumran s e A S R S R T P R R T

studia pierwszego* stopnia konczace si¢ otrzymaniem dyplomu: inzyniera/inzyniera
architekta/licencjata*

studia drugiego stopnia* konczgce si¢ otrzymaniem dyplomu: magistra inzyniera/magistra
inzyniera architekta/magistra*

tryb studiow: stacjonarne, niestacjonarne (zaoczne, wieczorowe, na odleglos¢)*
Wydzial/Kolegium™: ... .. e e
figze KieTnla SO, cunimassmn s s s e

Oswiadczenie studenta
przystepujgcego do egzaminu dyplomowego w trybie na odleglo$¢

Oswiadczam, Ze

1. Rozumiem i akceptuj¢ warunki przeprowadzenia egzaminu dyplomowego wynikajace
z ograniczenia funkcjonowania Politechniki Warszawskie;j.

2. Wyrazam zgodg¢ na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos$¢
z wykorzystaniem systemOw pracy grupowej udostepnionych przez Uczelnie.

3. Zapoznalem si¢ z ,,Zasadami przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie
na odleglo$¢” i znam, rozumiem oraz akceptuje te zasady.

4. Wyrazam zgode na rejestracj¢ przebiegu egzaminu dyplomowego, w tym utrwalenie
mojego wizerunku na potrzeby dokumentacji przebiegu egzaminu dyplomowego.

5. Rozumiem i akceptuj¢, ze warunkiem otrzymania dyplomu ukonczenia studiow wraz
z suplementem 1 ich odpisami jest dostarczenie przeze mnie wymaganych
dokumentow w wersji papierowej, ktére zobowigzuje si¢ dostarczy¢ niezwlocznie po
zakonczeniu ograniczenia dziatalnosci Uczelni.

miejscowos¢ data, podpis studenta

* wybra¢ wlasciwe



zalacznik nr 2 do zarzadzenianr /2020 Rektora PW
Annex no. 2 to Regulation no. /2020 of the WUT Rector

Tekst oSwiadczenia w jezyku angielskim / Declaration in English
name and surname of the student:

first-cycle* study leading to the award of the degree of: inzynier/inzynier architekt/licencjat*
second-cycle* study leading to the award of the degree of: magister inzynier/magister
inzynier architekt/magister*

mode of study: full-time, part-time (extra-mural, evening, distance-learning)*
Faculty/College™: ..o e
REIE B S o s e R

Declaration of the student
taking a remote diploma examination

I hereby declare that

1. I understand and accept the conditions of the procedure of the diploma examination,
resulting from the constraints in the functioning of the Warsaw University of
Technology.

2. I agree to have the diploma examination conducted remotely using team work systems
made available by the University.

3. I am familiar with the “Procedures of conducting remote diploma examinations” and I
know, understand and accept these procedures.

4. I consent to have the examination recorded, including recording my image, for the
purposes of documentation of the diploma examination.

5. I understand and agree that to be awarded the diploma with the supplement and its
copies 1 am required to submit the defined set of documents in the paper version,
which I shall do as soon as the constraints in the functioning of the University are
lifted.

place date, student’s signature

* choose as appropriate



