POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 58 /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanow Wydzialu Elektroniki i
Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej powolanych do pelnienia funkcji
kierowniczych na okres do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalgcznik
do uchwatly nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sig, co nast¢puje:

§1

Do wspolnego zakresu dzialan prodziekanow na Wydziale Elektroniki i Technik
Informacyjnych naleza:

1) realizacja zadan kierowniczych i podejmowanie decyzji w zakresie swoich kompetencji
1 przypisanych dziatan;

2) wspdlpraca w zakresie swojej dziatalnosci z jednostkami uczelnianymi oraz instytutami
wydzialowymi — zgodnie z wlasciwo$cig przynaleznych danej funkcji kompetencji;

3) nadzor merytoryczny nad dzialalnoscig tych jednostek organizacyjnych administracji
ogdlnowydzialowej, ktore realizujg zadania z przynaleznego obszaru;

4) aktywne dzialania na rzecz realizacji celow i zadan okre§lanych w dokumentach
organdéw Uczelni w nalezacych w zakresie dziatalnoéci wydziatu;

5) wspolpraca z radg wydzialu, komisjami dziekanskimi oraz zespolami powotanymi do
zadan celowych, ktérych wlasciwos¢ wigze si¢ ze sprawami nalezgcymi do jego zakresu
dzialania;

6) wspolpraca ze studenckg Wydzialowa Radg Samorzadu i Wydzialowg Rada
Doktorantéw w sprawach dotyczacych studentéw i doktorantow.

§2

Prodziekan ds. ogélnych na Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych nadzoruje
merytorycznie pracownikOw z jednostek administracyjnych: Biura Dziekana, Biura
Administracyjnego i Dzialu Gospodarczego. Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogéinych
nalezg:

1) sprawy organizacji i zarzagdzania, w tym struktury organizacyjnej wydziatu; nadzor nad
wdrazaniem zarzadzen Rektora i dziekana dotyczacych tych obszarow; sporzadzanie
odpowiednich analiz i przedk}adanie propozycji;

2)  koordynacja wspotpracy administracji wydzialowej z jednostkami wydziatowymi oraz
administracjg centralng Uczelni,

3) koordynacja dziatan jednostek i komoérek w administracji wydzialowe;j;

4)  nadzor nad gospodarkg zasobami materialnymi komoérek wydzialowych;

5) nadzér nad przestrzeganiem porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy na terenie
wydziatu oraz nadzor nad bezpieczenstwem i ochrong mienia;

6) nadzor nad dzialalnos$cia gospodarczg wydzialu, w tym zawieraniem umow
z podmiotami gospodarczymi, nadzér nad wykorzystywaniem pomieszczen Gmachu
Elektroniki i terenu przyleglego;

7) wspolpraca z organizacjami zwigzkowymi i spolecznymi dzialajgcymi na terenie
wydziatu, w tym ze Stowarzyszeniem Absolwentéw i Przyjaciét Wydziatu Elektroniki
(ELKA);



8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

16)

17)
18)

nadzor nad planowaniem, przygotowaniem i realizacjg inwestycji i remontéw
budowlanych w obiektach wydziatu;

nadzor nad sprawami zwigzanymi z eksploatacja i stanem technicznym budynku
wydziatu;

uczestniczenie z ramienia kierownictwa wydzialu w audytach, kontrolach i1 badaniach
dzialalno$ci wydzialu, prowadzonych przez jednostki wewne¢trzne PW oraz przez
instytucje zewngtrzne;

optymalizacja kosztow obstugi i eksploatacji budynkéw wydziatu;

nadz6r nad organizacjg obiegu i archiwizacji dokumentéw przetwarzanych
w jednostkach administracji wydziatowe;j;

nadzor nad wlasciwym prowadzeniem dokumentacji rady wydzialu, kontrola
poprawnosci formalnej spraw przygotowywanych przez rad¢ wydziatu

nadzor nad funkcjonowaniem na wydziale: systemu kontroli zarzadczej (realizacja
podjetych dzialan oraz o$wiadczenia o stanie), systemu zarzgdzania ryzykiem,
procedurami skarg 1 wnioskow;

dbanie o ochron¢ wlasnosci intelektualnej: utworéw (prawo autorskie) i wynikéw
(prawo wlasnosci przemystowej), tworzonych przez pracownikéw i studentéw
wydziatu oraz dbanie o przestrzeganie procedur zarzgdzania nimi,

nadzér nad przeprowadzaniem na wydziale komercjalizacji innowacyjnych wynikow,
wedlug zasad okres$lonych w zarzadzeniach Rektora i uchwatach Senatu PW;

nadzér nad wykorzystaniem sal dydaktycznych;

utrzymywanie wi¢zi ze Srodowiskiem akademickim.

§3

Prodziekan ds. nauki na Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych nadzoruje
merytorycznie pracownikow z jednostek administracyjnych: Biura Dziekana i Biura
Administracyjnego. Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki naleza:

1))

2)

3)
4)
S)
6)

7

8)
9)

10)
11)

12)

13)

wspolpraca z radami naukowymi dyscyplin reprezentowanych na wydziale,
w szczegolnosci w zakresie polityki rozwoju naukowego uczelni, ewaluacji dyscyplin
naukowych i polityki kadrowej;

prowadzenie polityki naukowej; aktywny wplyw na rozwdj dziedzin i specjalizacji
naukowych wydzialu, w tym kierunkéw rozwoju badan naukowych, integracj¢ kadry
naukowej wokot strategicznych celéw naukowych;

organizacja dzialalnosci naukowo-badawczej wydziatu, dbanie o wysoki poziom prac;
inicjowanie projektéw z zakresu badan naukowych i prac rozwojowych;

aktywizacja pracownikéw do ubiegania si¢ o srodki zewngtrzne na finansowanie badan
naukowych i rozwoju infrastruktury badawczej;

inicjowanie i koordynowanie wspolpracy wydzialu z instytucjami naukowymi oraz
podmiotami gospodarczymi i administracji panstwowej;

inicjowanie i koordynowanie wsp6lpracy wydzialu z zagranica, a w szczegolnosci
wspomaganie udzialu zespoléw badawczych wydzialu w europejskich programach
badawczych;

inspirowanie prac o charakterze interdyscyplinarnym, integrujgcych zespoty badawcze
wydziatu;

og6lny nadzér nad organizacjag badan naukowych (podstawowych, stosowanych,
przemystowych) oraz prac rozwojowych w jednostkach wydziatu;

nadzor nad podzialem §rodkoéw i realizacjg zadan w ramach dzialalnosci statutowe;;
dbanie o sprawy rozwoju kadry naukowej, nadawania tytulu naukowego i stopni
naukowych,

stymulacja rozwoju naukowego pracownikéw wydzialu (staze, stypendia, urlopy
naukowe);

dzialania na rzecz wilgczania uczestnikéw studiow doktoranckich do zycia naukowego
wydzialu oraz na rzecz wigzania karier mlodych pracownikéw nauki z wydziatem;



14)
15)
16)

17)
18)

19)

20)

prowadzenie okresowych analiz osiggnig¢ naukowych pracownikéw wydziatu,
wprowadzanie mechanizméw  stymulujgcych  maksymalizacj¢  wskaznikow
uwzglednianych w kryteriach oceny jednostki naukowej Uczelni;

pobudzanie réznych form zycia naukowego wydzialu, np. poprzez seminaria
i konferencje naukowe organizowane na wydziale;

przedkladanie wnioskéw o nagrody i stypendia naukowe Ministra oraz Rektora;
nadzor nad dzialalno$cig wydziatowych laboratoriéw badawczych;

nadzor nad sprawozdawczoscig wydzialu w zakresie badan naukowych, stanu kadry
naukowej, realizacji projektéw w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,
wspblpracy miedzynarodowej, w tym: na potrzeby ankiety jednostki naukowe;j,
wnioskow statutowych, sprawozdan z dziatalnosci wydziatu;

nadzor nad wprowadzeniem i poprawnoscig danych dotyczacych wydzialu do Bazy
Wiedzy PW i do zintegrowanego systemu informacji o nauce i szkolnictwie wyzszym
POL-on;

dbanie o wlasciwy poziom, aktualizacj¢ i przestrzeganie wymagan w Systemie
Okresowej Oceny Nauczycieli Akademickich - w zakresie dotyczacym dziatalnosci
naukowo — badawcze;j.

§4

Prodziekan ds. nauczania na Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych nadzoruje
merytorycznie pracownikéw z jednostki administracyjnej - Dziekanatu. Do zadan i kompetencji
prodziekana ds. nauczania naleza:

D
2)

3)
4)

5)
6)

7
8)

9)

nadzor nad rekrutacjg na studia i przeniesieniami studentéw z innych wydzialow
i uczelni;

organizacja toku studiowania (podzial na grupy 1 specjalnosci, ustalanie
szczegolowego planu zajeé, sesji egzaminacyjnych), rejestracj¢ studentéw oraz
realizacj¢ procedury wznawiania studiow;

nadz6r nad prowadzeniem zaj¢é dydaktycznych, realizacjg programéw i planéw,
systemem oceny prowadzenia zaj¢¢ przez nauczycieli akademickich;

nadzér nad dokumentacjg procesu dydaktycznego, w tym rozliczania godzin
dydaktycznych;

inicjowanie i koordynowanie zmian programowych,

koordynowanie, nadzorowanie i rozliczanie ustug dydaktycznych swiadczonych przez
jednostki pozawydziatowe;

nadzor nad studiami niestacjonarnymi oraz podyplomowymi i innymi formami
ksztalcenia ustawicznego;

koordynacja dzialan zwigzanych z tworzeniem systemu zapewnienia jakosci
ksztalcenia oraz z nowymi inicjatywami dydaktycznymi;

wspolpraca w zakresie prowadzenia studiow doktoranckich;

10) stymulowanie popularyzowania wiedzy w dziedzinach dzialalnosci wydziahy,

w szczeg6lnosci nadzor nad dziatalnoscig Wszechnicy WEITI;

11) nadzér nad realizacjg procedur potwierdzania efektéw uczenia sig¢, w tym poza

edukacja formalna;

12) nadzor nad wdrazaniem i uzytkowaniem wydzialowego systemu USOS.

§5

Prodziekan ds. studenckich na Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych jest
przetozonym merytorycznym pracownikow z jednostki administracyjnej - Dziekanatu oraz
Biblioteki Wydziatu EiTl. Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich naleza:

1)
2)

3)

organizowanie wspélpracy z samorzadem studentéw i organizacjami studenckimi;
nadzér nad sprawami socjalno-bytowymi studentéw (stypendia, akademiki, ochrona
zdrowia, sport akademicki);

organizowanie i koordynacja praktyk studenckich;



4) sprawy zycia kulturalnego studentéw i doktorantdéw, w tym wspolpraca
z przedstawicielami studentow w zakresie dziatalno$ci klubow studenckich;

5) opieka nad wydzialowymi kotami naukowymi;

6) nadzor nad dostgpem studentéw do zbiorow Dbibliotecznych oraz nad
funkcjonowaniem biblioteki wydzialowej;

7) koordynacja dziatalnosci promocyjnej wydzialu, w tym inicjowanie i nadzorowanie
prac nad modyfikacjg i aktualizowaniem portalu internetowego wydziatu;

8) organizowanie uroczystosci akademickich, w tym Dni Wydzialu, a takze imprez
promujgcych studia na WEITI, w tym Targdw Pracy i Praktyk;

9) monitorowanie karier absolwentow wydziatu.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab.\inz. Jan Szmidt



