POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr LiLi /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 26 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu budzetu partycypacyjnego w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z pdzn. zm.), zarzadza sig, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin budzetu partycypacyjnego w Politechnice Warszawskiej,
stanowigcy zalgcznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 46/2018 Rektora PW z dnia 13 listopada 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu budzetu partycypacyjnego w Politechnice Warszawskie;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

—

prof. dr hab)inz. Jan Szmidt
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Zalacznik do zarzadzenia nr 4l 12019 Rektora PW

Regulamin budzetu partycypacyjnego w Politechnice Warszawskiej

§1
Zasady ogolne

. Budzet partycypacyjny, zwany dalej ,BP”, to wyodrebniona w danym roku

akademickim cz¢$¢ budzetu Politechniki Warszawskiej. O jej spozytkowaniu moga
decydowa¢ wspolnie studenci, doktoranci oraz pracownicy Politechniki Warszawskie;.
Dysponentem BP jest prorektor ds. studenckich.

Glownym celem BP jest rozwdj Uczelni i podnoszenie dobrobytu spotecznosci
akademickiej. Niniejszy cel moze zosta¢ osiggnicty poprzez zglaszanie projektow
i wskazywanie w glosowaniu tych, ktére w najwiekszym stopniu bgdg przyczyniaé si¢
do realizowania idei dobra wspdlnego spoleczno$ci Politechniki Warszawskiej.

Osobami uprawnionymi do zglaszania projektow oraz oddawania gloséw sg wszyscy
pracownicy, studenci i doktoranci Politechniki Warszawskiej.

Projekty zglaszane do BP muszg by¢ zgodne z prawem powszechnie obowigzujgcym
oraz zawiera¢ si¢ w kompetencjach wiadz Politechniki Warszawskiej. Ponadto muszg
spetnia¢ ponizsze warunki:

1) by¢ zgodne z misjg Politechniki Warszawskiej;

2) by¢ zgodne ze Statutem Politechniki Warszawskiej i przepisami wewnetrznymi;

3) spetniaé kryterium ogdlnodostepnosci dla wszystkich zainteresowanych;

4) uwzglednia¢ uwarunkowania techniczne (by¢ technicznie wykonalne);

5) by¢ zlokalizowane w obrebie nieruchomoscei (w tym w budynkach) pozostajgcych

we wladaniu Politechniki Warszawskiej;

6) by¢ mozliwe do zrealizowania w ciggu roku od ogloszenia wynikéw konkursu.
Catkowity koszt zgloszonego projektu wraz z uwzglednieniem ewentualnych kosztow
opracowania niezbednej dokumentacji oraz utrzymania projektu w danym roku
kalendarzowym nie moze przekroczy¢ kwoty wskazanej w uchwale budzetowej. Kwota
budzetu bedzie zawarta w ogloszeniu o konkursie.

Zglaszane projekty moga dotyczy¢é zaréwno inicjatyw o charakterze ,twardym”,
tj. infrastrukturalnym, jak i ,,mi¢kkim” np. wydarzenia, warsztaty.

Wszelkie koszty przygotowania projektu ponosi osoba zglaszajaca projekt.
W przypadku, gdy projekt przygotowuje zespol, koszt rozlozony jest pomiedzy
czlonkdw zespotu.

Projekty nalezy zglosi¢ poprzez wystanie prawidlowo wypelnionego formularza
w formacie doc. oraz pdf na adres mailowy: budzet.partycypacyjny@pw.edu.pl.

W trakcie realizacji BP wykorzystywany jest system informatyczny, ktérego rolg jest
umozliwienie: oddawania 1 zliczania gloséw oraz prezentacji projektow wybranych do
realizacji. Poprzez system informatyczny rozumie¢ nalezy:

1) USOS — w przypadku studentéw, pracownikéw naukowych;

2) dedykowane tokeny wysylane via e-mail — w przypadku pracownikow
administracyjnych, posiadajgcych adresy e-mailowe w domenie PW.
Etapy BP:

1) zglaszanie projektow;

2) weryfikacja projektow;

3) odwotlania i ponowna weryfikacja;

4) ogloszenie listy projektow pozytywnie zweryfikowanych;

5) promocja projektow;

6) glosowanie;

7) ogloszenie wynikow glosowania i listy projektéw do realizacji;



12

13;
14.
15,

8) realizacja projektu;
9) ewaluacja realizacji budzetu.
Kwote oraz szczegdlowy harmonogram BP oglasza Biuro ds. Promocji i Informacji
z polecenia prorektora ds. studenckich. Terminy podane w harmonogramie sg
nieprzekraczalne.
Projekt prowadzi i promuje Biuro ds. Promocji i Informacji PW.
Za techniczng realizacj¢ projektu odpowiada kanclerz.
Nadzor nad realizacja BP, a w szczegbélnosci weryfikacja i ewaluacja BP, lezy
w zakresie odpowiedzialno$ci Zespotu ds. Budzetu Partycypacyjnego, w skiad ktérego
wchodza:
1) prorektor ds. Studenckich — przewodniczacy;
2) kanclerz;
3) przewodniczacy Senackiej Komisji ds. Mienia i Finansow;
4) kierownik Biura ds. Promocji i Informacji PW;
5) przewodniczgcy Samorzadu Studentow;
6) przewodniczacy Rady Doktorantow.
§2
Zglaszanie projektow
Projekt o dowolnej tematyce - pod warunkiem, Ze tematyka ta jest neutralna
$wiatopoglagdowo 1 nie narusza powszechnie obowigzujacego prawa, w tym prawa
finansow publicznych moze by¢ zglaszany przez zespot (grupg osob), pod warunkiem,
wyznaczenia jednej osoby zglaszajacej projekt.
Zglaszanie projektow odbywa si¢ za posrednictwem formularza zgloszeniowego
dostepnego do pobrania w formacie doc. na stronie:
www.pw.edu.pl/budzetpartycypacyjny.
Do formularza zgloszeniowego osoba zglaszajaca dolacza listg, zawierajaca podpisy
0s0b popierajacych dany projekt (w formie skanu). Lista powinna zawiera¢ co najmnie;j
10 podpisow o0séb, z ktérych minimum polowa musi reprezentowaé jednostke
organizacyjng inng niz ta, do ktorej nalezy zglaszajacy projekt. Lista jest wazna jedynie
w przypadku, gdy osoby popierajace projekt wskazg swoj numer SAP/numer indeksu.
Do opisu projektu nalezy dolaczy¢ nastepujgce dokumenty:
1) uzasadnienie realizacji projektu uwzgledniajagce wplyw projektu na rozwdj Uczelni i
spotecznos¢ akademicka oraz lokalizacje i temat, ktorego dotyczy projekt;
2) kosztorys;
3) pisemng zgod¢ wladz jednostki PW na realizacj¢ projektu na terenie lub w budynku
jednostki;
4) pisemng zgod¢ wladz jednostki na pokrycie kosztow eksploatacji projektu w
kolejnych latach.
Jezeli cele dwoch (lub wigcej niz dwdch) zgloszonych projektéw pokrywaja si¢ lub
uzupelniaja, autorzy moga podja¢ decyzje o ich potgczeniu. Powstaly w ten sposéb
projekt podlega ponownej weryfikacji formalnej.
Jezeli zgloszony projekt powtarza sie¢ w calosci lub w czeéci z projektem
organizowanym uprzednio lub wpisanym w plany realizacji na PW, nie zostanie
dopuszczony pod glosowanie, a zglaszajgcy zostanie o tym fakcie poinformowany.

§3
Weryfikacja projektow

. Przez weryfikacj¢ projektow rozumie si¢ weryfikacje projektow pod wzgledem

formalnym i merytorycznym.
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Jednostka odpowiedzialng za weryfikacj¢ formalng jest Biuro ds. Promocji i Informacji

PW. Weryfikacja formalna obejmuje sprawdzenie kompletnosci formularza,

tj. sprawdzenie jego poprawnego wypelnienia oraz tresci zalgcznikow.

Stwierdzenie brakow lub nieprawidlowosci skutkuje konieczno$cig ich usuniecia przez

autoréw projektu w terminie 4 dni roboczych od dnia wystania powiadomienia przez

Biuro ds. Promocji i Informacji PW. Niedokonanie korekty skutkuje odrzuceniem

projektu z przyczyn formalnych.

Po dokonaniu weryfikacji formalnej Biuro ds. Promocji i Informacji PW kieruje projekt

do Zespotu ds. Budzetu Partycypacyjnego.

Zespot ds. Budzetu Partycypacyjnego weryfikuje wnioski pod wzgledem

merytorycznym.

Weryfikacja merytoryczna obejmuje:

1) oceng projektu pod wzgledem spelnienia wymogéw, o ktéorych mowa w §1 ust. 4
iust. 5;

2) analiz¢ kosztorysu;

3) analiz¢ mozliwosci technicznych realizacji projektu;

4) analiz¢ kosztow eksploatacji przedmiotu projektu.

Wynik weryfikacji merytorycznej moze byc¢:

1) pozytywny;

2) warunkowo pozytywny (gdy istnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmian,
uzupelnienia brakow lub polaczenia projektow);

3) negatywny.

Biuro ds. Promocji i Informacji PW informuje osobg zglaszajaca projekt droga mailowag

o wyniku weryfikacji merytoryczne;j.

W przypadku wystgpienia koniecznos$ci wprowadzenia zmian w zgloszonym projekcie

osoba zglaszajaca projekt powinna wnie$¢ poprawki w ciggu 5 dni roboczych. Po ich

naniesieniu projekt podlega ostatecznej weryfikacji.

. Jezeli osoba zglaszajaca projekt nie odniesie si¢ do zaproponowanych zmian w terminie

okreslonym w ust. 9, lub jezeli nie jest mozliwe osiggnigcie porozumienia, wynik
weryfikacji projektu uznaje si¢ za negatywny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji merytorycznej Biuro ds. Promocji
i Informacji PW podaje szczegoélowe uzasadnienie wyniku weryfikacji. Osoba
zglaszajaca projekt ma prawo zwroci¢ si¢ z wnioskiem o ponowng weryfikacje projektu.
Komisja ds. Budzetu Partycypacyjnego w terminie 3 dni roboczych podejmuje decyzje
o poparciu lub odrzuceniu wniosku projektu.

§4

Glosowanie

. Projekty, ktore uzyskaty pozytywny wynik weryfikacji, zostang umieszczone na liscie

projektow zakwalifikowanych do glosowania. Lista projektow bedzie udostgpniona
w systemie informatycznym.

Glosowanie jest przeprowadzane za posrednictwem systemu informatycznego.

W celu promocji projektow, w tym zachecenia spotecznosci PW do udzialu w
glosowaniu, ich autorzy maja prawo organizowacé spotkania promocyjne.

Spotkania, o ktérych mowa moga si¢ odbywaé¢ réwniez podczas imprez lub innych
wydarzen odbywajgcych si¢ na terenie Politechniki Warszawskiej, za zgoda ich
organizatora.

Kazda osoba uprawniona do glosowania moze oddac tylko jeden glos.

Wyniki glosowania sa protokolowane, protokot jest przechowywany w archiwum Biura
ds. Promoc;ji i Informacji PW.

Biuro ds. Promocji i Informacji PW tworzy liste rankingowa projektéw na podstawie
koncowych wynikéw glosowania.



8. Projekty, ktére przeszly pozytywnie etap weryfikacji 1 uzyskaly najwigkszg liczbe
glosow kierowane sa do realizacji, az do wyczerpania ogoélnej kwoty budzetu
partycypacyjnego.

9. W przypadku, gdy po zrealizowaniu projektow, ktére uzyskaly najwigksza liczbg
gloséw, pozostale do wykorzystania $rodki finansowe z budzetu partycypacyjnego nie
umozliwiajg realizacji kolejnego projektu z listy rankingowej, do realizacji kierowany
jest projekt zajmujacy dalsza pozycje na liscie, pod warunkiem, Ze koszty jego realizacji
mieszczg si¢ w pozostalej do wykorzystania kwocie, z zastrzezeniem § 6 ust. 3.

§5

Realizacja projektow

1. Biuro ds. Promocji i Informacji PW sporzadza ostateczng list¢ projektow wybranych do
realizacji.

2. Jednostka odpowiedzialng za rozliczanie finansowe projektow jest jednostka, w ktorej
projekt jest realizowany.

3. W przypadku projektéw niezwigzanych z konkretng jednostkg — decyzja dotyczaca
rozliczenia lezy w gestii kanclerza. Kanclerz kieruje projekt do wyznaczonej jednostki
posiadajgcej odpowiednig wiedze i kompetencje, odpowiedzialnej za realizacje danego
projektu i jego koordynacje:

1) w przypadku wydzialéw — do pelnomocnika kwestora;
2) w przypadku jednostek administracji centralnej — do pelnomocnika kwestora
przypisanego do danej jednostki.

4. Po realizacji projektu jednostka zobowigzana jest zlozy¢ sprawozdanie finansowe do
prorektora ds. studenckich.

5. Osoby, ktérych projekty zwycieza w konkursie sg zobligowane do nadzorowania
realizacji projektu, w tym m.in. stworzenia opisu przedmiotu zamdwienia oraz
pozyskania ofert, umozliwiajgcych realizacj¢ projektu.

6. Projekty wybrane do realizacji zostang wpisane do budzetu Politechniki Warszawskiej
i beda realizowane w roku kalendarzowym, ktérego dotyczy plan finansowy.

§ 6

Przepisy koncowe

. Wszelkie kwestie nieuregulowane w regulaminie bedg rozstrzygane przez Komisje
ds. Budzetu Partycypacyjnego.

. Rektor PW zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego regulaminu, zmiany
harmonogramu realizacji BP lub odwotania realizacji BP.

. Rektor PW zastrzega sobie prawo do dofinansowania poza procedurg BP wybranego
projektu, ktéry nie otrzymat liczby gloséw wystarczajacej do realizacji w ramach BP lub nie
zmiescil si¢ w puli Srodkéw przeznaczonych do spozytkowania, w kwocie nie
przekraczajace] 10% wartosci projektu.

. Ewentualne kwestie sporne dotyczace realizacji projektéw rozstrzyga Rektor Politechniki
Warszawskiej.



