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Rektora PW z dnia { {; marca 2011 r.

Tryb przeprowadzenia ankietyzacji zaje¢ dvdaktyeznyeh Studium Jezvkow Obeyeh PW

Tryb przeprowadzania ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezykow obeych w Politechnice Warszawskiej
uwzglednia organizacjg ankietyzacji w nastepujacy sposéb:

1) zajecia dydaktyczne z jezykéw obeych w grupach wydziatowych — ankietyzacje przeprowadza sie
w ramach organizacyjnych wydziah (patrz: czesé 1);

2) zajecia dydaktyczne z jezykow obeych w grupach miedzywydziatowych — ankietyzacja tych zajeé
odbywa sig¢ w ramach organizacyjnych Studium Jezykow Obcych (patrz: czesé I).

Czgs¢ 1. Organizacja ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezykow obeych odbywajaca si¢ w ramach

organizacyjnych wydziahu:

1. Dziekan okresla forme ankietowania zajec z jezykow obcych prowadzonych na wydziale.
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Dziekan, na wniosek i w porozumieniu z kierownikiem Studium Jezykéw Obcych, ustala liste

ankietowanych zaje¢ dydaktycznych z jezykow obeych na wydziale, z zastosowaniem zalacznika nr 6

do zarzadzenia.

3. Do ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezykéw obecych w grupach wydzialowych stosuje sie

odpowiednio postanowienia zalacznika nr 2 do zarzadzenia.

Czgse 11. Organizacja ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z jezylkéw obeych odbywajgca sie w ramach

Organizacja.

organizacyjnych Studium Jezykow Obeych (SJO):

1. Kierownik Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej w danym roku akademickim w

porozumieniu z Uczelniang Radg Samorzadu Studentow:

1) wybiera formg ankietowania zajgc - tradycyjna (,,papierowq") lub elektroniczna. Ankietyzacja

moze zostac przeprowadzona w formie elektronicznej wylacznie wowczas, jezeli zastosowanie

tej formy umozliwi:

a)
b)
c)
d)

g)

h)

sformulowanie ankiety zgodnie z obowigzujacym wzorem,

zapewnienie anonimowosci i poufnoéci,

zapewnienie dostgpu do sprawozdania z wynikéw ankietyzacji,

sporzadzenie sprawozdan analitycznych oraz dostep do uwag wpisanych w elektroniczne
formularze ankiet,

wykonanie czesci analitycznej i syntetycznej sprawozdania dla Studium Jezykéw Obeych
w postaci okreslonej przez Prorektora ds. Studiéw zgodnie z § 4 zarzadzenia, w danym
roku akademickim,

przechowanie wynikéw ankietyzacji w formie elektronicznej z mozliwoécia wydruku
przez okres, o ktorym mowa w § 7 zarzadzenia,

przekazanie danych z czgsci syntetycznej i analitycznej sprawozdania dla Studium
Jezykow Obcych w formacie zgodnym z MS Office,

zachowanie termindw okre$lonych w zarzadzeniu
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2) wskazuje zajecia z jezykow obeych podlegajace ankietyzacji w semestrze zimowym i letnim
danego roku akademickiego, ktére zostaja umieszczone w wykazie okreslonym w zataczniku nr
6 do zarzadzenia;

3) okresla propozycje zakresu ankietyzacji zaje¢ z jezykow obcych prowadzonych przez wydzialy
PW w semestrze zimowym i letnim danego roku akademickiego, zgodnie z zalacznikiem nr 6 do
zarzadzenia. Propozycje zakresu ankietyzacji zaje¢ zjezykoéw obcych prowadzonych przez
wydzialy PW w semestrze zimowym i letnim danego roku akademickiego przesyla wlasciwym
dziekanom do zatwierdzenia;

4) okresla sposob upowszechnienia ankietyzacji wsrod studentow oraz sposéb zapoznania
studentéw z wynikami zawartymi w czgdci syntetycznej sprawozdania dla Studium Jezykdw
Obcych.

Kierownik Studium Jezykéw Obcych przekazuje Prorektorowi ds. Studiéw wykazy zajeé z jezykéw
obcych podlegajace ankietyzacji przez Studium Jezykéw Obcych PW w semestrze letnim i zimowym
na adres Dzialu ds. Studiéw w terminie do 15 listopada danego roku. Na tej podstawie Dzial ds.
Studiow przedstawia Prorektorowi ds. Studiow zestawienie zbiorcze dotyczace zakresu planowanej
ankietyzacji, ktére poshuzy do zaméwienia odpowiedniej liczby formularzy ankiet i kopert z nadrukiem

okreslonym w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.

. Kierownik Studium Jezykéw Obcych podaje do wiadomosci studentéw uczestniczacych w zajeciach

z jezyka obcego i nauczycieli akademickich zatrudnionych w Studium Jezykéw Obcych zasady i tryb
przeprowadzenia ankietyzacji zajec¢ przez Studium Jezykéw Obceych oraz szczegélowe ustalenia w tej
sprawie.

Nauczyciel akademicki informuje studentéw o mozliwosci i sposobie udzialu w ankietyzacji zajeé

dydaktycznych prowadzonych przez niego.

Ocene zaje¢ dydaktycznych metoda ankiet studenckich przeprowadza sie w ostatnim miesiacu

zajgé. Zaleca sig nie wiazac ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych z terminem koncowych zaliczen.

Na kazde ankietowane zajecia nauczyciel akademicki otrzymuje wlasciwa liczbe formularzy

ankiet wraz z koperta zawierajaca nadruk z instrukcjg postgpowania (wzér nadruku z instrukcja

okreslono w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia).

Podczas ankietyzacji nauczyciel akademicki stosuje si¢ do ww. instrukcji postepowania,

w szczegolnosei:

1) formularze ankiet rozdaje studentom nauczyciel akademicki Iub osoba przez niego
wskazana;

2) nauczyciel akademicki opuszcza sale na czas wypelniania ankiet;

3) ankiety zbiera osoba wskazana przez nauczyciela akademickiego z zachowaniem zasad
poufnosci i anonimowo$ci i umieszcza je w opisanej kopercie, a zaklejona koperte
przekazuje w wyznaczone przez kierownika Studium Jezykéw Obcych miejsce.

Po zakoiiczeniu akeji ankietyzacji w danym semestrze:

1) w przypadku formy tradycyjnej, koperty z wypelnionymi ankietami wraz z wykazem

ankietowanych zaje¢ (wg. zalgcznika nr 6) przekazywane sa do Dziali ds. Studiéw, w celu



wykonania sprawozdania, o ktorym mowa w § 4 zarzadzenia. Termin przekazania zostaje
uzgodniony z Dzialem ds. Studiéw. Przy przechowywaniu i przekazywaniu kopert
z wypelnionymi ankietami zachowane sa zasady poufnoéci. Dzial ds. Studiéw zapewnia pelng
poufnos¢ otrzymanych danych.

2) W przypadku formy elektronicznej, kierownik Studium Jezykéw Obcych przekazuje w terminie
nie pdzniej niz do konca sesji egzaminacyjne;:

a) Prorektorowi ds. Studiéw cze$¢ syntetyczng i analityczna sprawozdania dla jednostki
w zakresie zajeé prowadzonych przez wydziat,

b) Dzialowi ds. Studiéw dane do czeici syntetycznej i analitycznej sprawozdania
dla wydziali, w uzgodnionej formie elektronicznej zgodnej z formatem MS Office, w celu
wykonania czgs¢ syntetycznej sprawozdania dla Uczelni i czedci analitycznej
dla nauczycieli akademickich.

9. Zebrane wypelnione ankiety podlegaja opracowaniu, jezeli liczba wypelnionych ankiet z danych
zaje¢ dydaktycznych wynosi nie mniej niz 5 oraz otrzymano wypelnione ankiety od, co najmniej, 30%
studentow zapisanych na zajecia ankietowane w formie tradycyjnej lub otrzymano
wypelnione ankiety od co najmniej 15% studentéw zapisanych na zajecia ankietowane w formie
elektronicznej.

10. Przekazanie lub udostepnienie (w przypadku ankietyzacji elektronicznej) sprawozdar analitycznych
oraz wypelnionych ankiet osobom okreslonym w § 5, § 9 zarzadzenia nastepuje w terminach
okreslonych w danym roku akademickim przez Prorektora ds. Studiéw, tj. w przypadku sprawozdania
z semestru zimowego - od dnia 30 kwietnia, w przypadku sprawozdania z semestru letniego - od dnia

15 wrze$nia, nie pozniej jednak niz do 15 listopada nastepnego roku akademickiego.
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